ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION NUMERO
[1/2019, DEL PRESIDENTE DE LA SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA DE LA NACION, DE TRECE DE MAYO DE
DOS MIL DIECINUEVE, POR EL QUE SE ESTABLECEN
LAS NORMAS RELATIVAS A LA PLANEACION,
PROGRAMACION, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y
EVALUACION DEL GASTO DE LA SUPREMA CORTE

DE JUSTICIA DE LA NACION.

CONSIDERANDO:

PRIMERO. En términos de lo previsto en los articulos
100, ultimo péarrafo, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, y 14, fracciones I, VI y X1V, de
la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, la
administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién
corresponde a su Presidente, quien tiene facultad para dictar
las medidas necesarias para el buen servicio en sus
oficinas, asi como expedir el reglamento interior y los
acuerdos generales que en materia de administracion

requiera;



SEGUNDOQO. El articulo 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos establece que los
recursos economicos de que disponga la Federacion
deberan administrarse con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los

gue estén destinados;

TERCERO. Conforme a lo dispuesto en el articulo 10.,
parrafo segundo de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, los ejecutores del gasto,
incluyendo el Poder Judicial de la Federacion, se encuentran
obligados a observar que la administracion de los recursos
publicos federales se realice con base en criterios de
legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de

cuentas y equidad de género;

CUARTO. El catorce de junio de dos mil doce, el
Comité de Gobierno y Administracion de este Alto Tribunal
aprobo el “Acuerdo General de Administracion 1/2012 por el
que se regulan los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio y contabilidad de la Suprema

Corte de Justicia de la Nacion”, mismo que se publicé en el
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Diario Oficial de la Federacion el veintiocho de junio de dos
mil doce, y entré en vigor el primero de julio de ese mismo

ano;

QUINTO. El gjercicio eficaz y ordenado de los recursos
publicos requiere estar sustentado en bases, criterios y
procedimientos adecuados, con un equilibrio normativo que
permita que el gasto se realice en forma oportuna y, a su
vez, tenga los controles necesarios para asegurar su debida

utilizacion;

SEXTO. Las normas que regulan los procesos de
planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio y
contabilidad requieren una actualizacion constante, en aras
de mejorar la gestion por resultados, administracion de

proyectos, reingenieria de procesos y el control de riesgos,

y

SEPTIMO. Uno de los objetivos de la administracion
de Alto Tribunal es la mejora continua de la gestién de los

recursos, con total transparencia y rendiciéon de cuentas,



para consolidar una institucion con los mayores niveles de

eficiencia posible.

Por todo lo anterior y con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 100, ultimo parrafo, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y 14, fracciones
I, VI 'y XIV, de la Ley Organica del Poder Judicial de la

Federacion, se expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO

OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1. ElI presente Acuerdo General de
Administracion es de observancia obligatoria para los
organos y areas de la Suprema Corte de Justicia de la

Nacién, en materia de planeacion, programacion,
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presupuesto, contabilidad, fideicomisos, control,
seguimiento y evaluacion del gasto de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion.

Articulo 2. Los 6rganos y areas de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion administraran los recursos publicos
federales con base en criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicion de cuentas e igualdad de

género.

Articulo 3. Para los efectos de este ordenamiento, se

entendera por:

l. Adecuaciébn compensada: el traspaso de
recursos entre partidas presupuestarias del
presupuesto autorizado de una misma Unidad
Responsable, que se realizan durante el ejercicio

fiscal a solicitud de las mismas;

. Afectacion presupuestaria: el movimiento de
recursos que se realiza durante el ejercicio fiscal a

las partidas del Presupuesto de Egresos aprobado
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a la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, que
incluye adecuaciones compensadas, ampliacion
entre unidades responsables, incrementos por
ampliaciones de ingresos excedentes, vy
transferencias efectuadas entre los organos del
Poder Judicial de la Federacion o dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, asi
como reducciones o reintegros tramitados ante la

Tesoreria de la Federacion;

Ahorro presupuestario: los remanentes de
recursos del presupuesto modificado, una vez que
las Unidades Responsables hayan cumplido las
metas establecidas en sus Programas Anuales de

Trabajo;

Ampliacion entre Unidades Responsables: el
incremento de recursos presupuestales al
presupuesto autorizado de una Unidad
Responsable, sin afectar el Presupuesto de
Egresos aprobado a la Suprema Corte de Justicia

de la Nacion;



VI.

VII.

Archivo Presupuestal Contable: la
documentacion original comprobatoria, general,
justificativa y de soporte del ingreso, gasto y
movimientos patrimoniales que afectan a la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, en formato
fisico y/o electronico; asi como los documentos de
la Direccibn General de Presupuesto vy
Contabilidad que den explicacion y soporte a los
calculos e informes que se presentan en
cumplimiento de las disposiciones juridicas

aplicables;

Baja: el acto administrativo mediante el cual se
cancela el registro de un bien en el control de
inventarios de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacioén, una vez consumada la transferencia o su
desincorporacion y disposicion final, o bien,
cuando hubiese sido extraviado, robado o

siniestrado;

Baja documental: la accion de eliminar la
documentacion que integra el archivo presupuestal

contable que haya prescrito su vigencia, valores
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VIII.

documentales y, en su caso, plazos de
conservacion, y que no contenga valores
historicos, de acuerdo con las disposiciones

juridicas aplicables;

Calendario de presupuesto: la distribucion
mensual del monto de recursos presupuestarios
aprobados, con cargo a la cual las Unidades
Responsables pueden celebrar sus compromisosy

cubrir sus obligaciones de pago;

Casas de la Cultura: las Casas de la Cultura
Juridica de la Suprema Corte de Justicia de la

Nacion;

Certificacion presupuestaria: el documento
presupuestario que las Unidades Responsables
registran en el Sistema Integral Administrativo y
que la Direccion General de Presupuesto y
Contabilidad valida y libera en el mismo sistema,
mediante el cual se garantiza la disponibilidad de
recursos  presupuestales en la  partida
presupuestaria y Unidad Responsable, para la

-8-



XI.

XIl.

XII.

adquisicion de bienes, contratacion de servicios y

ejecucion de obra publica y servicios relacionados;

Clasificador: el Clasificador por Objeto del Gasto

para la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

Comision: la tarea o funcion oficial que se
encomienda a un servidor publico de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion o que éste desarrolle
en cumplimiento de sus atribuciones, en lugares
distintos a la localidad en la que se ubica su centro
de trabajo a una distancia de cuando menos 50

kilbmetros;

Comisionado: el Servidor Publico de la Suprema
Corte designado por el titular de la Unidad
Responsable para desempefiar una comision en
lugares distintos a la localidad en la que se ubica
su centro de trabajo a una distancia de cuando
menos 50 kilometros, incluyendo su participacion
como docente o conferencista en los programas de

difusion y promocion de la cultura juridica y



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

jurisdiccional de la Suprema Corte de Justicia de la

Nacion;

Comité de Gobierno: el Comité de Gobierno y
Administracion de la Suprema Corte de Justicia de

la Nacion;

Contrato: el acto juridico por el que se crean o
transmiten derechos y obligaciones para la
adquisicion de bienes, la prestacion de servicios, la
ejecucion de la obra publica y los servicios
relacionados con la misma, a saber: contrato
ordinario, contrato simplificado, contrato abierto o

contrato marco;

Contratista: la persona que celebra con la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién, contratos
de obra publica o de servicios relacionados con la

misma;

Convenio: el acto juridico por el que se modifican

los derechos y obligaciones de los contratos para
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XVIII.

XIX.

XX.

la adquisicion de bienes, la prestacion de servicios,
ejecucion de la obra publica y los servicios

relacionados con la misma;

Coordinador Administrativo: el servidor publico
responsable de auxiliar al mando superior del
organo al que se adscribe en la administracion de
los recursos humanos, materiales y financieros
asignados para el cumplimiento de las funciones

encomendadas;

Cuenta Publica: el documento que contiene la
informacion contable, financiera, presupuestaria y
programatica relativa a la gestion anual de la

Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

Desincorporacion patrimonial: la separacion de
un bien del patrimonio de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;
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XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Disposicion final: el acto a través del cual se
realiza la desincorporacion patrimonial, ya sea por

enajenacion o destruccion del bien;

Dictamen de suficiencia presupuestal: el
documento presupuestario que emite la Direccion
General de Presupuesto y Contabilidad a solicitud
de las Unidades Responsables, previo a un
proceso de ejercicio de recursos, que sefiala la
existencia de recursos e indica la partida
presupuestaria, Unidad Responsable y calendario,
sin que ello implique afectacion alguna al

presupuesto;

Direccion General de Casas: la Direccion

General de Casas de la Cultura Juridica;

Direccion General de Planeacion: la Direccion

General de Planeacion, Seguimiento e Innovacion;

Disertante: el docente, conferencista o

investigador externo que participa en los
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XXVI.

XXVII.

programas de difusion y promocion de la cultura
juridica y jurisdiccional de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;

Documentacion Administrativa: los documentos
derivados de los controles especificos que cada
Unidad Responsable establezca para el logro de
sus objetivos, los cuales quedardan bajo el

resguardo de cada una de ellas;

Documentacion Comprobatoria. los documentos
originales o copias autorizadas o certificadas que
soportan la recepcion o entrega de bienes;
prestacion de servicios; obtencién, movimiento o
entrega de activos (efectivo o titulos de crédito,
entre otros); derechos y obligaciones de Ila
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, asi como
de las transformaciones internas y eventos
cuantificables que modifican la estructura de los
recursos de la institucion, tales como
comprobantes, facturas, recibos de honorarios,
vales de entrada al almacén, notas, ndominas,

cheques, transferencias, fichas de depdsitos,
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XXVIII.

XXIX.

cuentas por liquidar certificadas, pago de
contribuciones, recibos oficiales, avisos de cargo o

débito, entre otros;

Documentacion General: la documentacion
distinta a la Comprobatoria, Justificativa y de
Soporte que incide en el sistema y registro
contables, que afecta o puede afectar el patrimonio
publico, entre otra: acuerdos oficiales, dictamenes
fiscales, demandas judiciales, y la que asi
determine la Direccion General de Presupuesto y
Contabilidad para el sustento de los registros

presupuestales y contables;

Documentos Justificativos: las disposiciones y
actos juridicos en los que se establecen las
obligaciones y derechos que tienen las Unidades
Responsables, que constituyen el fundamento
normativo de cada operacion registrada, tales
como acuerdos, contratos, convenios, oficios de

comision, entre otros;
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XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIII.

Documentos Soporte: los que sin ser
comprobatorios o justificativos respaldan el registro
presupuestal y contable, tales como los manuales
de contabilidad; normas contables y de informacion
financiera y demas normas especificas aplicables;
asi como la informacion generada para o por el
sistema de registro presupuestal y contable,
transacciones, poélizas, catalogos, clasificadores,

entre otros;

Economia presupuestaria: los remanentes de
recursos no devengados del presupuesto

modificado;

Enlace Administrativo: el servidor publico que
auxilia al Director de la Casa de la Cultura que
corresponda, en la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros asignados para

el cumplimiento de las funciones encomendadas;

Fondo Revolvente: la suma de dinero en efectivo

que se autoriza a las Unidades Responsables para
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XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

cubrir compromisos de gasto menores o

Imprevistos;

Gastos de Viaje: los gastos de alimentacion y
bebidas no alcohdlicas; transportacion local,
propinas hasta por un 10 % del gasto de alimentos
y bebidas, y otros conceptos necesarios para el
cumplimiento de las actividades que se otorgan a

los Disertantes:

Infraestructura Fisica: la Direccion General de
Infraestructura Fisica de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;

Ley de Contabilidad: la Ley General de

Contabilidad Gubernamental;

Ley de Ingresos: la Ley de Ingresos de la

Federacion para el gjercicio fiscal correspondiente;

Ley de Presupuesto: la Ley Federal de

Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
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XXXIX. Libro de Caja: el moédulo del Sistema Integral

XL.

XLI.

Administrativo en el cual las Unidades
Responsables llevan el registro, control vy
reembolso de gastos del Fondo Revolvente que

tienen asignado;

Organos del Poder Judicial: la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién, el Consejo de la Judicatura
Federal y el Tribunal Electoral del Poder Judicial de

la Federacion;

Partida presupuestaria: el nivel de agregacion
especifico del Clasificador, que permite identificar
y registrar concreta y detalladamente los servicios
personales; materiales y suministros; servicios
generales; bienes muebles e inmuebles; inversion
publica y deméas conceptos de gasto, con base en
el cual se hace la cuantificacion monetaria y

contable de las erogaciones publicas;
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XLIL.

XLIII.

XLIV.

Pasivo: las obligaciones presentes de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, virtualmente
ineludibles, cuantificadas en términos monetarios y
que representan una disminucion futura de
recursos economicos, derivadas de operaciones
ocurridas en el pasado que le han afectado

econdmicamente;

Plan Cuatrienal Estratégico Administrativo: el
instrumento de planeacion global y de largo plazo
de la administracion de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacioén, a través del cual se fijan los
objetivos, metas, directrices y prioridades, para su
despliegue en acciones ordenadas, articuladas y
sistematicas que conduzcan a la consolidacion de
una gestion administrativa integral, con enfoque de
mejora continua, de evaluacion de resultados y
rendicion de cuentas, que permita un mayor
aprovechamiento de los recursos asignados en

apoyo a la funcién jurisdiccional;

Pleno: el Tribunal Pleno de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;
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XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIII.

XLIX.

Poder Judicial: el Poder Judicial de la Federacion;

Presidente: el Presidente de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;

Presupuesto devengado: el momento contable
del gasto que refleja una obligacion de pago a favor
de terceros por la recepcion de conformidad de
bienes, servicios y obras contratados; asi como de
las obligaciones que se derivan por mandato de
tratados, leyes, decretos, resoluciones o

sentencias definitivas;

Presupuesto: el Presupuesto de Egresos
aprobado por la Cémara de Diputados a la

Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

Presupuesto y Contabilidad: la Direccion
General de Presupuesto y Contabilidad de la

Suprema Corte de Justicia de la Nacion;
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LI.

Programa Anual de Necesidades: el instrumento
que integra las necesidades de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion en las materias de
recursos humanos; de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios generales; de tecnologias
de la informacién y de comunicaciones, y de obra
publica y servicios relacionados con la misma,

derivadas de los Programas Anuales de Trabajo;

Programa Anual de Trabajo: el instrumento a
través del cual las Unidades Responsables, en el
marco de la planeacién estratégica institucional,
establecen sus compromisos para el cumplimiento
de sus atribuciones, la misioén, objetivos vy

directrices institucionales.

El Programa Anual de Trabajo da origen al
Programa Anual de Necesidades y al Proyecto de
Presupuesto, los cuales al conjuntarse dan paso a
un proceso integral en el que se sustenta el

seguimiento del avance fisico financiero;
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LII.

LI,

LIV.

LV.

LVI.

Proveedor: la persona fisica o moral con la que la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion celebra
contratos con motivo de la adquisicion de bienes,
prestacion de servicios y arrendamientos, excepto

los servicios relacionados con obra publica;

Proyecto: el conjunto de actividades
interrelacionadas para el cumplimiento de un
objetivo especifico, con uno o varios entregables,

gue pueden ser productos o servicios;

Proyecto de Presupuesto: el proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;

Recursos Humanos: la Direccion General de
Recursos Humanos de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;

Recursos Materiales: la Direccion General de
Recursos Materiales de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;
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LVII.

LVIIIL.

LIX.

LX.

LXI.

Reduccién entre Unidades Responsables: la
disminucion de recursos al presupuesto autorizado
de una Unidad Responsable, sin afectar el

Presupuesto de Egresos;

Secretaria de Hacienda: la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico;

SIA: el Sistema Integral Administrativo que, por
medios electrénicos, permite llevar en tiempo real
el control y seguimiento de los movimientos diarios
de los recursos financieros, contables y materiales,
entre otros, que generan las Unidades

Responsables;

Suprema Corte: la Suprema Corte de Justicia de

la Nacion;

Tecnologias de la Informacion: la Direccion
General de Tecnologias de la Informacion de la

Suprema Corte;
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LXII.

LXII.

LXIV.

LXV.

Tesoreria; la Direccion General de la Tesoreria de

la Suprema Corte;

UMA: el valor diario vigente de la unidad de medida
y actualizacion, publicado por el Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia, en términos de la Ley
para determinar el valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion;

Unidad Responsable: el 6érgano o area de la
Suprema Corte al que se le asignan recursos
presupuestales para el cumplimiento de sus
funciones, encargado de ejercerlos conforme a las
disposiciones aplicables bajo su responsabilidad,
en una o mas partidas presupuestarias y que se

identifica con una clave;

Unidad Responsable Integradora: las
direcciones generales de Planeacion, Recursos
Humanos, Presupuesto y Contabilidad, Tesoreria,

Recursos Materiales, Infraestructura Fisica, y
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LXVI.

Tecnologias de la Informacidon, de la Suprema
Corte, que estiman y determinan los recursos que
se asignaran a cada Unidad Responsable para

garantizar su Programa Anual de Trabajo, y

Viéatico: la cantidad de dinero que se entrega al
comisionado para cubrir los gastos de alimentacion
y bebidas no alcohdlicas, transportacién local,
propinas hasta un 10 % del gasto de alimentos y
bebidas, asi como cualquier similar o0 conexo con
éstos, necesarios para el cumplimiento de una
comisién, y se asignan conforme al grupo

jerarquico que corresponda al comisionado.

Articulo 4. En las materias reguladas en el presente

Acuerdo General, en lo conducente seran aplicables las

disposiciones contenidas en la Ley de Presupuesto, la Ley

de Contabilidad y demas normativa emitida por autoridad

competente.

Articulo 5. Corresponde al Oficial Mayor interpretar

las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo
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General, asi como emitir la normativa especifica que sea

necesaria.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS PRINCIPIOS DE RESPONSABILIDAD

PRESUPUESTARIA

Articulo 6. La Oficialia Mayor, a través de las
Unidades Responsables Integradoras, coordinara las
actividades de planeacion, programacion, presupuestacion,
ejercicio y control, seguimiento y evaluacion del presupuesto
de la Suprema Corte, asi como sera la instancia encargada
de atender y tramitar los asuntos presupuestarios ante la
Secretaria de Hacienda, con base en lo establecido en la
Ley de Presupuesto, el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente, el
presente Acuerdo General y las deméas disposiciones

juridicas aplicables.

Articulo 7. El Presupuesto considerara los objetivos
generales, lineas estratégicas y politicas contenidas en el

Plan Cuatrienal Estratégico Administrativo, y debera estar
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alineado con los Programas Anuales de Trabajo y los
Programas Anuales de Necesidades, que le permitan su

evaluacién a partir de los indicadores que se hayan definido.

Articulo 8. El Presupuesto que se ejerza en el afio
fiscal, debera corresponder a lo programado en términos de
las erogaciones y calendarios previstos, por lo que las
Unidades Responsables se sujetaran a los montos y
calendarios autorizados, con las excepciones que en el

presente Acuerdo General se determinen.

Las Unidades Responsables, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables, seran responsables por
las acciones u omisiones imputables a ellas en la generaciéon

de subejercicios.

Articulo 9. La Suprema Corte establecera vinculos de
coordinacion con los otros Organos del Poder Judicial para
el oOptimo aprovechamiento de los recursos humanos,
financieros, tecnolégicos y materiales, en apoyo al

cumplimiento de sus atribuciones.
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Articulo 10. Las Unidades Responsables deberan
atender los requerimientos de informacion de la Contraloria
de la Suprema Corte, la Auditoria Superior de la Federacion
y demas autoridades competentes, respecto de las materias

gue se regulan en el presente Acuerdo General.

TITULO I

DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y

PRESUPUESTACION
CAPITULO PRIMERO

DE LA PLANEACION

Articulo 11. Al inicio de su encargo, la Presidencia de
la Suprema Corte establecera las lineas estratégicas en
materia de administracion para su contribucion en la

consecucion de la mision institucional.

Para tal efecto, la Presidencia emitira el Plan
Cuatrienal Estratégico Administrativo, como el instrumento
de planeacién integral para la administracion de la Suprema
Corte, durante un periodo de cuatro afios.
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En dicho Plan deberan fijarse los objetivos, metas,
directrices y prioridades, para su despliegue en acciones
programadas anualmente, ordenadas, articuladas vy
sistematicas, que conduzcan a la consolidacion de una
gestion administrativa integral, con enfoque de mejora
continua, de evaluacion de resultados y rendicion de
cuentas, que permita un mayor aprovechamiento de los
recursos asignados en apoyo a la funcion jurisdiccional. El
Plan Cuatrienal Estratégico Administrativo se emitira a mas
tardar en el segundo trimestre del afio en el que el

Presidente haya iniciado su gestion.

Articulo 12. ElI Plan Cuatrienal Estratégico
Administrativo establecera las directrices que serviran de
base para la conformacion de los Programas Anuales de
Trabajo, los Programas Anuales de Necesidades y el
Proyecto de Presupuesto, debidamente vinculados y con
enfoque de proceso, pues con base en ellos, se llevara a
cabo la evaluacion de resultados, tanto en el cumplimiento
de metas, como en la utilizacion de los recursos

presupuestales.
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Cada Unidad Responsable elaborard su Programa
Anual de Trabajo, en el cual debera incorporar en forma
alineada sus compromisos para el cumplimiento de sus
atribuciones; la misién, objetivos y directrices institucionales,
y los que, en su caso, se relacionen con alguna linea

estratégica del Plan Cuatrienal Estratégico Administrativo.

Los programas guardaran una coherencia entre si y
regiran durante el afio de que se trate las actividades de la

Suprema Corte.

Articulo 13. El Programa Anual de Trabajo debera
establecer los objetivos, metas, los recursos necesarios
para su cumplimiento y responsables. Podra incluir

subprogramas y proyectos, cuando asi se requiera.

Articulo 14. Las metas que se determinen en el
Programa Anual de Trabajo deberan ser mensurables y
contar con indicadores estratégicos y de gestion que

permitan su seguimiento, control y evaluacion.

Articulo 15. La Direccion General de Planeacion,

apoyara a las Unidades Responsables en la integracion de
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sus propuestas de Programas Anuales de Trabajo que
serviran de insumo para la elaboracion de los Programas

Anuales de Necesidades.

Articulo 16. Los Programas Anuales de Necesidades
se integrardn con los requerimientos vinculados al
cumplimiento del Programa Anual de Trabajo de cada una
de las Unidades Responsables, en materia de recursos
humanos, tecnologias de la informacion y comunicaciones,

materiales, servicios y de obra publica.

Articulo 17. Las necesidades de todas las Unidades
Responsables en materia de recursos humanos, tecnologias
de la informacion y comunicaciones, materiales, servicios y
de obra publica y servicios relacionados con la misma, seran
estimadas y determinadas por las Unidades Responsables
Integradoras competentes a efecto de verificar su
congruencia con el Programa Anual de Trabajo y su
procedencia administrativa, conforme a los lineamientos que

al efecto se emitan.

Una vez que los requerimientos sean dictaminados

sobre su procedencia, se incorporaran a los Programas
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Anuales de Necesidades que formularan las Unidades
Responsables Integradoras, los cuales una vez costeados,
seran la base para la elaboracion del Proyecto de

Presupuesto.

Articulo 18. Cada Unidad Responsable debera
asegurarse de lograr la articulacion cronoldgica vy
secuenciada de acciones en torno a su Programa Anual de
Trabajo, sus Programas Anuales de Necesidades y su

Proyecto de Presupuesto.

Articulo 19. A propuesta de la Oficialia Mayor, el
Presidente autorizara los lineamientos que se emitan para la
elaboracion de los Programas Anuales de Trabajo, los
Programas Anuales de Necesidades y el Proyecto de

Presupuesto.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 20. Para el proceso de programaciéon vy

presupuestacion, las Unidades Responsables, a través del
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Coordinador o Enlace Administrativo, deberan vincularse
permanentemente con las Unidades Responsables
Integradoras para recibir la capacitacion respectiva, y con
los Titulares de cada Unidad Responsable quienes seran
corresponsables del cumplimiento en tiempo y forma de las

politicas, bases y lineamientos que al efecto se establezcan.

Articulo 21. Los Titulares de cada Unidad
Responsable, asi como los coordinadores y enlaces
administrativos deberan realizar el seguimiento del
cumplimiento del Programa Anual de Trabajo, Programa
Anual de Necesidades y de su Presupuesto autorizado a lo
largo del afio, asi como de sus actualizaciones vy
modificaciones que sean requeridos, para que se
encuentren permanentemente actualizados y garanticen su

cumplimiento.

Articulo 22. Cada Unidad Responsable elaborara su
Proyecto de Presupuesto conforme a los lineamientos que

al efecto se expidan.

Articulo 23. Presupuesto y Contabilidad elaborara y

difundird entre las Unidades Responsables, los siguientes
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documentos para la elaboracion del Proyecto de

Presupuesto:

Estructura Programatica;
I. Catalogo de Unidades Responsables;
1. Catalogo de Centros de Costo;
V. Clasificador, y

V. Guia para la planeacién, programacion vy

presupuestacion.

Articulo 24. El Proyecto de Presupuesto se constituira
por las partidas presupuestarias que se establecen en el

Clasificador.

Las Unidades Responsables, durante la determinacion
de su presupuesto, deberan identificar el gasto estimado
asociado a su Programa Anual de Trabajo, incluyendo sus
Subprogramas y Proyectos, el cual sera autorizado por el

Titular de la Unidad Responsable y su superior jerarquico.

Asimismo, para fines de la elaboracion del calendario

mensual, deberan dar prioridad a los compromisos de
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ejercicios anteriores que se cubriran con recursos del
ejercicio fiscal que se esta programando con cargo a su
propio presupuesto, asi como los plazos para la realizacion

de los procedimientos de contratacion.

Articulo 25. El Proyecto de Presupuesto de cada

Unidad Responsable debe contener:

Los subprogramas y proyectos que ejecutaran;

I. El importe de la estimacion de gasto asociado a
dichos subprogramas y proyectos, asi como las
partidas presupuestarias necesarias para dichos

gastos;
1. El calendario mensual presupuestal;
V. Objetivos, y

V. Metas calendarizadas, por subprogramas;

proyectos y Unidad Responsable.

Articulo 26. En la elaboracion de los Programas
Anuales de Trabajo, tratandose de proyectos que involucren
a dos o mas Unidades Responsables, éstas deberan

coordinarse para determinar los recursos que cada una
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aportara, con el fin de evitar duplicidad de esfuerzos,
dispendio de recursos y desfases en el logro de los

resultados institucionales.

Articulo 27. Las Unidades Responsables
estableceran la jerarquia de los requerimientos de sus
subprogramas y proyectos, conforme a los lineamientos que

al efecto se emitan.

Articulo 28. ElI Proyecto de Presupuesto sera
integrado por Presupuesto y Contabilidad con la informacién
proporcionada por las Unidades Responsables, respecto del
gasto estimado y las partidas presupuestarias asignadas,

asi como el calendario correspondiente.

Articulo 29. Los Titulares de las Unidades
Responsables, en la estimacion de gasto de cada ejercicio

fiscal, deben considerar:

Las politicas y directrices establecidas en el Plan

Cuatrienal Estratégico Administrativo;
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VI.

VII.

VIII.

Las disposiciones de racionalidad y disciplina
presupuestaria, especificamente en lo relativo a
promover la reduccion del gasto en actividades
administrativas y de apoyo, en beneficio de

actividades o proyectos sustantivos;

Las previsiones de gasto corriente e inversion con

base en el Programa Anual de Trabajo;

La determinacion de sus prioridades de gasto, con

base en el Programa Anual de Trabajo;

Las tendencias de gasto en los ultimos tres

ejercicios fiscales anteriores;

Los criterios generales de politica econdmica

emitidos por el Ejecutivo Federal,

Los demas elementos previstos en la Ley de

Presupuesto;

La optimizacion de los recursos con que
actualmente cuentan, asi como su capacidad real
de ejercicio y, a partir de ello, solicitar aquéllos
gue consideren necesarios para el cumplimiento

oportuno de sus Programas Anuales de Trabajo,

y

El Clasificador.
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Articulo 30. La estimacion presupuestal de los

Servicios Personales para el Proyecto de Presupuesto,

estard a cargo de Presupuesto y Contabilidad, en

coordinacion con la Direccion General de Recursos

Humanos, atendiendo a lo siguiente:

Costeo de la plantilla de plazas, con base en el
Tabulador General de Sueldos y Prestaciones y el
Manual de Percepciones, Prestaciones y demas
Beneficios de los Servidores Publicos del Poder
Judicial de la Federacion, que se encuentren

vigentes;

Necesidades para la contratacion por honorarios,
las cuales se sujetaran a lo dispuesto en la Ley de
Presupuesto, y determinaran con base en las
medidas de racionalidad vigentes, y en los

lineamientos que para tal efecto se establezcan;

En su caso, recursos para creacion, transformacion

y cambio de rango de plazas, y

Otros requerimientos de partidas especificas que

calcule o determine Recursos Humanos.
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Articulo 31. Presupuesto y Contabilidad y las
Unidades Responsables Integradoras, en sus respectivos
ambitos de competencia, presupuestaran los requerimientos
de las Ponencias de Ministros y Secretarias de Acuerdos de
Salas en las partidas presupuestarias de los capitulos de

gasto respectivos.

Para el caso del Capitulo de Gasto 1000 Servicios
Personales y las partidas presupuestarias relativas a Gastos
para Alimentacion de Servidores Publicos y de Servicios de

Vigilancia, lo realizara Presupuesto y Contabilidad.

En el caso de la Presidencia y de sus 6rganos y areas
dependientes, los Coordinadores Administrativos de las

mismas presupuestaran sus requerimientos.

Articulo 32. Las Unidades Responsables
Integradoras, en sus ambitos de competencia integraran sus
respectivos Programas Anuales de Trabajo a partir de las
estimaciones que realicen respecto de las necesidades

institucionales, asi como de los requerimientos especificos,
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de conformidad con los Lineamientos que al efecto se

emitan.

La Direccion General de Casas dictaminara la
procedencia de los requerimientos de las Casas de la
Cultura respecto del gasto en las partidas presupuestarias
gue ejercen directamente, de conformidad con los montos
gue se establezcan para tal efecto. Por lo que respecta a los
recursos administrados por las Unidades Responsables
Integradoras se apegaran a lo dispuesto en el parrafo

anterior.

Las Unidades Responsables, para efectos de
sustentar la viabilidad de sus requerimientos, deberan
justificarlos en su Programa Anual de Necesidades de

acuerdo con los lineamientos que se emitan para tal efecto.

Articulo 33. Las Unidades Responsables
Integradoras, en el &mbito de sus respectivas competencias,
integraran el calendario presupuestal para incorporarlo al

Proyecto de Presupuesto, considerando lo siguiente:
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La calendarizacion de los requerimientos de las

Unidades Responsables;

I. La fecha prevista de entrega del bien o servicio,
tomando en cuenta el tiempo promedio de

ejecucion de los procedimientos de contratacion, y

II. En los meses de noviembre y diciembre, los

recursos correspondientes a los gastos fijos.

La calendarizacion podra ser motivo de ajuste, unavez
aprobado el Presupuesto de Egresos de la Federacion,
considerando que la estacionalidad es un limite que se
establece de acuerdo con las politicas de gasto del Gobierno

Federal.

Articulo 34. Una vez formulada la informaciéon de la
programaciéon 'y presupuestacion de cada Unidad
Responsable, los Titulares, con excepcion de las Unidades

Responsables Integradoras, enviaran:

A Recursos Materiales, Infraestructura Fisica,
Tecnologias de la Informacién, Tesoreria,

Recursos Humanos y Direccion General de
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Planeacion, la identificacion a detalle de sus
requerimientos correlacionados con el Programa
Anual de Trabajo, para dictamen e integracion en
los Programas Anuales de Necesidades que

corresponda, y

. A Presupuesto y Contabilidad, el Proyecto de
Presupuesto con la estimacion del gasto en las

partidas presupuestarias propias.

Tratandose de los requerimientos del gasto directo de
las Casas de la Cultura se atendera a lo dispuesto en el
articulo 32 del presente Acuerdo General, debiéndose
remitir a las Unidades Responsables Integradoras la
informacion dictaminada para efectos de consolidacién de

los Programas Anuales de Necesidades.

Articulo 35. Las Unidades Responsables
Integradoras, una vez dictaminados y consolidados los
requerimientos, remitiran a Presupuesto y Contabilidad los
proyectos de presupuesto propios y los integrados, por

partida presupuestaria y Unidad Responsable.
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Articulo 36. Presupuesto y Contabilidad integrara el
Proyecto de Presupuesto por partida presupuestaria y
Unidad Responsable y, de ser el caso, solicitara a las
Unidades Responsables las precisiones y ajustes

necesarios.

La Oficialia Mayor sometera el Proyecto de
Presupuesto a la consideracion del Presidente, para que sea
presentado al Pleno para su aprobacién, previa validacion

del Comité de Gobierno.

Articulo 37. Aprobado el Proyecto de Presupuesto,
Presupuesto y Contabilidad integrara el Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Poder Judicial de la
Federacion, con la informacién del Proyecto de Presupuesto

que se reciba de los otros Organos del Poder Judicial.

El Presidente remitira al Titular del Poder Ejecutivo
Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda, el
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Poder Judicial de
la Federacion para su inclusion en el Proyecto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion, a mas tardar diez
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dias naturales previos a la fecha en que deba presentarse

ante la Camara de Diputados.

Articulo 38. La Oficialia Mayor, a través de
Presupuesto y Contabilidad, comunicara a las Unidades
Responsables dentro de los primeros quince dias del inicio
del ejercicio, el monto de su presupuesto autorizado, para

gue, en su caso, realicen los ajustes correspondientes.

Las Unidades Responsables informaran a las
Unidades Responsables Integradoras de los ajustes que
incidan en su Programa Anual de Trabajo y Programa Anual
de Necesidades para su correspondiente dictaminacion,

modificacion y publicacion.

Los Titulares de las Casas de la Cultura informaran de
los ajustes correspondientes a las Unidades Responsables
Integradoras para la actualizacion de los Programas

Anuales de Necesidades.

CAPITULO TERCERO
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DE LA RACIONALIDAD Y DISCIPLINA

PRESUPUESTARIA

Articulo 39. En cada ejercicio fiscal, se atendera a lo
dispuesto en las medidas de caracter general de
racionalidad y disciplina presupuestal aplicables a la

Suprema Corte.

Articulo 40. En concordancia con las disposiciones
del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal correspondiente, Presupuesto y Contabilidad
dara seguimiento presupuestal a las acciones que realicen
las Unidades Responsables para el logro de las metas de
ahorro, entre las que se incluyen servicios personales,
adquisiciones y servicios, vehiculos oficiales, obra publica y
servicios relacionados con la misma, servicio de telefonia,
difusion, impresiones y publicaciones oficiales, viaticos y
pasajes, gastos de orden social, becas y capacitacion,
aprovechamiento de espacios fisicos, tecnologias de la

informacion, y comunicacién social.

Articulo 41. Las Unidades Responsables

Integradoras podran realizar contrataciones consolidadas
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con los Organos del Poder Judicial, con objeto de obtener
mejores condiciones de calidad, oportunidad y precio, en

materia de adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

Articulo 42. Los Titulares de las Unidades
Responsables tendran la obligacion de llevar a cabo, dentro
de sus respectivas areas y atribuciones, las acciones que se
requieran para el cumplimiento de las medidas de

racionalidad y disciplina presupuestaria.

Articulo 43. Las Unidades Responsables informaran
trimestralmente a Presupuesto y Contabilidad el avance en

el cumplimiento de las acciones especificas realizadas.

Presupuesto y Contabilidad comunicara a la Oficialia

Mayor la informacion de los avances reportados.

Articulo 44. La Oficialia Mayor, a propuesta de
Presupuesto y Contabilidad, sometera a consideracion del
Presidente, los programas prioritarios a los cuales se
destinaran los ahorros que se hayan generado con motivo

de las medidas de racionalidad y disciplina presupuestaria.
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Articulo 45. Presupuesto y Contabilidad reportara a la
Secretaria de Hacienda las medidas que se hayan adoptado
y los montos de ahorros obtenidos para su integracion en los

informes periodicos correspondientes.

CAPITULO CUARTO

DEL PRESUPUESTO

Articulo 46. La Suprema Corte, en caso de ajustes a
su Presupuesto aprobado, determinara las medidas
generales y especificas tendentes a racionalizar su gasto,
garantizando que las mismas privilegien los resultados de
los programas sustantivos, conforme a los Lineamientos que

al efecto se expidan.

Articulo 47. Aprobado el Presupuesto de Egresos por
la Camara de Diputados, en caso de presentar ajuste
respecto del Proyecto de Presupuesto solicitado para la
Suprema Corte, la Oficialia Mayor sometera a la
consideracion del Presidente, la propuesta de ajuste

elaborada por Presupuesto y Contabilidad, tomando en
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cuenta las prioridades de gasto. En todo momento se
procurard que dichos ajustes no impacten en las actividades
sustantivas, subprogramas o proyectos de las Unidades
Responsables. Una vez autorizado por el Presidente, se
presentara al Pleno para su aprobacion, previa validacion

del Comité de Gobierno.

Para tal efecto, las Unidades Responsables deberan
ajustar sus Programas Anuales de Trabajo considerando la
jerarquizacibn que cada una haya determinado. Las
Unidades Responsables Integradoras, en el ambito de sus
respectivas competencias, deberan actualizar los
Programas Anuales de Necesidades respectivos conforme

a los ajustes que realicen las Unidades Responsables.

Articulo 48. Presupuesto y Contabilidad enviara a la
Secretaria de Hacienda el presupuesto aprobado por la
Camara de Diputados, calendarizado por clave

presupuestal, para su ministracion.

Articulo 49. La Oficialia Mayor hara del conocimiento
de las Unidades Responsables la asignacion presupuestal
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calendarizada, para que se ejecute en los términos

autorizados.

CAPITULO QUINTO

DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

Articulo 50. Los ingresos excedentes se clasifican en

productos y aprovechamientos, y se originan, entre otros,

por los conceptos siguientes:

VI.

VII.

Los intereses de cuentas de cheques e

inversiones;

La asignacion de espacios para maquinas

expendedoras de alimentos;
La venta de bienes no utiles;

Las cuotas o cobros de acceso, en términos de la
legislacién en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica, y proteccion de datos

personales en posesiéon de sujetos obligados;
La venta de bases de licitacion;
La venta de discos compactos y publicaciones;

La venta de material de desecho;
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VIII. La indemnizacién por siniestros;

IX. Las sanciones econOmicas a proveedores,

prestadores de servicios y contratistas;

X. Las cuotas de recuperacion, y
XI. Los demas previstos en las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 51. Los ingresos excedentes seran sujetos de
ampliaciéon presupuestal al Presupuesto de Egresos vigente,
y se destinaran para cubrir actividades prioritarias, restituir
bienes siniestrados, para su aportacion al patrimonio de los
fideicomisos de la Suprema Corte, u otros fines que

determinen las instancias competentes.

TITULO 1l
DEL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO
CAPITULO PRIMERO

GENERALIDADES

Articulo 52. Son responsables en el ejercicio del

presupuesto asignado las Unidades Responsables vy
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Presupuesto y Contabilidad, en el &mbito de sus respectivas

atribuciones.

La contratacion para la adquisicion y arrendamiento de
bienes, prestacion de servicios, asi como ejecucion de obra
publica, debera efectuarse de conformidad con los

Programas Anuales de Necesidades.

Articulo 53. Los Titulares de las Unidades
Responsables deberan cumplir con oportunidad, eficacia y
eficiencia las metas y objetivos previstos en sus Programas
Anuales de Trabajo, debiendo tomar las medidas necesarias
gue permitan dar cabal cumplimiento al ejercicio oportuno
de los recursos, atendiendo las disposiciones de
racionalidad y disciplina presupuestaria, asi como las de
mejora y modernizacion de la gestion publica de la Suprema

Corte.

Articulo 54. Los Titulares de las Unidades
Responsables Integradoras, en el ambito de sus respectivas
competencias, y las Casas de la Cultura, tomaran las
medidas necesarias para proveer oportunamente el inicio de

los procesos de adquisicion y arrendamiento de bienes, asi
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como contrataciéon de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, conforme a la calendarizacion
autorizada, incluyendo para el caso de las primeras, la
oportuna emisidon de los respectivos catadlogos de
conceptos, especificaciones técnicas, estimaciones de
precios, contratos y liberacion de hojas de servicios a las

Casas de la Cultura.

Articulo 55. El ejercicio del gasto se registrara en el
SIA, para lo cual las Unidades Responsables, en el ambito
de su competencia y bajo su estricta responsabilidad,
vigilardn que la informacion que se incorpore en dicho

sistema sea veraz, actual y oportuna.

Los Coordinadores o Enlaces Administrativos seran
responsables de resguardar sus claves de acceso al SIA,
toda vez que seran ellos los encargados de su operacion,
asi como de dar seguimiento permanentemente a las
afectaciones a su presupuesto autorizado a traves de dicho

sistema.
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Articulo 56. Los Coordinadores o0 Enlaces
Administrativos o los servidores publicos responsables del
ejercicio del Presupuesto deberan clasificar los gastos por
néminas, adquisicibn de bienes, arrendamientos,
contratacion de servicios u obra publica y servicios
relacionados con la misma, por Unidad Responsable,
Partida Presupuestaria, Subprograma o Proyecto, y Centro
de Costo en el que se vayan a ejercer, utlizando el
Clasificador y los catalogos de Unidades Responsables y de

Centros de Costo que se emitan.

Articulo 57. El Presupuesto de Egresos se afectara

por medio de:

l. Adecuaciones presupuestarias;
I. Contratos ordinarios o simplificados;

[l. Pdlizas presupuestales contables;

V. Entradas al Almacén;
V. Hojas de Entrada de Servicio;
VI. Cuentas por liquidar certificadas, y
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VII. Operaciones registradas en el modulo del SIA Libro

de Caja.

Articulo 58. El ejercicio del gasto estara soportado
con la documentacion original gue compruebe y justifique las

erogaciones.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS CONTRATOS, LA PREVISION Y COMPROMISO

DEL PRESUPUESTO

Articulo 59. EI presupuesto se comprometera
mediante contratos ordinarios, simplificados o documentos
que reunan los requisitos administrativos y legales
correspondientes, que permitan acreditar la operacion

relativa al gasto de que se trate.

Articulo 60. Los requerimientos para la adquisicion de
bienes, prestaciéon de servicios, con excepciéon de los
contratos de servicios por honorarios, y ejecucion de obra
publica, seran solicitados por las Unidades Responsables o
adquiridos por las Casas de la Cultura, previa verificacion de

su existencia o no en el almacén, contando con suficiencia
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presupuestal, debiendo a su vez estar plenamente

identificados en el Programa Anual de Necesidades.

Articulo 61. En cada contrato o convenio debera
existir un administrador o responsable que sera designado
para vigilar que se cumpla el objeto del mismo, asi como las
actividades o funciones que le son asignadas al prestador
del servicio y el seguimiento a los entregables de los bienes,

servicios y obra publica contratada por la Suprema Corte.

Articulo 62. El administrador del contrato sera el
encargado de tramitar ante las instancias competentes la
documentacion para pago, comprobaciones y cualquier otra
informacion relacionada con los instrumentos legales y que
sea requerida para cumplimentar el pago y ejercicio

oportuno de los recursos asociados a ellos.

Articulo 63. El Titular de la Unidad Responsable vy el
servidor publico que funge como administrador del contrato,
seran corresponsables del cumplimiento en tiempo y forma
de las obligaciones adquiridas a través de dicho instrumento

legal.
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Articulo 64. Las Unidades Responsables
Integradoras, podran celebrar contratos plurianuales de obra
publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios, siempre
gue una evaluacion escrita demuestre que estos
instrumentos legales, representan mejores términos vy
condiciones respecto a la celebracion de dichos contratos
por un solo ejercicio fiscal y en el entendido de que el pago
de los compromisos de los afios subsecuentes quedara

sujeto a la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 65. Los contratos plurianuales deberan
celebrarse en un solo acto juridico, por el costo total y la
vigencia que resulte necesaria para la ejecucién de los

trabajos sujetos a la autorizacion presupuestaria.

Articulo 66. Cuando por motivo del atraso en la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, la
ejecucion de la obra publica y los servicios relacionados con
la misma, o el procedimiento de rescision se ubique en un
ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido
adjudicado el contrato, el area de contratacion podra recibir
los bienes, servicios, obra publica o servicio relacionado con
la misma, previa verificacion de que continda vigente la

necesidad de éstos y se cuenta con partida y disponibilidad
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presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo
modificarse la vigencia del contrato con los precios
originalmente pactados, asi como la condicion de los
mismos. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este

articulo se considerara nulo de pleno derecho.

Articulo 67. Las Unidades Responsables
Integradoras requeriran la autorizacién del Presidente, por
conducto del Oficial Mayor, para cada contrato plurianual
gue suscriban y que esté contemplado en su Programa
Anual de Necesidades. Dicha autorizacion se otorgara por
Unica vez antes de la formalizacion del contrato
correspondiente y tendra validez durante la vigencia del
mismo, sin la necesidad de renovacion en cada ejercicio

fiscal.

Articulo 68. Se enviara a Presupuesto y Contabilidad
una copia de todos los contratos y convenios que suscriba
la Suprema Corte para la adquisicion de bienes, prestacion
de servicios, arrendamiento de inmuebles y ejecucion de
obra publica, para su registro en materia presupuestal y

contable.
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Articulo 69. Presupuesto y Contabilidad liberara
diariamente en el SIA las solicitudes de contratacion que
generen las Unidades Responsables, siempre que la partida
presupuestaria, niumero de Unidad Responsable, textos de
la solicitud, Centro de Costo y clave de subprograma o
Proyecto, sean correctos y cuenten con presupuesto

disponible.

En caso de presentarse errores en la clasificacion
presupuestal, éstos deberan corregirse por la Unidad
Responsable solicitante en un plazo maximo de cinco dias
habiles a partir de la comunicacion que Presupuesto y
Contabilidad realice via correo electronico; transcurrido el
término sefialado sin que se efectle la correccion, la

solicitud en el SIA sera rechazada.

En el caso de que no se cuente con suficiencia
presupuestal, las Unidades Responsables registraran en el
SIA las adecuaciones presupuestarias compensadas entre
partidas presupuestarias de su presupuesto autorizado
entre los Capitulos de Gasto corriente: 2000 Materiales y
Suministros, 3000 Servicios Generales y 4000
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas; o

en su caso, entre los Capitulos de Gasto de inversion: 5000
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Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles y 6000 Inversion
Publica, los cuales deberan contar con la debida motivacion,
justificacion y autorizacion de su Titular, siempre y cuando
permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de sus
subprogramas y proyectos, conforme a lo mencionado en el
Capitulo Tercero “De las Adecuaciones Presupuestarias” del

presente Acuerdo General.

No podran realizarse adecuaciones presupuestarias

de gasto de inversion a gasto corriente.

Articulo 70. Las solicitudes de contratacion liberadas
por Presupuesto y Contabilidad en el SIA, deberan ser
tramitadas por Recursos Materiales, Infraestructura Fisica,

o por la Unidad Responsable que corresponda.

Articulo 71. Las Unidades Responsables deberan
vigilar que los bienes y servicios contenidos en las
solicitudes de contratacion del SIA se entreguen en tiempo
y forma; en caso contrario, se procedera a la cancelacion de

dichas solicitudes.
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Articulo 72. Con la finalidad de optimizar los recursos
presupuestales, previo a los procesos de adquisicién y
contratacion, las Unidades Responsables de Recursos
Materiales e Infraestructura Fisica registraran en el SIA la

certificacion presupuestaria en los siguientes casos:

l. Adquisicion de bienes;

Il. Arrendamiento de bienes muebles;
II. Contratacion de servicios;

V. Compra de inmuebles, y

V. Contratacion de obra publica y servicios

relacionados con la misma.

Cuando el monto de la contratacion sea superior a
5,600 UMAS, Presupuesto y Contabilidad validara en el SIA

las certificaciones presupuestarias registradas.

CAPITULO TERCERO

DE LAS ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
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Articulo 73. Las adecuaciones presupuestarias
deberan registrarse por las Unidades Responsables a través
del SIA, para dar cumplimiento a las metas y objetivos de los

Programas Anuales de Trabajo autorizados.

Dichas adecuaciones presupuestarias seran liberadas
en el SIA por Presupuesto y Contabilidad, siempre y cuando
contengan la justificacion, pertinencia, racionalidad vy
viabilidad correspondientes y, en su caso, seinalen el

impacto en sus Programas Anuales de Trabajo.

Las Unidades Responsables, bajo su estricta
responsabilidad, deberan conservar la documentacién que
soporte las adecuaciones presupuestarias, incluyendo su

autorizacion, para efectos de control y revision.

Articulo 74. Las autorizaciones para registrar las
ampliaciones presupuestales  de las Unidades

Responsables seran otorgadas por:

El titular de la Direccion General de Casas cuando

el monto no exceda el equivalente a 25,000 UMAS
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y siempre que la adecuacion presupuestaria afecte
el presupuesto entre las Casas de la Cultura o la

Direccion General de Casas;

Il. El titular de Presupuesto y Contabilidad cuando el

monto no exceda el equivalente a 82,000 UMAS, y

1. El titular de la Oficialia Mayor cuando el monto

supere el equivalente a 82,000 UMAS.

En todos los casos, las autorizaciones se sujetaran a
la disponibilidad y calendario presupuestales autorizados,
asi como a lo establecido en el articulo anterior del presente

Capitulo.

Articulo 75. Para la ejecucion de sus Programas
Anuales de Trabajo, las Unidades Responsables so6lo
podran registrar en el SIA, la modificacion a su presupuesto
autorizado en forma compensada, es decir, en el mes en que
dispongan de recursos en sus partidas presupuestarias
autorizadas a aquellas partidas presupuestarias que lo
requieran, con excepcion del Capitulo de Gasto 1000

Servicios Personales y de las partidas presupuestarias
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relativas a impuesto sobre nominas y a difusion de mensajes

sobre programas y actividades gubernamentales.

En todos los casos las Casas de la Cultura deberan
informar via electrénica a la Direccion General de Casas de

las adecuaciones presupuestarias aplicadas en el SIA.

Articulo 76. Las Unidades Responsables que requieran
adquirir o arrendar algun bien o contratar un servicio u obra
publica, no previstos en su Programa Anual de
Necesidades, salvo los de caracter restringido y de servicios

personales, deberan:

l. Obtener el dictamen de procedencia administrativa
por parte de la Unidad Responsable Integradora
correspondiente o de la Direccidon General de
Casas, segun corresponda, previa justificacion v,
en su caso, modificacion del Programa Anual de

Trabajo en cuanto a sus metas, y

. Hacer el registro de la adecuacion presupuestaria
compensada, mencionando la reduccion a su

presupuesto y la ampliacion que corresponda, asi
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como la clave, descripcién de la o las partidas
presupuestarias y el calendario presupuestal
compensado, para validacion de la Direccion

General de Presupuesto y Contabilidad.

Articulo 77. Las transferencias de recursos
presupuestales a otros Organos del Poder Judicial o a la
Administracion Publica Federal seran autorizadas por el
Pleno o el Comité de Gobierno, en términos del presente

Acuerdo General y demas disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO CUARTO

DE LA COMPROBACION DEL GASTO

Articulo 78. Los Titulares de las Unidades
Responsables haran del conocimiento de Presupuesto y
Contabilidad, en el formato establecido, los nombres, cargos
y firmas autorizadas para tramitar documentacion
presupuestaria, como maximo el dltimo dia habil de enero
de cada ejercicio fiscal, asi como cada vez que existan

modificaciones.
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Articulo 79. Los Titulares de las Unidades
Responsables, asi como los Coordinadores y Enlaces
Administrativos, seran corresponsables en cumplir con los
lineamientos que al efecto emita Presupuesto y Contabilidad

para comprobacion del ejercicio de su presupuesto.

Articulo 80. Las Unidades Responsables deberan
entregar en las oficinas de Presupuesto y Contabilidad,
conforme a los lineamientos que al efecto se expidan, la
documentacion comprobatoria de los distintos tipos de gasto

de manera completa, veraz y oportuna.

Articulo 81. En caso de que la documentacién no
cumpla con alguno de los requisitos establecidos o bien se
entregue incompleta, sera devuelta al proveedor, prestador
de servicios, contratista, o0 a la Unidad Responsable o

servidor publico correspondiente.

Articulo 82. Todos los comprobantes deberan
expedirse a nombre de: SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
DE LA NACION y deberan incluir el Registro Federal de

Contribuyentes (SCJ9502046P5), asi como reunir los
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requisitos fiscales vigentes expedidos por el Sistema de
Administracion Tributaria, y los administrativos que

determine Presupuesto y Contabilidad.

Articulo 83. Los requisitos fiscales aplicaran
solamente a los comprobantes expedidos en territorio
nacional; en el caso de comprobantes en el extranjero,
deberan observarse los criterios normativos que al efecto
establezca el Sistema de Administracion Tributaria, para lo
cual las Unidades Responsables consultaran los requisitos

gue deban reunir antes de efectuar el gasto.

CAPITULO QUINTO

DEL GASTO A RESERVA DE COMPROBAR

Articulo 84. Se podra solicitar la erogacion de gastos
a reserva de comprobar tratandose de gastos urgentes o
imprevistos que por su monto y/o caracteristicas no sea

posible cubrirlos con el Fondo Revolvente.
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Articulo 85. Presupuesto y Contabilidad establecera
los lineamientos para regular los gastos a que se refiere este
capitulo, incluidos los montos maximos a otorgar, asi como

las caracteristicas de su comprobacion.

Articulo 86. Para el otorgamiento de los gastos
sujetos a comprobar, los Titulares de las Unidades
Responsables realizaran la solicitud correspondiente bajo su
mas estricta responsabilidad, pudiendo designar a un
servidor publico adscrito a su 6rgano para su adecuado
ejercicio, comprobacion y justificacion, siendo ambos

corresponsables.

Articulo 87. Los gastos a que se refiere este capitulo
deberan comprobarse dentro del término establecido por
Presupuesto y Contabilidad, de conformidad con los
lineamientos que para tal efecto se establezcan, con la
documentacion correspondiente, misma que debe reunir los
requisitos legales. En caso de no utilizarse dichos recursos,
deberan reintegrarse indicando el motivo por el cual no

fueron erogados.
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Articulo 88. En la compra de bienes inmuebles, previo
a solicitar los gastos a reserva de comprobar, Recursos
Materiales e Infraestructura Fisica deberan contar con la
autorizacion del Comité de Gobierno, haberse previsto la
adquisicion en el Presupuesto de Egresos aprobado y contar
con disponibilidad presupuestal. En estos casos, la
comprobacién y ejercicio del gasto se hara con la copia
certificada del primer testimonio notarial de la compraventa

gue se entregue a Presupuesto y Contabilidad.

Articulo 89. La Secretaria de Seguimiento de
Fideicomisos podra solicitar a Presupuesto y Contabilidad,
como apoyo para casos de emergencia médica, el gasto a
reserva de comprobar y, posteriormente, lo reembolsara con
recursos del fideicomiso correspondiente, siempre que se

cuente con la autorizacion del Oficial Mayor.

CAPITULO SEXTO
DE LOS PASIVOS

Articulo 90. De conformidad con la Ley de
Contabilidad, la Suprema Corte reconocera los pasivos por

obligaciones adquiridas, correspondientes a las
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adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas o
de carécter laboral, que se hayan recibido por las Unidades
Responsables y cuyo pago quede pendiente al cierre de

cada ejercicio.

Adicionalmente, los pasivos tendran su origen en
obligaciones a cargo de la Suprema Corte derivadas de
resoluciones y sentencias definitivas emitidas por autoridad

competente.

Articulo 91. Se deberan reconocer previsiones
cuando existan eventos pasados a cargo de la Suprema
Corte, de los cuales sea probable la erogacién de recursos
economicos para liquidar obligaciones, y las cuales puedan
ser estimadas razonablemente. Dichas estimaciones
deberan ser revisadas en forma periodica para efectos de su

depuracion.

Articulo 92. El reconocimiento de los pasivos se
realizard cuando exista formalmente la transferencia de la
obligacién con motivo de la entrega del bien, arrendamiento,

obra publica o servicio, y exista aceptacion de
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responsabilidades entre la Suprema Corte y el proveedor,

prestador del servicio o contratista.

Articulo 93. Recursos Materiales e Infraestructura
Fisica deberan registrar mensualmente los pasivos por los
servicios u obra devengados no pagados en el mes que
correspondan, elaborando las hojas de servicios dentro de
los cinco dias habiles anteriores al ultimo dia habil de cada
mes; en el caso de adquisicion de bienes el pasivo se

reconocera a traveés de la entrada al Almacén.

Las Unidades Responsables que administren
contratos deberan solicitar a Recursos Materiales la
elaboracion de los pasivos con al menos ocho dias habiles

anteriores al cierre de cada mes.

Articulo 94. Una vez concluida la vigencia de un
Presupuesto de Egresos soélo procederad hacer pagos con
cargo al mismo por los conceptos devengados en el afio que
corresponda, siempre y cuando se hubieren contabilizado

debida y oportunamente las operaciones correspondientes
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y éstos hayan estado contemplados en el presupuesto

autorizado de la Unidad Responsable.

En caso contrario, se atendera a lo siguiente:

I. Cuando el importe del gasto, en relacién al pasivo, no
exceda el 15%, se procedera a su pago con cargo a los

recursos asignados del ejercicio fiscal vigente, y

[I. Cuando el importe del gasto, en relacion al pasivo,
exceda el 15%, o bien no se haya creado un pasivo
para tal efecto, la Unidad Responsable correspondiente
debera obtener la autorizacién del Oficial Mayor para

gue se cubra con cargo al presupuesto del afio vigente.

En este caso, la Unidad Responsable debera presentar
la justificacion y motivacién del caso; obtener la opinién
favorable de Unidad Responsable Integradora
correspondiente, y acreditar, con la opinion favorable de
Presupuesto y Contabilidad, que cuenta con los recursos

presupuestales para sufragar estos compromisos.
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Articulo 95. Las Unidades Responsables deberan
solicitar a las Unidades Responsables Integradoras en el
ambito de su competencia, a mas tardar el treinta de
noviembre de cada ejercicio fiscal, el registro de pasivos de
los gastos a devengar al treinta y uno de diciembre de cada
ejercicio fiscal, previa verificacibn de disponibilidad

presupuestaria.

Para lo anterior, las areas responsables de las
contrataciones enviaran a Presupuesto y Contabilidad, a
mas tardar el treinta de noviembre de cada ejercicio, la
relacion para crear los pasivos de aquellos gastos que se
vayan a devengar al mes de diciembre del ejercicio fiscal en
curso y de los cuales no se elabore hoja de servicio, como
son: becas, servicio social, honorarios, practicas judiciales y

comunicacion social.

Las areas solicitantes deberan dar el seguimiento al
ejercicio de los recursos vinculados a cada pasivo solicitado,
y deberdn, en su caso, solicitar a Presupuesto y
Contabilidad la cancelacion total o parcial de aquellos
pasivos no devengados, a mas tardar al término del primer

trimestre del ejercicio fiscal siguiente.
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Asimismo, las Unidades Responsables mensualmente
solicitaran a Presupuesto y Contabilidad los pasivos por
concepto de energia eléctrica, telefonia celular y agua, y
deberan solicitar la cancelacion parcial o total de aquellos
servicios no devengados a mas tardar cuando obtengan la

documentacion del gasto real devengado.

Articulo 96. Las areas responsables de la ejecucion
de los trabajos, deberan solicitar a Recursos Materiales la
elaboracion de los pasivos con al menos ocho dias habiles

anteriores al cierre del mes de noviembre.

Articulo 97. Los comprobantes correspondientes a
pasivos de afios anteriores podran ser con fecha del
ejercicio fiscal posterior siempre que contengan la leyenda
de que corresponden a un bien recibido, obra o servicio
devengado en el ejercicio fiscal en que se registré dicho
pasivo, 0 que se cuente con la evidencia documental de que
los bienes o servicios se recibieron a satisfaccion en el

ejercicio fiscal que corresponda.
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Articulo 98. Los pasivos dejaran de reconocerse solo
cuando la obligacién haya sido extinta, mediante cualquier
forma de pago al acreedor, asi como cuando se libere
legalmente a la Suprema Corte de ser deudor principal, a

través de medios judiciales o directamente por el acreedor.

CAPITULO SEPTIMO

DE LA RECEPCION, TRAMITE, AUTORIZACION Y
PAGOS A PROVEEDORES, PRESTADORES DE

SERVICIOS Y CONTRATISTAS

Articulo 99. Seréa responsabilidad de las Unidades
Responsables verificar la existencia de recursos
presupuestales a través del SIA, previo a la solicitud de

cualquier pago o comprobacion de gastos.

Articulo 100. Para que la obligacion de pago pueda
ser cubierta con cargo al Presupuesto de Egresos del
ejercicio fiscal de que se trate, sera requisito indispensable
gque los bienes, servicios, obra publica o servicios

relacionados con la misma, se hayan recibido a entera

-73-



satisfaccion por la Suprema Corte en el ejercicio fiscal de

que se trate.

Articulo 101. Serd obligacion de las Unidades
Responsables sefialar en la solicitud de pago los datos
bancarios de los proveedores, prestadores de servicios o
contratistas, con la finalidad de que Presupuesto y
Contabilidad solicite a la Tesoreria los pagos de manera

correcta y oportuna.

Articulo 102. Para cubrir las obligaciones de pago de
la Suprema Corte, Presupuesto y Contabilidad elaborara y
liberara las cuentas por liquidar certificadas y debera

solicitar, a través del SIA, el pago a la Tesoreria.

La cuenta por liquidar certificada debera integrarse
con los documentos que justifiqguen y comprueben la

erogacion respectiva.

Articulo 103. La Tesoreria sera encargada de realizar
los pagos, conforme lo pactado en los contratos, convenios

o cualquier otro instrumento juridico que suscriba o bien por
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disposicion de ley, mediante las cuentas por liquidar

certificadas liberadas a través del SIA.

Los pagos se realizaran preferentemente mediante la

transferencia electronica de fondos.

Articulo 104. Para que se efectie el pago

correspondiente, las Unidades Responsables deberan

cubrir los siguientes requisitos:

Solicitar el pago a Presupuesto y Contabilidad
indicando la via de pago, asi como acompafiar los
datos bancarios y demas documentacion

necesaria;

Que exista el contrato o convenio firmado por los
representantes de la Suprema Corte y por el
proveedor, prestador de servicios o contratista,

debiendo proporcionar copia del mismo;

Que exista y se entregue el documento que
acredite la recepcion a satisfaccion de los bienes,
los servicios y la obra publica, con excepcion de los
anticipos;
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V. Que los proveedores, prestadores de servicios o
contratistas presenten ante Presupuesto Yy
Contabilidad la factura o comprobante respectivo,
gue cubra los requisitos fiscales exigidos por las

leyes relativas;

V. Que exista, en su caso, la Certificacion

presupuestaria correspondiente, y

VI. Que se cuente con las garantias que indique el
contrato o convenio respectivo, conforme a la

normativa aplicable.

No podran realizarse pagos por servicios o bienes no
recibidos, salvo en el supuesto de los anticipos; de las
suscripciones a revistas; bases de datos; becas;
capacitaciéon y, en su caso, actividades socioculturales y
deportivas, y otros de naturaleza analoga en que se requiera
el pago por adelantado, bajo la estricta responsabilidad del

area contratante.

Articulo 105. En la obra publica y servicios
relacionados con la misma, el pago por concepto de trabajos

ejecutados serd realizado a través de estimaciones y
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facturas, que se deberan formular conforme las

disposiciones juridicas aplicables.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan

pagarse conforme a la normativa vigente.

Articulo 106. Cuando las circunstancias de la
contratacion requieran que el pago se realice al proveedor,
prestador de servicios o contratista, contra la entrega de los
bienes o por la prestacion de servicios, y en ese momento
se expida el comprobante de pago, se podra solicitar con
anticipacion a Presupuesto y Contabilidad el gasto a reserva
de comprobar, mediante transferencia bancaria o cheque
nominativo y devolver la poliza cheque debidamente
requisitada a la Tesoreria en un plazo no mayor a tres dias
hébiles, para estar en posibilidad de remitirla a Presupuesto

y Contabilidad dentro del plazo establecido.

Articulo 107. En los casos en los que el proveedor,
prestador de servicios o contratista haya recibido pagos en
exceso, debera reintegrar las cantidades excedentes, mas

los intereses que se hayan generado, mismos que se
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calcularan conforme a una tasa que serd igual a la
establecida por el Codigo Fiscal de la Federacion y la Ley
de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que
corresponda, para el supuesto de prorroga en el pago de

créditos fiscales.

Los cargos se calcularan sobre las cantidades
recibidas en exceso en cada caso y se computaran por dias
naturales, desde la fecha en la que se recibi6 el excedente
hasta que se pongan efectivamente las cantidades a

disposicion de la Suprema Corte.

En caso de rescision o terminacion anticipada del
contrato, el proveedor, prestador de servicios o contratista
debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos
recibidos no amortizados mas los intereses
correspondientes, calculados conforme a lo indicado en el

presente articulo.

Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo
y pagos efectuados no amortizados y se computaran por

dias naturales desde la fecha de entrega del anticipo o del
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pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las

cantidades a disposicion de la Suprema Corte.

Los supuestos a que se refiere este articulo, deberan
guedar debidamente especificados en los contratos que se
firmen con los proveedores, prestadores de servicios o

contratistas.

CAPITULO OCTAVO

DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 108. La creacién y transformacion de plazas
serdn autorizadas por el Presidente o por el Comité de
Gobierno, y estaran sujetas a la disponibilidad de los

recursos autorizados en el Presupuesto de Egresos.

Para efectos del presente articulo, se requerira que
previo a la solicitud de creacién y transformacion de plazas,
se cuente con los dictamenes correspondientes a la
Direccion General de Planeacion, asi como de Presupuesto

y Contabilidad, conforme al &mbito de su competencia.
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Articulo 109. Las Unidades Responsables podran
tramitar la celebracion de contratos de prestacion de
servicios profesionales con personas fisicas siempre que
cuenten con el dictamen favorable de la Direccion General
de Planeacion, la autorizacion del Presidente, y se tenga
presupuesto disponible en la partida presupuestaria de
honorarios del Capitulo de Gasto 1000 Servicios

Personales.

Articulo 110. La contratacibn de servicios por
honorarios se realizard& en los casos estrictamente
indispensables, por lo que las Unidades Responsables
deberan justificar su requerimiento, asi como los motivos por
los que su personal a cargo no puede llevar a cabo las

actividades a ejecutar.

Los contratos de servicios profesionales con personas
fisicas no podran exceder la vigencia anual de cada
Presupuesto de Egresos ni el monto calendarizado mensual
con el que cuente cada Unidad Responsable, de

conformidad con la normativa aplicable.
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Articulo 111. El Pleno podra autorizar, a propuesta del
Presidente, la transferencia y recepcion de aquellas plazas
gue resulten necesarias para fortalecer las funciones
jurisdiccionales y administrativas con los Organos del Poder

Judicial.

El Presidente autorizara los techos presupuestales
para las plazas de las Salas y sus Secretarias de Acuerdos,

a propuesta de la Oficialia Mayor.

Articulo 112. Recursos Humanos tramitard ante
Presupuesto y Contabilidad los pagos correspondientes a
Honorarios y Préacticas Judiciales, y las Unidades
Responsables respecto de la ayuda econémica para el
Servicio Social, anexando la documentacion
correspondiente conforme a la normativa aplicable a cada

Caso.

Articulo 113. Recursos Humanos solicitara a
Presupuesto y Contabilidad, los pagos por concepto de

apoyos economicos para los servidores publicos para el
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pago de la prestacion de centros de desarrollo infantil,
guarderias o0 instituciones autorizadas para impartir
educacion preescolar, conforme a los lineamientos que al

efecto se emitan.

Articulo 114. Para aquellos servidores publicos que
dejen de prestar sus servicios en la Suprema Corte para
efectos de liberacién del Aviso de Baja, Presupuesto y
Contabilidad, a solicitud de Recursos Humanos, expedira el

certificado o constancia respectiva de los adeudos.

Articulo 115. Recursos Humanos remitira a
Presupuesto y  Contabilidad, la  documentacién
comprobatoria y soporte de las solicitudes de reembolso de
lentes graduados, conforme a los lineamientos

correspondientes.

CAPITULO NOVENO

DE LOS PAGOS DIVERSOS

Articulo 116. Las Unidades Responsables podran

realizar contrataciones de prestacion de servicios de
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asesoria, consultoria, estudios e investigaciones, previa
autorizacion del Presidente y en los casos estrictamente
indispensables y debidamente justificados, y sera con cargo
a Su presupuesto autorizado siempre que exista
disponibilidad presupuestal, atendiendo a lo dispuesto en el

presente Acuerdo General.

Se podran contratar servicios profesionales en los
casos estrictamente indispensables, debiendo justificar su
requerimiento, asi como los motivos por los que su personal
a cargo no pueda ejecutar las actividades contratadas, los

cuales deberan ser dictaminados por Recursos Materiales.

Articulo 117. Los Titulares de las Unidades
Responsables que autoricen consumo de alimentos,
deberan justificar al reverso de la factura el motivo de la
erogacion, asi como el nombre de cada uno de los
comensales, y solo se podra presentar un comprobante por

evento.

CAPITULO DECIMO
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DEL OTORGAMIENTO DE VIATICOS A SERVIDORES
PUBLICOS, DE LA CONTRATACION DEL

TRANSPORTE Y DE SU COMPROBACION

Articulo 118. Los viaticos se otorgaran a los
servidores publicos de la Suprema Corte para el debido

cumplimiento de las comisiones.

En aquellos casos de servidores publicos que por el
desempefio de su cargo requieran de gastos asociados para
el desarrollo de su comisién les seran asignados de acuerdo

con los lineamientos que al efecto se expidan.

Articulo 119. Los vidticos seran otorgados por la
Tesoreria previa solicitud del Coordinador o Enlace
Administrativo conforme a los lineamientos
correspondientes, mediante transferencia bancaria o

cualquier otro medio contemplado en la normativa vigente.

Articulo 120. Los viaticos para el desempefio de
comisiones en la Republica Mexicana o en el extranjero

incluirdn los gastos indispensables para el cumplimiento de
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una comision, y se asignaran de acuerdo al lugar en el que
se realice la comision y al grupo jerarquico que corresponda
al comisionado, conforme a lo establecido en los
lineamientos correspondientes, los cuales se actualizaran

periédicamente por las instancias competentes.

Articulo 121. Las comisiones, asi como el numero de
personas comisionadas para su desempefio, deberan
reducirse al minimo indispensable, atendiendo a Ilo
dispuesto en las medidas de racionalidad y disciplina

presupuestaria.

Articulo 122. La reservaciéon y contratacion del
servicio de hospedaje de Ilos comisionados es
responsabilidad de los mismos, y atendiendo a las tarifas

vigentes que al efecto se emitan.

Articulo 123. Para los gastos de transportacion, se
tomaran en cuenta los medios de transporte idoneos para
arribar al lugar en que deba desempefiarse la comision, asi
como los lineamientos autorizados para la contratacién de

este servicio.
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La contratacion de la transportacion aérea para el
desarrollo de las comisiones se realizara por conducto de la
Tesoreria, procurando las mejores condiciones de
contratacion en precio y costos; para lo cual, podran
efectuarse convenios con lineas aéreas, incluso con las

denominadas de bajo costo.

En los casos en que el desarrollo de la comisién
requiera los servicios de transportacion terrestre o se utilice
automovil, la Tesoreria otorgara, en forma previa, la
cantidad estimada del costo del transporte, peajes y

combustibles.

Articulo 124. En los casos en que por razones
justificadas y de manera excepcional, los servicios de
transportacion aérea para el desempefio de las comisiones
de la Suprema Corte no puedan ser contratados
directamente por la Tesoreria, el comisionado, bajo su
responsabilidad, podra adquirir de manera directa el
servicio, en cuyo caso, Presupuesto y Contabilidad lo
reembolsara contra la entrega de la documentacion fiscal

comprobatoria. Dicha comprobacion debera ser autorizada
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por el Titular de la Unidad Responsable a la que esté

adscrito el comisionado.

En todos los casos, los comisionados deberan
apegarse a las caracteristicas y tarifas autorizadas vigentes
para los gastos de transportacion aplicables conforme a los

lineamientos establecidos.

Articulo 125. Los viaticos deberan ser comprobados
ante Presupuesto y Contabilidad mediante documentos
expedidos por terceros que reunan los requisitos fiscales, y
en los plazos correspondientes, conforme se establezca en

los lineamientos.

Los comisionados seran responsables de recabar el
comprobante que ampare el gasto del hospedaje para su

debida comprobacion.

En aquellos casos en que por la naturaleza de los
servicios no haya sido posible recabar comprobantes, o bien
gue estos no reunan requisitos fiscales, los comisionados

podran no comprobar hasta un 30% del total de viaticos
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recibidos en cada ocasion, sujetos a lo establecido en la Ley
del Impuesto Sobre la Renta en materia de acumulacion de

ingresos por comprobacion sin requisitos fiscales.

El responsable de la comprobacion del viatico seré el
servidor publico de la Suprema Corte al que se le haya

otorgado el recurso para la comision.

En todo caso, sera responsabilidad de los
Coordinadores o Enlaces Administrativos de cada Unidad
Responsable, apoyar al comisionado en la comprobacion y
dar seguimiento a la misma en su entrega a Presupuesto y
Contabilidad a través de los medios institucionales que se

determinen en los lineamientos aplicables.

Articulo 126. En el caso de comisiones en el
extranjero, los comisionados deberan recabar la factura o el
comprobante del hotel, y la documentacién comprobatoria
de los viaticos que al efecto se establezcan en los

lineamientos correspondientes.
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Articulo 127. El monto de viaticos no comprobados en
términos del articulo 125 de este Acuerdo General, debera
ser reintegrado a la Suprema Corte mediante su depdsito en
los plazos establecidos para tal efecto y, en caso de
incumplimiento, por descuento via ndémina al servidor
publico responsable de su comprobacion, informando a la

Contraloria de la Suprema Corte.

La comprobacion de la transportacion aérea reservada
por la Tesoreria serd realizada por ésta, con la
documentacion comprobatoria que reuna los requisitos
fiscales vigentes. En los casos que se cancele o modifique
por cambio de itinerario una comision para la cual se haya
solicitado a la Tesoreria la reservacion de la transportacion
aérea, sera responsabilidad del comisionado dar aviso
oportuno a la Tesoreria con la justificacion correspondiente
y la autorizacion de su superior jerarquico, para realizar el

tramite de cancelacion del mismo.

Articulo 128. Los costos originados por la cancelacion
o modificacion de una comisién oficial por necesidades de la
Suprema Corte o por causa de fuerza mayor, seran con

cargo al presupuesto de la Suprema Corte. En caso de
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incumplimiento de una comisién imputable al comisionado,

éste deberéa cubrir en su totalidad los costos generados.

Articulo 129. Cuando por causas justificadas, existan
gastos de una comision cubiertos por el comisionado, para
los cuales no se haya obtenido previamente el recurso por
parte de la Tesoreria, éstos seran reembolsados por
Presupuesto y Contabilidad, contra la entrega de la
documentacion comprobatoria, observandose los plazos,
montos, tarifas y requisitos aplicables en los lineamientos

correspondientes.

Articulo 130. Las disposiciones del presente Capitulo
no seran aplicables tratandose de gastos relativos a
servidores publicos que viajen con motivo de una beca, los

gue se regiran por los lineamientos correspondientes.

CAPITULO DECIMO PRIMERO

DE LOS GASTOS DE VIAJE DE DISERTANTES

Articulo 131. Se podran otorgar gastos de viaje en

términos del presente capitulo a los disertantes externos
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participantes en los programas de difusion y promocion de
la cultura juridica y jurisdiccional. Dichos montos estaran
sujetos y afectaran la partida presupuestaria especifica que

se establezca en los lineamientos correspondientes.

Los gastos de viaje se otorgaran a titulo personal y
contemplaran la transportacion aérea y terrestre, hospedaje,
gastos de alimentacidon, propinas y transportacién local,
entre otros conceptos necesarios, exclusivamente para el
cumplimiento de las actividades de los disertantes; dichos
gastos se sujetaran a las tarifas establecidas en los

lineamientos que al efecto se emitan.

En el caso de los servidores publicos disertantes, su
participacion en el mencionado programa sera en calidad de
comisionado, por lo que para su desarrollo, se le asignaran

viaticos en los términos del capitulo anterior.

El Presidente, por si o0 a través del Oficial Mayor, podra
autorizar de manera excepcional y debidamente justificada
la asignacion de gastos asociados para los disertantes, en

los términos de los lineamientos que al efecto se emitan.
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Articulo 132. Las Unidades Responsables que lo
requieran, solicitaran la transportacion aérea de los
disertantes a la Tesoreria, y el resto de sus gastos de viaje
seran solicitados a Presupuesto y Contabilidad como gasto
a reserva de comprobar, conforme a los lineamientos
correspondientes, y seran entregados mediante
transferencia bancaria o cualquier otro medio contemplado

en la normativa vigente.

Articulo 133. Los gastos de viaje para los disertantes
incluiran los gastos indispensables para el cumplimiento de
la disertacion, conforme a lo establecido en los lineamientos
correspondientes, los cuales se revisaran peridodicamente

por las instancias competentes.

Articulo 134. Los gastos de los disertantes deberan
reducirse al minimo indispensable, atendiendo a Ilo
dispuesto en las medidas de racionalidad y disciplina

presupuestaria.
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Articulo 135. La contratacion del servicio de
hospedaje de los disertantes se realizara conforme a los
lineamientos correspondientes, procurando las mejores
condiciones de contratacidon en precio y costos, para lo cual

podran efectuarse los convenios correspondientes.

Articulo 136. En el caso de Ilos gastos de
transportaciéon de disertantes, se tomaran en cuenta los
medios de transporte idoneos para arribar al lugar en que
deba desempefarse la actividad correspondiente, asi como

los lineamientos correspondientes.

A solicitud de las Unidades Responsables, la
Tesoreria realizara la contratacion de la transportacion
aérea, para lo cual se procuraran las mejores condiciones
de contratacibn en precio y costos, las que podran
efectuarse a través de convenios con lineas aéreas, incluso

con las denominadas de bajo costo.

En los casos en que la disertacion requiera servicios
de transportacion terrestre o se utilice automovil, se pagaran

los gastos de transporte terrestre que realice el disertante
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para trasladarse, siempre que presente los comprobantes

correspondientes.

Articulo 137. En los casos en que por razones
justificadas y de manera excepcional, los servicios de
transportacion aérea para la disertacion no puedan ser
contratados directamente por la Tesoreria, el disertante,
bajo su responsabilidad, podra adquirir de manera directa el
servicio, en cuyo caso, Presupuesto y Contabilidad lo
reembolsara contra la entrega de la documentacion fiscal
comprobatoria. Dicha comprobacion debera ser autorizada
por el Titular de la Unidad Responsable que autorice la

disertacion.

En todos los casos, los disertantes deberan apegarse
a las caracteristicas y tarifas autorizadas vigentes para los
gastos de transportacion aplicables conforme a los

lineamientos establecidos.

Articulo 138. Los gastos de viaje en términos del
presente capitulo, otorgados a los disertantes deberan ser

comprobados ante Presupuesto y Contabilidad mediante

-94-



documentos expedidos por terceros que reunan los
requisitos fiscales, y en los plazos correspondientes,

conforme se establezca en los lineamientos.

Los Titulares de las Unidades Responsables, los
Directores de las Casas de la Cultura y sus respectivos
Coordinadores o Enlaces Administrativos, segun
corresponda, que realicen los eventos de difusion y
promocion de la cultura juridica y jurisdiccional, deberan
recabar la factura que ampare el gasto del hospedaje para

su debida comprobacion.

En todo caso, sera responsabilidad de los
Coordinadores o Enlaces Administrativos de cada Unidad
Responsable, tramitar y dar seguimiento a la comprobacién
de los gastos de viaje y transportacion relacionados con su

area de adscripcion.

Articulo 139. Los Titulares de las Unidades
Responsables, los Directores de las Casas de la Cultura y
sus respectivos Coordinadores o Enlaces Administrativos,

segun corresponda, que realicen los eventos de difusion y
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promocioén de la cultura juridica y jurisdiccional, seran
corresponsables en la comprobacién de los gastos de viaje

gue se otorguen a los disertantes.

En todo caso, sera responsabilidad de los
Coordinadores o Enlaces Administrativos de cada Unidad
Responsable, tramitar y dar seguimiento a la comprobacién
de los gastos de viaje relacionados con los disertantes de su

area de adscripcion.

Articulo 140. ElI monto de los gastos de viaje de
disertantes no comprobados en términos del articulo 138 de
este Acuerdo General, deberé ser reintegrado a la Suprema
Corte mediante su deposito en los plazos establecidos para
tal efecto, ya sea mediante su deposito del disertante o de
los Coordinadores o Enlaces Administrativos de cada
Unidad Responsable en los plazos que al efecto establezcan

los lineamientos correspondientes.

La comprobacion de la transportacion aérea reservada
por la Tesoreria serd realizada por ésta, con la

documentacion comprobatoria que reuna los requisitos
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fiscales vigentes. En los casos que se cancele o modifique
por cambio de itinerario una disertacion para la cual se haya
solicitado a la Tesoreria la reservacion de la transportacion
aérea, sera responsabilidad del area solicitante de la
disertacion dar aviso oportuno a la Tesoreria con la
justificacion correspondiente y la autorizacion del Titular de
la Unidad Responsable, para realizar el tramite de

cancelacion del mismo.

Articulo 141. Los costos originados por la cancelacion
o modificacion de una disertacién por necesidades de la
Suprema Corte o0 por causa de fuerza mayor, sera con cargo

al presupuesto de la Suprema Corte.

En caso de incumplimiento de un viaje de disertante,
imputable a éste, se estara a lo que sefialen los lineamientos

correspondientes.

Articulo 142. Cuando por causas justificadas, existan
gastos de un disertante cubiertos por el mismo, para los
cuales no se haya obtenido previamente el recurso por parte
de Presupuesto y Contabilidad, éstos seran reembolsados

por esa Direccion General, contra la entrega de la
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documentacion comprobatoria, observandose los plazos,
montos, tarifas y requisitos aplicables en los lineamientos

correspondientes.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO

DE LOS GASTOS DE ORDEN SOCIAL, CONGRESOS Y

CONVENCIONES

Articulo 143. Las Unidades Responsables podran
realizar erogaciones por concepto de gastos de ceremonial
y orden social, congresos, convenciones, ferias,
exposiciones, espectaculos culturales, conferencias,
seminarios de trabajo y demas eventos de naturaleza similar
gue requieran, conforme a sus atribuciones y actividades
establecidas, siempre y cuando se encuentren incluidos en
el Programa Anual de Trabajo y en el Programa Anual de

Necesidades autorizados, y previstos en el Presupuesto.

Articulo 144. Las Unidades Responsables deberan
integrar y conservar en sus archivos, expedientes que
incluyan, entre otros, los documentos con los que se

acredite la contratacion y organizacion requerida, la
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justificacion del gasto, los beneficiarios y asistentes, asi
como los objetivos y programas a los que se dara

cumplimiento, de acuerdo a la normativa vigente.

Los Titulares de cada Unidad Responsable, asi como
los Coordinadores o Enlaces Administrativos seran los
responsables de la integraciéon, guarda y custodia de dichos

expedientes.

CAPITULO DECIMO TERCERO

DE LOS DONATIVOS

Articulo 145. La Suprema Corte podra realizar
donativos en numerario, los que en todo caso mantienen su
naturaleza juridica de recursos publicos federales para
efectos de su fiscalizacidon y transparencia, a asociaciones
no lucrativas, organos del Estado Mexicano, Estatal,
Municipal o de la Ciudad de México y organismos e

instituciones nacionales e internacionales.

En todos los casos, quien reciba el donativo debera

estar vinculado con funciones de imparticion de justicia,
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labores académicas o de ensefanza relacionadas con la
formacidn, desarrollo, investigacion o difusion de la materia

juridica, o con el fortalecimiento del federalismo judicial.

Cuando se trate de organismos e instituciones
internacionales, la cooperacion debera estar prevista en el
marco de los tratados o0 acuerdos internacionales
debidamente suscritos y aprobados conforme a la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Adicionalmente, podran otorgarse donativos a
instituciones de asistencia privada cuyos fines altruistas
tengan como objeto la asistencia social o legal a personas
gue por su condicion de necesidad o vulnerabilidad asi lo

requieran.

Articulo 146. Previo al otorgamiento de donativos
debera contarse con saldo disponible en la partida

presupuestaria respectiva del Presupuesto.

Articulo 147. Para el otorgamiento de donativos se

deberan cubrir los siguientes requisitos:
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Solicitud por escrito del peticionario dirigido a la

Suprema Corte;

Documentacion que acredite su legal existencia asi

como la personalidad de quien lo representa;

Proyecto que indique el destino que se dara a los
recursos, justifique y fundamente la utilidad de los
mismos para los fines a financiar y su relacion con

los objetos indicados en el presente capitulo;

Carta en la que manifieste estar de acuerdo en que,
de ser autorizado el donativo, se compromete a
responsabilizarse de la correcta aplicacion de los
recursos que sean otorgados para los fines
destinados, asi como a facilitar y proporcionar la
informacion que la Suprema Corte, la Auditoria
Superior de la Federacion o cualquier otro 6rgano
facultado, le solicite y que requiera conforme las
facultades que en materia de control, vigilancia y
fiscalizacion de los recursos erogados cuenten
dichos ¢6rganos en términos de la legislacion

aplicable;

Carta en la que el peticionario, bajo protesta de

decir verdad, manifieste que no se encuentra
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integrado a un padron de beneficiarios del
Gobierno Federal y, tratandose de asociaciones no
lucrativas, exprese ademas que se encuentra al
corriente en sus obligaciones fiscales y que sus
principales ingresos no provienen del Presupuesto

de Egresos de la Federacion, y

VI. En su caso, acreditar que se encuentra autorizado
por la Secretaria de Hacienda para recibir

donativos.

Articulo 148. Solo podran otorgarse donativos a
personas morales o instituciones que no se encuentren
vinculadas a asociaciones religiosas 0 a partidos,
agrupaciones o0 asociaciones politicas nacionales o

internacionales.

En ningdn caso se podran otorgar donativos a
organizaciones que por irregularidades en su
funcionamiento estén sujetas a procesos legales, o bien
cuando exista conflicto de intereses, en términos de lo
dispuesto en la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.
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Articulo 149. Las peticiones para otorgamiento de
donativos que se realicen a la Suprema Corte seran
sometidas por la Oficialia Mayor, a la consideracion del
Presidente o del Comité de Gobierno, acompafnadas de la
documentacion y del dictamen de disponibilidad

presupuestal respectivos.

Articulo 150. Los donativos se formalizaran mediante
los contratos o convenios respectivos que suscribira la
Oficialia Mayor, a través del instrumento juridico que
establezca para tal efecto la Direccion General de Asuntos

Juridicos.

La Suprema Corte podra celebrar convenios de
colaboracién con instituciones y asociaciones no lucrativas
gue tengan por objeto la investigacion, difusion e impulso de
la ciencia juridica y la imparticién de justicia, en los que se

establezcan donativos.

Formalizado el instrumento juridico correspondiente y

entregado el comprobante fiscal que proceda, conforme las
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disposiciones legales aplicables, Presupuesto vy
Contabilidad realizar4d el tramite para la erogacion del
recurso y efectuara el registro presupuestal y contable

correspondientes.

Presupuesto y Contabilidad incluira en los informes
trimestrales que conforme a la Ley de Presupuesto deban
rendirse, las erogaciones que por concepto de donativos se
hayan efectuado, el nombre o razén social de los
beneficiarios, los montos entregados, asi como los fines

especificos para los que fueron otorgados.

Articulo 151. Las disposiciones del presente capitulo
no seran aplicables para donaciones de bienes muebles o
inmuebles, en cuyo caso debera atenderse a lo dispuesto
por la Ley General de Bienes Nacionales y los Acuerdos

Generales aplicables.

CAPITULO DECIMO CUARTO

DE LOS BIENES, OBRAS O SERVICIOS NO

PRESUPUESTADOS DE CARACTER RESTRINGIDO
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Articulo 152. La Oficialia Mayor podra autorizar la
adquisicion de bienes o la contratacion de obras o servicios
no presupuestados de caracter restringido, no contemplados
por las Unidades Responsables en su Programa Anual de
Necesidades y que sean casos de excepcion, fortuitos o de
fuerza mayor, los cuales deberan contar con la debida
justificacion. Para estos efectos, las Unidades
Responsables correspondientes deberan emitir un dictamen

técnico de procedencia y de suficiencia presupuestal.

Articulo 153. Se entendera por bienes, obras o
servicios de caracter restringido los  siguientes,

considerando el Clasificador vigente:

l. Bienes inmuebles, comprendiendo su adquisicion,
arrendamiento o contratacion de obra publica y

servicios relacionados con la misma;
Il. Adquisicion y arrendamiento de vehiculos;
[l. Adquisicion de equipo informatico;

V. Arrendamiento de equipo informatico vy

contratacion de servicios de informatica;
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

Contratacion de servicios de telefonia vy

telecomunicaciones;

Adquisicion de equipos y aparatos de

comunicaciones y telecomunicaciones;

Servicios profesionales, incluidos asesorias,
consultorias, estudios y demas analogos, a
excepciéon de la partida presupuestaria de servicios
relacionados con procedimientos jurisdiccionales

del Capitulo de Gasto 3000 Servicios Generales;

Publicidad y Difusion, en relacion con la partida
presupuestaria de difusibn de mensajes sobre
programas Yy actividades gubernamentales del

Capitulo de Gasto 3000 Servicios Generales;

Articulos promocionales, los cuales se sujetaran a
los lineamientos que sobre el particular se emitan;
Adquisicion de mobiliario y equipo de
administracion, y

Todos los demas bienes y servicios a los que el

Presidente o el Comité de Gobierno les otorgue tal

caracter.

-106-



Articulo 154. La solicitud debera contener, ademas de
la peticion respectiva, la justificacién técnica, financiera y
juridica de la ejecucion, adquisicion o contratacion que se
solicita, y tener como anexo, en todos los casos, el dictamen
de suficiencia presupuestal que emita Presupuesto y
Contabilidad a solicitud de las Unidades Responsables,
previa verificacion en el SIA por parte de las mismas de
suficiencia de recursos presupuestales en las partidas

presupuestarias que se van a afectar.

En caso de no contar con los recursos presupuestales
necesarios, las Unidades Responsables deberan gestionar
previamente ante Presupuesto y Contabilidad las

adecuaciones presupuestarias correspondientes.

Cuando se solicite la adquisiciéon de bienes debera
acompanarse el dictamen que emita Recursos Materiales
sobre la inexistencia en el almacén del bien solicitado o
seflalando que los existentes no cumplen con los
requerimientos de la Unidad Responsable solicitante.
Asimismo, debera acreditarse la pertinencia y procedencia

de la adquisicion con base en la justificacion que realice el

-107-



area de la necesidad, su alineamiento con su Programa

Anual de Trabajo y la razonabilidad administrativa.

Tratandose de bienes, sistemas y servicios de
informética debera contar con el dictamen técnico que

respecto de la solicitud emita Tecnologias de la Informacion.

Articulo 155. No se requerird de la autorizacion
cuando se trate de adquisiciones para reposicion de un bien
robado, extraviado o dafado por siniestro o accidente,
siempre que se hayan cumplido los requisitos para su baja
y desincorporacion. Se exceptua de lo anterior, la
adquisicion de bienes inmuebles por reposiciéon de los
existentes, la que autorizara el Presidente o el Comité de

Gobierno.

Cuando el costo del bien sea inferior al monto
equivalente a 5,600 UMAS, su adquisicion sera autorizada
por Recursos Materiales, de conformidad con los

lineamientos que al efecto se emitan.
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No se requerird autorizacion para las contrataciones
de servicios de conduccion de sefiales analdgicas y digitales
gue requiera el Canal Judicial y de peritos para juicios,
traductores y servicios relacionados con obra publica, asi
como de disertantes que participen en los programas de
difusion y promocion de la cultura juridica y jurisdiccional y,
en general, los que afectan la partida presupuestaria de
Servicios relacionados con procesos jurisdiccionales del

Capitulo de Gasto 3000 Servicios Generales.

Articulo 156. Los dictamenes seran emitidos, previa
solicitud de la Unidad Responsable interesada, bajo la mas
estricta responsabilidad de quien lo formula, quedando
facultada la Oficialia Mayor para establecer, en su caso, el

procedimiento a seguir para la emision de los mismos.

El dictamen de suficiencia presupuestaria solamente
se formulara cuando se haya emitido el dictamen de la

Unidad Responsable Integradora correspondiente.

Articulo 157. La autorizacion de gastos por concepto

de ceremonial y orden social, congresos, convenciones,
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ferias, exposiciones, espectaculos culturales, conferencias,
seminarios de trabajo y demas eventos de naturaleza
similar, no incluidos en los programas anuales de trabajo,
cuyo costo supere el monto de 7,500 UMAS, sera otorgada
por el Presidente o, en su caso, por el Comité de Gobierno,
una vez que se cuente con el dictamen de suficiencia
presupuestal. En los casos cuyo costo sea inferior a las
7,500 UMAS y no estén incluidos en los programas anuales
de trabajo, los Titulares de las Unidades Responsables de
su adscripcion bajo su responsabilidad, solicitaran la
aprobaciéon del superior jerarquico y de la Oficialia Mayor.
En todo caso deberd justificarse la necesidad del
requerimiento y los beneficios de su realizacion, observando
las medidas de racionalidad y disciplina presupuestaria

vigentes.

Articulo 158. En el caso particular de las Casas de la
Cultura, tratandose de adquisicidon o contratacion de bienes
y servicios no presupuestados de caracter no restringido,
hasta por un monto de 700 UMAS los Titulares de las
mismas podran emitir las autorizaciones correspondientes
bajo su mas estricta responsabilidad, para lo cual deberan

acreditar la suficiencia presupuestal, la cual sélo podra
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comprender recursos del presupuesto asignado. Las Casas
de la Cultura deberan verificar, de ser el caso, que no
cuentan dentro de sus inventarios con los bienes que se
solicitan. De superarse este monto, las Casas de la Cultura
deberan solicitar autorizacion a la Direccion General de
Casas, la que podra autorizar hasta 5,600 UMAS, superado

este monto se estara a lo establecido en este capitulo.

CAPITULO DECIMO QUINTO

DEL GASTO DE INVERSION

Articulo 159. El gasto de inversion se integrara de
aguellos gastos contemplados en los Capitulos de Gasto
5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles y 6000
Inversion Publica, los cuales significan un incremento en la
infraestructura, la incorporacion de tecnologias de
vanguardia, y la consolidacion de espacios funcionales,
modernos, homogéneos y confortables en la Suprema
Corte, en beneficio de la consecucion de los objetivos

institucionales.
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Las Unidades Responsables en conjunto con las
Unidades Responsables Integradoras, en el ambito de su
competencia, deberan desarrollar y actualizar las
herramientas que permitan integrar de una manera sencilla
y transparente los proyectos que componen el gasto de
inversion de la Suprema Corte, asi como estableceran los
mecanismos de seguimiento y control que garanticen la
ejecucion de los mismos, y el cumplimiento de los objetivos
y metas de cada proyecto, con base en la medicion de

resultados.

Articulo 160. Las Unidades Responsables que
presenten durante la etapa de planeacion, programacion y
presupuestacion, requerimientos de los Capitulos de Gasto
5000 y 6000, deberan proporcionar la justificacion de la
inversion respectiva, la cual debera sefalar la situacion o
problematica existente, la necesidad que se pretende
atender con la inversion y la forma en que los bienes a

adquirir u obra a contratar contribuiran a esos fines.

Articulo 161. Los resultados obtenidos de la ejecucion

del gasto de inversion al cierre del ejercicio fiscal, deberan
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formar parte de los andlisis del ejercicio del gasto que se

presente en la Cuenta Publica de cada ejercicio fiscal.

CAPITULO DECIMO SEXTO
DEL FONDO REVOLVENTE
SECCION |

DEL OTORGAMIENTO DEL FONDO

Articulo 162. El Fondo Revolvente se destinara a las
Unidades Responsables que justifiguen su necesidad para
cubrir compromisos de gastos menores 0 imprevistos, que
no superen las 400 UMAS por operacion, derivados de
servicios o de la compra de articulos que no se tengan en
existencia en el almacén y que autoricen los Titulares de las
Unidades Responsables. En ningln caso estas erogaciones
podran fraccionarse, ni destinarse para la adquisicion de

bienes restringidos.

El Presidente autorizara las solicitudes de asignacion
de Fondo Revolvente y podra autorizar montos superiores a

los sefialados en el parrafo anterior a las Unidades
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Responsables que por la naturaleza de sus funciones lo

requieran y justifiquen.

Articulo 163. Las Unidades Responsables podran
solicitar la asignacion del Fondo o su incremento durante el
transcurso de cada ejercicio fiscal, debiendo vincularlo con
el cumplimiento de las metas establecidas. Presupuesto y
Contabilidad verificara la suficiencia presupuestaria,
evaluara la solicitud y la presentara ante la Oficialia Mayor,
guien determinara su procedenciay, en su caso, la sometera

a la autorizacion del Presidente.

Articulo 164. Para efectos del articulo anterior, las
Unidades Responsables solicitantes deben contar, en su

caso, con la autorizacion de su superior jerarquico.

Articulo 165. Durante el mes de enero de cada afio,
las Unidades Responsables remitiran a Presupuesto y
Contabilidad el formato actualizado para el resguardo del
Fondo Revolvente, conforme a las disposiciones juridicas

aplicables.
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Articulo 166. Los recursos del Fondo Revolvente de
gastos menores quedaran sujetos a la existencia de

disponibilidad presupuestal para su ejercicio y revolvencia.

Articulo 167. La asignacion del Fondo Revolvente se

cancelara cuando:

Lo solicite el Titular de la Unidad Responsable que

lo tiene asignado, y

. Su rotacibn no justifique su existencia, a

consideracion de Presupuesto y Contabilidad.

SECCION II

DEL EJERCICIO DEL FONDO

Articulo 168. Correspondera al Titular de la Unidad
Responsable el ejercicio del Fondo Revolvente, pudiendo
delegar su manejo en el Coordinador o Enlace
Administrativo, quienes, en este caso, tendran la
responsabilidad directa de su manejo y ejercicio, y el Titular

la tendra de manera subsidiaria.
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El manejo del Fondo Revolvente, durante las
ausencias del Coordinador o Enlace Administrativo, podra
encargarse provisionalmente al servidor publico que el
Titular de la Unidad Responsable designe, quien asumira en
su integralidad, durante el tiempo que dure su encargo, las
facultades y obligaciones establecidas en el presente

capitulo.

En cualquiera de los casos sefalados en el presente
articulo, se deberé notificar la circunstancia correspondiente

a Presupuesto y Contabilidad para el registro de las firmas.

Articulo 169. El Coordinador o Enlace Administrativo
debera verificar, previamente al ejercicio del Fondo, que las
erogaciones que se realicen con cargo al mismo se ajusten
al presupuesto autorizado y a la disponibilidad de recursos

en las partidas presupuestarias correspondientes.

Articulo 170. El Coordinador o Enlace Administrativo
verificard que los recursos del mismo se destinen a cubrir

unicamente erogaciones con cargo a los Capitulos de Gasto
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2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales,

con excepcion de las siguientes partidas presupuestarias:

l. Combustibles, lubricantes y aditivos para

vehiculos;
. Materiales de seguridad;
II. Servicio de radiolocalizacion;

V. Contratacion de otros servicios, tales como
asignaciones destinadas a cubrir el pago de
pensiones de estacionamiento y el alquiler de
sillas, mesas, utensilios de cocina, manteleria,
lonas, carpas y similares para ocasiones

especiales, entre otros;

V. Arrendamiento de edificios y locales;

VI. Otras asesorias para la operacion de programas;
VII. Servicios para capacitacion a servidores publicos;
VIIl.  Servicios de informatica;

IX. Servicios de vigilancia.

X. Contratacion de servicios con terceros;

XI. Articulos promocionales;
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XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Impresion y elaboracion de material informativo
derivado de la operacién y administracién de la

Suprema Corte;

Informacion en medios masivos derivada de la

operacion y administracion de la Suprema Corte;
Congresos y convenciones;
Exposiciones, y

Donativos a instituciones sin fines de lucro.

Las Casas de la Cultura podran adquirir los bienes o

contratar los servicios sefalados en las fracciones |, 1V, XlI

y XIV del presente articulo, de conformidad con los

lineamientos que al efecto se expidan.

Articulo 171. Queda estrictamente prohibido utilizar

los recursos del Fondo Revolvente para hacer préstamos o

cambiar cheques personales.

Articulo 172. Los recursos del Fondo Revolvente no

podran ser utilizados para el pago de viaticos y pasajes
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foraneos para comisiones oficiales, a excepciéon de los que

aplique la Tesoreria.

Articulo 173. No podran adquirirse con recursos del
Fondo Revolvente bienes restringidos, de conformidad con

lo dispuesto en este Acuerdo General.

Se exceptua de lo sefialado en el parrafo anterior la
adquisicion de accesorios para vehiculos realizada por el
area de Control Vehicular, y de medicamentos utilizados en

botiquin, determinados por el area de Servicios Médicos.

SECCION 1l

DE LA COMPROBACION Y REEMBOLSO DEL FONDO

Articulo 174. ElI manejo y la comprobacion de los
recursos solicitados a Presupuesto y Contabilidad, es
corresponsabilidad del Titular de la Unidad Responsable y

del Coordinador o Enlace Administrativo.
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Articulo 175. El Fondo Revolvente se comprobara
como requisito indispensable para que sean entregadas
nuevas cantidades de dinero a fin de reponer el importe de

los pagos efectuados.

Articulo 176. El Coordinador o Enlace Administrativo
debera verificar que la documentacién comprobatoria del
gasto del Fondo cumpla con los requisitos establecidos en

las disposiciones fiscales aplicables.

Articulo 177. Se exceptuan de lo establecido en el
articulo anterior las operaciones que impliquen un gasto

menor a 2 UMAS.

En estos casos la erogacion se comprobara con los
recibos internos, vales o documentos que al efecto emita el

prestador del servicio o el proveedor del bien.

Articulo 178. Sera obligaciéon del Coordinador o
Enlace Administrativo verificar que entre la fecha de entrega
del recurso y la de expedicion del comprobante del gasto del

Fondo, no transcurra un periodo mayor a cinco dias habiles.
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El registro contable a través del Libro de Caja se debera
realizar en un plazo no mayor de dos dias habiles, a partir
de la fecha de recepcion del comprobante, atendiendo al

calendario emitido por Presupuesto y Contabilidad.

Articulo 179. Presupuesto y Contabilidad procedera a
realizar las autorizaciones de reembolso correspondientes
siempre que se cumpla con los requisitos previstos en el

presente Acuerdo General.

Articulo 180. El Coordinador o Enlace Administrativo
debera llevar a cabo la contabilizacion de los ultimos
movimientos del mes en el SIA, conforme al calendario de
cierre mensual y la relacion de gastos sera entregada a
Presupuesto y Contabilidad en las fechas establecidas para

los cierres mensuales.

SECCION IV

DEL REINTEGRO DEL FONDO
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Articulo 181. Al final de cada ejercicio fiscal, el
Coordinador o Enlace Administrativo debera reintegrar el
Fondo Revolvente, a mas tardar el dia quince de diciembre

de cada afno o el dia habil inmediato anterior.

Para tal fin, se deberan depositar en la cuenta
operativa del ejercicio fiscal corriente de la Suprema Corte
las cantidades liquidas remanentes del Fondo Revolvente, y
entregarse a Presupuesto y Contabilidad, en su caso, la
documentacion comprobatoria de su gasto y la ficha de
depdsito que, en conjunto, deberan integrar el monto total

del fondo asignado.

Articulo 182. El Fondo Revolvente se cancelara
cuando exista cambio de Titular de la Unidad Responsable,
cambio de Coordinador o Enlace Administrativo, o cuando

ya no se requiera.

En estos casos, el Titular de la Unidad Responsable

debera:
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l. Depositar los recursos en la cuenta operativa de la

Suprema Corte que para tal efecto se asigne;

. Notificar por escrito a Presupuesto y Contabilidad
el depésito de los recursos corresponde a la
comprobaciéon del Fondo Revolvente y que no se
requiere su reembolso, anexando la
documentacion comprobatoria y copia de la ficha

de depdsito, y

1. Solicitar el resguardo original del Fondo

Revolvente.

CAPITULO DECIMO SEPTIMO

DEL GASTO EN LAS CASAS DE LA CULTURA

JURIDICA

Articulo 183. Las Casas de la Cultura deberan
atender a lo dispuesto en el presente Acuerdo General,
observando los casos de excepciéon contenidos en el

presente Capitulo.

Articulo 184. En relacion con el proceso de

planeacién, programacion y presupuestacion, la Direccion
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General de Casas dictaminara la procedencia de los
requerimientos de las Casas de la Cultura respecto del gasto
en las partidas presupuestarias que ejercen directamente,
de conformidad con los montos que se establezcan para tal

efecto.

Dichos requerimientos seran enviados a las Unidades
Responsables Integradoras para que se incorporen en los

Programas Anuales de Necesidades respectivos.

Articulo 185. Respecto del ejercicio del presupuesto,
las Casas de la Cultura deberdn observar el debido
cumplimiento de los Programas Anuales de Necesidades

relativos a sus requerimientos.

En este sentido, las Casas de la Cultura deberan
verificar la suficiencia presupuestal correspondiente, vy
gestionar las solicitudes de contratacion en el SIA, para su
revision y posterior liberacion por parte de Presupuesto y
Contabilidad. Una vez liberadas las solicitudes de

contratacion, deberan ser tramitadas por Recursos
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Materiales, Infraestructura Fisica o por las Casas de la

Cultura, segun corresponda.

Articulo 186. Los Titulares de las Casas de la Cultura,
tomardn las medidas necesarias para proveer
oportunamente el inicio de los procesos de adquisicion y
arrendamiento de bienes, contratacion de servicios y obra
publica y servicios relacionados con la misma, conforme al
calendario presupuestal autorizado, para ello contaran con
el apoyo de las Unidades Responsables Integradoras que

permitan el desarrollo de los procesos antes aludidos.

Articulo 187. Los Titulares de las Casas de la Cultura
podran, bajo su mas estricta responsabilidad, autorizar las
adecuaciones compensadas de su Unidad Responsable que

requieran para su operacion, a excepcion de ampliaciones.

En el supuesto de que las Casas de la Cultura
requieran realizar ampliaciones a partir de su presupuesto

autorizado, éstas se aprobaran de la siguiente manera:
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l. La Direccion General de Casas, hasta el monto
equivalente a 25,000 UMAS, siempre que afecte el

presupuesto de las Casas de la Cultura;

I. Presupuesto y Contabilidad, hasta el monto

equivalente a 82,000 UMAS, y

1. La Oficialia Mayor, cuando el monto supere el

equivalente a 82,000 UMAS.

En los dos ultimos casos deberad contarse con el

dictamen favorable de la Direccion General de Casas.

Articulo 188. En aquellos casos que las Casas de la
Cultura requieran adquirir o arrendar algun bien o contratar
un servicio que no se encuentre previsto en su Programa
Anual de Necesidades, y no sea de caracter restringido o de
servicios personales, deberda obtener el dictamen de
procedencia administrativa por parte de su Direccion
General y de la Unidad Responsable Integradora
correspondiente, en los términos dispuestos por el articulo

158 de este ordenamiento.
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Articulo 189. Los pagos autorizados por el Titular de
la Casa de la Cultura deberan estar respaldados por el
presupuesto autorizado a cada Casa de la Cultura y se
regiran por lo previsto en las disposiciones que regulen las
actividades de las propias Casas de la Cultura. En el caso
especifico de los eventos de congresos y convenciones en
las Casas de la Cultura, estos gastos deberan estar
contemplados en su programacion anual de eventos que

autorice la Direccion General de Casas.

Articulo 190. En materia de Fondo Revolvente, las
Casas de la Cultura podran realizar Unicamente erogaciones
con cargo a los Capitulos de Gasto 2000 Materiales y
Suministros y 3000 Servicios Generales, asi como de la
partida presupuestaria Gastos relacionados con actividades
culturales, deportivas y de ayuda extraordinaria, con

excepcion de las siguientes partidas presupuestarias:

l. Materiales de seguridad;
. Servicio de radiolocalizacién;
1. Arrendamiento de edificios y locales;

V. Otras asesorias para la operacion de programas;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Servicios para capacitacion a servidores publicos;
Servicios de informatica;

Servicios de vigilancia;

Contrataciéon de servicios con terceros;

Articulos promocionales, de conformidad con los

lineamientos que al efecto se expidan;

Informacion en medios masivos derivados de la

operacion y administracion de la Suprema Corte;
Exposiciones, y

Donativos a instituciones sin fines de lucro.

Articulo 191. En materia de declaraciones y pagos a

terceros institucionales las Casas de la Cultura deberan

observar el cumplimiento en tiempo y forma de las

obligaciones tributarias estatales que correspondan a sus

localidades y, en su caso, establecer las acciones de

coordinacion entre ellas, para tales efectos.

A este respecto, las Casas de la Cultura realizaran los

pagos periédicos de las contribuciones locales de su

entidad, para lo cual recibiran los recursos correspondientes
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con dos dias habiles de anticipacion a la fecha limite de

pago.

Articulo 192. En materia de viaticos, los Directores de
las Casas de la Cultura autorizaran las comisiones del
personal a su cargo, por lo que a ellos respecta la autorizara

el Director General de Casas.

CAPITULO DECIMO OCTAVO

DEL SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACION DEL

PRESUPUESTO

Articulo 193. Los Titulares de cada Unidad
Responsable y los Coordinadores o Enlaces Administrativos
deberan realizar el seguimiento del cumplimiento de los
Programas Anuales de Trabajo, Programas Anuales de
Necesidades y del Presupuesto autorizado durante cada
ejercicio fiscal, los cuales mostraran los avances fisicos y
financieros en los informes periddicos que se rindan a las
instancias superiores, de conformidad con los lineamientos

gue al efecto se emitan.
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Articulo 194. Los Titulares de las Unidades
Responsables deberan identificar, en cada mes del ejercicio
fiscal, los ahorros presupuestarios y las economias que se
generen en sus presupuestos autorizados, notificandolo y
poniendo los recursos a disposicion de Presupuesto y
Contabilidad, dentro de los diez dias naturales siguientes al

término del mes.

En el caso de que las Unidades Responsables
requieran conservar dichos recursos, lo solicitaran a
Presupuesto y Contabilidad para la autorizacion de la

Oficialia Mayor, adjuntando la justificacion correspondiente.

Articulo 195. La Oficialia Mayor, a propuesta de
Presupuesto y Contabilidad, sometera al Presidente o al
Comité de Gobierno el destino de los recursos generados
por los ahorros presupuestarios y las economias, para

atender prioridades de gasto.

Articulo 196. Correspondera al Presidente autorizar la

devolucion a la Tesoreria de la Federacion de los recursos
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identificados como ahorros o economias que no tengan un

destino definido, previo andlisis de la Oficialia Mayor.

Articulo 197. Durante la etapa de ejecucion del
presupuesto, las Unidades Responsables Integradoras;
deberan informar a la Oficialia Mayor, con la periodicidad
gue ésta determine, respecto del seguimiento vy
cumplimiento relacionado con el gasto de inversion, para
gue, en caso de ser necesario, se implementen las acciones

gue se consideren pertinentes.

Articulo 198. Para la evaluacion del presupuesto, las
Unidades Responsables deberan conciliar mensualmente la
informacion de sus registros presupuestales con la
proporcionada por Presupuesto y Contabilidad, debiendo
enviar dentro de los cinco dias habiles siguientes las
justificaciones a las variaciones de su presupuesto propio y

globalizado autorizado que, en su caso, procedan.

Para la evaluacion y seguimiento del cumplimiento de
los Programas Anuales de Trabajo, las Unidades

Responsables y las Unidades Responsables Integradoras
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registrardn bajo su mas estricta responsabilidad, los
avances fisico-financiero respectivos, en los medios

electronicos institucionales.

Articulo 199. Cada Unidad Responsable debera
monitorear permanentemente el SIA y vigilar que sus
respectivos presupuestos se ejerzan conforme a lo
programado, para lo cual deberan establecer controles
internos de los gastos con la finalidad de que hagan un

seguimiento constante a los recursos que tienen asignados.

TITULO IV

DE LA CONTABILIDAD Y LA INFORMACION

FINANCIERA
CAPITULO PRIMERO

DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD Y EL REGISTRO DE

LAS OPERACIONES

Articulo 200. La Oficialia Mayor, a través de
Presupuesto y Contabilidad, observara que la contabilidad
se realice con base en las disposiciones juridicas aplicables

para facilitar el registro, transparencia, la rendicion de
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cuentas y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y
gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia,
economia, eficiencia del gasto e ingresos, incluyendo las
obligaciones contingentes y el patrimonio de la Suprema

Corte.

Articulo 201. La Oficialia Mayor, a través de
Presupuesto y Contabilidad, mantendr4 una permanente
coordinacion con los Organos del Poder Judicial, a fin de
homologar criterios y cumplir con lo establecido en la Ley de
Contabilidad, asi como atender la normativa emitida por el

Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Articulo 202. Presupuesto y Contabilidad debera
instrumentar los mecanismos que permitan garantizar que la

contabilidad:

l. Refleje la aplicacion de los principios, normas
contables generales y especificas, e instrumentos
que establezca el Consejo Nacional de

Armonizacion Contable;
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VI.

VII.

Se lleve con base acumulativa, entendiéndose por
esto el registro de las operaciones devengadas. La
contabilizacién de las transacciones de gasto se
harda conforme a la fecha de su realizacion,
independientemente de la de su pago, y la de
ingreso se registrara cuando éste se realice

efectivamente;

Facilite el registro de los activos, pasivos, ingresos,

costos y gastos;

Refleje automaticamente la vinculacion de los

registros patrimoniales y presupuestarios;

Contenga registros auxiliares que muestren los
avances presupuestarios Yy financieros que
permitan la evaluacion en el ejercicio del gasto
publico, asi como el control y conocimiento de los

distintos saldos de cada cuenta de balance;

Muestre, con oportunidad, la situacion financiera

de la Suprema Corte, y

Facilite el registro y control de los inventarios de los

bienes muebles e inmuebles.
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Articulo 203. Presupuesto y Contabilidad sera
responsable de establecer las politicas internas de registro,
clasificacion, control y conciliacion de los registros, saldos y
cuentas contables, para el adecuado ejercicio contable y la

informacion que de ella emane.

Articulo 204. El registro contable de las operaciones
gue se realicen en la Suprema Corte se llevara a cabo en el
SIA. Con la informacién que en dicho sistema se almacene
y procese, se llevara a cabo el seguimiento, control,
confiabilidad y generacion de los reportes financieros

periodicos que deban rendirse.

Articulo 205. Presupuesto y Contabilidad sera
responsable de emitir el catdlogo de cuentas contables de la

Suprema Corte, y mantenerlo actualizado.

Con el objeto de generar informacion financiera
confiable para la toma de decisiones, Presupuesto y
Contabilidad podra desagregar las cuentas y demas

registros complementarios contenidos en dicho catalogo.
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Articulo 206. La Suprema Corte, a través de las
Unidades Responsables, llevara un control administrativo
gue permita el manejo y registro conforme a la normativa
aplicable, de los diferentes activos, obligaciones vy
patrimonio, tales como bancos, deudores, inventarios,
fideicomisos, activos fijos, acreedores, proveedores, Yy
afectaciones al patrimonio, entre otros, que dan origen a los

estados financieros.

A efecto de mantener la confiabilidad de las cifras
correspondientes al patrimonio de la Suprema Corte, las
Unidades Responsables competentes realizaran el
levantamiento fisico de inventarios de los bienes muebles e
inmuebles de manera total, conforme a lo establecido en la
Ley de Contabilidad y demdas disposiciones aplicables; dicha

informacion se conciliara con los registros del SIA.

Las diferencias que en su caso resulten, deberan ser
informadas y aclaradas a Presupuesto y Contabilidad y, en
Su caso, se formularan los reportes y denuncias a que haya

lugar.
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Articulo 207. Presupuesto y Contabilidad llevara el
control de pasivos que corresponda al presupuesto
devengado, contabilizado y no pagado al treinta y uno de
diciembre del ejercicio fiscal correspondiente, con base en
la creacion de pasivos solicitada o efectuada por las

Unidades Responsables que asi lo requieran.

Articulo 208. El control de pasivos debera considerar
s6lo los compromisos pendientes de pago por obligaciones
devengadas al treinta y uno de diciembre, incluidos los
bienes y servicios, asi como obra publica cuya recepcion se

acredite a mas tardar en la fecha senalada.

Articulo 209. Las obligaciones de pago contenidas en
el control de pasivos, deberan ser cubiertas con cargo a la
cuenta operativa del ejercicio presupuestal que

corresponda.

Articulo 210. Presupuesto y Contabilidad revisara
trimestralmente la antigiiedad de los saldos de proveedores,
acreedores y deméas obligaciones derivadas del

reconocimiento de derechos a favor de terceros, a efecto de
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conservarlos depurados y evitar la existencia de aquellos
gue tengan una antigledad significativa, y solicitara al area
gue corresponda que se lleven a cabo las gestiones
necesarias para identificar la razén por la cual dicha
obligacién no ha sido pagada, la que informara, dentro del
mes siguiente al trimestre revisado, a Presupuesto y
Contabilidad y, en su caso, propondra las acciones para la

depuraciéon de saldos.

Articulo 211. Presupuesto y Contabilidad realizara el
cierre presupuestal contable en el SIA el dltimo dia habil de
cada mes, asi como abrird el SIA el primer dia habil del

siguiente mes.

A efecto de que la informacién contable sea confiable
y oportuna, las Unidades Responsables deberan realizar los

registros de sus operaciones diariamente.

Articulo 212. Toda operacion contable,
presupuestaria y patrimonial debera estar respaldada por los
documentos originales comprobatorios y justificativos, asi

como con la informacién correspondiente, a efecto de que
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las diversas operaciones que integran los registros cumplan

con la normativa vigente.

La disponibilidad, guarda y custodia de Ila
documentacion administrativa o de caracter operativo
vinculada a la gestion de cada area, es responsabilidad de
la Unidad Responsable que genere la erogacion. Las
Unidades Responsables deberan de instrumentar los
mecanismos para contar de primera mano con la sefialada
documentacion, para permitirles atender directamente sus
obligaciones para procesos de fiscalizacion, rendicion de
cuentas, asi como para atender solicitudes de transparencia

y acceso a la informacion publica.

Las Unidades Responsables Integradoras que
conforme a sus &reas de competencia gestionan
contrataciones, conservaran en forma ordenada vy
sistematica toda la documentacién e informacion electronica
comprobatoria de los contratos, incluyendo las versiones

definitivas y firmadas de éstos ultimos.

CAPITULO SEGUNDO
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DE LA FORMULACION DE LOS ESTADOS

FINANCIEROS

Articulo 213. Presupuesto y Contabilidad formulara
los estados financieros, la informacion para la presentacion
de Cuenta Publica del ejercicio fiscal y demas informacion
financiera, presupuestaria y contable con la informacién

contenida en el SIA.

En los mismos términos, serad responsable de
coordinar, concentrar y remitir a la Secretaria de Hacienda,
en tiempo y forma, los informes periodicos y los relativos a

la Cuenta Publica conforme a la normativa vigente.

Para los efectos del parrafo anterior, tanto
Presupuesto y Contabilidad como las Unidades
Responsables involucradas deberan observar los
requerimientos, plazos y formas que al efecto se
establezcan, y estas Ultimas deberan entregar
oportunamente la informaciéon y documentacion que se

encuentre bajo su guarda y custodia.
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También sera responsabilidad de las Unidades
Responsables la veracidad de la informacidon que

proporcionen, en términos del presente Capitulo.

Articulo 214. Sera responsabilidad de Presupuesto y
Contabilidad y de las Unidades Responsables a cargo de la
generacion de los registros en el SIA, en el &mbito de sus
competencias, la confiabilidad de las cifras consignadas en
la contabilidad, asi como de la representatividad de los
saldos de las cuentas de balance, para lo cual deberan
adoptar las medidas de control, conciliacion y depuracion

necesarias.

También serad responsabilidad de las Unidades
Responsables la veracidad de la informaciéon que

proporcionen.

Articulo 215. Cuando los informes mencionados en el
presente Capitulo consideren informaciébn que no
corresponda al ambito de atribuciones de Presupuesto y
Contabilidad, ésta deber4d solicitarla a la Unidad

Responsable correspondiente, la cual debera proporcionarla
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oportunamente, quedando bajo su responsabilidad Ila

veracidad de la misma.

Articulo 216. La contabilidad de la Suprema Corte
debera atender a lo dispuesto en la Ley de Contabilidad, en
los postulados de contabilidad y en las normas de

informacion financiera que le sean aplicables.

CAPITULO TERCERO

DE LAS DECLARACIONES Y PAGOS A TERCEROS

Articulo 217. La generacion y presentacion de las
declaraciones de pago de impuestos, retenciones e
informativas, sera responsabilidad de Presupuesto vy
Contabilidad y de las Casas de la Cultura, segun

corresponda.

Para los efectos del parrafo anterior, las Unidades
Responsables Integradoras correspondientes
proporcionaran a Presupuesto y Contabilidad, con la debida

oportunidad y bajo su mas estricta responsabilidad, las
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cifras, documentacion e informacidn necesaria, dentro de su

competencia, en los términos de la normativa vigente.

Articulo 218. Para la declaracion de contribuciones
locales de Impuesto sobre Nomina de la Ciudad de México
0 su equivalente en las entidades federativas, Recursos
Humanos debera remitir a Presupuesto y Contabilidad el
segundo dia habil de cada mes, mediante oficio, las cifras
de control del mes inmediato anterior para que realice el

calculo de la contribucidén correspondiente.

El pago de estas contribuciones lo realizara:

l. En el caso de la Ciudad de México, la Tesoreria,
quien recibira la solicitud de pago con dos dias

habiles de anticipacion a la fecha limite, y

I. En el caso de las entidades federativas, las Casas
de la Cultura, las que recibiran la solicitud de pago
y los recursos correspondientes con dos dias

habiles de anticipacion a la fecha limite.
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Articulo 219. Para los pagos a terceros institucionales
via retenciones de ndmina, y la respectiva carga social,
Recursos Humanos proporcionara a Presupuesto vy
Contabilidad las cifras de control de la quincena anterior, los
dias primero y dieciséis de cada mes o al dia habil inmediato

anterior, a través de medios electrénicos.

Articulo 220. Los pagos por concepto de impuestos y
retenciones federales y descuentos institucionales seran
efectuados por la Tesoreria, previa solicitud de pago de

Presupuesto y Contabilidad.

CAPITULO CUARTO

DEL ARCHIVO PRESUPUESTAL CONTABLE

Articulo 221. La Oficialia Mayor, a través de
Presupuesto y Contabilidad, emitira los lineamientos para la
organizacion y funcionamiento del archivo presupuestal y

contable de la Suprema Corte.

Articulo 222. Presupuesto y Contabilidad sera

responsable de mantener el archivo presupuestal y contable
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ordenado, completo y actualizado, a efecto de proporcionar

el servicio de consulta con la debida oportunidad y eficacia.

Articulo 223. EIl archivo presupuestal y contable se
integrara con la documentacién comprobatoria, justificativa,
de soporte y general, que de sustento a los registros de la

afectacion presupuestal y contable.

Articulo 224. Para el cuidado del archivo deberan
contemplarse las medidas necesarias que garanticen el
resguardo, conservacion e integridad, considerando, entre
otros aspectos, espacio suficiente, ubicacion adecuada,
iluminacion, grado de humedad y ventilacion, seguridad

contra plagas, incendios, inundaciones y sustracciones.

Articulo 225. Periédicamente deberan realizarse
actividades de depuraciéon que permitan la baja documental,
una vez que se haya completado el ciclo de vida util y se
cumpla con los periodos establecidos en la normativa

vigente.
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Articulo 226. Presupuesto y Contabilidad establecera
la nomenclatura que permita identificar y controlar los
documentos y expedientes que formen parte del archivo

presupuestal y contable.

Articulo 227. Presupuesto y Contabilidad conformara
los expedientes presupuestales y contables a través de la
integracion de la documentacion comprobatoria, justificativa,
de soporte y general que corresponda a la operacion de la
Suprema Corte, observando el cumplimiento de las

disposiciones juridicas aplicables.

Se deberad identificar, definir y observar que la
documentacion que se incorpore en cada expediente sea la
suficiente y necesaria para sustentar cada transaccion.
Dicha informacién se clasificara y ordenara de conformidad
con los procedimientos aplicables, para su pronta

identificacién y adecuado manejo.

Articulo 228. La documentacion del archivo solo
podra prestarse al personal de Presupuesto y Contabilidad,

y, por su conducto, a la Direccion General de
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Responsabilidades  Administrativas y de  Registro
Patrimonial, a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a
la Comision Substanciadora Unica del Poder Judicial, y
cualquier otra Unidad Responsable, quienes tendran plena
responsabilidad en la guarda, custodia y devolucion de la

documentacion.

En caso de requerirse documentacién original por
parte de otras instancias competentes a la Suprema Corte,
se deberé solicitar por escrito justificando su requerimiento.
En estos casos, Presupuesto y Contabilidad debera prever
en todo momento la adecuada guarda, custodia y devolucién

de la documentacion de manera integra.

Articulo 229. Las solicitudes de documentacion del
archivo presupuestal y contable, ya sea en original o en
copia por parte de Unidades Responsables ajenas a
Presupuesto y Contabilidad, deberan considerar el tiempo
de gestion para el manejo de la documentacion que se

encuentra en el Centro Archivistico Judicial.
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Una vez que los usuarios concluyan con la utilizacion
de la documentacion solicitada deberan realizar Ila
devoluciéon de los expedientes en las mismas condiciones

en que se realiz6 el préstamo.

Articulo 230. Para gestionar la baja documental del
archivo que haya cumplido su ciclo de vida atil o que haya
agotado el plazo legalmente establecido para su
conservacion, se deberda solicitar autorizacion a la Oficialia
Mayor, con la propuesta de Presupuesto y Contabilidad
especificando el tipo de documentaciéon y el periodo al que

corresponde.

Articulo 231. La Contraloria de la Suprema Corte
supervisara el procedimiento de destruccion, manejo y
destino del material de desecho, para garantizar que el

mismo se apegue a lo autorizado.

Articulo 232. En caso de que por cualguier situacion
se llegue a siniestrar o extraviar parcial o totalmente la
documentacion del archivo contable documental, se debera

levantar acta ante la Direccion General de
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Responsabilidades  Administrativas y de  Registro

Patrimonial, para los efectos juridicos a que haya lugar.

Lo mismo sucederd cuando se identifique
documentacion dafiada, en malas condiciones o con riesgo

de contaminacion.

TITULO V
DE LAS INVERSIONES Y LOS FIDEICOMISOS
CAPITULO PRIMERO

DE LAS INVERSIONES

Articulo 233. Todo remanente o producto generado
por cualquier concepto en las Unidades Responsables
debera ser reportado a Presupuesto y Contabilidad y
enterado a la Tesoreria para su debido registro, guarda y
custodia. Los recursos remanentes podran formar parte de
los que se invertiran en las cuentas financieras productivas

gue se determinen.
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Articulo 234. Los lineamientos sobre politicas y
estrategias de inversion seran autorizados por el Presidente
o el Comité de Gobierno y los recursos disponibles los

invertira la Tesoreria, conforme a dichos lineamientos.

Para tales efectos la Tesoreria presentara por medio
de la Oficialia Mayor las propuestas de instituciones

financieras bancarias susceptibles de contratarse.

Articulo 235. El destino y la distribucion de los
rendimientos de las inversiones financieras se sujetaran a la
ampliacion  presupuestal correspondiente 'y seran
propuestos por la Oficialia Mayor para autorizaciéon del
Presidente o del Comité de Gobierno, a sugerencia de

Presupuesto y Contabilidad.

Articulo 236. La Tesoreria determinara el monto de
los saldos necesarios para la eficiente operacion financiera

de la Suprema Corte.

Articulo 237. Los recursos promedio mensuales

requeridos para la operacion financiera de la Suprema Corte
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se mantendran disponibles en cuentas bancarias

productivas.

Articulo 238. La Tesoreria realizara el seguimiento de
las inversiones financieras, de los montos y los tipos, asi
como de la comparacion de los rendimientos obtenidos, con
otros instrumentos similares o de referencia que coadyuven

a la toma de decisiones.

Articulo 239. La Tesoreria debera enviar un informe
mensual a la Oficialia Mayor sobre el monto, tipo,
periodicidad y rendimiento de las inversiones financieras, asi
como un concentrado trimestral para su presentacion al

Comité de Gobierno.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA INTEGRACION DE LOS COMITES TECNICOS DE

LOS FIDEICOMISOS

Articulo 240. Los comités técnicos de los fideicomisos
en los que la Suprema Corte es fideicomitente se integraran

por los servidores publicos que designe el Presidente, entre
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aquéllos que, conforme a sus atribuciones, resulte necesaria
su participacion. En todo caso, seran presididos por el

Oficial Mayor.

Articulo 241. Las facultades y obligaciones de cada
uno de los comités técnicos quedaran establecidas en los

contratos del fideicomiso respectivo.

Articulo 242. EI Titular de la Secretaria de
Seguimiento de Comités de Fideicomisos sera designado
por el Presidente y sus atribuciones estaran establecidas en

los Acuerdos Generales que se emitan.

Articulo 243. Las condiciones de las firmas para las
autorizaciones que correspondan a los comités técnicos, se
estableceran en el documento que dirija el Presidente a la

fiduciaria, sefalando el tipo de firma de cada integrante.

Articulo 244. Los Comités Teécnicos solicitaran a las
instituciones fiduciarias, las propuestas sobre las politicas

de inversion, a efecto de contar con los elementos e
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informacion necesaria para instruir lo que corresponda, con
el apoyo de la Tesoreria, atendiendo a los lineamientos

sobre las politicas y estrategias de inversion autorizados.

CAPITULO TERCERO

ASPECTOS CONTABLES DE LOS FIDEICOMISOS

Articulo 245. La Secretaria de Seguimiento de
Comités de Fideicomisos se coordinara con Presupuesto y
Contabilidad y Tesoreria, para obtener la informacion y

documentacion necesaria para:

l. La publicaciéon de la informacion trimestral de
saldos de los fideicomisos en la pagina de la
Suprema Corte y en el Diario Oficial de la

Federacion;

. La integracion de informes de acuerdo con la

normativa vigente, y

1. La generacion de informacion financiera y de
reportes para las instancias superiores de la

Suprema Corte.
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El Oficial Mayor, en su calidad de Presidente de los
comités técnicos, definira y delimitar4, entre otras, las
obligaciones de la Tesoreria, de Presupuesto y Contabilidad
y de la Secretaria de Seguimiento de Comités, en relacion
con el registro y la generacién de informacion, asi como de

la atencion a 6rganos de fiscalizacion.

Articulo 246. Presupuesto y Contabilidad tramitara
ante la Secretaria de Hacienda el registro de la ampliacion
presupuestal de aquellos ingresos excedentes que,
conforme a lo dispuesto en el presente Acuerdo General,
sean sujetos de ampliacion presupuestal y traspaso al
patrimonio de los fideicomisos y, en su caso, gestionara ante

la Tesoreria los traspasos que correspondan.

Articulo 247. Las Unidades Responsables
competentes podran realizar estudios actuariales respecto
del patrimonio fideicomitido, con la participacion de los
comités técnicos correspondientes, con el objeto de incluir,
en su caso, la prevision recursos en el Proyecto de
Presupuesto para la aportacion de recursos a dichos

fideicomisos.
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TITULO VI
DE LA TRANSPARENCIA DEL GASTO PUBLICO
CAPITULO UNICO

DE LAS DISPOSICIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 248. El ejercicio de los recursos publicos de
la Suprema Corte estara sujeto a los principios de
transparencia, acceso a la informacion y rendicion de

cuentas.

Articulo  249. Presupuesto y  Contabilidad
instrumentara las actividades encaminadas a atender las
obligaciones de transparencia y acceso a la informacion
publica conforme a su ambito de competencia, en estricto
apego a las estructuras, formatos, catalogos de cuentas y
clasificadores presupuestarios vigentes, en observancia con
lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en las disposiciones en materia de

transparencia y acceso a la informacién publica.
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Las Unidades Responsables, en sus respectivos
ambitos de atribuciones, deberan contar con la informacion
y documentacion administrativa o de caracter operativo
vinculadas a su gestion, y deberan de instrumentar los
mecanismos que les permita atender sus obligaciones para
procesos de fiscalizacion, rendicion de cuentas y para
atender solicitudes de transparencia y acceso a la

informacion.

Articulo 250. Las Unidades Responsables observaran
lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica, y las demas disposiciones

juridicas aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo General entrara en vigor el

dia de su expedicion.
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SEGUNDO. Se dejan sin efectos todas las disposiciones
gue se opongan al presente Acuerdo General, sin perjuicio

de lo dispuesto en el articulo transitorio siguiente.

TERCERO. Las disposiciones relativas a la gestion de las
adecuaciones presupuestales compensadas establecidas
en los articulos 69, 73, 74, 75 y 76 del presente Acuerdo
General, entraran en vigor una vez que se lleven a cabo las
modificaciones correspondientes al Sistema Integral
Administrativo, lo cual debera realizarse a mas tardar el
primero de enero de dos mil veinte. Hasta en tanto,
continuaran vigentes los articulos 72, 75, 76, 77 y 79 del
Acuerdo General de Administracion 1/2012 por el que se
regulan los procesos de planeacién, programacion,
presupuestacion, ejercicio y contabilidad de la Suprema

Corte de Justicia de la Nacion.

CUARTO. La normativa secundaria cuya emision sea
necesaria para dar debido cumplimiento a las disposiciones
del presente Acuerdo General, deber4d someterse
oportunamente a consideraciéon y, en su caso, aprobacion

de las instancias competentes.
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Hasta que dicha normativa sea emitida, seguira
aplicandose, en lo que no se oponga al presente Acuerdo

General, la normativa vigente.

QUINTO. La Direccibn General de Tecnologias de la
Informacion realizara las modificaciones y actualizaciones
en el SIA que correspondan, para efectos del registro de las
operaciones de las Unidades Responsables derivadas de la

actualizacion del presente Acuerdo General.

SEXTO. Publiquese el presente Acuerdo General de
Administracion en el Semanario Judicial de la Federacion y
su Gaceta, en el Diario Oficial de la Federacion, asi como en
el Portal de Internet e Intranet de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion.

Asi lo acordoé y firma el sefior Ministro Arturo Zaldivar
Lelo de Larrea, Presidente de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion, el trece de mayo de dos mil diecinueve, ante

el Director General de Asuntos Juridicos que da fe.
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