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DIRECCION GENERAL DE LA TESORERIA

MISION

Gestionar los recursos financieros del maximo tribunal del pais, mediante la
aplicacion de procedimientos orientados a su obtencién, registro, inversion y
distribucion; manteniendo la liquidez de las diferentes cuentas bancarias a través de
un proceso eficaz de programacion, ejecucion y control del flujo de efectivo, que le
permita cumplir en forma oportuna los diferentes compromisos programados en el
Presupuesto de Egresos autorizado.

VISION

Ser el érgano que cuenta con una administracion eficiente y veraz de los recursos
financieros de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidén respondiendo a las
necesidades y requerimientos de la superioridad, en un contexto de mejoramiento
permanente en los procesos operativos, recursos tecnolégicos y el factor humano.

OBJETIVOS

1. Gestionar oportunamente, el cobro de los recursos autorizados en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion para la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion.

2, Llevar a cabo de manera atenta, puntual y oportuna el pago de sueldos,
prestaciones y diversos estimulos al personal en activo y jubilado, asi como
también el pago de las pensiones complementarias al personal jubilado
incluido en los fideicomisos para magistrados, jueces y personal operativo.

3. Cumplir en tiempo y forma con los compromisos de pago contraidos por este
Alto Tribunal con proveedores, prestadores de servicios y terceros
institucionales.

4. Administrar eficientemente los recursos financieros, cuentas bancarias y todo
tipo de valores e inversiones de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,
con un estricto apego a la normatividad aplicable.

5. Evitar el menoscabo del patrimonio de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion, debido a siniestros que pudieran suscitarse, mediante la
Administracion de Riesgos.

6. Desarrollar eficientemente los procedimientos de recepcion, resguardo,
devolucién y control de bienes, valores y documentos en custodia.

7. Llevar el control y otorgar cantidades para vidticos, pasajes y hospedaje al
personal de ia SCJN que realiza comisiones oficiales.
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FUNCIONES DEL ASESOR DE MANDO SUPERIOR DE LA
TESORERIA, RELACIONADAS CON LAS CASAS DE LA CULTURA
JURIDICA
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1. Coordinar y supervisar las actividades de la Direccién de Ingresos, Egresos y
Viaticos.

2. Coordinar y supervisar las actividades de la Direccion Pagadurias vy
Administracion.

3. Vigilar el estricto cumplimiento de las normas legales y disposiciones
administrativas en todos los asuntos que le competen a la Tesoreria.

4. Participar, proponer y coordinar el enlace y la comunicacién con los Titulares
de la Unidades Administrativas de ta SCJN, para contribuir en el cumplimiento
de sus objetivos.
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FUNCIONES DE LA DIRECCION DE INGRESOS, EGRESOS Y
VIATICOS, RELACIONADAS CON LAS CASAS DE LA CULTURA
JURIDICA
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1. Dirigir y supervisar la emision, autorizacién, pago en todas sus modalidades
{cheques, transferencias bancarias, 6rdenes de pago, etc.) y comprobacion
de los mismos para cumplir con los compromisos adquiridos por la SCJN.

2. Dirigir y supervisar la emisién de recibos oficiales para que se registren los
ingresos presupuestales y las recuperaciones de gastos de la SCJUN.

3. Dirigir y supervisar la radicacién foranea de recursos para e! pago a

proveedores o prestadores de servicios para el cumplimiento de los
compromisos foraneos de la SCJN.

4. Dirigir y supervisar el departamento de vidticos para que el personal de la
SCJN, cuente con los recursos necesarios para cumplir con las comisiones
asignadas.
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FUNCIONES DE LA DIRECCION DE PAGADURIAS Y

ADMINISTRACION, RELACIONADAS CON LAS CASAS DE LA
CULTURA JUIIDICA
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1. Dirigir y supervisar la entrega del pago de sueldos y demés prestaciones

al personal activo y jubilado de la SCJN con el fin de que cada persona
cuente con su comprobante de pago cada quincena.
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FUNCIONES DEL ASESOR DE MANDO SUPERIOR DE FINANZAS Y
SEGUROS, RELACIONADAS CON LAS CASAS DE LA CULTURA
JURIDICA
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1. Tramitar el pago de prestaciones médicas, pensiones complementarias y a
proveedores con cargo a los fideicomisos correspondientes, atendiendo para
tales efectos las instrucciones de pago recibidas de parte de la DGPC.

2. Dirigir, controlar y supervisar la administracién de las polizas de seguro
patrimonial y vehicular de la SCJN, para que todos los bienes propiedad o en
resguardo de este Alto Tribunal estén debidamente asegurados.

3. Representar, en forma conjunta o individual, a la SCJN ante toda clase de
autoridades, administrativas o penales, sean federales o locales, o ante
cualquier compariia de Seguros, para atender cualquier litigio o asunto
relacionados con la cobertura ante el riesgo intrinseco que tiene el patrimonio
y cualquier activo que sea propiedad de la SCJN.
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PROPUESTAS DE MEJORA EN LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LA TESORERIA, RELACIONADAS CON LAS CASAS
DE LA CULTURA JURIDICA.

INGRESOS

Dentro de las actividades que se desarrollan en esta drea, esta el registro
contable de todos los ingresos que se generen en este alto Tribunal, y cuyo
destino sea alguna de las diferentes cuentas de cheques con que opera la
8.C.J.N,, asi como su correspondiente emision de los recibos oficiales.

Las entradas de efectivo que se reciben por parte de las Casas de la Cultura, se
refieren entre otros a: reintegro de érdenes de pago, ingresos por servicios
prestados por los modulos de acceso a la informacién, venta de discos
compactos y publicaciones oficiales, servicio de fotocopiado, reintegro de viaticos
y reintegro de cantidades otorgadas para alojamiento y alimentacion de
disertantes. El procedimiento que se sigue para la recepcién y registro de las
fichas de depadsito es el siguiente:

DIAGRAMA GENERAL DE LA ACTIVIDAD

USUARIOS SOLICITA SERVICIOS A LA CASAS DE LA CULTURA
CASA DE LA CULTURA (ACCESO A JURIDICA PROPORCIONA EL
INFORMACION, FOTOCOPIAS, ETC.) | | SERVICIO, RECIBE Y CUSTODIA

EL EFECTIVO
CASAS DE LA CULTURA JURIDICA CASAS DE LA CULTURA
ELABORA OFICIO ANEXA FICHA DE : JURIDICA EFECTUA CORTE DE
DEPOSITO ORIGINAL Y REMITE CAJAY DEPOSITA EFECTIVO
ACUMULADO

TESORERIA ENTREGA ORIGINAL
TESORERIA RECIBE DOCUMENTOS, DEL RECIBO OFICIAL A LA
REGISTRA EN EL SIA, EMITE Y DIRECCION GENERAL DE CASAS
GESTIONA RECIBO OFICIAL DE LA CULTURA JURIDICA Y
ESTUDIOS HISTORICOS CON COPIA
A LA DGPC

' La excepcion a esta funcion esta constituida por las ventas de discos compactos y publicaciones
oficiales, cuya emision de recibo oficial y registro de la venta, estan a cargo de las Casas de la
Cultura Juridica y la Direccién General de la Coordinacion de Compilacién y Sistematizacion de Tesis,
respectivamente.
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SUGERENCIAS PARA MEJORAR ESTA ACTIVIDAD

* Implementar la generacion de un reporte Unico, en el cual se contemplen
todas [as modalidades de ingresos que reciba la Casa de la Cultura de que se
trate, con el objeto de que la informacién generada sea uniforme y pueda ser
compartida a las areas que asi lo soliciten. El reporte debera generarse en
forma quincenal. (ver ejemplo 1).

» Las fichas de depdsito que se elaboren por parte del personal de las Casas
de la Cultura deberan ser llenadas con maquina de escribir o computadora,
en el anverso debera indicarse la ciudad en donde se encuentra ubicada la
casa de la Cultura Juridica en donde se genera el depdsito y en el reverso, se
debera indicar el concepto del depdsito de manera clara. (ver ejemplo 2)

* Considerar que no se deberan mezclar conceptos dentro de una misma ficha
de depdsito. Asimismo, la remisién de las fichas de depdsito debera seguir
siendo hacia la Tesoreria, manteniendo el esquema de hacerlas liegar
mediante oficio.

« En el caso de que alguna persona que solicite servicios a la Casa de la
Cultura, requiera de Recibo Oficial, |a solicitud de estos recibos debera de ser
informada en el oficio correspondiente, adjuntando los datos necesarios para
su elaboracion (nombre, razén o denominacién social; domicilio fiscal y
Registro Federal de Contribuyentes).
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EGRESOS

Las actividades incluyen la dotacién de efectivo a los encargados de las Casas de la
Cultura mediante érdenes de pago bancarias para conceptos como: reembolso de
fondos fijos, pago a proveedores foraneos, servicios de mantenimiento a las casas,
celebracién de cursos, etc.

Con el objeto de mejorar el servicio y hacer llegar los recursos solicitados por las
Casas de la cultura, la Tesoreria esta modernizando el procedimiento de pagos,
realizandolos a través de transferencia bancaria. El siguiente paso que se esta
implementando es que dichos pagos se realizaran desde las oficinas de la propia
Tesoreria; con ello, el tiempo de respuesta por parte de Tesoreria se reducira en un
50%.

VIATICOS

Con el afan de mejorar los flujos de informacion y agilizar el procedimiento de
otorgamiento de recursos para gastos de disertantes, la Direccién General de Casas
de la Cultura Juridica y Estudios Histéricos, propene un nuevo formato que contiene
lineamientos para solicitar recursos para hospedaje, alimentacién y transportacion.
(ver ejemplo 3.)

SEGUROS

RECOMENDACIONES EN CASO DE SINIESTRO CON BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA SCJN.

MARCO NORMATIVO

ACUERDO GENERAL DE ADMINISTHACION 6/2001 DE LA PRESIDENCIA, DEL 6
DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL UNOQ, ARTICULO 145.

“Traténdose de bienes robados, extraviados, o dafados por siniestros, accidentes o
deterioro acelerado, el responsable del resquardo elaborard un informe con dicha
circunstancias, anexando en su caso copia certificada de la denuncia o querella
formulada ante la autoridad correspondiente (en caso de robo o extravié de bienes
propiedad de este Alfo Tribunal se formulard denuncia ante el Ministerio Publico de
la Localidad), asi como del reporte de siniestro levantada por el ajustador de la
compariia aseguradora y lo remitird a la Direccién General de Tesoreria, con copia a
la Secretaria de la Contraloria, y a la Direccion General de Adquisiciones para el
gjercicio de las facullades que les corresponda”

En ese sentido los titulares de las Casas de la Cultura Juridica deberan observar las
siguientes indicaciones:
MEDIDAS PREVENTIVAS.

1. Los Titulares de las Casas de la Cultura Juridica, deberén tomar las medidas
necesarias para prevenir la eventualidad de un siniestro, llevando un estricto
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control de los bienes que han sido utilizados para el cumplimiento de sus
funciones.

Deberan contar con bitacoras, libretas de control, o algin otro mecanismo que
permita registrar la salida o entrada de bienes, aln las de caracter particular
del piblico usuario, ya que dichos mecanismos permiten conocer la
preexistencia de los bienes robados extraviados o dafiados y puedan ser
reclamados ante la compafia de seguros.

Deberan contar con un reporte fotografico de los bienes que regularmente se
encuentra dentro de las instalaciones, asi como una copia simple de los
resguardos de asignacion.

Al término de las labores, el personal serd responsable de apagar los equipos
eléctricos y electronicos a fin de brindar seguridad a las instalaciones, durante
su ausencia.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE SUFRIR ALGUN SINIESTRO.

1.

En caso de registrarse algln siniestro, el titular, de acuerdo con la norma
antes mencionada, debera elaborar un reporte 0 acta circunstanciada de los
hechos que deriven de un siniestro y remitirse a la Direccion General de
Tesoreria, con copia a la Secretaria de la Contraloria,

En su caso, si las circunstancias lo ameritan, debera iniciarse la Averiguacién
Previa correspondiente y remitir el original de dicha indagatoria.

Asi mismo los titulares deberan de informar oportunamente los hechos del
siniestro a los telefonos 51-30-12-87 y 51-30 12 70, a fin de que esta
Tesoreria a mi cargo, a través de la Subdireccion de Administracion de
Pdlizas Patrimoniales, pueda dar el seguimiento de indemnizacién
correspondiente, ante la compaiifa de seguros.

De igual forma remitira a la Tesoreria los resguardos de los bienes robados o
dafados, a fin de conocer las caracteristicas de los mismos.

Si los bienes resultaran dafados se elaborara un reporte fotografico de los
bienes danados.
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ANVERSO

[ HSBC @

TN A it 0n €3 RIVIT PR, Gad - ko = SBT
ML ILLAFLIUREA BO DR S50 WIACT DF, TR $T02 T

LUSASYTOCLA.

FICHA MULTIPLE DE DEPOSITO
MONEDA NACIONAL

NUMGRC DE CUEATA:
| QUERETARD, QRO. OB DE DICIEMHRE DI 2005 40-28435840-0
S HoNwer L-UDAD DOfIZE RAZICA SU CUENTA:
i PODER JUDICIAL DE LN FEDERACION DISTRITO FRDERAL
g 3 \CHEQUES A CARGO DE BANCOS L OCALES CHELUES A'CAIGD DE BANCOS FURANEDS EEECTVE
i : v 300.
J‘ e HANZD EMrSTs s momTE R RANZG BirBOR IPDRTE el
l TOTAL 1
3"
& v
3 TOTAL
§ TOTAL DB DEPCAITD
5 f > _|'_ $ 500.00
A R -
boemien. o Tefaty ] [oTae s | 8% ttl#a mun: T E’“"E’I
nowwiE bF aunbiiosia CASA DE LA CULTURA JURIDICA et vy
DE QUIRETARO, QRO. Iamﬁ’fmsm.a:m
. L VRN LORES
e led £

DEPCSITO DEL INGAESO CORRESPONDIENTE A LA ZXPEDICION DE COPIAS F

REVERSO

OTO5TATICAS DE LEYES,

DISPOSICIONES GENBRALES ¥ MATERIAL BISLIONEMEROGRAFICO BN EL PERIDDIO DRL 05 AL 08

DL DICIEMBRE DL 2005.
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