‘sopeIse
S0| B EXPUAP BINYNS €] 3D SBse:) Se| ap sasein)t] soj ap osaibay

200T 3P 21qualA0N

B4qLUBIAOU B0 91

NrOS E| ap apag 0loyip3 ‘souelalay, ap uQes
sews)sIg

A ugipeziuebs) ap jeisuas) ugInaall] el ap obles e
elen ap oiqrs

d¥S (08N

BOIpHIN( "S14 00:0Z © 00:L}
Blny) B 9p Sese)) ePIWIOD "SIy 00:L} € 00°GL

NrOS B} 5p 2pag 012yIp3 'sa|dniny Sosn 2p ugleg

SEWI)SIS

m._wﬂ Oﬁv WOH‘Nﬁ.ﬁH—HH Qﬁ A ugpezivebln ap |eiauacg) uodaN e ap ofes e
* elen ap oiqgi.

[enuy uomunay ‘89 avs oS3
'S44 00-SI B 00:0}
2UGLIBIAOL 3D G1

NFDS el ap apag o1oyIp3 'sdniniN 05N ap uoles
XOH3IX A 021xa| 9P PEPNID B| 3P CAUDIY 8P L1023
‘E2IPUNI BINYNS) B| 9P SBSED ap ugioang e ap obieo e
SE)a|N-

sauabeun ap ugioeqoide

A uoranpoud e) eled sajeisuab sojusiEaUlT.

BIPUN BINYIND B} 3P SESED) SE| Ua O[BgES) Sp BWaISIS.
uopezienbig ;eway

EIIPLINL EAMM) B[ IP SESED) 3P UL S 0002 & 00 L1

EPIUOD) *S) 1Ll B OE:
SISI[EUY A H0IDBIUIWNIO( 3P [BIIUIL) UQIIIAI( BRuOD “SM QDILL € OE:P
NMDS Bl 8p apag o1oyIp3 ‘sajdniniy sosn ap ugles
SIS9 ], 9p =©_oﬂnmuﬁ_.=ouw_m [BUGIINISULIIU| SIB|UT 8P UGIDBUIPIoOINS

'BUOWLIEY) Z8(|EZUOS) JESD)) "0 |ap obBies e
£ uoneduwo)) Ip [EIIUIS) UPBUIP.I00)) e NI

UQIDEN B[ 9P Bnsnf ap 33100 ewdadng

O O

"SIY 0E:pL B 0E2L



NFOS Bl ap apag oo ytp3 'sad NN SOsn 8p uges

BOIPUNP BINY N B 3P SESED) ap uoooaug e| ep ofieo e
ajuaveunad UQ1008| asalds

05809y 'SIY 0E:ZL B Q0= 2L
UCIDD NS 3(]»
NI OS & 8p 8 pag oyIp3 ‘sajdy N Sosn ap uges UQIOBIO [BA»
5159 ] ap ugoeZlBwWwa)siS A uoineldwo) ap eleuas)
Lo I0BU IPJ007) 'Zado ] opu By Swier o jop obies e uooernda(g ewa)
S8U0DeIgnd ap BUaA (Bwa |
'SIY §0:0Z B 00: LL
'S1Y 00: €¢I 2 00: 01
EPIUOY sy 00: L1 2 00: G}
aiquarou ap i

N OS € 8p 2pag opIp3 2P SsadlINW S0sN ap ugles

EJPUN[ BIM N B| 8P SESB ) 8p Ug1a2al(] B ap obieo e

NFOS Bl 8P apag oDp3 ‘SOUBIBIBA Sp UQES { ugd B UBWNa Op

1equsp i 8p oy A |211A 091D [B12IP N OONSIALIIY OI|US D) [E OPEISRI L

ED810)qig B 8plqoauq "Aomop oprerer "o (ep obies e ugioeindap e| eJoue)sod uaioeau ebioay.

EJIPLINF BINYND) B] P SESED) SEB| 3P SEJ9I01]Ig BW S|
Sa[en1pn S oMLl e 8P UGIIENSIUIWPY, [BLUS |
‘S1Y 00:02 B 00- LL
]IY 00:S1 B 0E: 2L
EpILO] sy 00 LI € 00:51 .
05303y "SIy OE- 21 2 00: 21
NIrOS €| 8p apag oioip3 |@p ouolpny

Sisl|euy A UDIDB UAWNJ0Q 8P |BJAUSD) UKD NrOS Bl 8p 9pag O p3 j19p 0 LYp Ny

B] 8p BAIRJISILIWIPY RIOSISY 'OARIQ BIDIEd T B ap obieo e BOIP N[ BIMND B) 8P SESED) ap ug1osan ejap obleo e
200z [eysendnsaid aua|ne {ugiagmuawnoop
dvse € 8p oln} A [BYA 0[21D) [BIIP AL OAISAIUALY ONUS ) |E Opejsel | .
ugaeindap | e1ousisod uotdezuebioay.

EJNPUNC BINEND B] 3p SESED) SB| 3P UOIDBLSIUWPY 'Bwa)
53[E121pN{ SOAILDIE 3P UQIDEJISU ILIPY,, (BLUD |
814 00:SlL 2 00: 2L
Sy 00-2) E 0E: 0L
05209y "SIy 00:ZL B O LL
NIrOS € 2p 3pag 013uIp3 |3p ougipny

sisa 1 ep ugioeziew asIS A uge dwo) sp |ejauaD
BJO PRUIPICOY ‘30U EpSURSED Buely] "or) ey ap oBies e

e2IPUN[ BINYND B 9p Seses) ap ugiosalg e| op ofies e
soinBas A soioiAIas ‘s gjganwul ap BPLN BINYND) B 3P
Q UBIL UBJU BW 13 P SOIN 50| U SOJUB WP 800sd 3p SISIBuY® SESE7) SBj 9P SAIE ML 9P [ENUY UDiLNa Y Bg €| B epiUsAudg
‘s14 §0: 01

BOIPLN BITRND B| 8P SBSE D SE| 8P UOIE)SIULPY BUkd |
‘S OELLBOOD6 alqural Aol ap Zi

aiqiu ot ap gl
O ewesbaig

O



INSTRUCCIONES PARA LOS TITULARES DE LAS CCJ

DIA 11 BIENVENIDA A LAS 20:30 P.M. EN EL GALLO DE ORO UBICADO EN
VENUSTIANO CARRANZA Y BOLIVAR

HOTEL HOLIDAY INN DIRECCION, 5 DE MAYO CAS|I ESQUINA CON PLAZA DE LA
CONSTITUCION (ZOCALOQ)

ROPA FORMAL PARA DOS OCASIONES

TRAER SOLICITUD DE LAS OBRAS DE MAS DEMANDA QUE YA NO TIENEN EN
EXISTENCIA PARA LA VENTA

NO OLVIDAR GUARDAR RECIBOS DE TAX!IS



Coordinacion General de Compilacion y Sistematizacion de Tesis
DIRECCION GENERAL DE DOCUMENTACION Y ANALISIS
Asesoria Administrativa

6" Reunion Nacional de Titulares de las Casas de la Cultura Juridica

Puntos a tratar:

Cierre del Ejercicio 2002. Fechas limites para la entrega de documentacién.

Avances sobre la aplicacién del Sistema Integral de Administracién (SIA). Trabajos que
se desarrollan a través del sistema anterior y labores que se gestionan ya a través de los
mddulos Libro de Caja y el de Requisiciones. Vinculos con el acuerdo General de
Administracion 6/2001.

Envios de recursos por parte de la Tesoreria, para pagos de servicios que se encuentran
pendientes,

Elaboracion de un corte por parte de los Titulares de las CCJ, sobre el estado que
guardan los pagos de los servicios, a efecto de que no tengan pendientes, a ellos
atribuibles.

Envio de inventarios de aquellas Casas de la Cultura Juridica que faltan aiin de
enviarlos. Tipo de controles que ejercen los Titulares respecto a los bienes que utiliza el
Instituto de la Judicatura Federal.

. Diferencias de montos en las Ordenes de Pago que se envian a los Titulares. Reembolso
de éstas a favor de la SCIN.

Perfiles de las plazas que integran una Casa. Necesidad de disponer de personal con
conocimientos contables-administrativos.

13 de noviembre de 2002
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OFICIO NO. DGDA-/ 2242 /2002
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA ASUNTO: Comprobacion de la 6 Reunion
DE LA NACION Nacionai de Titulares de Casas de la Cultura
Juridica, realizada en la ciudad de México.

MEXICO DF. A 25 DE NOVIEMBRE DE 2002
C.P. Maria del Carmen de la Torre Dominguez

Directora General de Programa ¥ Presupuesto
de I2 Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Presente.
O En relacién con ia 6* Reunion Nacional de Titulares de las Casas de la Cultura Juridica realizado
en la Ciudades de México, del 11 al 16 de noviembre del presente aiio, cordialmente remito 5

facturas originales por un monto de 589,264.51 (OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS
SESENTA Y CUATRO PESOS 51/100 M.N.) correspondientes a gastos diversos derivados del
evento, asi como fotocopia del recibo oficial No. 06487 por la cantidad de $30,735.49 de fecha
21 de noviembre; estos documentos totalizan Ia cantidad de $120,000.00

Los comprobantes de referencia, se envian con el objeto de que gire usted sus apreciables
instrucciones a quien corresponda para que sea comprobado totalmente el cheque No. 0005121
emitido por $120,000.00 el 13 de noviembre del afio en curso.

O Secretario de la Contraloria y de Gestién Administrativa

Atentame

c.c.p. Lic. Diana Castafieda Ponce.- Coordinadora Gefieral de Compilacion y Sistematizacion de Tesis,
c.c.p. C.P. Javier G. Del Valle Noriega.- Coordinador General de Presupuesto y Contabilidad.

c.cp. C.P.J. Jesis Cirdenas Gallardo.- Tesorero de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

c.c.p. C.P. Miguel Angel Pavén Vasconeelos.- Director General de Contabilidad.

¢.c.p. Lic. Luis Grijalva Torrero.- Dircctor General de Control Interno,

v&:Pp- Lic. José Felix Alonso Gutiérrez del Olmo.- Director de las Casas de la Cultura Juridica.
¢.c.p. Minutario CDA

A ?D:‘PEB S/jzpe~



WibOs
°= @{,’ a

>
- %’” wﬁ“’%
X N
e Wra* W
“"a -l
; ,.-.3%
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
DE LA NACION

Relacidn de 5 facturas ori
de Titulares de ias Cas

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y DE
GESTION ADMINISTRATIVA

COORDINACION GENERAL DE
COMPILACION Y SISTEMATIZACION DE
TESIS

Direceion  General de Documentacién y
Analisis

ANEXO AL OFICIO NO. DGDA-/ 2242 /2002

ASUNTO: Comprobacion de la 6 Reunién
Nacional de Titulares de Casas de la Cultura
Juridica, realizada en la ciudad de México.

MEXICO D.F. A 25 DE NOVIEMBRE DE 2002

Direcciéon General de Documentacién v Analisis
Direccion de Casas de la Cultura Juridica
Asesoria Administrativa.

noviembre del presente afio

No. de Factura
I.- F21926
2.- 507
3.- 72892
4.- 3242
5.- 3241

Proveedor

Rey Cortes, S. A. de C.V.,

Teresita Herrera Macique

El Danubio, S. de R.L. de C.V.

Alberto Enrique Valle Orozco

Alberto Enrique Valle Orozco

TOTAL ASIGNADO
TOTAL EN FACTURAS
DEPOSITO

iginales correspondientes a los gastos efectuados durante la 6* Reunién Nacional
as de la Cultura Juridica realizado en la Ciudades de Meéxico, del 11 al 16 de

Importe
$ 72,571.01
$ 445050
$  7,823.00
5 757.00
$ _3.663.00

TOTAL EROGADO §  89,264.51

§ 120,000.00

§$_89.264.51
3 30.735.49 *

* Cantidad depositada a favor de este Alto Tribunal, recibo oficial No. 06487 de fecha 21 de Nov. 2002
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SUPREMA'CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

CENTRO DE DOCUMENACION Y ANALSIS
DIRECCION DE CASAS DE LA CULTURA JURIDICA

Siendo el dia doce de noviembre de 2002 a las 11:24 a.m. inaugura el Sr. Ministro Presidente Genaro David
Gongora Pimentel la “6? Reunion de Titulares de Casas de la Cultura Juridica", en compaiiia de la Ministra Olga
Garcia de Sanchez Cordero y del Ministro Aguirre Anguiano, pertenecientes al Comité de Documentacion y
Andlisis, asi como del Doctor Héctor Arturo Hermoso Larragoiti, teniendo como sede el Auditorio que se localiza
en el 2° Piso del edificio de la SCJN,

Después de una calurosa bienvenida de los miembros del Comité de Documentacion y Andlisis y del Presidente
de este Allo Tribunal, toma la palabra el Dr. Héctor Arturo Hermoso Larragoiti, Director General de
Documentacion y Andlisis quien comenta acerca del nuevo programa de difusion que liene enire otras
propuestas |a de “La justicia va a la escuela”, el cual iniciara en unas cuantas Casas siendo |as que cuenten con
las condiciones necesarias para efectuarlo, de igual forma se esta trabajando en la bisqueda de aumento de
personal con una plaza mas de analista para este programa de difusion, asi como la solicitud de renivelacion de
los Titulares.

Se conlinua trabajando la Ley de Acceso a la Informacion y el acuerdo de depuracion, siendo los proyectos mas
importantes.

El Lic. Alonso insiste en la valoracién y transferencias de documentacion asi como en la depuracién, con el fin
de ganar espacios y continuar el programa de difusién.

Transferencias al CAJ

Lic. Alonso.- comenta que primero se va a valorar midiendo la documentacién que va a permanecer en la CCJ
para saber que areas se quedaran libres considerando el crecimiento a futuro, por otro lado para transferir
documentacion al CAJ hay que tomar en cuenta que cada afo se transferira la documentacion que cumpla 50
anos

Organo Jurisdiccional —CCJ —p CA) —PCCJ

La biblioteca y hemeroteca son de constante crecimiento y de permanencia por lo que hay que definir un
espacio, para cada uno de ellos. En el caso de: duplicados, triplicados, elc. del Diario Oficial de |a Federacion
se donaran o se negociara la donacién con el Titular del organo jurisdiccional al que pertenecen

Para reorganizar la documentacion se deben remitir al acuerdo de depuracion

Colima.- Sugiere se tome el documento a partir de su fecha de archivo para su reserva, y se aparte para que
cuando cumpla los 5 afios se verifique y se transfiera at CAJ

Lic. Alonso.- hay que realizar un inventario de legajos unificando criterios de medicién, se medira el legajo de 19
€ms. sin amarrar, los metros lineales se mediran también en funcion de la charola ya sea que midan un metro u
80 cms

 ARDO  [NUM.DELEGAJO|] NUMEXPS. | WL
i | |

Mtra. Claudia.- para resguardar la doc. histérica en cajas AG-12 y AG-19 se debe amarrar previamente en
legajo para evitar se doble y maltrate la documentacion

Lic. Alonso.- en el caso de acervo historico se deben unir los afios para no tener legajos pequerios

Lic. Alonso.- en el caso de encontrar en los expedientes objetos, mapas, folos, etc. se deben crear series
facticas, el afio que entra se pediran planeros, entre otras cosas.



Puebla - pregunta sobre la restauracion de documentos

Lic. Alonso.- en el proyecto del CAJ esta solicitada una area de restauracion
Continua hablando sobre los inventarios indica que es necesario unificar criterios: en cuanto al
cuaderno que exista se pone tomo uno para sefialar su existencia, en caso de haber mas de uno se
pone el nimero de tomos y en caso de faltar alguno de ellos en observaciones se pondra “faltante”,
cuando no hay principal se deja vacio y en anexo se pone la numeracion que le corresponda

S.L.P.- pregunta como se requisitaran las tarjetas azules y rojas

Lic. Alonso.- se abreviara el estado, asi como los rubros de fondo, seccion, serie y subserie

Coahuila.- solicita papeleria

Lic. Alonso.- ya se solicitd

Guanajuato.- Requiere fondos para pagar servicios atrasados

Lic. Alonso.- A causa del SAP se han atrasado, se podra hablar con la Lic. Patricia Bravo.

Depuracion

Lic. Victor Blanco y Lic. Erika Monles.- En cuanto a la depuracion las destrucciones se ingresan al sistema con
fecha que contiene el acta, sin embargo los titulares deberan de reportar si se trata de una destruccién tolal.

Mira. Claudia.- en cuanto a la documentacion histérica que los titulares se den cuenta haya sido valorada como
depurable, se propone se hable con el Titular de Organo Jurisdiccional para solicitarle que se conserve

Campeche.- no puede entrar a la pagina de consulla de expedientes en el programa de depuracién
Lic. Victor.- les proporcionara la direccion del programa de Internet, por otra parte recomienda que se hable con
el Titular del Organo para indicarle que el programa de depuracion se debe de manejar en una sola

compuladora

Jalisco.- en cuanto a la caplura de inventarios ha tenido problemas ya que no le han resuelio la compostura de
sus reguladores

Chiapas - los organaos le requieren un curso de archivistica

Guanajuato.- sugiere que los remita a la Administracién Regional quienes estan contratando los servicios de
una empresa privada para darles ese curso

Lic. Viclor.- informa que requieren los reportes de depuracion los jueves a las 19:00 hrs. A mas fardar.
valorando por porcentaje de avance y por drgano

Michoacan.- se devolvio la documentacion a uno de los drganos a causa de que se tenia que aclarar faltantes

Colima.- sugiere se implemente una funcién en el programa que dé el resultado de lo que en realidad se tiene
en existencia dentro de la CCJ descontando lo ya destruido

Analisis de las Circulares y Notas Informativas

Michoacan.- tiene problemas porque le cambiaron la anterior empresa que le prestaba el servicio de limpieza de
manera eficiente

Nayarit .- liene el mismo problema y solicita le regresen la empresa anterior

Mtra. Claudia.- comenta que Adquisiciones y Servicios por acuerdo se va con la empresa que coliza mas bajo,
por ofro lado solicita envien nota informativa cuando tengan problemas para que se genere oficio ante
Adquisiciones y se obligue a mejorar el servicio

2



Puebla, Michoacan y otros.- cuando se informa a Adquisiciones de la mala calidad del servicio se molestan y no
atienden, algunos Titulares hablan con los representantes de la empresa y regularmente ellos cambian a los
elementos que les dan el servicio por otros mejores

Colima.- solicitan en sus conclusiones que se implemente un programa de mantenimiento preventivo en forma
periddica, contralando con empresas que garanticen los trabajos, a las cuales se les reporte y se subsanen
todos los problemas de mantenimiento menor

Mtra. Claudia.- solicita un informe de requerimientos de cada CCJ para que se gestione ante Manlenimiento

Celima.- solicita se lea autorice poder gestionar y arreglar a nivel local todo lo que se pueda (piniura, problemas
eléctricos, etc,)

Mtra. Claudia.- Se puede hacer ajustando los $21,000.00 en el programa que cada Casa proyecte

Varios Estados.- se quejan del servicio de vigilancia de la empresa Flodur, que radica en la Cd. de México y no
da respuesta satisfactoria, solicitan se cambie

Asesoria Administrativa

Lic. Palricia Bravo.- solicita le envien recibos y notas de todo lo que se les debe

Dr. Hermoso.- la semana que entra a mas tardar se debera enviar a Asesoria Administrativa todas las ordenes
de pago pendientes y demas gastos, para el cierre presupuestal

Guanajuato.- se le deben como $1,000.00 de gastos

Nayarit.- hubo incremento en fumigacion y limpieza que no se han pagado
Lic. Patricia.- lo investigara

Puebla.- le faltan algunas hojas de resguardo de equipo de cémputo

Lic. Patricia.- se debe solicitar a la Ing. Verénica Estrada

Biblioteca

Lic. Miriam.- presenta el disco de proglad

Lic. Monroy.- se les proveera a las CCJ de mas maquinas para servicio al publico y poder ulilizar éste disco,
cada 3 meses se actualizarg la informacion del disco

N.L - tienen problemas de fotocopiado ya que no se sacan copias debido al nimero tan alto de usuarios

Lic. Monroy.- se esta esperando las sugerencias de las personas que asislieron al curso de biblioteca al correo
del Dr. Hermoso para reglamentar el fotocopiado, se acordo no prestar un libro para fotocopiar y Unicamente
sacar 25 copias por usuario

Lic. Miriam.- cometa que el servidor de la biblioleca es mbylderasa seingob.my €N la que cred un archivo CCJ y
una carpeta llamada CCJ para enviar y compartir informacién con ios titulares, siendo (smc) Iz clave para poder
acceder a esta carpeta

Lic. Monroy - salicita mayor cooperacion para supervisar el aseo y la limpieza, asi como verificar el material que
reciben periodicamente para que cualquier cambio que se desee realizar de aquellas publicaciones que tengan
defectos se realicen dentro del tiempo estipulado con la distribuidora

Michoacan.- pregunta qué hacer con aquellas publicaciones que tienen hongos



Lic. Monray.- limpieza ai sol con brocha una vez que eslén secos los hongos, durante el curso a bibliotecarios
en Morelos se entregdé un manual para el arreglo o reparacion de libros

Jalisco.- muchos secretarios y actuarios requieren material que no se tiene en la CCJ

Lic. Monroy .- si se requiere material se puede recurrir a Inlernet o intranet y solicitar por este medio a la
Bibiioteca Central en calidad de préstamo

Durango - requiere saber la distribucion de su biblioteca ademas de que le faltan etiquetas

Lic. Monroy.- se solicitara hacer visitas

S.L.P.- solicita el Diccionario Porrua para consulta

Durango - solicita diccionario general a peticion de Magistrados

Lic. Monroy.- se solicitaran

Lic. Alonso.- sugiere el Diccionario de la Real Academia de la Lengua Espariola, por otro lado les recuerda que
tienen un compromiso con la Biblioleca Central tratando de conseguir publicaciones que se editen a nive! local

en cada entidad y enviandolas en donacion, asi como para las 31 CCJ

Michoacan.- solicita se le autorice la compra ocasional de algunas publicaciones de editoriales pequeras que
no siempre pueden donar

Lic. Monroy.- Se puede ver con la Lic. Bravo para que indique la posibilidad, por otra parte informa que por el
momento se suspende la distribucion de la revista Lex

Ventas

Lic. Jaime Lépez.- informa que en enero sale la actualizacion del IUS

S.L.P.- pregunta si se pueden conocer las existencias de publicaciones en bodega

Lic. Jaime Lopez.- si se pueden conocer con la transaccion en SAP (mcmsi@00) unicamente se especifica del
material que se desea saber y enseguida despliega el resultado, por otra parte informa que para el cierre
mensual es importante que cada viernes envien notas junto con fichas de deposilo y facturas, para cruzar la
informacion. Comenta que se programaran visitas para realizar auditorias verificando mediante conteos fisicos
toda la documentacion que deben de tener

S.L.P - solicita exhibidores y estanteria

Lic. Jaime Lopez.- lo considerara

Nayarit.- sugiere se haga una relacion de lo que se requiere en cada CCJ

Lic. Jaime Lopez.- se les preparara |a relacion

Tamaulipas.- solicita curso sobre SAP en ventas

Lic. Jaime Lopez.- hablara con las personas que el dia de mafiana viernes les dara la platica de SAP para que
se comenten algunas transacciones

Zacatecas.- requiere algunos titulos solicitados por los compradores
Lic. Jaime Lopez.- en otras CCJ hay los titulos que salicita por lo que pueden intercambiar entre las CCJ

S.L.P.- quiere regresar material sobrante



Lic. Jaime Lopez.- se les pide enviar una relacion de lo que quieren regresar para ver de que manera se puede
efectuar en forma rapida y agil, debido a la mensajeria gue en ocasiones es lenta por su tramite al interior de
esta Institucion

Jalisco.- solicita publicitar las ventas

Lic. Jaime Lopez.- es peligroso si no se puede responder a las necesidades de la gente, se les informa que

lugar ocupan en ventas

Videoconferencia

Lic. Cesar.- Requiere algunos oficios de tas necesidades de cada Casa sobre equipos, se reparte los oficios
que tiene a los asistentes correspondientes, y pide marquen con pluma lo Que requieren con mas urgencia,
informa que se programaran servicios de mantenimienlo a los equipos de cada CCJ, y pregunia porque no se
estan enviando los equipos para su reparacion ya que se llego a ese acuerdo con el Lic. Alonso de que asi se
hiciera

Mtra. Claudia.- por el tipo de mensajeria y por las autorizaciones no se ha realizado, se acordd nuevamente
enviar los equipos y se les regresaran reparados

Durango.- informa sobre problemas con el teléfono

Mira. Claudia.- solicita 2 lineas telefonicas para cada CCJ para poder comunicarse
Lic. Cesar.- lo va a ver en forma mas seria

Guerrero.- solicita mantenimiento para el site (aire acondicionado)

Lic. Cesar.- es necesario poner un ventilador para que no se afecte el equipo

Mtra. Claudia.- a través del area de Adquisiciones y Servicios, el site se puede acondicionar por punto de
acuerdo al igual que gestionar el mantenimiento

Lic. Cesar.- no hay que olvidar verificar previamente la garantia

Campeche.- no tiene aire el site al igual que S.L.P., Guanajuato y Zacatecas

Nayarit.- tiene muchos cables sueltos y equipos mal coneclados lo que es peligroso porque truenan

Mtra. Claudia.- debe enviar nota informativa

Sonora.- en la CCJ hay en resguardo equipo de aire acondicionado perteneciente a la Administracion Regional
Mtra. Claudia.- se le indica que averiglie si lo van a dar de baja para aprovecharlo

B.C.N.- tiene equipo de informatica pero no tiene resguardos

Mtra. Claudia.- dirigir nota informativa al Lic. Alonso solicitando los resguardos a Veronica Estrada
Tamaulipas.- requiere aparalo para conectar teléfonos de red, le pusieron nuevo numero de inventario
Colima.- se requiere actualizar versiones o equipo para los programas de SAP

Lic. Cesar.- probablemente se envie un equipo por parte de ventas y pide le envien una nota informativa sobre
esta solicitud

Se le solicita su correo electrdnico al Lic. Cesar fax 4113 correo cpearmona’a sejn.oob.mx




Mtra. Claudia.- sugiere se nombre a un responsable en la DCCJ para que sea la persona encargada de
entregar y recibir todo los correspondiente a los correos electronicos de informatica, asi como de aspeclos
administrativos, digitalizacion, etc. para que los canalice a la persona correspondiente que vea cada asunto,
segun lo que acuerde el Lic. Cesar con el Lic. Alonso

S.L.P - solicita que por videoconferencia con la Mtra, Claudia y Lic. Cesar se de seguimiento a la problematica
Mtra. Claudia.- les comenta que cuando se envia el mismo correo a varias gentes a la vez, de asunlos gue
corresponden a una sola area, se corre el riesgo de que nunca llega a la persona que debe ver o resolver el
asunto, se debe enviar a esa persona y al subcoordinador correspondiente, con posterioridad llegara en Ia
mensajeria el original para el Lic. Alonso

Comentan varios estados que es necesario que se coordinen las areas cuando den informacion sobre invitados,
eventos, etc.

Mtra. Claudia.- efectivamente se reciben contradrdenes y es dificil dar seguimienlo

Preguntan sobre la difusion ya que nunca se liene la informacion de invilaciones o carteles cuando se requiere
Colima - no esta de acuerdo con utilizar el sistema de videoconferencia cuando se tienen problemas porque es
un desgaste de recursos y tiempo, ya que de aqui a que le toca a cada estado pasan varias horas, por lo que
sugiere que a traves de oficios se de seguimiento, sugiere se elabore una plantilla o formato que indique qué
equipo y problema tiene cada Casa y cual es la solucion, y que debe de tener cada una

Lic. Cesar.- se acepta ia elaboracion de oficios

Mtra, Claudia.- hay dos posibilidades se puede elaborar el oficio dirigido al &rea correspondiente con copia para
el Lic. Alonso o se puede dirigir al Lic. Alonso para que por su conducto se realice |a gestion marcando copia
para el Lic. Cesar e informatica, mantenimiento, etc.

Michoacan.- quiere dar de baja mobiliario

Lic. Cesar.- solicita le envie oficio a él, hace incapie en que también le toca la actualizacidn de los directorios
Solicitan préstamo de videos para titulares de érganos jurisdiccionales (jueces y magistrados)

Lic. Cesar.- si se pueden prestar a las CCJ

N.L - la universidad quiere hacer convenio con la Corte sobre videoconferencias

Lic. Cesar.- io vera con la titular, comenta que respecto a los videos que el afio que entra se podran sacar mas
copias y enviarselas , se autoriza intercambiar los videos entre algunas CCJ que cuentan con copias

Sinaloa.- sugiere se les proporcione una videocassetera para ayudar a grabar y sacar copias

Lic. Cesar.- el afio que entra se solicitaran algunas videocaseteras para las CCJ

Digitalizacion

Se dio lectura y se analizo el manual de digitalizacién con la presencia de la Mtra. Silvia Martinez y el Lic.
Valadez, encargados del proyecto en CCJ y archivo de la Cd. de México respectivamente, surgieron algunas
dudas sobre la metodologia las cuales se aclararon, también se hablé de la digitalizacion del reverso de las

fojas, en cuanto a que si tienen o no sellos y la importancia de digitalizarlos, finaimente se opto por digitalizarios

Libro de Caja SAP

Encargados de SAP Marco Antonio Hernandez, 4° piso, encargado de problemas en el sistema del SAP Rafae
Mercado rmercadow sein.gob.mx €xt. 5725, 5726

)



Varios Estados.- alin no han ingresado al sistema, lo Unico que les han pedido y se ha hecho es el informe de
servicios

Comentan los ponentes que cuando se rebase la cantidad autorizada de $3,000.00 no se debe de registrar
porque puede haber problemas en el sistema

Cuando el semaforo de |la operacién se encuentra en amarillo en ese momento se puede cancelar la operacion

Cuando se requiere cambio de clave o se tienen problemas en el sistema hay que comunicarse con Rafael
Mercado

La opcion “recibo” no se debe oprimir porque automaticamente se carga al programa y es dificil cancelar Ia
operacion

En cuanto al registro presupuestal, en los pagos de servicios no se han autorizado descentralizacion para pagar
por medio del SAP

Se realizé una practica con el C.P. Gonzalo Pompa

12 al 15 de noviembre de 2002



