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Suprema Corte 
de Justicia de la Nación 

CEOULA DE FUNCIONES 

DATOS BASICOS DEL PUESTO 

PUUTO 

Profesional Operativa 

H01taiu: 1111 ocu .. ANTll ND.llXPl!Dlll!Nn 

Mlriam Jlménez l.Daiza 63680 

FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO 

• Digitalización de documentos. 
• Revisión y control de la documentación digitalizada. 
• Descarga de los folios del Sistema SIGA. 
• Apoyo en la creación de solicitudes de pedido en el SIA. 
• Elaboración de aollcltudes diversas a las áreas Internas de esta DGTI. 
• Apoyo en la elaboración e Integración del Programa Anual de Necesidades y del Proyecto del Presupuesto. 
• Seguimiento administrativo de los proyectos de la DGTI. 
• Apoyo en atención de órganos fiscalizadores. 
• Apoyo en gestión de fondo revolvente. 
• Demás actividades que se requieran por necesidades del servicio de la DGTI. 
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OflCIALIA MAYOH 

DIRl!CCIÓN GENl!RAL DI! Rl!CURSOS HUMANOS 

l'lAZANO. 

1774 

ADSClllflCl6N 

Dirección General de Tecnologfas de la Información 

UC:OLMIOAO PllOl'UtON nCHA D11 D.UOllACION PlllMA Ge C:OHOCIMll!NTO Da HDll9111B Y l llUIA D!L TI 'JllC.M OCUPANR . 
Licenciatura Administración, Contabilidad o 01 de septiembre de 2019 ,_,.;? L / 
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1 PODER JUOCOAl Df lA fEDERACIÓN 
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Fecha de Clasificación 

Área 
' Documento 

Confidencial 
· Fundamento Legal 

Observaciones 

Firma del Titular 

13 de enero de 2020 requerida por la Unidad 1 
General de Transparencia y Sistematización de 
la Información Judicial de la Suprema Corte de 1 

Justicia de la Nación. 1 

Dirección General de Recursos Humanos 
Curriculum Vitae de la servidora pública, 
Miriam Jiménez Loaiza. 

, Datos Personales 

Artículo 116, primer párrafo, de la Ley General 1 

de Transparencia y Acceso a la Información 
1 

Pública y sus correlativos 108, y 113, fracción 1, 1 
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a 1 

la Información Pública. j 
Se suprime imagen y datos personales en color ! 
negro los cuales hacen a una persona i 
identificada o identificable, lo anterior en 1 

1 
términos de lo señalado por el artículo 116, 
primer párrafo, de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la información 
Pública y su correlativo 113, fracción 1, de la Ley 
Federal de Transparencia y Acceso a la 
Información Públi . 

tu do Rivera Hess 
eral de Recursos Humanos 
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CURRICULUM VITAE 

PATOS PERSONALES 

Nombre Completo. Mirram Jiménez loa1za 

PREPARAOON ACADEMICA: 

UNIVERSIDAD UNAM· FES ARAGON 1998·2002 

CARRERA: LIC. RELACIONES INTERNACIONALES 

Manejo de Paquetería: Offite, Word, Excell, Power Poent. 

Idioma: Inglés 50%. 

expEBIENCIA PRQfES!ONAL: 

Ultimo trabajo: 

Empresa: LVMH Peñumes y Cosméticos de México SA DE CV 

Puesto: Coordinadoni de Importaciones y Exportaciones 

Responsabilidades: Coordinación de Embarques de Embarques Marítimos y Aéreos desde su salida de Origen hasta la entrega 

en Cedis; Elaboración de Documentos relacionados con la Importación; Trato directo con A.A., Frelght Forwarder; Coordinación 

de Embarques Vla Férrea; Elaboración de Reportes, Seguimientos y Análisis referentes a las Importaciones de la Empresa; 

Asistencia il la Are¡¡ de Compras N01d on<1les. el¡boradon de órdenes de compra, <1nális1s compilratlvos y seguimiento de 

entrega. 

Noviembre 2006 a Agosto 2014. 

EmprHa¡ Asesores y Consultores El SC IAaencla Aduanall. 

Puesto; Jefa de Departamento de Verificación. 

Responsabilidades: Verificacion y revisión de todos los documentos necesiilrlos para el despacho aduanal; t<1les como 

pedimentos, facturas comerciales, certiflc.ad05 de origen, cartils de Normatividad asl como calculo de 1mpuest05 a pagar por el 

Importador. 

Noviembre 2005 a Septiembre 2006. 

Emprew: Locls Acenclas Aduanales SA de CV 

Puesto: Asistente Administrativo 

Responsabilidades. Asistente en la Coliuc1ón de Pedimentos de lmport;ic1ón, Cotejilr lil inform¡¡cion proporoonada por 105 

dientes, Atención a Clientes, Coordinación de los Emb¡¡rques desde la Salida de la Aduana hasta la entrega en el Almacen del 

01ente, Rev1s1ón de Facturas, Eli1borac1ón de Cilrtas de Norma11v1dad, Rev1s1on de Certificados de Origen, Rastreo de Gulas, 

Revisión de <:alculo de Impuestos. 

Agosto 2003 il Agosto 2005. 
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