OFICINA DE CERTIFICACION JUDICIAL Y DE CORRESPONDENCIA
BOLETA DE CONTROL PARA LA FORMACION DE EXPEDIENTES
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FECHA _Q_Q_L&Qilzglﬁ | FOLIO____ .‘5'46.203

FIRMA -DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DE LA RESPECTIVA MESA DE FORMACION DE EXPEDIENTES

PARA EFECTOS DE LA CLASIFICACION PROVISIONAL DE ESTE EXPEDIENTE (LIC. JOSE OSCAR -

VILLEGAS TABARES, LIC. G. ROCIO PEREZ MAQUEDA, LIC. BRENDA M. PALMA MARTINEZ, LIC. ROMAN
MARIN ENRIQUEZ, LIC. MARIO .ENRIQUE CAMACHO MARTINEZ O LIC. AZHUR TEJADA FLORES)
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~ FIRMA DEL TITULAR DE LA OFICINA — LIC. ROD_RIGO ROBLEW\_" ]

TURNO AL SEBVID_OR PUBLIj.‘O

PARA SER LLENADA POR EL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE FORMAR EL -

EXPEDIENTE: (MIRIAM AVILA SALCEDO, ISIDRC ZUNIGA SOLORZANQ, GUADALUPE A. GARZA
GUILLEN, - ERNESTO ALTAMIRANO LAGUNAS, CYNTHIA ROMAN ARRIAGA RICARDO
ALEJANDRC RAMIREZ PADILLA Y VICTOR HUGO ESPINOSA PINA)
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FIRMA DEFINITIVA DEL SUPERVISOR DE LA MESA FIRMA DEFINITIVA D‘E‘rﬁ'rrULAR DELA
(NA

RESPECTIVA DE FORMACION DE EXPEDIENTES OFIC

INSTRUCCIONES
1. La presente boleta se utlllzaré y se agregara como primer foja a todo expediente que
se forme en la Oficina de Certificacion Judiclal y de Correspondencia (OCJC).
2. En fa boleta debera indicarse la fecha de ingreso y el numero de folio, asi como el
tipo de expedlente que corresponda provisionalmente.
3. El supervisor de la mesa respectiva de formacion.de expedientes y el titular de la
QCJC deberan suscribirla indicando la clasificacién provisional. Posteriormente el
referido supervisor turnara el material relativo al servidor pablico que formaré el
expediente respectivo y revisara los antecedentes.
4. El servidor piiblico que forme el expediente debera estudlar las constancias Yy en

caso de duda sobre el tipo de expediente asignado lo hara del conocimiento del

supervisor de la mesa respectIVa de formaclén de expedientes, el cual de inmediato
confirmaré la clasificacion asignada o, en caso de duda, lo consulara con el titular de
la OCJC, este Ultimo deberd confirmar dicha categoria o, en su caso, consultar al
titular de 1a Secretaria General de Acuerdos.

5. El servidor piblico responsable de formar el expediente respectivo asignara el
numero que corresponda, atendiendo a la categorfa en que se ublca, revisara los
ANTECEDENTES sobre asuntos relacionados con el asunto relativo al expedlente que
se forma, los indicara en esta holeta y 1a suscribira. -

6. El servidor publico que forme el exped|ente lo entregara al supervisor de su mesa
de formacion de expedientes, el cual lo revisara e informara al titular de la OCJC
cualquier situacion que dé lugar a estimar incorrecta la clasificacién de aquél, incluso

la relevancia del asunto que justifique informe especial al Secretario General de‘

Acuerdos.

7. Con base en lo anterior el titular de la OCJC suscribira la presente boleta junto con

el supervisor de la respectiva mesa de formacion de expedientes y previa asignacién
" del secretario auxiliar al que corresponda su estudio, remitira el expediente a ia

Subsecretaria General de Acuerdos por conducto de la mesa de informes de la OCJC.
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