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Unidad General de Enlace con los

Clave de Registro:

Poderes Federales MOE-UGEPF-V1-JUNIO-2023

El presente Manual de Organizacion Especifico (MOE) describe de forma sistematica, la

INTRODUCCION

estructura de la Unidad General de Enlace con los Poderes Federales (UGEPF) y puntualiza
los objetivos, funciones y responsabilidades de cada una de las areas que la integran, asi
como la relacién jerarquica y funcional existente entre ellas. Tiene como finalidades:

Presentar una vision en conjunto de la UGEPF;

Establecer las funciones de cada Area para establecer competencias y orden de
responsabilidad para evitar duplicidades y detectar omisiones;

Contribuir a la correcta ejecucion de las labores encomendadas al personal y asegurar
la uniformidad en el trabajo;

Aportar informacion util para las tareas de reclutamiento, seleccion, induccién y

capacitacion de personal; y,

Favorecer el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.

El Manual de Organizacion Especifico de la UGEPF, esta conformado por los siguientes
apartados:

VII.

VIII.

Antecedentes, se describe la evolucién que ha tenido la UGEPF desde su creacion.

Marco Normativo Administrativo, se relacionan los ordenamientos que regulan el
funcionamiento de la UGEPF.

Atribuciones, se describen textualmente las atribuciones asignadas a la UGEPF.
Misidn, se define el propdsito fundamental, identidad y razén de ser de la UGEPF
Vision, se plasma la imagen o escenario que queremos alcanzar.

Esquema de Funcionamiento, se hace la descripcion grafica del funcionamiento de
la UGEPF.

Estructura Organica, se detallan las areas internas de la UGEPF, asi como la
codificacién que facilita su identificacion.

Organigrama, se representa graficamente la estructura organica de la UGEPF,
reflejando los niveles jerarquicos y la linea de autoridad de cada una de las areas que
la conforman.

Objetivos y Funciones, se detalla el objetivo y funciones de cada una de las areas, y
en su caso puestos que desempefian funciones sustantivas.

Glosario: presenta en un anexo, la definicion de diversos términos o conceptos de caracter
especializado, que se manejan en el contenido del MOE y que son propios de la naturaleza de
las funciones que desempefia la UGEPF.
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Por altimo, es importante sefialar que este MOE, deberda ser revisado y actualizado cada vez
que se presenten modificaciones de caracter organizacional o funcional en sus areas internas,
a efecto de contar con documentos vigentes que muestren, de forma precisa, su organizacion
y funcionamiento.

Pagina 6 de 21

92efmNdqUArY GyWXMKwXtMfNJzas80CMgEkPhOZdtuk:



Manual de Organizacion Especifico

) Clave de Registro:
Unidad General de Enlace con los

Poderes Federales MOE-UGEPF-V1-JUNIO-2023

Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

I. ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo General de Administracion 3/2016, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de noviembre de 2016, se cre6 la UGEPF con nivel de Direccion General,
formando parte de la estructura orgéanica basica de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
(SCJIN).

En el citado Acuerdo General de Administracion 3/2016 se establecié en los considerandos
quinto, sexto y séptimo que el Pleno de la SCIN ha reconocido la flexibilidad de la separacion
de Poderes; lo cual conlleva que entre los Poderes de la Unidn existe coordinacion y
colaboracién, en los términos y con las restricciones que la propia Carta Magna establece.

Asimismo, con el fin de atender las interacciones implicadas en dicha coordinacién y
colaboracidn previstas en la constitucion, particularmente aquéllas existentes entre la SCIN
como integrante del Poder Judicial de la Federacion, los poderes Legislativo y Ejecutivo
Federales, resulté conveniente contar con una unidad administrativa que estuviera a cargo de
dar seguimiento a la labor de dichos poderes federales con la finalidad de contar con
informacién relevante para la toma de decisiones institucionales.

En ese sentido, se determind la conveniencia de contar con una area que sea el enlace con
los 6rganos de dichos poderes a efecto de establecer una via directa de comunicacion y
cooperacion que tenga como resultado eficientar las interacciones previstas legal y
constitucionalmente.

De esta manera, se incorporo la Unidad General de Enlace con los Poderes Federales a la
Secretaria General de la Presidencia de la SCJN teniendo su fundamento legal inicial en el
articulo 29, fraccion 1V; 39, fraccion Il, apartado g y el capitulo undécimo que contiene el articulo
43, del Acuerdo General de Administracion 3/2016 antes referido, y en octubre de 2017, se
formalizé la estructura organica y ocupacional de la UGEPF.

Posteriormente, mediante el Acuerdo General de Administraciéon 1/2019, del Presidente de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del veintiocho de enero de dos mil diecinueve, por el
gue se modifica organica y funcionalmente su estructura administrativa, se estableci6é que la
Secretaria General de la Presidencia tendra las atribuciones previstas en el articulo 11 del
Reglamento Organico en Materia de Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion, y para el ejercicio de sus atribuciones contara con diversas areas, entre ellas, la
Unidad General de Enlace con los Poderes Federales; tal y como asi se establece en la
fraccion V del Acuerdo Segundo del citado Acuerdo General de Administracion y en donde
ademas se instituye que dicha Unidad General tendra las atribuciones previstas en el articulo
43 del Reglamento Orgéanico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion.
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Actualmente los proyectos de esta Unidad General de Enlaces con los Poderes Federales
se alinean a las “Lineas Generales de Trabajo 2023-2026”, presentadas por la Ministra
Presidenta, Norma Lucia Pifia Hernandez, en las que se plantea, entre otros objetivos, una
reingenieria administrativa de la SCIN y el CJF; con el objeto de cumplir con las necesidades
institucionales de manera eficaz y eficiente, la Unidad General de Enlaces con los Poderes
Federales, implement6 diversos ajustes en sus funciones para que las areas que la integran
sean coincidentes, en implementar un Desarrollo y Modernizaciébn Administrativa, con las
funciones que actualmente desempefian las personas que los ocupan, lo que le representa
desarrollar estrategias modernas y eficaces, que permitan un 6ptimo desempefio de sus
responsabilidades.
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IIl. MARCO NORMATIVO ADMINISTRATIVO

Constitucién

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
Ley General de Archivos.

Reglamentos

Reglamento de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Consejo de la Judicatura
Federal para la aplicacién de Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica Gubernamental.

Reglamento Orgéanico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion.

Acuerdos

Acuerdo General de Administracion numero 1/2023, de la Presidenta de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, del veintiséis de enero de dos mil veintitrés, por el que se
moadifican la estructura organica y diversas atribuciones de la Secretaria General de la
Presidencia y la Coordinacién General de Asesores de la Presidencia.

Acuerdo General de Administracion nimero VI1/2022, del Presidente de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, de tres de noviembre de dos mil veintidos, por el que se
establecen medidas para promover la eficiencia administrativa en la operacién de este
Alto Tribunal.

Acuerdo General de Administracion nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se
regula la organizacién, conservacion, administraciébn y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal.
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Lineamientos

+ Emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia derivados de las distintas
disposiciones de las Leyes Generales de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
de Proteccion de Datos Personales en posesion de los Sujetos Obligados, y de Archivos.

Catalogos
+ Catélogo de Disposicién Documental.
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lll. ATRIBUCIONES

Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion.

Articulo 13. La Unidad General de Enlace con los Poderes Federales tendra las atribuciones
siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Apoyar a la o el Presidente en la conduccion de las relaciones que, con motivo de su
papel de representante de la Suprema Corte, se susciten entre ésta y los Poderes
Legislativo y Ejecutivo Federales;

Disefiar y ejecutar las politicas de vinculacion y colaboracion institucional con los
Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales;

Elaborar y proponer lineas de accién para posicionar los intereses de la Suprema Corte
en las agendas de los Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales;

Recopilar y sistematizar la informacién que considere relevante relativa a los Poderes
Legislativo y Ejecutivo Federales;

Realizar analisis de prospectiva que permitan a la o el Presidente representar los
intereses de la Suprema Corte en las relaciones que, conforme a la Constitucion y las
leyes, se susciten con los Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales;

Proponer proyectos de convenios de colaboracion con los Poderes Legislativo y
Ejecutivo Federales;

Disefiar y operar un sistema de seguimiento de los acuerdos y convenios con los
Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales, y

Coordinar los estudios e investigaciones en materia de sus atribuciones.
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IV. MISION, VISION Y ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO

MISION: Construir una via directa de comunicacion y cooperacion a partir de la independencia
y coordinacion necesaria entre Poderes, que eficiente en el ambito de las respectivas
competencias, las relaciones institucionales con los Poderes Ejecutivo y Legislativo, que
permita conocer en forma oportuna e integral la agenda legislativa que incida en el desemperio
del Poder Judicial de la Federacion (PJF) asimismo, estrechar las relaciones del PJF con los
Poderes Federales y demas érdenes de gobierno, para colaborar y vincular en los temas
prioritarios de interés nacional.

VISION: Ser el area administrativa encargada de dar seguimiento a la actividad que les
corresponde a los Poderes Legislativo y Ejecutivo en el proceso de creacién legislativa,
esencialmente la que incide en la estructura organica y en la funcion jurisdiccional del PJF,
con el objeto de conocer oportunamente las iniciativas presentadas por la persona titular del
Poder Ejecutivo, por los legisladores, por las Legislaturas de los Estados y de la Ciudad de
México, por los ciudadanos y, en su caso, propuestas planteadas por los ciudadanos y
organismos no gubernamentales y estar en condiciones de realizar andlisis sistematicos para
la toma de decisiones institucionales oportunas, adecuadas e idoneas que proporcionen
elementos a la Presidencia de la SCJIN y del Consejo de la Judicatura Federal, como
representante de los intereses del PJF.

ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO:

Unidad General de Enlace con los
EREES 3 R EmES

' B Poderes Federales e 0 SR co B H
Suprema Corte .

de Justicia de la Nacion LEGISLATIVO JUDICIAL EJECUTIVO

* Conducir las Relaciones Institucionales
con el Poder Ejecutivo y Legislativo.

e Recopilar y sistematizar informacion

relevante relativas a los Poderes * Comunicacién con los Poderes
* Disefiar y ejecutar Politicas de Legislativo y Ejecutivo Federales. Legislativo y Ejecutivo Federal.
Vinculacién con los Poderes de la Unién. + Proponer Proyectos de convenios de + Conocer en forma oportuna e

* Elaborar lineas de accién para posicionar colaboracién con los Poderes integral la Agenda Legislativa que
los intereses de la SCIN en las agendas de Legislativo y Ejecutivo Federales. incida en el desempefio del PJF.

los Poderes Legislativo y Ejecutivo.
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11

1.2

1.3

1.4

15

V. ESTRUCTURA ORGANICA

Unidad General de Enlace con los Poderes Federales

Dictaminador |

Dictaminador |

Dictaminador |

Dictaminador |

Secretario Auxiliar |
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VI. ORGANIGRAMA

SECRETARIA GENERAL
DE LA PRESIDENCIA

UNIDAD GENERAL DE
ENLACE CONLOS
PODERES FEDERALES
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OBJETIVO:

VII. OBJETIVOS Y FUNCIONES
1. UNIDAD GENERAL DE ENLACE CON LOS PODERES FEDERALES

Crear y mantener un canal de comunicacion entre el PJF y los Poderes Federales relacionado
con la agenda legislativa que incide directa e indirectamente en su organizacion y
funcionamiento, asi como colaborar con esos Poderes Federales en temas de interés nacional
sobre la funcion judicial, asimismo, realizar andlisis de las iniciativas presentadas en el
Congreso de la Unién ponderando su impacto con el objeto de que la Presidencia de la SCIN
y del CJF tomen la mejor decisién sobre las implicaciones internas sobre las iniciativas,
dictdmenes, minutas y deméas documentos que impactan en el PJF provenientes de la citada

actividad legislativa.

FUNCIONES:

1. Disefiary proponer a la Secretaria General de la Presidencia, las politicas de vinculacion
y colaboracion institucional con los Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales, que
propicien los cambios propuestos en la visién y lineamientos de la o el Ministro Presidente.

2. Vincularse con el Poder Legislativo Federal y, en su caso, con el Poder Ejecutivo Federal
con relacion a los trabajos legislativos relacionado con cualquier topico que incida en la
organizacién y funcionamiento del PJF.

3. Establecer los vinculos institucionales con los Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales

a que haya lugar.

4. I|dentificar, analizar y desarrollar material de trabajo sobre las iniciativas y demas proyectos
legislativos presentados en el Congreso de la Unién que inciden en el PJF.

© ® N o O

Disefar sistemas de control y seguimiento legislativo.

Elaborar los informes periédicos correspondientes.

Pagina 15 de 21
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Recopilar y sistematizar la informacion legislativa relacionada con el PJF.
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DICTAMINADOR |

OBJETIVO:

Proporcionar a la persona titular de la UGEPF, informacion, estudios, dictdmenes y demas
documentos y analisis relativos a proyectos, estudios o programas administrativos o juridicos
respecto a las iniciativas, dicthAmenes y minutas que se encuentran tramitando en el Congreso
de la Union que inciden en el PJF.

FUNCIONES:

1. Emitir opiniones y/o dictamenes sobre los asuntos que sean puestos a consideracion por
la persona titular de la UGEPF-.

2. Analizar los documentos que le sean turnados y emitir las opiniones y/o dictimenes
juridicos que sustenten la toma de decisiones y, en su caso, proponer las modificaciones
gue procedan.

3. Efectuar estudios e investigaciones de orden juridico relacionados con las politicas de
vinculacion y colaboracion institucional con los Poderes Legislativo y Ejecutivo Federales.

4. Dar seguimiento a las iniciativas, minutas, dictAmenes y demas propuestas legislativas
relacionadas con aspectos inherentes al PJF.

5. Participar en el desarrollo de proyectos, programas o estudios relacionados con las
iniciativas, minutas, dictAmenes y propuestas legislativas relacionadas con aspectos
inherentes al PJF.

6. Asistir a la persona titular del 6rgano en el seguimiento y evaluacién del cumplimiento de
los programas de trabajo de la UGEPF.

7. Participar en reuniones de trabajo que determine la persona titular de la UGEPF y emitir

las opiniones técnicas y/o juridicas, respecto de los asuntos que en aquellas se traten.
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1.2 DICTAMINADOR I
OBJETIVO:

Proporcionar al titular de la UGEPF la informacion legislativa necesaria, las observaciones
de iniciativas que inciden en el PJF y los estudios relativos a los procedimientos y estrategias
contenidos en las iniciativas relacionadas con el PJF.

FUNCIONES:

1. Presentar a la persona titular observaciones a iniciativas de Ley formuladas por la
persona titular del Poder Ejecutivo, por las y los legisladores, por las legislaturas de los
Estados y la Ciudad de México y, en su caso, por las y los ciudadanos, que impacten
en la organizacion y funciones del PJF.

2. Facilitar la entrega de informacion que le sea requerida por los Poderes Legislativo y
Ejecutivo Federales, previo acuerdo con la persona titular de la UGEPF.

3. Realizar estudios que contribuyan al desahogo de procedimientos y estrategias de
proyectos de ley que estén relacionados con el PJF y con la administracion de justicia
en general.

4. Desarrollar lineas de accion para posicionar los intereses de la SCJIN en las agendas de
los Poderes Federales.

5. Recopilar y sistematizar informacion relevante relativa a los temas legislativos del
Congreso de la Union y el Poder Ejecutivo Federal.
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13 DICTAMINADOR |
OBJETIVO:

Gestionar los requerimientos administrativos y financieros necesarios para el correcto

funcionamiento de la UGEPF.

FUNCIONES:

1. Coordinar y organizar el ejercicio de las actividades que permitan el funcionamiento de la

UGEPF, administrar.

Comprobar el fondo revolvente correspondiente a la UGEPF.

Revisar y registrar la documentacion recibida.

Elaborar diferentes tipos de documentos, base de datos y otros formatos que requiera la

UGEPF.

5. Integrar la carpeta de los comités en donde participe la persona titular de la UGEPF entre

otras.
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1.4 DICTAMINADORII

OBJETIVO:

Proporcionar la asesoria técnico-juridica al titular de la UGEPF sobre los diversos proyectos
institucionales del PJF, incluidas las propuestas de convenios de cooperacion a celebrarse
con los Poderes Federales y darles el seguimiento correspondiente.

FUNCIONES:

1. Brindar asesoria especializada a la persona titular de la UGEPF, para el desarrollo de
proyectos institucionales que se le encomienden.

2. Preparar los analisis, estudios y opiniones especializadas en la materia de su
competencia que apoyen a la toma de decisiones de la titular de la UGEPF.

3. Disefiar proyectos de convenios de cooperacion con los poderes ejecutivo y legislativo

federales.

4. Dar seguimiento a los acuerdos que deriven de los vinculos generados por la persona
titular del area con los poderes ejecutivo y legislativo.

5. Organizar y coordinar la agenda de actividades de la persona titular, entre otras

funciones.
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15 SECRETARIO AUXILIAR |

OBJETIVO:

Coordinar y organizar las actividades relacionadas con el despacho de los asuntos de la

UGEPF.

FUNCIONES:

1. Organizar el programa de trabajo de la UGEPF y llevar su seguimiento.

2. Elaborar informes, exposiciones teméticas, comunicados y notas informativas relativas a
actividades administrativas de la UGEPF.

Llevar el control y seguimiento de los asuntos de la UGEPF en las diferentes instancias.
Coordinar con las personas servidoras publicas que correspondan la recepcion de los
asuntos que se sometan a consideracion de los diferentes Comités del Alto Tribunal,
revisar su adecuada integracién y apoyar en el seguimiento de los acuerdos.

5. Analizary asignar, previo acuerdo con la persona titular de la UGEPF los asuntos recibidos
para tramite o atencion.

6. Desarrollar lineamientos para la elaboracion de informes y reportes estadisticos
relacionados con las atribuciones de la UGEPF.

7. Apoyar en conjunto con la persona titular de la Coordinacion Administrativa | de la
Secretaria General de la Presidencia, en trAdmites o gestiones oficiales que sean
requeridos para el cumplimiento de los objetivos de la UGEPF.

8. Apoyar en la integracion de documentos técnico-administrativos en las materias de su

competencia.
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GLOSARIO

Areas. - Se refiere a las establecidas en el articulo 2°, fraccién |, del Reglamento Organico en
Materia de Administracion de la SCJIN.

Area Interna.- A la divisién organica del Area, pudiendo ser de, Subdireccion General,
Direccion de Area, Coordinacion Administrativa | o Il, Subdireccion de Area o Jefatura de
Departamento; encargada de realizar los procesos especificos.

Enlace.- A la persona Servidora Publica designada para fungir como contacto y representante
del érgano o area, ante instituciones federales.

Coordinacién.- Interaccion de las instancias gubernamentales con el fin de impulsar
entendimientos y convergencias con el objeto de alcanzar acuerdos que permitan el
cumplimiento de los objetivos definidos por cada uno de los Poderes Federales.

Colaboracion.- Conjunto de acciones realizadas por las instancias de gobierno con el fin de
juntar esfuerzos para materializar fines comunes.

Organos. - Se refiere a Los establecidos en el articulo 2°, fraccion IV, del Reglamento
Organico en Materia de Administracién de la SCJIN.

Poderes Federales. - Poder Ejecutivo y Legislativo Federales.
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