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I. INTRODUCCION

Esta actualizacion del presente Manual de Organizacion Especifico (MOE) se realiz6 con motivo
de la reestructuracion organico funcional aplicable a partir del 1 de marzo de 2026, en la cual se
efectuaron los siguientes movimientos: supresion de 14 plazas, transformacién de 23 plazas por
cambio de denominacidn y readscripcion interna de 21 plazas; asi como se emitié el Dictamen de
Procedencia y Razonabilidad del 15 de abril del presente afo, mediante el cual se readscribié de
la DGPC a la Direccién General de Comunicacion Social, una plaza con nivel de Subdireccion
General, lo que modificé su estructura organica y funcionamiento, redistribuyéndose
internamente funciones entre sus areas.

La Direccion General de Presupuesto y Contabilidad (DGPC) dirige el proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacién del presupuesto de la Institucion;
administra los recursos financieros institucionales; integra y presenta el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién (SCJN), e informa a las
autoridades competentes sobre el uso y destino de los recursos presupuestales y financieros,
con el fin de garantizar el funcionamiento y la transparencia en la aplicacién de los recursos
publicos destinados a la imparticién de la justicia.

Por otro lado, la DGPC genera informacién presupuestal, contable y financiera confiable,
oportuna y transparente, la cual contribuye a la toma de decisiones y la rendicién de cuentas
respecto del presupuesto autorizado.

El presente MOE describe, de forma sistematica, la estructura de la DGPC y establece los
objetivos, funciones y responsabilidades de cada una de las areas que la integran, asi como su
relacion jerarquica y funcional.

Tiene como finalidades:
e Presentar una vision en conjunto de la DGPC.

e Determinar las funciones de cada drea para establecer competencias y niveles de
responsabilidad, evitar duplicidades y detectar omisiones.

e Contribuir a la correcta ejecucion de las labores encomendadas al personal y asegurar la
uniformidad en el trabajo.

e Aportar informacién util para las actividades de reclutamiento, seleccién, induccién y
capacitacion de personal.

e Favorecer el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.

Pagina 6 de 76
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El MOE de la DGPC esta conformado por los siguientes apartados:

I.  Introduccion: presenta la finalidad del documento, el objetivo general del area y la
relevancia de sus secciones.

[I.  Antecedentes: describe la evolucién de la DGPC desde su creacion.

. Marco normativo administrativo: enuncia las disposiciones que regulan su
funcionamiento.

IV.  Atribuciones: detalla las potestades asignadas a la DGPC.

V. Mision y visién: la misidon define su propdsito fundamental; la vision establece el
escenario deseado.

VI.  Esquema de funcionamiento: describe graficamente su operacion.

VII.  Estructura organica: detalla las areas y su codificacion.

VIIl.  Organigrama: representa la estructura jerarquicay la linea de autoridad.
IX.  Objetivos y funciones: establece las responsabilidades de cada area.
X.  Glosario: define los términos técnicos utilizados.

Por ultimo, es importante sefialar que este MOE debera ser revisado y actualizado cada vez que
se presenten modificaciones de caracter organizacional o funcional, a efecto de contar con
documentos vigentes que muestren, de forma precisa, su organizacion y funcionamiento.
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Il. ANTECEDENTES

En el gjercicio fiscal de 2002, la estructura de la SCJN contaba con una Coordinacion General de
Presupuesto y Contabilidad, conformada por la Direccién General de Contabilidad y la Direccién
General de Programa y Presupuesto, Coordinacion que se encontraba adscrita a la entonces
Secretaria de la Contraloria y de Gestidon Administrativa.

Para el afio de 2003, se suprimieron tanto la Coordinacion General de Presupuesto y Contabilidad,
como las Direcciones Generales de Contabilidad y de Programa y Presupuesto, dando origen a
la Direccion General de Presupuesto y Contabilidad.

Mediante el Acuerdo General Plenario 4/2005, publicado el 25 de enero de 2005, se modificé el
nombre de la Secretaria de Administracion, para denominarse Secretaria Ejecutiva de
Administracion, en la cual se mantuvo la adscripcion de la DGPC, a través de dicha Secretaria, a
la entonces Oficialia Mayor.

Mediante el Acuerdo General de Administracién 01/2011, publicado el 3 de enero de 2011, se
reestructuré organica y funcionalmente la administracion de la SCJN, suprimiendo, entre otras
areas, a la Secretaria Ejecutiva de Administracién, y adscribiendo directamente la DGPC a la
Oficialia Mayor de la SCJN.

En marzo de 2018, se reestructura nuevamente la DGPC con el fin de fortalecer su operacién y
potencializar las habilidades, experiencia, preparacion académica y profesional de las personas
servidoras publicas que integran su plantilla, con el propésito de adecuar su estructura a tres
procesos sustantivos: a) planeacién y programacion, b) gestion financiera y gestién documental
y c) rendicién de cuentas, en 2019 se reconformd nuevamente su estructura organizacional.

En 2025, mediante el Acuerdo General de Administracién 1V/2025, emitido por la Presidencia de
la SCJUN, se extinguid la Direcciéon General de la Tesoreria (DGT), redistribuyéndose las
atribuciones entre la DGPC y la Direccién General de Recursos Humanos (DGRH), por lo que la
DGPC asumid, a partir del 1 de mayo de 2025, diversas funciones en materia financiera que
anteriormente correspondian a la extinta DGT, entre ellas, la gestion de cuentas bancarias
institucionales, la recepcion de ministraciones presupuestales, la ejecucion de pagos, la
conciliacién bancaria, asi como la administracion de viaticos y comisiones.

En febrero del 2026, la DGPC solicitd, mediante el oficio DGPC-2026-02-0193, realizar ajustes a
su estructura organica derivados de la instruccion recibida a través del oficio numero
OAJ/SEA/30/2026, emitido por el Secretario Ejecutivo de Administracion del Organo de
Administracion Judicial para llevar a cabo la supresion, transformacion y readscripcion de
diversas plazas con efectos a partir del 1 de marzo de 2026, a saber: supresion de 14 plazas;
transformacion por cambio de denominacion de 23 plazas; y readscripcion interna de 21 plazas,
guedando ésta como la estructura actual.
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Recientemente, el 15 de abril de 2026, se emitié el Dictamen de Procedencia y Racionabilidad
DGPSI/DPRMO/DGPC-DGCS/11/15-04-2026, mediante el cual se readscribio a la Direccién
General de Comunicacién Social, una plaza con nivel de Subdireccién General, lo que modifico la
estructura organica y funcionamiento de la DGPC ya que fue necesaria una redistribucion interna
de las funciones que ostentaba.
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lll. MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes

e Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley de Ingresos de la Federacion del ejercicio fiscal vigente.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Ley de Tesoreria de la Federacién.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley General de Archivos.
e Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Codigos
e Cddigo Fiscal de la Federacion.
Reglamentos

¢ Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

e Reglamento Organico en Materia de Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la

Nacion.
e Reglamento Organico de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Decretos

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal vigente.
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Acuerdos

Acuerdo General de la Comision para la Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y Proteccion de Datos Personales de la Suprema Corte de Justicia de la
Naciodn, del nueve de julio de dos mil ocho, relativo a los 6rganos y procedimientos para tutelar
en el ambito de este Tribunal los derechos de acceso a la informacion, a la privacidad y a la
proteccion de datos personales garantizados en el articulo 6° Constitucional.

Acuerdo General de Administracién VII/2008, del nueve de diciembre de dos mil ocho, del
Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, relativo a
diversas atribuciones administrativas de las Casas de la Cultura Juridica.

Acuerdo General de Administracion del tres de diciembre de dos mil quince del Comité de
Gobierno y Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, por el que se emiten
los Lineamientos que Regulan los Gastos a Reserva de Comprobar en la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, de fecha cuatro de mayo de 2016, por
el que se aprobaron los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.

Acuerdo General de Administracion numero 11/2019, del Presidente de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion, del trece de mayo de dos mil diecinueve, por el que se establecen las
Normas relativas a la Planeacion, Programacion, Presupuesto, Contabilidad y Evaluacién del
Gasto de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Acuerdo General de Administraciéon VI/2019, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacién, del once de julio de 2019, por el que se establecen las Normas relativas a las
plazas, ingresos, nombramientos, licencias, comisiones, readscripciones, suspension y
terminacion del nombramiento de los servidores publicos y que regula la administracion de los
recursos humanos de la SCJN, salvo los de sus salas.

Acuerdo General de Administracion 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion, del diecisiete de septiembre de dos mil veinte, por el que se regula el tramite
electrénico y el uso de la Firma Electrénica Certificada del Poder Judicial de la Federacion
(FIREL) para actuaciones administrativas.

Acuerdo General de Administracion 1V/2020, del Comité de Gobierno y Administracion de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del veintiocho de septiembre de dos mil veinte, por el
que se emiten los Lineamientos que regulan el proceso de depuracidon de saldos en la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion.

Acuerdo General de Administracion numero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién, del cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la
organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de
este Alto Tribunal.
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Acuerdo General de Administracién numero V/2022, del Comité de Gobierno y Administracion
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del once de julio de dos mil veintidos, por el que
se establecen los Lineamientos para Otorgar el Apoyo para la Adquisicion de Anteojos en este
Alto Tribunal.

Acuerdo General de Administracion numero 1X/2022, del Comité de Gobierno y Administracion
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del veintiocho de noviembre de dos mil veintidés,
por el que se establecen los Lineamientos para el Proceso de Planeacion, Programacion,
Evaluacion y Control de los Programas Anuales de Trabajo, de Necesidades y del Presupuesto
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Acuerdo General de Administracion numero X1/2022, del Comité de Gobierno y Administracion
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del doce de diciembre de dos mil veintidos,
mediante el cual se establecen los Lineamientos para Implementar el Sistema de Control
Interno Institucional y se crea el Comité de Control Interno Institucional de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacién.

Acuerdo General de Administracion numero 11/2024, del Comité de Gobierno y Administracion
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del veintidés de abril de dos mil veinticuatro, por
el que se establecen los Lineamientos para el Otorgamiento, Operacién y Control de los Fondos
Revolventes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Acuerdo General de Administracion 1V/2024 del Comité de Gobierno y Administracién de la
SCJN, del treinta de septiembre de dos mil veinticuatro, por el que se regula el plan de
pensiones complementarias para las personas servidoras publicas de mando superior de este
Alto Tribunal.

Acuerdo General de Administracién V/2024 del Comité de Gobierno y Administracion de la
SCJUN, del treinta de septiembre de dos mil veinticuatro, por el que se regula el plan de
pensiones complementarias de las personas servidoras publicas de mando medio y personal
operativo de este Alto Tribunal.

Acuerdo General de Administracion numero V1/2024, del Comité de Gobierno y Administracién
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del treinta de septiembre de dos mil veinticuatro,
por el que se regula el Plan de las Prestaciones Médicas Complementarias de las Personas
Servidoras Publicas de este Alto Tribunal.

Acuerdo del Organo de Administracién Judicial publicado el 27 de febrero de 2026, por el que
se autoriza la publicacién del Manual que regula las remuneraciones de las personas
servidoras publicas del Poder Judicial de la Federacion para el ejercicio fiscal dos mil
veintiséis.

Acuerdo General de Administracion numero 1V/2025, de la Presidenta de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién, del veintidés de abril de dos mil veinticinco, por el que se extingue la
Direccion General de la Tesoreria y se asignan sus atribuciones a las Direcciones Generales de
Presupuesto y Contabilidad y de Recursos Humanos.
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e Acuerdo numero V/2025, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del

veinticuatro de septiembre de dos mil veinticinco, por el que se reforman diversas
disposiciones del Acuerdo General de Administracion 05/2015 del tres de noviembre de dos
mil quince, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, por el que se expiden
los lineamientos temporales para regular el procedimiento administrativo interno de acceso a
la informacion publica, asi como el funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Acuerdo General del Pleno del Organo de Administracion Judicial AG-POAJ-23/2025 publicado
el 4 de diciembre de 2025, en materia de adquisiciones, arrendamiento de bienes y prestacién
de servicios del Poder Judicial de la Federacion.

Acuerdos emitidos por el Comité de Gobierno aplicables.

Acuerdo General del Pleno del Organo de Administracion Judicial que establece las Politicas
de Racionalidad, Gasto Eficiente y Disciplina Presupuestaria aplicables en el Poder Judicial de
la Federacion para el ejercicio fiscal vigente.

Acuerdo General del Pleno del Organo de Administracién Judicial, por el que se autoriza la
continuidad de la aplicacidn de la normativa administrativa emitida hasta antes del primero de
septiembre de dos mil veinticinco, por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, a través de las Unidades Administrativas
correspondientes, hasta en tanto el Organo de Administracién Judicial emita las disposiciones
respectivas.

Lineamientos

e Politicas y Lineamientos para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Poder Judicial de la

Federacion para el ejercicio fiscal 2026, autorizadas por el Pleno del Organo de Administracion
Judicial mediante SEPLE./30/PLE./030/793/2025 de fecha once de diciembre de dos mil
veinticinco, asi como su modificacién y adicion de disposiciones transitorias aprobadas el
veinticinco de febrero del presente afio mediante SEPLE.19/PLE./019/364/2026.

Lineamientos Generales para la solicitud y comprobacion de viaticos y transportacion en el
desempefio de comisiones nacionales y al extranjero de las personas servidoras publicas del
Poder Judicial de la Federacion.

Manuales

e Manual de Contabilidad Gubernamental de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

e Clasificador por Objeto del Gasto para el Poder Judicial de la Federacion.

e Clasificador de Ingresos del Poder Judicial de la Federacion para el ejercicio fiscal 2026.
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IV. ATRIBUCIONES

Establecidas en la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion (DOF) el veinte de diciembre de dos mil veinticuatro y lo establecido en el
Reglamento Organico en Materia Administrativa de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
(ROMA) publicado el 6 de mayo de 2022, a saber:

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién

Articulo 20. Son atribuciones del Presidente o la Presidenta de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion:

[..]

X. Someter ala consideracién del Pleno el Anteproyecto de presupuesto de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, a efecto de que, una vez aprobado, lo proponga al Presidente o
Presidenta del Organo de Administracién Judicial para su inclusién en el Proyecto de
Presupuesto del Poder Judicial de la Federacion;

Articulo 125. La Unidad de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion tendra
las siguientes atribuciones:

l.  Proponer al Organo de Administracion Judicial las bases y lineamientos, medidas o
procedimientos que, en su caso, correspondan en materia de recursos humanos,
materiales y de tecnologias de informacién y comunicacion, asi como los relativos a la
planeacién, contratacion de adquisiciones, patrimonio inmobiliario, servicios,
desincorporaciones, obra publica y servicios relacionados con la misma;

[..]

XVIII. Aportar a la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn todos los elementos necesarios para
elaborar el Anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion a efecto de que sea incluido en el Proyecto de Presupuesto del
Poder Judicial de la Federacion.

De conformidad con los acuerdos Primero y Segundo del Acuerdo General del Pleno del Organo de
Administracion Judicial AG-POAJ-007/2025, publicado en el DOF el doce de septiembre de dos
mil veinticinco, se autorizé la continuidad de la aplicacion de la normativa administrativa emitida
hasta antes del primero de septiembre de dos mil veinticinco, por la Suprema Corte de Justicia
de la Nacidn, a través de las Unidades Administrativas correspondientes, hasta en tanto el Organo
de Administracion Judicial emita las disposiciones respectivas.
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Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion.

Articulo 8. Las personas titulares de las areas, en el ambito de su competencia, tendran las
atribuciones siguientes:

.

1.

.

IV.

Vi.

Vil.

Vill.
IX.

XI.
Xll.

Xlll.

2609-5989

Administrar los recursos humanos, materiales, tecnolégicos y presupuestarios que se le
asignen;,

Controlar y administrar las asignaciones presupuestales del area a su cargo, conciliando su
gjercicio con la Direccion General de Presupuesto y Contabilidad;

Suscribir y administrar, dentro de su ambito de competencia, los contratos de prestacion de
servicios, adquisiciones, arrendamientos, uso, obra publica y servicios relacionados con la
obra, celebrados para cubrir las necesidades del area a su cargo, asi como dar seguimiento
a su ejecucion y cumplimiento;

Suscribir, dentro del ambito de su competencia, los contratos de prestacion de servicios
profesionales asimilables a salarios que hayan sido autorizados, con el cardcter de
administrador del contrato, en conjunto con la Direccion General de Recursos Humanos, asi
como llevar el seguimiento y control de la ejecucion y su cumplimiento;

Coordinar el ejercicio de las atribuciones conferidas al drea bajo su cargo;

Integrar los programas anuales de trabajo y de necesidades, asi como el Proyecto de
Presupuesto del drea bajo su cargo, presentarlos a la consideracion de su superior inmediato
Yy, una vez autorizados, administrar y supervisar su ejecucion;

Coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y de
procedimientos, asi como validar su contenido;

Proponer a su superior inmediato los nombramientos y movimientos del personal a su cargo;

Autorizar los nombramientos temporales del personal operativo de su adscripcion, a
excepcion de los que corresponden a la Direccion General de Recursos Humanos;

Autorizar las licencias con goce de sueldo al personal a su cargo, cuyo otorgamiento no
corresponda al Pleno, hasta por cinco dias, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

Autorizar las licencias sin goce de sueldo al personal a su cargo, hasta por seis meses;

Integrar, suscribir y presentar a la consideracion de su superior inmediato, los puntos de
acuerdo que, en las materias de su competencia, se deban someter a la consideracion de la
o el Presidente o de los Comités de Ministras y Ministros, y vigilar el cumplimiento de los
acuerdos que de ellos se deriven;

Integrar los comités, comisiones o grupos de trabajo, con motivo de un encargo técnico o
especializado en el ambito de su competencia y ejercer las funciones de representacion y
autorizacion que les sean conferidas;
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XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.

Integrar y presentar los informes de labores periddicos del drea bajo su cargo, requeridos por
Su superior inmediato u otra autoridad competente;

Otorgar las facilidades necesarias a la Contraloria, a la Auditoria Superior de la Federacion, y
a los despachos de auditores externos, asi como proporcionarles la informacion que
requieran del area a su cargo;

Expedir copias certificadas de los documentos que obren en los expedientes y archivos bajo
resguardo del drea a su cargo;

Administrar los documentos que deriven de sus atribuciones y procurar su conservacion,
procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

Atender las solicitudes de transparencia, acceso a la informacidn y proteccion de datos
personales del area a su cargo;

Evaluar la operacion del area a su cargo y orientar la instrumentacion de acciones de mejora;
Emitir los dictamenes, opiniones, datos y apoyo técnico en el ambito de sus atribuciones, y

Las demads que le confieran las disposiciones juridicas aplicables, asi como las que le sean
encomendadas por el superior inmediato.

Articulo 31. La Direccidon General de Presupuesto y Contabilidad tendra las atribuciones siguientes:

l.

1.

1.

Iv.

Vi.

Vii.

Viil.

Formular y presentar al Oficial Mayor las politicas, lineamientos y procedimientos para llevar
a cabo el proceso programatico-presupuestario;

Coordinar las actividades de planeacion, programacion, presupuestacion, control y
evaluacion del presupuesto de egresos de los drganos y areas de la Suprema Corte;
Integrar el Proyecto de Presupuesto de egresos de la Suprema Corte para su presentacion al
Oficial Mayor;

Consolidar los Proyectos de Presupuesto de Egresos de la Suprema Corte, del Consejo de la
Judicatura Federal y del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, a fin de
integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Poder Judicial de la Federacion;

Dar seguimiento al ejercicio del Presupuesto de Egresos asignado a la Suprema Corte y la
gjecucion de los programas anuales de necesidades autorizados;

Registrar el presupuesto aprobado por la Camara de Diputados del Congreso de la Unidn y
coordinar con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico las ministraciones, de conformidad
con el calendario autorizado;

Emitir los dictamenes de disponibilidad presupuestaria para la creacion, transformacion y
supresion de plazas, prestacion de servicios profesionales asimilables a salarios y para las
erogaciones de los programas de servicio social;

Realizar los registros contables de la Suprema Corte y de los fideicomisos en los que ésta
es fideicomitente;’
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IX.

X.

Xl.

Xll.

Xlll.

XIV.

XV.

XVI.

Informar a los organos y dreas sobre el ejercicio de su presupuesto y efectuar las
conciliaciones correspondientes;

Consolidar la informacion correspondiente a la Suprema Corte para su integracion a la
Cuenta Publica, y presentarla al Oficial Mayor;

Elaborar los estados financieros de la Suprema Corte y de los fideicomisos en los que ésta
sea fideicomitente; '

Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre el ejercicio del presupuesto, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Integrar el archivo presupuestal-contable de la Suprema Corte y transferirlo al Archivo de
Concentracion del acervo administrativo, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;
Emitir las certificaciones de disponibilidad presupuestaria que le sean solicitadas conforme
a las disposiciones juridicas aplicables;

Llevar a cabo la comprobacion de vidticos, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables, y

Actuar como Unidad Responsable Integradora, en el ambito de su competencia, asi como
verificar y registrar en el Sistema Integral Administrativo las operaciones, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

"ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION NUMERO 1V/2025, DE LA PRESIDENTA DE LA SUPREMA
CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION, DE VEINTIDOS DE ABRIL DE DOS MIL VEINTICINCO, POR EL
QUE SE EXTINGUE LA DIRECCION GENERAL DE LA TESORERIA Y SE ASIGNAN SUS ATRIBUCIONES
A LAS DIRECCIONES GENERALES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD Y DE RECURSOS
HUMANOS".

PRIMERO. La Direccion General de Presupuesto y Contabilidad, ademas de sus atribuciones
establecidas en el articulo 31 del Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, ejercera las previstas en el articulo 34, fracciones I, II, Ill, IV, V, VI, VII,
VIII, IX, X, Xl y XIll, del mismo instrumento normativo.

Articulo 34. La Direccion General de la Tesoreria tendra las atribuciones siguientes:

I. Recibir de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la entrega periddica de las ministraciones
de los recursos aprobados para la Suprema Corte en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion;

Il. Administrar los recursos financieros, cuentas bancarias y todo tipo de valores e inversiones de
la Suprema Corte, asi como suscribir contratos, convenios, formatos y demas documentos
relacionados con servicios bancarios y financieros, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Ill. Autorizar la emision, liquidacion, cancelacion y reposicion de cheques, drdenes de pago,
transferencias bancarias y sus variantes para cubrir los compromisos de pago;

IV. Registrar y documentar los ingresos y egresos financieros que se realizan en la Suprema Corte;
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V.

VI.

Vil.

Viil.

IX.

XI.

XI1.

Elaborary controlar el flujo de efectivo de la cuenta de cheques de los recursos presupuestarios,
asi como de los fideicomisos en que la Suprema Corte es fideicomitente;

Elaborar y proponer al Oficial Mayor las politicas, lineamientos y procedimientos para pagos y
dias de pago a proveedores, prestadores de servicios y personal de la Suprema Corte;

Dictaminar sobre la situacion financiera de las personas fisicas y morales con quienes la
Suprema Corte requiera celebrar contratos y de cualquier otro género que se le solicite;

Presentar al Oficial Mayor los anadlisis sobre la evolucion del mercado financiero, asi como
informar sobre el estado que guardan las inversiones, atender las instrucciones que reciba de
los Comités correspondientes y demas instancias, y proponer las mejores condiciones de
inversion tanto para los objetivos en los fideicomisos en los que es fideicomitente la Suprema
Corte, asi como para los recursos presupuestarios temporalmente disponibles;

Controlar, custodiar y, en su caso, hacer efectivas las garantias exhibidas por los proveedores,
prestadores de servicios y contratistas a favor de la Suprema Corte;

. Contratar los servicios de transportacion que se requieran para las comisiones asignadas a las

personas servidoras publicas de la Suprema Corte, asi como controlar el otorgamiento de
viaticos y el pago de las erogaciones por traslado de los participantes en los programas de
difusién y promocion de la cultura juridica y jurisdiccional;

Recibir, guardar, resguardar y devolver los bienes, valores y documentos otorgados en custodia,
asi como los titulos de propiedad de la Suprema Corte conforme a las politicas, lineamientos y
procedimientos que elabore y someta a consideracion del Oficial Mayor;

[.]

Actuar como Unidad Responsable Integradora, en el ambito de su competencia, asi como
verificar y registrar en el Sistema Integral Administrativo las operaciones en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

L En el articulo 34 en las fracciones donde se mencionan los fideicomisos, asi como se indica que la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion es fideicomitente cabe destacar que esa figura financiera ya no existe, por lo tanto, ya no se realiza, aunque es
necesario citar dichas fracciones porque parte de la atribucidn todavia esta vigente; asimismo la Oficialia Mayor ahora se
denomina Unidad de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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V. MISION Y VISION

MISION: Administrar con eficiencia y disciplina los recursos presupuestales y financieros de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion (SCJN), asi como de generar informacion presupuestal,
contable y financiera confiable, oportuna y transparente, conforme a la normativa aplicable para
facilitar la toma de decisiones y fortalecer la evaluacién y rendicion de cuentas del ejercicio del

presupuesto autorizado.

VISION: Ser la unidad responsable de la administracion presupuestaria, contable y financiera de
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (SCJN), que contribuya al uso eficaz y eficiente de los
recursos publicos con base en resultados, asi como al fortalecimiento de la transparencia y la

rendicion de cuentas.
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V1. ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO

NIVEL 1: MACROPROCESO

NIVEL 2: PROCESOS

Planear, Programar y dar

seguimiento al Ejercicio del
Presupuesto

DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Programacion/Administracién, Recursos Financieros
Y Emision de Informacion Presupuestal - Contable

Registrar, Controlar y emitir el
Estado del Ejercicio del
Presupuesto

Administrar los Recursos
Financieros

Realizar la Gestion Documental
para una eficaz Rendicion de
Cuentas
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VII. ESTRUCTURA ORGANICA

1 Direccion General de Presupuesto y Contabilidad

1.1 Subdireccién General de Contabilidad y Operacion Financiera

1.1.1 Direccidén de Recursos Financieros

1.1.1.1  Subdireccion de Gestion de Recursos Financieros

1.1.1.1.1 Departamento de Depdsitos y Pagos

1.1.2 Direccién de Contabilidad

1.1.2.1  Subdireccion de Control de Ingresos, Reintegros y Operaciones Financieras en las Casas

de los Saberes Juridicos
1.1.2.1.1 Departamento de Control de Ingresos, Reintegros y Operaciones Financieras en las Casas
de los Saberes Juridicos |
1.1.2.1.2 Departamento de Control de Ingresos, Reintegros y Operaciones Financieras en las Casas
de los Saberes Juridicos II.
Subdireccién de Estados Financieros y Atencion a Organos Fiscalizadores y Gestion de
Gastos a Reserva de Comprobar

—_
—_
N
N

11.3 Direccidén de Control de Viaticos, Nomina y Fondo Revolvente

1.1.3.1  Subdireccion de Gestion de Servicios de Transportacion y Hospedaje
1.1.3.1.1 Departamento de Gestion de Servicios de Transportacion y Hospedaje
1.1.3.2  Subdireccion de Comprobacion de Comisiones Oficiales

1.1.3.3  Subdireccion de Pagos a Terceros Institucionales y Fondos Revolventes

Subdireccién General de Presupuesto
Direccién de Planeacion y Programacion
Subdireccién de Gestidon y Seguimiento Presupuestal
Departamento de Gestion Presupuestal
Departamento de Seguimiento Presupuestal
Subdireccién de Planeacion y Programacion
Direccién del Ejercicio del Gasto
Departamento de Tramite de Pago |

2. Departamento de Tramite de Pago Il

1.2.2. Subdireccion del Ejercicio Presupuestal
1.2.2.3.1 Departamento de Tramite de Pago llI

1.2.2.3.2 Departamento de Tramite de Pago IV

1.2.3 Direccidn Financiera

1.2.3.1  Subdireccion de Control Financiero y Finanzas

[NCT N Y R S i S
Y

N .
Y

—_— ) ) ) ) e
—

TREEEEEE

Direccién de Archivo, Informacién y Transparencia

Departamento de Atencién a Solicitudes de Transparencia

Departamento de Informaciéon Documental

Subdireccién de Control Documental de la Direccion General
.1 Departamento de Control Documental

R G W S G ¥
WWN =
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Direccion de Administracion y Apoyo Operativo
Subdireccién de Apoyo Operativo

1.4
1.4.1
1.4.2 Asistente de Gestion y Seguimiento
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ORGANIGRAMA

DIRECCION GENERAL
DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SUBDIRECCION
GENERAL DE
CONTABILIDAD Y
OPERACION
FINANCIERA

DIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS

DIRECCION DE
CONTABILIDAD

DIRECCION DE
CONTROL DE
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DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026

IX. OBJETIVOS Y FUNCIONES

1 DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Dirigir el proceso de planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del
presupuesto de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (SCJN). Asimismo, integrar el
Anteproyecto correspondiente e informar a las autoridades competentes, a fin de garantizar el
funcionamiento institucional y la transparencia en la aplicacion de los recursos publicos
destinados a la imparticion de la justicia.

FUNCIONES:

1.

Validar y acordar con la persona titular de la Unidad de Administracion, el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la SCJN, con el fin de someterlo a la autorizacion del Pleno de la
SCJNy efectuar su posterior envio al Organo de Administracion Judicial (LOPJF, Articulos 20,
fraccion X, y 125, fraccién XVIII).

. Proponer ala persona titular de la Unidad de Administracion de la SCJN politicas, lineamientos

y procedimientos para su sometimiento a la autorizacion del Organo de Administracién
Judicial (LOPJF, Articulo 125, fraccién 1).

Dirigir la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la SCJN y acordarlo con
la persona titular de la Unidad de Administracién de la SCJN para su envio al Organo de
Administracién Judicial (ROMA, Articulos 31, fracciones Il y Ill y 8, fraccion VI).

Autorizar las modificaciones al calendario financiero de los conceptos y partidas de gasto
aprobados, asi como las ampliaciones derivadas de ingresos excedentes (ROMA, Articulo 31,
fraccion V).

. Autorizar las Cuentas por Liquidar Certificadas Internas (CLCl) para el pago de los

compromisos adquiridos por la SCJN (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

. Validar, en su caso, los ajustes al presupuesto por Unidad Responsable (UR) aprobados por la

Camara de Diputados, acordarlos con las instancias competentes y, una vez autorizados,
instruir su envio al Organo de Administracion Judicial, o en su caso, el registro ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) (ROMA, Articulo 31, fracciones V y VI).

Dictaminar la suficiencia presupuestaria en materia de servicios personales, adquisicién de
bienes, prestacion de servicios, contratacién de obra publica y servicios relacionados con la
misma (ROMA, Articulo 31, fracciones VIl y XIV).

. Dirigir la contabilidad general de la SCJN, asi como la integracién, aprobacion y presentacion

de los estados financieros, la Cuenta Anual de la Hacienda Publica y demas informes
presupuestales y contables (ROMA, Articulo 31, fracciones VIII, X y XI).
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DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026

e CONTABILIDAD
Suprema Corte
de Justicia de la Nacién
9. Informar a los dérganos, areas e instancias superiores sobre el seguimiento al ejercicio del

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.

24.

25.

presupuesto (ROMA, Articulo 31, fracciones V y IX).

Fungir, como representante legal, ante las instancias competentes en materia de ejercicio
presupuestal y cumplimiento de obligaciones fiscales (ROMA, Articulo 31, fraccion XIl).

Fungir como representante de la SCJN ante instituciones financieras para la administracion
de recursos, cuentas bancarias, valores e inversiones, asi como suscribir los instrumentos
correspondientes (ROMA, Articulo 34, fraccion II).

Garantizar la guarda y custodia de las garantias, valores y documentos de la SCJN (ROMA,
Articulo 34, fraccion Xl).

Administrar el Archivo Presupuestal Contable (APC) conforme a la normativa aplicable
(ROMA, Articulos 31, fraccion XIll, y 8, fraccion XVII).

Dirigir la integracién y el cumplimiento del Programa de Trabajo autorizado a la DGPC (ROMA,
Articulo 8, fraccion VI).

Coordinar la atencién de auditorias y la solventacidon de observaciones (ROMA, Articulo 8,
fraccion XV).

Dirigir la operacién conforme a la normativa vigente y a los acuerdos emitidos por el Organo
de Administracion Judicial en materia presupuestal y contable (ROMA, Articulos 31,
fracciones XV y XVI, y 8, fracciones |, IlI, IV, XIlI, XVl y XX).

Dirigir la actualizacién de los manuales administrativos de la DGPC (ROMA, Articulo 8, fraccion
VII).

Dirigir los mecanismos de atencion a solicitudes de informacién a través de la Unidad de
Transparencia de la SCJN (ROMA, Articulo 8, fraccion XVIII).

Coordinar el uso eficiente de los recursos humanos, materiales, tecnolégicos vy
presupuestales (ROMA, Articulo 8, fracciones |, 1, V, VIII, IX, X, XI, XIV y XIX).

Autorizar la emision y gestion de medios de pago (ROMA, Articulo 34, fraccién IlI).
Administrar los ingresos y egresos financieros (ROMA, Articulo 34, fraccién IV).
Validar el flujo de efectivo de las cuentas bancarias (ROMA, Articulo 34, fracciones Il y V).

Coordinar, con la persona titular de la Unidad de Administracion de la SCJN, las politicas y
procedimientos de pago (ROMA, Articulo 34, fraccion VI).

Presentar a la persona titular de la Unidad de Administracion de la SCJN andlisis financieros
e informacién sobre inversiones, y proponer condiciones 6ptimas de inversion (ROMA, Articulo
34, fraccion VIII).

Controlar y coordinar, en su caso, la ejecucion de garantias (ROMA, Articulo 34, fraccién IX).
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26. Coordinar la atencion oportuna de los servicios de transportacion requeridos para las

27.

28.

29.

30.

comisiones asignadas a las personas servidoras publicas de la SCJN; asi como controlar el
otorgamiento de viaticos y el pago de las erogaciones por traslado de las personas
participantes en los programas de difusion y promocidn de la cultura juridica y jurisdiccional
(ROMA, Articulos 31 fraccion XV y 34, fraccion X).

Garantizar la recepcion, guarda, custodia y devolucién de los bienes, valores y documentos
otorgados en custodia, incluidos los titulos de propiedad de la SCJN, conforme a las politicas,
lineamientos y procedimientos que se sometan a la consideracién de la persona titular de la
Unidad de Administracion de la SCIJN (ROMA, Articulo 34, fraccién XI).

Coordinar, como Unidad Responsable Integradora y en el ambito de su competencia, la
verificacion y el registro de las operaciones en el Sistema Integral Administrativo (SIA),
conforme a las disposiciones juridicas aplicables (ROMA, Articulos 31 fraccién XVI y 34,
fraccion XII).

Validar y presentar los puntos de acuerdo en materia presupuestal, contable y de inversiones
que deban someterse al Comité de Gobierno, al Pleno de Ministras y Ministros y a la Comision
de Administracién del Organo de Administracién Judicial, asi como instruir el seguimiento de
los acuerdos correspondientes (ROMA, Articulo 8, fraccion XII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1 SUBDIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD Y OPERACION FINANCIERA
OBJETIVO:

Supervisar la gestion de los recursos financieros en las cuentas bancarias de la SCJN; verificar
que los registros contables, la informacidn financiera, los estados financieros y el Informe de la
Cuenta Anual de la Hacienda Publica se elaboren conforme a la normativa aplicable; asi como
asegurar que la operacion y el registro del ejercicio del gasto en materia de servicios personales,
viaticos y gastos de viaje, incluyendo los correspondientes a las Casas de los Saberes Juridicos
(CSJ), fondos revolventes y gastos a reserva de comprobar, se realicen en tiempo y forma, a fin de
garantizar la transparencia y rendicion de cuentas.

FUNCIONES:

1.

10.

Acordar con la persona titular de la DGPC las propuestas de politicas, lineamientos, manuales,
circulares, catalogo de cuentas contables y demas documentos o procedimientos necesarios
para el adecuado registro contable (ROMA, Articulo 31, fraccién ).

Participar en las actividades de programacion, presupuestacion, control y evaluacion del
Presupuesto de Egresos (ROMA, Articulo 31, fraccién II).

Revisar que la gestién de pagos se realice conforme a la normativa aplicable y, en su caso,
someter las CLCI a la autorizacion de la persona titular de la DGPC (ROMA, Articulo 31,
fraccion V).

Supervisar la implementacién de mecanismos que aseguren el cumplimiento de la normativa
contable a través del SIA (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

. Determinar el catalogo de cuentas contables para asegurar la generaciéon de informacion

financiera confiable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

. Conducir los cierres contables mensuales y anuales en el SIA, garantizando informacion

contable oportuna y confiable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

. Conducir la integracion de la Cuenta Anual de la Hacienda Publica de la SCJN conforme a la

normativa aplicable (ROMA, Articulo 31, fracciones X y XII).

. Conducir la generacion de la informacion financiera y de los estados financieros de la SCUN

para su presentacion ante las instancias correspondientes (ROMA, Articulo 31, fracciones XI
y XII).
Supervisar la integracién de los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos,

asegurando su adecuada conformacion de acuerdo con los procedimientos establecidos y su
entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Vigilar que la operacion y el registro del ejercicio del gasto en materia de servicios personales,
viaticos y gastos de viaje, incluyendo los de las CSJ y fondos revolventes, se realicen conforme
a la normativa aplicable (ROMA, Articulo 31, fraccién XV).
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11. Supervisar la administracion de los recursos financieros en las cuentas bancarias de la SCJN,

12.

13.

14.

15.

16.

asi como la emision y liquidacion de pagos y el registro de ingresos y egresos, en apego a la
normativa vigente (ROMA, Articulo 34, fracciones Il, lll y IV).

Conducir el fondeo de recursos financieros en las cuentas bancarias de la SCJN, asegurando
la atencién oportuna de los pagos autorizados (ROMA, Articulo 34, fracciones IV y V).

Coordinar la emisién de recibos oficiales y CFDI vinculados a reintegros de recursos e ingresos
excedentes (ROMA, Articulo 34, fraccién IV).

Participar en la gestion de tramites relacionados con servicios bancarios y financieros de la
SCJN (ROMA, Articulo 34, fraccion I1).

Acordar las acciones para atencion de solicitudes, revisiones y auditorias realizadas por los
6rganos fiscalizadores a la DGPC (ROMA, Articulo 8, fracciones X y XV).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.1 DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIVO:

Controlar los recursos financieros de la SCJN mediante la gestion eficiente del flujo de efectivo
(programacion, ejecucion y seguimiento), garantizando la liquidez de las cuentas bancarias y el
cumplimiento oportuno de los compromisos de pago conforme al marco normativo vigente.

FUNCIONES:

1.

Verificar y autorizar la programacion y ejecucion de pagos de némina, proveedores,
prestadores de servicios, contratistas y contribuciones, mediante cheques, transferencias
electrénicas u otros medios de pago, su comprobaciéon en moneda nacional y extranjera
(ROMA, Articulo 34, fraccion Il1).

Coordinar el registro de las entradas de efectivo en las cuentas bancarias operativas, asi como
la emision y entrega de recibos oficiales y CFDI por reintegros de recursos e ingresos
excedentes (ROMA, Articulo 34, fraccién IV).

Supervisar el manejo del fondo revolvente de gastos menores de la DGPC (ROMA, Articulo 34,
fraccion XIlI).

Supervisar la generacion de saldos diarios de ingresos y egresos de las cuentas operativas de
la SCJN, y gestionar ante las instancias correspondientes la disponibilidad de fondos (ROMA,
Articulo 34, fracciones IVy V).

Supervisar la integracién y correcta conformacién de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, asegurando su entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31,
fraccion Xlll 'y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.1.1 SUBDIRECCION DE GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIVO:

Instrumentar los procesos operativos para la recepcion, aplicacién y registro de los ingresos y
egresos presupuestarios, a fin de contribuir a su ejecucion eficiente, documentada y conforme al
marco normativo vigente.

FUNCIONES:

1.

Revisar el registro de las entradas de efectivo en las cuentas bancarias operativas, asi como
la emision y entrega de recibos oficiales y CFDI por ingresos excedentes (ROMA, Articulo 34,
fraccion IV).

Controlar el saldo diario disponible en las cuentas operativas, asi como en aquellas destinadas
a la venta de publicaciones oficiales y articulos promocionales (ROMA, Articulo 34, fraccién
V).

Revisar las CLCI recibidas y las propuestas de pago en sus distintas modalidades (ROMA,
Articulo 34, fraccién Ill).

Realizar la carga de relaciones de pago mediante transferencias electrénicas y gestionar la
proteccién de cheques en el sistema de la institucion bancaria (ROMA, Articulo 34, fraccién

111).

Coordinar la atencién a personas servidoras publicas de la SCJN, proveedores y prestadores
de servicios, en lo relativo a sus pagos (ROMA, Articulo 34, fraccion Ill).

Integrar y resguardar los comprobantes de transferencias realizadas (ROMA, Articulo 34,
fraccion IV).

Controlar el fondo revolvente especial de gastos menores mediante la gestién de reembolsos
y la practica de arqueos (ROMA, Articulo 34, fraccién XIlII).

Verificar la integracion y correcta conformacion de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su
recepcion y resguardo oportuno en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.1.1.1 DEPARTAMENTO DE DEPOSITOS Y PAGOS
OBJETIVO:

Operar en los sistemas institucionales la recepcion, identificacion y control de ingresos, asi como
el procesamiento de pagos y el resguardo de los comprobantes correspondientes, asegurando la
correcta aplicacion de los recursos y el cumplimiento de las obligaciones financieras
institucionales.

FUNCIONES:

1.

Registrar las entradas de efectivo en las cuentas bancarias operativas, asi como emitir y
entregar los recibos oficiales y CFDI por concepto de ingresos excedentes (ROMA, Articulo 34,
fraccion IV).

. Actualizar diariamente el saldo disponible en las cuentas operativas y en aquellas destinadas

a la venta de publicaciones oficiales y articulos promocionales (ROMA, Articulo 34, fraccién
V).

Ejecutar las propuestas de pago en el SIA, mediante transferencia bancaria y/o cheque, para
cumplir con los compromisos adquiridos con personas servidoras publicas, proveedores,
prestadores de servicios y terceros institucionales, conforme al calendario de pagos
autorizado (ROMA, Articulo 34, fracciones lll 'y IV).

Verificar la entrega de cheques a los 6rganos o areas administrativas, asi como el
cumplimiento de los requisitos de recepcioén en la péliza correspondiente (ROMA, Articulo 34,
fraccion IlI).

Registrar en el libro de caja los gastos menores efectuados a través del fondo revolvente
(ROMA, Articulo 34, fraccion IV).

Integrar, clasificar y resguardar los documentos comprobatorios en los expedientes
respectivos, y gestionar la entrega oportuna de la documentacion original para su guarda en
el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.2 DIRECCION DE CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Dirigir la aplicacion de la Ley General de Contabilidad y del Manual de Contabilidad de la SCJN en
los registros contables, a fin de emitir estados financieros confiables y oportunos; asi como
garantizar que el ejercicio del gasto en las Casas de los Saberes Juridicos (CSJ) y Unidades
Responsables (UR) se realice de manera eficiente, transparente y conforme a la normativa
aplicable.

FUNCIONES:

1.

10.

11.

Participar, en el ambito de su competencia, en las actividades de programacion,
presupuestacion, control y evaluacion del presupuesto (ROMA, Articulo 31, fraccion I1).

Supervisar las propuestas de pago de su competencia en el SIA y revisar las CLCI generadas
(ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Proponer politicas, lineamientos, catalogo de cuentas contables, y demas instrumentos
necesarios para el adecuado registro contable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Verificar los registros contables generados en el SIA para asegurar el cumplimiento de la
normativa en materia contable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Coordinar la actualizacién del catdlogo de cuentas contables a fin de garantizar la
confiabilidad de la informacién financiera (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Promover y coordinar acciones para la depuracion de saldos de proveedores, acreedores y
demds obligaciones (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Supervisar la implementacién de mecanismos que aseguren el cierre contable mensual y
anual, asi como la generacion de informacion y estados financieros, para la rendicién de
cuentas (ROMA, Articulo 31, fracciones VIl y XI).

. Organizar el proceso de integracién de la Cuenta Anual de la Hacienda Publica de la SCJN, asi

como del Avance de Gestion Financiera, conforme a la normativa aplicable (ROMA, Articulo
31, fraccion X).

Supervisar la integracién y correcta conformacioén de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, asegurando su entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31,
fraccion Xlll'y 8, fraccion XVII).

Coordinar la atencion, seguimiento y solventacién de las revisiones y auditorias realizadas por
los érganos fiscalizadores (ROMA, Articulo 8, fracciéon XV).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.2.1 SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS, REINTEGROS Y OPERACIONES
FINANCIERAS EN LAS CASAS DE LOS SABERES JURIDICOS

OBJETIVO:

Coordinar y verificar que el registro contable del ejercicio del presupuesto de las Casas de los
Saberes Juridicos (CSJ) se realice de manera correcta, a fin de generar informacion financiera
oportunay conforme a la normativa aplicable, asimismo, controlar y dar seguimiento al registro de
los ingresos excedentes de la SCJN, asi como a los procesos de ampliacion, reintegro y devolucién
ala Tesoreria de la Federacion.

FUNCIONES:

1.

Coordinar y verificar la ejecucion de las solicitudes de gastos a reserva de comprobar
formuladas por las CSJ (ROMA, Articulo 31, fracciéon V).

Revisar las CLCI generadas en el SIA, a fin de asegurar que las transferencias de recursos a
las CSJ se realicen conforme a las solicitudes autorizadas (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Supervisar que las operaciones presupuestales y contables registradas en el SIA por las CSJ
se lleven a cabo en apego a la normativa aplicable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Instrumentar y coordinar acciones para la depuracién de saldos de proveedores, acreedores
y demds obligaciones de las CSJ (ROMA, Articulo 31, fraccion VIII).

. Controlary dar seguimiento al registro de ingresos excedentes de la SCJN, asi como gestionar

su ampliacion o devolucion ante la SHCP, segun corresponda (ROMA, Articulo 31, fraccién
XI1).

Coordinar la generacién de informes presupuestales y contables que deban presentarse ante
la SHCP, conforme a la normativa vigente (ROMA, Articulo 31, fraccién XIl).

Verificar la integracion y correcta conformacion de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su entrega
oportuna al APC (ROMA, Articulos 31, fraccion XllIl 'y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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Suprema Corte
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CONTABILIDAD

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO CLAVE DE REGISTRO:
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026

1.1.2.1.1 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INGRESOS, REINTEGROS Y OPERACIONES
FINANCIERAS EN LAS CASAS DE LOS SABERES JURIDICOS |

OBJETIVO:

Monitorear la correcta elaboracién del registro contable del ejercicio del presupuesto de las CSJ
bajo su responsabilidad, a fin de generar informacidn financiera oportuna y en estricto apego a la
normativa aplicable.

FUNCIONES:

1.

Analizar las solicitudes de gastos a reserva de comprobar que formulan las CSJ a su cargo
(ROMA, Articulo 31, fraccion V).

. Revisar la documentacion comprobatoria de los gastos a reserva de comprobar remitida por

las CSJ a su cargo, a fin de verificar su cumplimiento con la normativa aplicable (ROMA,
Articulo 31, fraccion V).

Proponer y ejecutar acciones para la depuracion de saldos de proveedores, acreedores y
demads obligaciones de las CSJ a su cargo (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Verificar los registros contables generados en el SIA correspondientes a las operaciones
realizadas por las CSJ a su cargo, para asegurar el cumplimiento de la normativa en materia
contable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

. Gestionar en el SIA las CLCI para que se efectuen las transferencias de recursos solicitadas y

autorizadas a las CSJ a su cargo (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

. Integrar, clasificar y resguardar los documentos comprobatorios en los expedientes

respectivos, y gestionar la entrega oportuna de la documentacion original para su guarda en
el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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Suprema Corte
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1.1.2.1.2 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INGRESOS, REINTEGROS Y OPERACIONES
FINANCIERAS EN LAS CASAS DE LOS SABERES JURIDICOS I

OBJETIVO:

Monitorear la correcta elaboracién del registro contable del ejercicio del presupuesto de las CSJ
bajo su responsabilidad, a fin de generar informacion financiera oportuna y en estricto apego a la
normativa aplicable.

FUNCIONES:

1. Analizar las solicitudes de gastos a reserva de comprobar que formulan las CSJ a su cargo
(ROMA, Articulo 31, fraccion V).

2. Revisar la documentacion comprobatoria de los gastos a reserva de comprobar remitida por
las CSJ a su cargo, a fin de verificar su cumplimiento con la normativa aplicable (ROMA,
Articulo 31, fraccion V).

3. Proponer y ejecutar acciones para la depuracion de saldos de proveedores, acreedores y
demas obligaciones correspondientes a las CSJ a su cargo (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

4. Verificar los registros contables generados en el SIA correspondientes a las operaciones
realizadas por las CSJ a su cargo, a fin de asegurar el cumplimiento de la normativa en materia
contable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

5. Gestionar en el SIA las CLCI para que se efectuen las transferencias de recursos solicitados y
autorizados a las CSJ a su cargo (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

6. Integrar, clasificar y resguardar los documentos comprobatorios en los expedientes
respectivos, y gestionar la entrega oportuna de la documentacion original para su resguardo
en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccion XVII).

7. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).

“Nota: Los Departamentos de Control de Ingresos, Reintegros y Operaciones Financieras en las
Casas de los Saberes Juridicos | y Il, tienen funciones y objetivos equivalentes, ya que ambos
atienden las mismas responsabilidades en las Casas de los Saberes Juridicos que les sean
asignadas; Esta equivalencia responde a la distribucion operativa de la carga de trabajo, con el
proposito de asegurar el cumplimiento oportuno y eficiente de las actividades institucionales”.
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1.1.2.2 SUBDIRECCION DE ESTADOS FINANCIEROS Y ATENCION A ORGANOS FISCALIZADORES
Y GESTION DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR

OBJETIVO:

Administrar y supervisar las operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimonio, asi
como los gastos areserva de comprobar, a fin de garantizar que su registro, analisis y presentacién
en los estados financieros se realicen conforme a la normativa aplicable; asimismo, coordinar la
atencion y seguimiento de las revisiones efectuadas por los érganos fiscalizadores.

FUNCIONES:

1.

10.

11.

Supervisar la ejecucion de las solicitudes de gastos a reserva de comprobar formuladas por
las UR (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Actualizar y adecuar el catalogo de cuentas contables para la confiabilidad y consistencia de
la informacién financiera generada (ROMA, Articulo 31, fraccion VIII).

Verificar que las operaciones contables de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimonio
registradas en el SIA cumplan con la normativa aplicable (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Analizar las operaciones contables registradas en el SIA para la correcta elaboracion de los
estados financieros (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Instrumentar y coordinar acciones para la depuracién de saldos de proveedores, acreedores
y demds obligaciones (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Supervisar la integracion de la Cuenta Anual de la Hacienda Publica de la SCJN, conforme a
la normativa aplicable (ROMA, Articulo 31, fraccion X).

Consolidary coordinar la generacion de la informacion financiera y de los estados financieros
para su presentacion ante las instancias correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccién XI).

Supervisar los cierres contables mensuales y anuales, a fin de asegurar la calidad,
consistencia y oportunidad de la informacién financiera (ROMA, Articulo 31, fraccién XI).

Coordinar la atencion, seguimiento y solventacién de las revisiones y auditorias realizadas por
los érganos fiscalizadores (ROMA, Articulo 8, fraccién XV).

Verificar la integracion y correcta conformacion de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su
recepcion y resguardo oportuno en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlil y 8, fraccién XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.3 DIRECCION DE CONTROL DE VIATICOS, NOMINA Y FONDO REVOLVENTE
OBJETIVO:

Coordinar la atencion oportuna de las solicitudes de recursos para viaticos, transportacion y
hospedaje de las personas servidoras publicas, asi como de los gastos de viaje de personas
disertantes; asimismo, verificar la correcta aplicaciéon presupuestal y contable en el SIA de las
comisiones oficiales, las nédminas de servicios personales y los pagos a terceros, asi como de la
asignacion y ejercicio de los fondos revolventes autorizados a las UR, a fin de garantizar el uso
eficiente de los recursos conforme a la normativa vigente.

FUNCIONES:

1.

Participar, en el ambito de su competencia, en las actividades de programacion,
presupuestacion, control y evaluacion del presupuesto (ROMA, Articulo 31, fraccion I1).

Autorizar la liberacién de propuestas de pago en el SIA en el ambito de su competencia y
revisar las CLCI correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Proponer politicas, lineamientos, catalogos de cuentas contables y demas instrumentos
relativos a su competencia, incluyendo la integracion de propuestas de contratos, convenios
y renovaciones con aerolineas, empresas de hospedaje y servicios de transportacion (ROMA,
Articulo 31, fraccién Vlll'y 34, fraccion X).

Organizar las acciones necesarias para la depuracion de saldos relacionados con comisiones
oficiales, némina de servicios personales, pagos a terceros y fondos revolventes autorizados
a las UR (ROMA, Articulo 31, fraccion VIII).

. Autorizar la asignacion oportuna de recursos para viaticos, hospedaje y transporte terrestre,

asi como la contratacién y pago de transportacion aérea para personas servidoras publicas y
disertantes, incluyendo su validacion y comprobacion (ROMA, Articulo 34, fraccion X).

Coordinar la gestién integral de la documentacion comprobatoria de viaticos, transportacién
y hospedaje, asi como de los gastos de viaje de las personas disertantes, asegurando su
registro y correcta aplicacion conforme a la normativa vigente. (ROMA, Articulo 31, fraccién
XV 'y 34 fraccién X)

. Validar el registro, control y gestién de las solicitudes de viaticos, transporte terrestre,

transportacién aérea y hospedaje, incluyendo su pago para el cumplimiento de comisiones
oficiales (ROMA, Articulos 31, fracciéon XV y 34, fraccién X).

Verificar el registro y control presupuestal-contable de la ndmina, incluidas las obligaciones
fiscales y pagos a terceros, conforme a las disposiciones legales vigentes (ROMA, Articulo 31,
fracciones VIl 'y XVI).

Dar seguimiento a las comisiones oficiales no comprobadas dentro de los plazos establecidos
(ROMA, Articulo 31, fraccion XV).
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10. Coordinar los tramites para la asignacion y pago de los fondos revolventes autorizados a las
UR, verificando su apego a la normativa vigente (ROMA, Articulo 31, fraccién XVI).

11. Supervisar la integracion y correcta conformacion de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, asegurando su entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31,
fraccion Xlll'y 8, fraccién XVII).

12. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.3.1 SUBDIRECCION DE GESTION DE SERVICIOS DE TRANSPORTACION Y HOSPEDAJE
OBJETIVO:

Supervisar la atencién oportuna y adecuada de las solicitudes de recursos para viaticos, servicios
de transportacion y hospedaje requeridos por los 6rganos y areas de la SCJN, para el cumplimiento
de comisiones oficiales de las personas servidoras publicas y de las personas disertantes
participantes en programas de difusién, garantizando su contratacion, pago, comprobacién y
control conforme a la normativa aplicable y dentro de los plazos establecidos.

FUNCIONES:

1.

Verificar, a través del Sistema de Gestion de Viaticos y Gastos de Viaje, el registro, control y
gestion de las solicitudes de viaticos, hospedaje y transporte correspondientes a comisiones
oficiales de personas servidoras publicas y disertantes, conforme a la normativa aplicable y
dentro de los plazos establecidos (ROMA, Articulo 34, fraccién X).

. Coordinary supervisar la contratacion oportuna de los servicios de transportacion aérea para

personas servidoras publicas y disertantes, asi como gestionar los CFDI correspondientes
para su comprobacion (ROMA, Articulo 34, fracciéon X).

Autorizar, en el sistema de la institucion bancaria, las relaciones de pago correspondientes a
comisiones oficiales, asi como el pago de hospedaje de personas disertantes (ROMA, Articulo
34, fraccion X).

Supervisar y gestionar las propuestas de pago en el SIA, mediante transferencia bancaria, de
los recursos asignados para viaticos y hospedaje destinados al cumplimiento de comisiones
oficiales, asi como el pago de hospedaje de personas disertantes (ROMA, Articulo 34, fraccion
X).

Controlar la correcta captura y comprobacién de los movimientos derivados del pago de
transportacion aérea mediante la tarjeta de crédito institucional de la SCJN (ROMA, Articulo
34, fracciones X y XIII).

. Revisar e integrar propuestas relacionadas con la contratacion de servicios de hospedaje,

transportacién aérea y terrestre, asi como convenios, renovaciones y demas instrumentos
juridicos aplicables (ROMA, Articulo 34, fraccion X).

Supervisar la integracion y correcta conformacién de los documentos comprobatorios en los
expedientes respectivos, conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su entrega
oportuna al APC (ROMA, Articulos 31, fraccion XllIl 'y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.3.1.1 DEPARTAMENTO DE GESTION DE SERVICIOS DE TRANSPORTACION Y HOSPEDAJE
OBJETIVO:

Gestionar la atencién de las solicitudes de recursos para viaticos, transportacién y hospedaje
requeridos por los 6rganos y areas de la SCJN, a fin de garantizar su pago, registro y comprobacion
para el cumplimiento de las comisiones oficiales de las personas servidoras publicas y de las
personas disertantes autorizadas.

FUNCIONES:

1.

Verificar y gestionar las solicitudes registradas dentro del Sistema de Gestién de Viaticos y
Gastos de Viaje, asegurando el tramite y pago oportuno de los recursos por concepto de
viaticos, transporte terrestre, transportacion aérea y hospedaje (ROMA, Articulo 34, fraccién
X).

Gestionar el pago de hospedaje solicitado por las UR para personas disertantes participantes
en programas de difusién y promocion de la cultura juridica y jurisdiccional, asi como su
comprobacion correspondiente (ROMA, Articulo 34, fraccién X).

Programar y gestionar el pago de recursos a personas servidoras publicas por concepto de
viaticos, transporte terrestre y hospedaje para el cumplimiento de comisiones oficiales, asi
como el pago de hospedaje de personas disertantes (ROMA, Articulo 34, fraccién X).

Registrar en el SIA las operaciones contables derivadas de los recursos otorgados por
concepto de viaticos, transporte terrestre y hospedaje, asi como los pagos de hospedaje a
personas disertantes (ROMA, Articulo 34, fracciones Xy XIII).

Integrar y resguardar la informacién y documentacion relacionada con la contratacion de
servicios de hospedaje, asi como convenios, renovaciones y demas instrumentos juridicos
vinculados (ROMA, Articulo 34, fraccién X).

Integrar, clasificar y resguardar los documentos comprobatorios en los expedientes
respectivos, y gestionar la entrega oportuna de la documentacion original para su resguardo
en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xl y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como
las que le sean encomendadas por la persona superior jerarquicay las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.3.2 SUBDIRECCION DE COMPROBACION DE COMISIONES OFICIALES
OBJETIVO:

Verificar la correcta comprobacién de las comisiones oficiales de las personas servidoras publicas
y de las personas disertantes gestionadas por los drganos y areas de la SCJN, a fin de asegurar
su adecuado registro presupuestal y contable, asi como su seguimiento conforme a la normativa
aplicable.

FUNCIONES:

1.

Verificar que la documentacién comprobatoria de viaticos de las personas servidoras publicas
comisionadas y de las personas disertantes, presentada a través del Sistema de Gestion de
Vidticos y Gastos de Viaje, cumpla con los requisitos fiscales y administrativos para su
recepcion y registro (ROMA, Articulo 31, fraccion XV).

Validar el registro de los pasivos derivados de viaticos, hospedaje y transportacion, y dar
seguimiento hasta su conclusién (ROMA, Articulo 31, fraccion XV).

Dar seguimiento a las comisiones oficiales de las personas servidoras publicas conforme a
los plazos y procedimientos establecidos; en su caso, gestionar ante la DGRH la aplicacién de
descuentos via nédmina por viaticos no comprobados, de conformidad con la normativa
aplicable (ROMA, Articulo 31, fraccién XV).

Determinar e implementar acciones para la depuracién de saldos derivados de las comisiones
oficiales (ROMA, Articulo 31, fraccién XV).

Integrar y revisar la relacién mensual de las comisiones oficiales realizadas por las personas
servidoras publicas, a fin de coordinar su publicacién en la Plataforma Nacional de
Transparencia y en el portal institucional de internet (ROMA, Articulo 8, fraccion XVIII).

. Verificar la integracion y correcta conformacion de los documentos comprobatorios en los

expedientes respectivos, conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su
recepcion y resguardo en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.1.3.3 SUBDIRECCION DE PAGOS A TERCEROS INSTITUCIONALES Y FONDOS REVOLVENTES
OBJETIVO:

Verificar la correcta aplicacion contable del ejercicio presupuestal correspondiente a las ndminas
de servicios personales, la carga social y las retenciones a favor de terceros institucionales, asi
como la asignacion y el ejercicio de los fondos revolventes autorizados a las UR, a fin de asegurar
su adecuado registro en los estados presupuestales y contables.

FUNCIONES:

1.

Revisar e integrar la informacion relativa a impuestos federales, impuesto sobre néminas,
carga social y retenciones a favor de terceros, con base en los datos obtenidos de los mddulos
de Néminas y Finanzas, a fin de elaborar las propuestas de pago, CLCI y, en su caso, las
declaraciones correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Validar la informacion relacionada con la emisién de oficios, formatos y solicitudes de pago
del Fondo de Ahorro Capitalizable (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Supervisar y coordinar que la documentacion comprobatoria asociada a las CLCI generadas
para la asignacién inicial y los reembolsos de fondos revolventes cumpla con los requisitos
fiscales y administrativos vigentes (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Revisar en el SIA, modulo de Nomina, los importes correspondientes a retenciones, carga
social y sueldos por pagar, y, en su caso integrar la informacién necesaria para la devolucion
de recursos a la Tesoreria de la Federacion (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Analizar los saldos de las cuentas de retenciones y contribuciones por pagar, asi como de
servicios personales por pagar. (ROMA, Articulo 31, fraccién VIII).

Determinar e implementar acciones para la depuracion de saldos de las cuentas de
retenciones, contribuciones y servicios personales, asi como de los fondos revolventes
autorizados a las UR (ROMA, Articulo 31, fraccion VIII).

. Supervisar la integracion y correcta conformacion de los documentos comprobatorios en los

expedientes respectivos, conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su
recepcion y resguardo oportuno en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2 SUBDIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Dirigir la planeacion, programacion y presupuestacion de los recursos solicitados por los érganos
y areas de la SCJN, para que su operaciony ejecucion se realice en tiempo y forma, asi como vigilar
que el ejercicio, control y seguimiento del presupuesto autorizado se lleve a cabo conforme a la
normativa vigente, garantizando una gestion eficiente de los recursos disponibles.

FUNCIONES:

1.

Coordinar con la persona titular de la DGPC, la elaboracién de propuestas de politicas,
lineamientos, circulares y procedimientos para la adecuada programacion, presupuestacion,
control y evaluacion del ejercicio del gasto (ROMA, Articulo 31, fraccién I).

Conducir la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la SCJN, realizando
las gestiones necesarias para su aprobacion por las instancias internas, a efecto de que sea
incluido en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Poder Judicial de la Federacion (ROMA,
Articulos 31, fracciones II, lll y IV y 8, fraccién VI).

Coordinar la validacién de los requerimientos y necesidades conforme al objeto del gasto
contenidos en el Programa Anual de Ejecucion de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios y de Obra Publica de los érganos y areas (ROMA, Articulo 31, fraccion II).

Proponer a la persona titular de la DGPC los escenarios de ajuste derivados, en su caso, de la
aprobacion del presupuesto de la SCJN por la H. Camara de Diputados, asi como registrar el
presupuesto autorizado en el SIA e instrumentar las acciones para su ejecucion (ROMA,
Articulo 31, fraccion V).

Verificary supervisar el registro de las adecuaciones presupuestarias realizadas o solicitadas
por los érganos y areas, en apego a la normativa aplicable y conforme a sus objetivos y metas
(ROMA, Articulo 31, fracciones Il y V).

Gestionar las solicitudes de registro ante la SHCP en el Modulo de Adecuaciones
Presupuestarias (MAP), relacionadas con adecuaciones compensadas, reducciones y
ampliaciones liquidas del presupuesto de la SCJN (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

. Gestionar, en el ambito de su competencia, las CLCI para autorizacion por la persona titular

de la DGPC, correspondientes a pagos por recepcion de bienes y servicios, obra publica y
servicios relacionados con la misma, debidamente soportados con documentacién
comprobatoria y justificativa (ROMA, Articulo 31, fracciéon V).

Coordinar la liberacion en el SIA de solicitudes de pedido de bienes y servicios registrados por
los érganos y dreas, conforme a la clasificacion presupuestal (ROMA, Articulo 31, fracciones
Vy XVI).
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9. Supervisar el seguimiento en el aspecto presupuestal de las certificaciones presupuestarias

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

registradas en el SIA por los 6rganos y areas, para la adquisicion de bienes, contratacién de
servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31, fraccion
XIV).

Coordinar la validacion de los compromisos presupuestales registrados en el SIA por los
organos y areas, a efecto de asegurar su alineacion con el presupuesto autorizado,
modificado, calendario y partida presupuestaria (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Coordinar y acordar con la persona titular de la DGPC los dictdmenes de suficiencia
presupuestaria para servicios personales, adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
obra publica y servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31, fraccién VII).

Conducir los cierres presupuestales mensuales y anuales en el SIA, asegurando informacién
confiable y oportuna (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Coordinar el envio de informacion al cierre presupuestal mensual a los érganos y areas, para
verificar el avance en la ejecucion del presupuesto (ROMA, Articulo 31, fraccion IX).

Colaborar con la persona titular de la DGPC en la administracion de los recursos financieros,
cuentas bancarias, valores e inversiones de la SCJN, garantizando su correcta aplicacion y
fortaleciendo la transparencia (ROMA, Articulo 34, fraccién II).

Coordinar el analisis del mercado financiero y la elaboracién de reportes sobre el estado de
las inversiones de la SCJN, promoviendo una administracion eficiente de los recursos
disponibles (ROMA, Articulo 34, fraccién VIII).

Supervisar el control y custodia de garantias y valores, asi como la ejecucién de las garantias
otorgadas a favor de la SCJN (ROMA, Articulo 34, fraccién IX).

Coordinar la integracién y seguimiento de las fianzas otorgadas en favor de la SCJN (ROMA,
Articulo 34, fraccién IX).

Gestionar informes financieros relativos al resguardo de valores, a fin de garantizar el manejo
seguro y eficiente de los recursos institucionales (ROMA, Articulo 31, fraccion XIV).

Gestionar, para autorizacién de la persona titular de la DGPC, los Informes fisico—financieros
trimestrales (ROMA, Articulo 31, fraccién XIV).

Coordinar la integracion de la informacion sobre la Situacion Econdémica, las Finanzas
Publicas y la Deuda Publica, asi como de la Cuenta Publica, para su envio oportuno a la SHCP
(ROMA, Articulo 31, fraccion X).

Proponer a la persona titular de la DGPC los puntos de acuerdo en materia presupuestal que
deban someterse al Comité de Gobierno de la SCJN, a la Comisién de Administracién y al
Pleno del Organo de Administracién Judicial (ROMA, Articulo 8, fraccion II).
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22. Supervisar la integracion de documentos comprobatorios en los expedientes, asegurando su
correcta conformacion y entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31, fraccion Xl y 8,

fraccion XVII).

23. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores

(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.1 DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
OBJETIVO:

Administrar el proceso de planeacion y programacion presupuestaria de los 6érganos y areas de la
SCJN, a fin de asegurar que el presupuesto se ejerza conforme al Presupuesto de Egresos
autorizado.

FUNCIONES:

1.

10.

Participar en la programacion y presupuestacion para la integracion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la SCJN (ROMA, Articulo 31, fracciones Ill, IV y VI).

Autorizar la validacion de los requerimientos en el aspecto presupuestal de los Programas
Anuales de Ejecucidn de los 6rganos y areas para el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
de la SCJN (ROMA, Articulo 31, fraccién I).

Proponer el Anteproyecto de Presupuesto y los requerimientos de las Ponencias de Ministras
y Ministros, excepto en lo relativo al capitulo de gasto de servicios personales (ROMA, Articulo
31, fraccion ll1).

Proponer escenarios de ajuste derivados de la aprobacién del presupuesto a la SCJN por la
H. Camara de Diputados (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Verificar la carga del Presupuesto de Egresos autorizado de la SCJN en el SIA y su
comunicacién oportuna a los érganos y areas al inicio del ejercicio fiscal (ROMA, Articulo 31,
fraccion VI).

. Supervisar la aplicacion de las adecuaciones presupuestarias solicitadas por los érganos y

areas en el SIA, asi como el comportamiento del presupuesto modificado (ROMA, Articulo 31,
fracciones Il y V).

Supervisar el registro y gestién de las adecuaciones presupuestarias en el Mddulo de
Adecuaciones Presupuestarias de la SHCP (ROMA, Articulo 31, fracciones II, V y XII).

Supervisar el registro mensual del presupuesto comprometido y ejercido en el Sistema
Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico de la SHCP (ROMA, Articulo 31,
fraccion XII).

Supervisar la elaboracién de los puntos de acuerdo en materia presupuestal que deban
someterse a la aprobacién del Comité de Gobierno de la SCJN, Pleno de la SCJN, la Comisién
de Administracién y del Pleno del Organo de Administracién Judicial (ROMA, Articulo 31,
fracciones lll y IV).

Supervisar la liberacién presupuestal de las solicitudes de pedido de bienes y servicios
registrados por los érganos y areas en el SIA (ROMA, Articulo 31, fracciones V y XVI).
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11. Validar los dictdmenes de suficiencia presupuestaria para servicios personales, adquisicién

12.

13.

14.

15.

16.

de bienes, contratacion de servicios y obra publica y servicios relacionados con la misma
(ROMA, Articulo 31, fraccioén VII).

Verificar la procedencia de la informacion en el aspecto presupuestal de las certificaciones
presupuestarias registradas en el SIA por la DGRM y la DGIF, para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo
31, fraccion XIV).

Verificar los informes sobre medidas de racionalidad y disciplina presupuestal, ahorros y
economias, asi como el avance fisico-financiero de la Situacién Econdmica, Finanzas Publicas
y Deuda Publica para su envio a la SHCP y su integracién en la Cuenta Publica (ROMA, Articulo
31, fraccion V).

Organizar reuniones de seguimiento del ejercicio del presupuesto con los 6rganos y areas
(ROMA, Articulo 31, fraccion IX).

Coordinar la integracion de la documentacion para los expedientes respectivos y asegurar su
entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.1.1 SUBDIRECCION DE GESTION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Dirigir la gestion de las adecuaciones presupuestarias, asi como de las solicitudes de pedido para
la adquisicion de bienes, la contratacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con la
misma, registradas por los 6rganos y areas en el Sistema Integral Administrativo (SIA); asimismo,
emitir los dictamenes y certificaciones de disponibilidad presupuestal para asegurar el adecuado
ejercicio y seguimiento del presupuesto.

FUNCIONES:

1.

Revisar el Anteproyecto de Presupuesto de las Ponencias de Ministras y Ministros de la SCJN,
asi como la informacion presupuestal de requerimientos de los érganos y areas (ROMA,
Articulos 31, fracciones Il y lll y 8, fraccion VI).

Asesorar a los organos y areas de la SCJN en la operacidn, registro y clasificacién
presupuestal para la elaboraciéon del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (ROMA,
Articulo 31, fraccién IlI).

Revisar las solicitudes de ampliaciones, reducciones y movimientos compensados
registrados en el SIA por los 6rganos y dreas (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Revisar los dictamenes de suficiencia presupuestaria para servicios personales, adquisicion
de bienes, contratacion de servicios y obra publica, asi como por servicios relacionados con
la misma (ROMA, Articulo 31, fraccién VII).

Vigilar las certificaciones de disponibilidad presupuestal en su aspecto presupuestario,
registradas en el SIA por los 6rganos y areas para la adquisicion de bienes, contratacion de
servicios y obra publica, asi como servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31,
fraccion XIV).

Verificar la liberacion de las solicitudes de pedido registradas en el SIA por los 6rganos y areas
para la adquisiciéon de bienes, contratacidon de servicios y obra publica, asi como de los
servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31, fraccién XVI).

Revisar los informes generados por los 6rganos y areas en materia de racionalidad, ahorros y
economias, avance fisico-financiero, conciliaciones y Cuenta Publica (ROMA, Articulo 31,
fraccion V).

. Revisar la integracion documental de los puntos de acuerdo, presentaciones e informes en los

expedientes respectivos, asegurando su recepcion y resguardo en el APC (ROMA, Articulos
31, fraccion Xlll y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).

Pagina 48 de 76

/TTXbo+g/1ZjBkD/hRbZ2xn/q3dpujHNuqgrc7EjbbvyY



2609-5989

Suprema Corte
de Justicia de la Nacién

CONTABILIDAD

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO CLAVE DE REGISTRO:
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026

1.2.1.1.1 DEPARTAMENTO DE GESTION PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Gestionar el registro oportuno de las adecuaciones presupuestarias, asi como que las solicitudes
de pedido de bienes y servicios registradas en el Sistema Integral Administrativo (SIA) por los
organos y areas, se realicen conforme al Clasificador por Objeto del Gasto y la normativa vigente
a fin de asegurar el ejercicio eficiente del presupuesto.

FUNCIONES:

1.

Revisar la clasificacion presupuestal de las adecuaciones presupuestarias registradas por los
érganos y dareas en el SIA (ROMA, Articulo 31, fracciones Il, V, XIl y XVI).

. Proponer ampliaciones y reducciones liquidas para su registro ante la SHCP (ROMA, Articulo

31, fracciones I, V, Xl y XVI).

Revisar la clasificacion presupuestal de las solicitudes de pedido registradas en el SIA por los
organos y areas, para la adquisicion de bienes, prestacion de servicios, contratacion de obra
publica y servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31, fracciones V y VI).

Revisar las certificaciones presupuestarias en su aspecto presupuestal registradas en el SIA
por los 6rganos y areas, para la adquisicidon de bienes, prestacién de servicios, contratacion
de obra publica y servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31, fraccién XIV).

. Elaborar dictdmenes de suficiencia presupuestaria solicitados por los érganos y areas para

servicios personales, adquisicion de bienes, contratacion de servicios y obra publica, asi como
los servicios relacionados con la misma (ROMA, Articulo 31, fraccion VII).

Compilar informacién presupuestal para atender solicitudes de acceso a la informacion
(ROMA, Articulos 8, fraccion XVIIl y 31, fracciones V y VI).

Apoyar en reuniones de seguimiento presupuestal y en la asesoria a los 6rganos y areas
(ROMA, Articulo 31, fraccion Vy IX).

Integrar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos y asegurar su
resguardo en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccion XllIl 'y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.1.1.2 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Gestionar, de manera oportuna y conforme a la normativa aplicable el registro de los ahorros y
economias derivados de las medidas de racionalidad y austeridad, asi como del avance fisico-
financiero reportado por los 6rganos y areas en el Sistema Integral Administrativo (SIA); asimismo,
dar seguimiento al ejercicio del presupuesto registrado en dicho sistema, a fin de contribuir a una
ejecucion eficiente, programada y oportuna del presupuesto institucional.

FUNCIONES:

1.

Revisar los ahorros y economias registrados en el SIA o los que son remitidos por los érganos
y areas de la SCJN (ROMA, Articulo 31, fracciones V y VI).

2. Generar informes de seguimiento presupuestal (ROMA, Articulo 31, fracciones V y VI).

3. Elaborar el informe del avance fisico-financiero de los érganos y areas para su remisién a las

instancias competentes (ROMA, Articulo 31, fraccion XI).

Revisar la informacion presupuestaria de los 6rganos y dreas para los cierres presupuestales
mensuales y anuales, generando los reportes correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccién
VI).

Compilar informacion presupuestaria de los érganos y dreas para efectos de la conciliacion
presupuestal (ROMA, Articulo 31, fraccion IX).

Elaborar propuestas de puntos de acuerdo, presentaciones e informes, relacionados con el
seguimiento del ejercicio del presupuesto de la SCJUN, para su presentacion ante diversas
instancias (ROMA, Articulo 8, fracciones Xll 'y XIV).

. Compilar la informacién presupuestaria de la SCJN para la integracion del Informe Trimestral

sobre la Situacion Econdémica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica, asi como de la Cuenta
Publica Anual (ROMA, Articulo 31, fracciones XII, Xl 'y XVII).

Integrar la documentacién comprobatoria en los expedientes respectivos y asegurar su
entrega para resguardo en el APC (ROMA, Articulos 8, fraccion XVIl 'y 31, fraccién XIlII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.1.2 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
OBJETIVO:

Garantizar la integracién, distribucién, carga y modificaciones del Presupuesto de Egresos de la
SCJUN en el SIAy en los sistemas de la SHCP, asegurando que los 6rganos y areas cumplan sus
metas y objetivos establecidos en el Programa Anual de Trabajo (PAT).

FUNCIONES:

Organizar la informacién de la estructura programatica presupuestal, posiciones
presupuestarias, Unidades Responsables, centros de costo y demas elementos necesarios
para su carga y actualizacion en el SIA (ROMA, Articulo 31, fraccién XVI).

. Revisar la integracion del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos de la SCJN,

para su presentacion ante las instancias correspondientes (ROMA, Articulo 31, fracciones llI,
IV'y V).

. Elaborar propuestas de escenarios de ajuste, presentaciones, guias y puntos de acuerdo del

Anteproyecto de Presupuesto, del presupuesto autorizado y de su ejecucion (ROMA, Articulo
31, fraccion VI).

Integrar la informacién presupuestal para su registro en el Sistema del Proceso Integral de
Programacion y Presupuesto de la SHCP (ROMA, Articulo 31, fraccién 1V).

. Revisar la carga inicial del Presupuesto de Egresos autorizado en el SIA por Unidad

Responsable, partida presupuestaria y calendario (ROMA, Articulo 31, fraccién VI).

Gestionar la informacién del Presupuesto de Egresos autorizado en el SIA, asegurando su
consistencia y actualizaciéon (ROMA, Articulo 31, fraccién VI).

Integrar y comunicar el presupuesto autorizado a los 6rganos y areas al inicio del ejercicio
fiscal (ROMA, Articulo 31, fraccién VI).

. Elaborar propuestas de transferencias presupuestales autorizadas al Organo de

Administracién Judicial u otros érganos del PJF (ROMA, Articulo 31, fracciones Il y V).

. Generar reportes, presentaciones, bases de datos e informes presupuestales para los érganos

y areas sobre el ejercicio de su presupuesto (ROMA, Articulo 31, fraccién IX).

Integrar la informacion del presupuesto comprometido y ejercido de la SCJN para su registro
en el Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico de la SHCP (ROMA,
Articulo 31, fracciones II, V, Xl y XVI).

. Integrar ampliaciones, reducciones liquidas y movimientos compensados al Presupuesto de

Egresos para su registro en los sistemas de la SHCP (ROMA, Articulo 31, fracciones II, V, Xll y
XVI).
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12. Analizary dar seguimiento en el SIA a las adecuaciones presupuestarias y a los compromisos
del capitulo de gasto de servicios personales (ROMA, Articulo 31, fraccion XVI).

I3. Verificar la integraciéon de documentos comprobatorios en los expedientes respectivos,
asegurando su recepcion y resguardo en el APC (ROMA, Articulos 8, fraccion XVII y 31,

fraccion XII).

I4. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.2 DIRECCION DEL EJERCICIO DEL GASTO
OBJETIVO:

Coordinar la recepcion y atencion de las solicitudes de pago de las UR, supervisando la correcta
clasificacion presupuestal, la programacién conforme al calendario del SIA y la validacion de la
documentaciéon comprobatoria, a fin de garantizar la transparencia del ejercicio del presupuesto.

FUNCIONES:

1.

10.

11.

Coordinar las solicitudes de pago de las CLCI autorizadas en el SIA, para la emision de
cheques y transferencias respectivas (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Verificar el cumplimiento de los requisitos fiscales y administrativos de la documentacién
comprobatoria (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Supervisar la generacion de cuentas por pagar a proveedores, prestadores de servicios,
contratistas y personas servidoras publicas (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Supervisar los cierres presupuestales mensuales y anuales, conforme a los calendarios
establecidos (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Instrumentar traspasos de recursos a otros 6rganos del PJF para proporcionar recursos
adicionales que respalden sus operaciones (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

. Verificar la correcta aplicacién presupuestal conforme al Clasificador por Objeto del Gasto y

a los catalogos presupuestales vigentes (ROMA, Articulo 31, fracciones V y XVI).

. Supervisar la integracion de los pasivos registrados al cierre del ejercicio por las UR y el

seguimiento de pago y/o cancelacién de remanentes (ROMA, Articulo 31, fraccion XVI).

. Supervisar la comprobacién del gasto en obra publica, su registro presupuestal-contable, la

capitalizacién al patrimonio de la SCJN, asi como su conciliaciéon con las estimaciones
emitidas por la DGIF y la elaboracién de informes para la Cuenta Publica (ROMA, Articulo 31,
fracciones Vy XVI).

Supervisar la comprobacion del gasto por honorarios asimilados, su timbrado ante el SAT y la
elaboracion de informes para la Cuenta Publica (ROMA, Articulo 31, fracciones Xll 'y XIII).

Verificar la integracion de la documentacion comprobatoria en los expedientes respectivos y
asegurar su entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 8, fraccién XVIl'y 31, fraccion XIlI).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.2.1 DEPARTAMENTO DE TRAMITE DE PAGO |
OBJETIVO:

Gestionar la aplicacion y el seguimiento presupuestal de conceptos como becas, capacitacion,
ayudas culturales, comunicacion social, energia eléctrica, servicios derivados de contratos
globalizados y plurianuales, a fin de garantizar el ejercicio oportuno y conforme a la normativa
aplicable de los recursos asignados.

FUNCIONES:

1.

Verificar la correcta aplicacion presupuestal y contable de la documentacion derivada de
contratos de consumibles, bienes muebles y servicios generales globalizados, asi como de
conceptos de becas, capacitacion, comunicacién social y energia eléctrica (ROMA, Articulo
31, fraccion V).

Revisar que la documentacion comprobatoria correspondiente cumpla con los requisitos
fiscales y administrativos vigentes (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Verificar en el SIA la informacion de proveedores, prestadores de servicios y personas
servidoras publicas relacionadas con las solicitudes de pago, asi como confirmar que no se
encuentren sujetos a sanciones por incumplimiento (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Revisar que el gasto y su pago se apeguen a lo establecido en los contratos de consumibles,
bienes muebles y servicios generales globalizados (ROMA, Articulo 31, fracciéon V).

Verificar y dar seguimiento a los pasivos generados por contratos de consumibles, bienes
muebles, servicios generales globalizados, asi como por becas, capacitacién, comunicacion
social y energia eléctrica (ROMA, Articulo 31, fraccion XVI).

Dar seguimiento a los contratos plurianuales para la integracion de los reportes trimestrales
correspondientes (ROMA, Articulos 8, fraccién XVIl'y 31, fraccion XIII).

Integrar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos y asegurar su
entrega oportuna para su resguardo en el APC (ROMA, Articulos 8, fraccion XVIly 31, fraccién
XMI).

. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.2.2 DEPARTAMENTO DE TRAMITE DE PAGO I
OBJETIVO:

Gestionar la aplicacion del presupuesto en contratos de servicios y adquisiciones de las UR, a fin
de asegurar el ejercicio oportuno y conforme a la normativa aplicable de los recursos asignados.

FUNCIONES:

1.

Verificar la correcta aplicacion presupuestal de la documentacién relacionada con contratos
de servicios y adquisiciones administrados por las UR (ROMA, Articulo 31, fracciéon V).

Revisar que la documentacion comprobatoria por contratos de servicios y adquisiciones
cumpla con los requisitos fiscales y administrativos vigentes (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Verificar en el SIA los datos bancarios de proveedores y prestadores de servicios, asi como
confirmar que no se encuentren sujetos a sanciones por incumplimiento (ROMA, Articulo 31,
fraccion V).

Revisar el cumplimiento de los términos contractuales en los servicios y adquisiciones
administrados por las UR (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Dar seguimiento a los pasivos correspondientes al ejercicio fiscal inmediato anterior (ROMA,
Articulo 31, fraccién XVI).

. Dar seguimiento al control del avance presupuestal mediante los pedidos registrados en el

SIA (ROMA, Articulo 31, fraccion Vy IX).

Integrar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos y asegurar su
resguardo en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll 'y 8, fraccion XVII).

. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.2.3 SUBDIRECCION DE EJERCICIO PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Supervisar el ejercicio del presupuesto aplicado por las UR para el pago de honorarios asimilados,
servicios generales, gastos menores, transferencias, asignaciones, subsidios, otras ayudas y obra
publica, asegurando su cumplimiento conforme a la normativa vigente y a los instrumentos
contractuales aplicables.

FUNCIONES:

1.

Verificar la documentacion comprobatoria del gasto presupuestario en servicios personales y
profesionales, gastos menores, transferencias, asignaciones, subsidios, otras ayudas y obra
publica, a fin de sustentar las CLCI conforme a la normativay a los instrumentos contractuales
aplicables (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Coordinar y dar seguimiento al compromiso presupuestal de los gastos por honorarios
asimilados del capitulo de servicios personales, asi como de los apoyos y gastos de los
cuerpos de seguridad de las Ministras y Ministros (ROMA, Articulo 31, V, VII, IX 'y XVI).

Revisar que los registros en el SIA contengan la informacién correcta de prestadores de
servicios y contratistas, incluidos datos fiscales y bancarios; verificar el registro de
penalizaciones y la integracidén de la documentacion soporte de las CLCI para su adecuada
aplicacion y tramite de pago (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Revisar la correcta aplicacién en el SIA y emitir visto bueno a polizas, registros manuales y
pasivos del ejercicio, asi como a la comprobacién de apoyos econdmicos, prestaciones fuera
de nébmina, prestaciones médicas complementarias, seguros, festividades de fin de afio, entre
otros, conforme al Clasificador por Objeto del Gasto Autorizado, y dar seguimiento hasta su
conclusion (ROMA, Articulo 31, fracciones V y XVI).

. Revisar las pdélizas correspondientes a gastos menores, a fin de garantizar su correcta

clasificacion presupuestal, asi como la integridad de los registros contables y financieros
(ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Revisar la documentacién comprobatoria de obra publica; verificar la amortizacién de
anticipos, la capitalizacion de las erogaciones, el traspaso de cuentas y saldos al cierre
presupuestal anual, y la conciliacién del valor de los inmuebles con la DGIF (ROMA, Articulo
31, fracciones V y XVI).

. Verificar la elaboracién de formatos para la Cuenta Publica relacionados con honorarios

asimilados, asi como la actualizaciéon del valor de los inmuebles (ROMA, Articulo 31,
fracciones Xll'y XVI).

Gestionar, en su caso, propuestas de pago para el traspaso de recursos a otros 6rganos del
Poder Judicial de la Federacién por diversos conceptos, previa autorizacién de las instancias
competentes (ROMA, Articulo 31, fraccion V).
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9. Verificar que los registros en el SIA de prestadores de servicios por honorarios asimilados se
encuentren correctamente ejercidos y pagados conforme a los términos contractuales;
asimismo, supervisar el timbrado en tiempo y forma (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

10. Verificar la integracion de los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos,
conforme a lo establecido, y asegurar su entrega oportuna para el resguardo en el APC (ROMA,
Articulos 31, fraccion Xl y 8, fraccion XVII).

11. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.2.3.1 DEPARTAMENTO DE TRAMITE DE PAGO llI
OBJETIVO:

Gestionar la aplicacion y el seguimiento del ejercicio del presupuesto derivado del reconocimiento
de gastos por adquisiciones de los comedores institucionales, contratos de prestacion de
servicios profesionales, apoyos econdémicos, prestaciones fuera de ndmina, asi como obra publica
y sus servicios relacionados, a fin de garantizar el ejercicio oportuno de los recursos y el tramite
de pagos conforme a los compromisos financieros de la institucion.

FUNCIONES:

1.

Revisary, en su caso, aplicar el registro presupuestal y contable de la documentacién derivada
de contratos de prestacion de servicios profesionales; adquisiciones de los comedores
institucionales; obra publica y servicios relacionados; apoyos econémicos; prestaciones fuera
de némina; servicio social; seguro de gastos médicos mayores, entre otros (ROMA, Articulo
31, fraccion V).

Revisar que la documentacion comprobatoria derivada de los conceptos mencionados en el
numeral anterior, cumpla con los requisitos fiscales y administrativos vigentes, asi como que
los servicios hayan sido recibidos a entera satisfaccion, previo al tramite de los pagos
correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Verificar en el SIA los datos bancarios de proveedores, prestadores de servicios, personas
servidoras publicas y contratistas relacionados con las solicitudes de pago, asi como
confirmar que no se encuentren sujetos a sanciones por incumplimiento, previo a la
realizacion de los pagos (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Revisar que el gasto y su pago se apeguen a los términos establecidos en los contratos de
prestacion de servicios profesionales; adquisiciones de los comedores institucionales; obra
publica y sus servicios relacionados; seguro de gastos médicos mayores, entre otros, y dar
seguimiento a su cumplimiento (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Verificar la integracion de dichos conceptos y darles seguimiento hasta su conclusién (ROMA,
Articulo 31, fraccién XVI).

Verificar la correcta capitalizacion de las erogaciones por concepto de obra publicay servicios
relacionados, la amortizacion de anticipos; los traspasos derivados del cierre presupuestal
anual; asi como realizar la conciliacién del valor de los inmuebles con la DGIF y elaborar el
formato de actualizacion correspondiente para la Cuenta Publica (ROMA, Articulo 31, fraccién
V).

Integrar y clasificar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos, y
asegurar la entrega oportuna de la documentacién original para su resguardo en el APC
(ROMA, Articulos 31, fraccion Xllil 'y 8, fraccion XVII).
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8. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).

Pagina 59 de 76

/TTXbo+g/1ZjBkD/hRbZ2xn/q3dpujHNuqgrc7EjbbvyY



2609-5989

Suprema Corte
de Justicia de la Nacién

CONTABILIDAD

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO CLAVE DE REGISTRO:
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026

1.2.2.3.2 DEPARTAMENTO DE TRAMITE DE PAGO IV
OBJETIVO:

Gestionar la correcta aplicacion y el seguimiento del ejercicio del presupuesto derivado del
reconocimiento de gastos por honorarios asimilados, prima de seguros patrimoniales, festividad
de fin de afio y reembolso de gastos menores de las areas, entre otros, a fin de garantizar el
gjercicio oportuno de los recursos, el tramite de los pagos y su comprobacion, conforme a los
compromisos financieros de la institucion.

FUNCIONES:

1.

Revisary, en su caso, aplicar el registro presupuestal y contable de la documentacion derivada
de los contratos de servicios personales asimilados; practicas judiciales; festividad de fin de
afo; seguros patrimoniales; servicio social de las CSJ; gastos menores de las areas y
adquisiciones del comedor del CENDI, entre otros, conforme a la normativa vigente (ROMA,
Articulo 31, fraccion V).

Revisar que la documentacion comprobatoria de los conceptos mencionados en el numeral
anterior, cumpla con los requisitos fiscales y administrativos vigentes, asi como que los
servicios hayan sido recibidos a entera satisfaccion, previo al tramite de los pagos
correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccién V).

Verificar en el SIA la existencia y validez de los datos bancarios de proveedores y prestadores
de servicios, a fin de evitar retrasos en los pagos; asi como confirmar que no se encuentren
sujetos a sanciones por incumplimiento previo a su realizacién (ROMA, Articulo 31, fraccién
V).

Revisar que el gasto y su pago se apeguen a lo establecido en los contratos de servicios
personales asimilados, practicas judiciales, seguros patrimoniales y adquisiciones del
comedor del CENDI, asi como dar seguimiento a su cumplimiento (ROMA, Articulo 31, fraccién
V).

Verificar la integracion de los pasivos derivados de dichos conceptos y darles seguimiento
hasta su conclusiéon (ROMA, Articulo 31, fraccion XVI).

Recabar la informacién necesaria para el timbrado de los pagos por concepto de honorarios
asimilados, practicas judiciales y pagos a extranjeros, conforme a la normativa vigente
(ROMA, Articulo 31, fraccién V).

. Integrar y clasificar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos, y

asegurar la entrega oportuna de la documentacién original para su resguardo en el APC
(ROMA, Articulos 31, fraccion Xllil 'y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.3 DIRECCION FINANCIERA
OBJETIVO:

Autorizar las operaciones en materia de inversion, asi como los procesos de resguardo de valores,
a fin de garantizar el manejo seguro, eficiente y conforme a la normativa aplicable de los recursos
y bienes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

FUNCIONES:

1.

10.

11.

Verificar que la inversion de recursos presupuestales temporalmente disponibles se realice
conforme a los compromisos adquiridos y autorizar las transacciones correspondientes
(ROMA, Articulo 34, fraccion II).

Revisar la integracion del soporte documental de las inversiones realizadas y supervisar su
registro en el SIA, a fin de garantizar la trazabilidad, transparencia y control de los movimientos
financieros (ROMA, Articulo 34, fraccién Il).

Revisar la elaboracién y consistencia de los informes en materia de inversiones, fianzas y
valores (ROMA, Articulo 34, fraccion VIII).

Revisar los contratos y convenios, asi como sus modificaciones, necesarios para la operacion
con instituciones financieras (ROMA, Articulo 34, fraccion I1).

Gestionar los pagos de bienes y servicios requeridos para la operacion de la SCJN cuya forma
de pago sea mediante tarjeta de crédito (ROMA, Articulo 34, fraccion Il).

Supervisar la atencion de solicitudes de guarda, custodia, liberacion y tramitacion de
documentacién, asi como la certificacion de documentos bajo resguardo de la DGPC (ROMA,
Articulos 8, fraccion XVl 'y 34, fraccion XI).

Controlar que los padrones de valores y documentos se mantengan actualizados y
debidamente resguardados (ROMA, Articulo 34, fracciones IX 'y XI).

Verificar el proceso de ejecucion de garantias solicitado por las Unidades Administrativas por
incumplimiento contractual o vicios ocultos (ROMA, Articulo 34, fraccién IX).

Verificar que los procesos de recepcion, guarda y devolucidon de valores se realicen conforme
a la normativa aplicable (ROMA, Articulo 34, fraccién IX).

Supervisar la integracién de los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos,
conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su entrega oportuna al APC (ROMA,
Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.2.3.1 SUBDIRECCION DE CONTROL FINANCIERO Y FINANZAS
OBJETIVO:

Administrar los procesos relacionados con la recepcion, resguardo y liberacion de bienes, valores
y garantias remitidos a la DGPC, asegurando su adecuada custodia; asimismo, ejecutar las
operaciones técnicas vinculadas a la inversion de los recursos presupuestales temporalmente
disponibles.

FUNCIONES:

1.

10.

Verificar, custodiar y devolver los bienes, valores y documentos otorgados en custodia,
incluidos los titulos de propiedad de la SCJN, a fin de garantizar su adecuado resguardo y
control administrativo (ROMA, Articulo 34, fraccion XI).

. Elaborar la documentacién necesaria para la certificacion de documentos y valores bajo

resguardo de la DGPC (ROMA, Articulo 8, fraccion XVI).

Integrar la documentacion requerida para la ejecucién de garantias presentadas ante la SCJN
(ROMA, Articulo 34, fraccion IX).

Verificar semestralmente el inventario de garantias bajo guarda y custodia, en coordinacion
con las Direcciones Generales de Infraestructura Fisica y Recursos Materiales (ROMA, Articulo
34, fracciones IX y XI).

Verificar mensualmente los pagarés de becarios y los certificados de derechos de autor, en
coordinacién con la DGRH y la Direccion General de la Coordinacién de Compilacion y
Sistematizacion de Tesis (ROMA, Articulo 34, fraccion XI).

Gestionar los recursos presupuestales temporalmente disponibles conforme a los criterios
financieros y normativos establecidos (ROMA, Articulo 34, fraccién II).

Integrar la cartera diaria de inversion y compilar la informacién de respaldo que sustenta el
concentrado de inversiones realizadas, para la elaboracién de informes periédicos (ROMA,
Articulo 34, fraccion VIII).

Elaborar informes mensuales, trimestrales y semestrales en materia de inversiones (ROMA,
Articulo 34, fraccién VIII).

Colaborar en la elaboracién de contratos y convenios, asi como sus modificaciones entre la
SCJN Yy las instituciones financieras, con el propdsito de asegurar su adecuada formalizacién
y el cumplimiento de los términos pactados (ROMA, Articulo 34, fraccién II).

Colaborar en el proceso de pagos de bienes y servicios requeridos para la operacion de la
SCJUN cuya forma de pago sea mediante tarjeta de crédito (ROMA, Articulo 34, fraccién lll).
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11. Verificar la integracion de los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos,
conforme a los procedimientos establecidos, y asegurar su entrega oportuna para su
resguardo en el APC (ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll 'y 8, fraccion XVII).

12. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.3 DIRECCION DE ARCHIVO, INFORMACION Y TRANSPARENCIA
OBJETIVO:

Contribuir al fortalecimiento de la gestién de la Direccion General mediante la integracion de
informacion presupuestal-contable y la supervision del Archivo Presupuestal Contable, a fin de
garantizar el acceso a la informacion y la rendicion de cuentas.

FUNCIONES:

1.

Coordinar la administracion del APC en sus distintas etapas, supervisando la integracién de
expedientes y la actualizacion de documentos, catalogos e instrumentos archivisticos de la
DGPC (ROMA, Articulo 31, fraccién XIlI).

Supervisar la integracion de la informacién relativa a los proyectos de respuesta a solicitudes
de acceso a la informacién en materia presupuestal-contable que se reciban en la DGPC
(ROMA, Articulo 8, fraccion XVIII).

Coordinar la atencién de requerimientos de informacion presupuestal-contable derivados del
cumplimiento de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como
supervisar las vigencias documentales en los instrumentos de control del APC (ROMA,
Articulo 8, fracciones XIV, XVII y XVIII).

Coordinar las publicaciones competencia de la DGPC en el Portal de Obligaciones de
Transparencia de la Plataforma Nacional de Transparencia, en el Portal Institucional de la
SCJUN y en otros medios de consulta publica, conforme a la normativa aplicable (ROMA,
Articulo 8, fraccién XVIII).

. Supervisar que la gestion administrativa y operativa del APC se realice conforme a la

normativa aplicable (ROMA, Articulo 8, fracciones |, VII, IX, X, X'y XVII).

. Supervisar la generacion de reportes del SIA para los cierres presupuestales y contables

mensuales y anuales (ROMA, Articulo 31, fracciones V, Vil y IX).

. Supervisar el analisis de la informacidén contenida en puntos de acuerdo e informes de comités

y subcomités, para la toma de decisiones, asi como dar seguimiento a los mismos (ROMA,
Articulo 8, fraccion XIl).

Evaluar y proponer mejoras a los procesos administrativos internos de la DGPC, en
coordinacion con las areas adscritas, orientadas al fortalecimiento del control interno, la
eficiencia operativa y la rendicién de cuentas (ROMA, Articulo 8, fracciones I, VIl y XXI).

Administrar el registro de firmas de las personas servidoras publicas facultadas por las UR
para validar la documentacién justificativa y comprobatoria del gasto, asi como para suscribir
convenios y contratos (ROMA, Articulo 31, fraccién V).
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10. Supervisar la integracion de los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos,
a fin de asegurar su correcta conformacién de acuerdo con los procedimientos establecidos
y su entrega oportuna al APC (ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll 'y 8, fraccion XVII)

11. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.3.1 DEPARTAMENTO DE ATENCION A SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA
OBJETIVO:

Proporcionar informacion necesaria para atender las solicitudes de acceso a la informacion, asi

como para cumplir las obligaciones de transparencia en materia presupuestal-contable,
fortaleciendo la rendicion de cuentas conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

FUNCIONES:

Compilar la informacién documental en materia de transparencia y dar seguimiento a su
vigencia, conforme a la normativa interna de la SCJN en materia archivistica y a la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (ROMA, Articulos 31, fraccion Xl y 8,
fraccion XVII).

Compilar la informacion presupuestal-contable en el ambito de su competencia, para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccion de datos personales (ROMA, Articulo 8, fracciones XIV y XVIII).

. Elaborar los proyectos de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién en materia

de transparencia presupuestal-contable recibidas en la DGPC, conforme a la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay a la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica (ROMA, Articulo 8, fraccién XVIII).

Apoyar en las publicaciones competencia de la DGPC en la Plataforma Nacional de
Transparencia, en el Portal Institucional de la SCJN y otros medios de consulta publica,
conforme a la normativa aplicable (ROMA, Articulo 8, fraccion XVIII).

. Dar seguimiento a las resoluciones emitidas por el Comité de Transparencia de la SCJN

relativas a la clasificacion de informacion confidencial y reservada, derivadas de solicitudes
de acceso a la informacién (ROMA, Articulo 8, fracciéon XVIII).

Elaborar versiones publicas de la informacion solicitada a la DGPC a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia, conforme a la normativa aplicable (ROMA, Articulo 8, fraccion
XVIII).

Integrar y clasificar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos, y
asegurar la entrega oportuna de la documentacién original para su resguardo en el APC
(ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).

Pagina 66 de 76

/TTXbo+g/1ZjBkD/hRbZ2xn/q3dpujHNuqgrc7EjbbvyY



2609-5989

Suprema Corte
de Justicia de la Nacién

CONTABILIDAD

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO CLAVE DE REGISTRO:
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026

1.3.2 DEPARTAMENTO DE INFORMACION DOCUMENTAL
OBJETIVO:

Generar informacion y reportes que contribuyan a la toma de decisiones en materia presupuestal-
contable, mediante la integracién y el analisis de informes y documentos; asimismo, verificar que
la guarda, custodia y disposicion final de la documentacion del APC se realicen conforme a la
normativa aplicable.

FUNCIONES:

1.

Obtener reportes y revisar informacion presupuestal en el SIA con motivo de los cierres
presupuestales y contables mensuales y anuales (ROMA, Articulo 31, fracciones V, Vil y IX).

. Analizar la informacién contenida en puntos de acuerdo e informes de los distintos comités y

subcomités, para apoyar la toma de decisiones, asi como dar seguimiento a los mismos
(ROMA, Articulo 8, fraccion XII).

Apoyar en la integracion de la informacién presupuestal-contable para el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia y acceso a la informacion publica (ROMA, Articulo 8, fraccion
XVIII).

Revisar los procesos de resguardo, préstamo y devolucion de la documentacion presupuestal-
contable, a fin de garantizar su adecuada custodia en el APC, asi como verificar la integridad
y actualizacién de las bases de datos correspondientes (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8,
fraccién XVII).

Consolidar el control y resguardo de los expedientes clasificados como reservados, dar
seguimiento a su vigencia y promover su continuidad en el ciclo documental hasta su
disposicién final (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Verificar la actualizacion del Catdlogo de Firmas de las personas servidoras publicas
autorizadas para la gestion de documentacién presupuestaria, asi como validar dichas firmas
en las actas de entrega-recepcion correspondientes (ROMA, Articulo 31, fraccion V).

Integrar y clasificar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos, y
asegurar la entrega oportuna de la documentacion original para su resguardo en el APC
(ROMA, Articulos 31, fraccion Xlil y 8, fraccion XVII).

. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.3.3 SUBDIRECCION DE CONTROL DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL
OBJETIVO:

Supervisar que la documentacion recibida en la DGPC se distribuya oportunamente para su
atencion por las areas que la conforman, asi como, que la integracion y el registro de los
expedientes presupuestales y contables se realicen conforme a la normativa archivistica aplicable,
a fin de garantizar la disponibilidad oportuna de la informacion en el APC y asegurar la correcta
conclusién del ciclo documental.

FUNCIONES:

1.

Analizar y organizar la documentacién recibida en la DGPC para su asignacién y atencién por
las personas servidoras publicas de la Direcciéon General (ROMA, Articulo 8, fraccion XVII).

Supervisar el ingreso e integracion de los expedientes presupuestales-contables, conforme a
la normativa archivistica aplicable (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll y 8, fraccién XVII).

Verificar la actualizacion de la Guia de Archivo Documental, el Catalogo de Disposicion
Documental, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y los inventarios de la DGPC
(ROMA, Articulo 31, fraccion XIlII).

Supervisar el analisis y la organizacién de la documentacion para asegurar la correcta
conclusién de su ciclo documental (ROMA, Articulo 8, fraccion XVII).

. Verificar, con las personas servidoras publicas de la DGPC, la correcta identificacion de los

documentos para su integracion en los expedientes, a fin de garantizar la adecuada gestiény
conclusion del ciclo documental (ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll y 8, fraccion XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.3.3.1 DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCUMENTAL
OBJETIVO:

Verificar que la integracion y el registro de los expedientes presupuestales y contables se realicen
conforme ala normativa archivistica aplicable, asegurando su correcta conformacion en el Archivo
Presupuestal Contable (APC), a fin de garantizar la adecuada gestion y conclusién del ciclo
documental.

FUNCIONES:

1.

Apoyar a las personas servidoras publicas de la DGPC en la identificacion de sus documentos
de archivo para la correcta integracion de expedientes, asi como asesorarlas en el tratamiento
de informacién que no forme parte del archivo presupuestal-contable, a fin de asegurar la
adecuada gestion del ciclo documental (ROMA, Articulos 31, fraccién Xlll'y 8, fraccién XVII).

Actualizar, en el ambito de su competencia, la Guia de Archivo Documental, el Catalogo de
Disposicion Documental y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica correspondientes a
la DGPC (ROMA, Articulo 31, fraccién XIII).

Asesorar y capacitar al personal de la Direccion General en el uso de los sistemas y controles
establecidos para la integracion y recepcién de expedientes en la DGPC (ROMA, Articulos 31,
fraccion Xlll'y 8, fraccion XVII).

Revisar que la integracién de los expedientes se realice conforme a los estandares
normativos, verificando que los datos archivisticos cumplan con el Catalogo de Disposicion
Documental y con los instrumentos de control establecidos para la recepcion de expedientes
presupuestales-contables (ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll 'y 8, fraccion XVII).

Revisar los inventarios de transferencia primaria, baja documental e inventarios especificos,
conforme a los plazos de conservacion establecidos en la normativa aplicable, a fin asegurar
la continuidad del ciclo archivistico (ROMA, Articulo 31, fraccion XIII).

Apoyar en el andlisis y la organizacion de la documentacién para asegurar la correcta
conclusién de su ciclo documental (ROMA, Articulo 8, fracciéon XVII).

Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.4 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y APOYO OPERATIVO
OBJETIVO:

Coordinar la gestion administrativa y operativa de la DGPC, a fin de asegurar el
cumplimiento normativo, la eficiencia en la administracion de recursos y la actualizacion
de procedimientos, fortaleciendo la operacion internay la rendicion de cuentas.

FUNCIONES:

1.

Coordinar la integracién del PAT, someterlo a la autorizacidn de la persona titular de la DGPC,
dar seguimiento a su ejecucién y elaborar los informes correspondientes (ROMA, Articulo 8,
fraccion VI).

Elaborar el Proyecto del Programa Anual Calendarizado de Adquisiciones, Usos, Servicios y
Obra Publica, someterlo a la autorizacién de la persona titular de la DGPC y dar seguimiento a
Su ejecucion una vez aprobado por las instancias competentes (ROMA, Articulo 8, fraccion
VI).

Administrar el fondo revolvente, asegurando la disponibilidad oportuna de los recursos y su
uso conforme a la normativa vigente (ROMA, Articulo 8, fraccion I).

Administrar los bienes consumibles e inventariables requeridos para la operacion de la DGPC,
conforme a los montos, procedimientos y criterios establecidos en la normativa aplicable
(ROMA, Articulo 8, fraccion ).

Controlar los resguardos de los bienes muebles y del equipo de coémputo asignados a la DGPC
(ROMA, Articulo 8, fraccion ).

. Supervisar el analisis, organizacion, registro, asignacion y distribucién de la documentacion

recibida en la DGPC hacia las areas internas (ROMA, Articulo 8, fraccién XVII).

. Formular propuestas de mejora y optimizacion de recursos para el cuidado del patrimonio de

la SCIUN (ROMA, Articulo 8, fracciones |, VIl y XVII).

8. Realizar conciliaciones presupuestales mensuales (ROMA, Articulo 8, fraccion I).

9. Coordinar y participar en la actualizacion y difusion de los Manuales de Organizacion

10.

11.

Especifico y de Procedimientos de la DGPC (ROMA, Articulo 8, fraccién VII).

Gestionar las contrataciones, movimientos, incidencias, prestaciones y servicios de las
personas servidoras publicas autorizadas por la persona titular de la DGPC (ROMA, Articulo
8, fracciones VIII, IX, X'y XI).

Integrar inventarios de documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata para su
depuracion y, en su caso, clasificar expedientes presupuestales-contables para su resguardo
en el archivo, asegurando la entrega oportuna de la documentacién al APC (ROMA, Articulos
31, fraccion Xlll y 8, fraccion XVII).
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12. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.4.1 SUBDIRECCION DE APOYO OPERATIVO
OBJETIVO:

Monitorear el cumplimiento de las acciones relacionadas con los procesos administrativos de las
areas de la DGPC, a fin de asegurar el cumplimiento de sus compromisos y obligaciones, asi como
proporcionar servicios administrativos de apoyo que faciliten su operacion.

FUNCIONES:

1.

Supervisar la ejecucion de las acciones administrativas que faciliten el funcionamiento
operativo de las areas que integran la DGPC, conforme a las directrices de la Direccion de
Administracién y Apoyo Operativo (ROMA, Articulo 8, fracciones VII, IX, X y XI).

Administrar el registro y control de las incidencias del personal adscrito a la DGPC, incluyendo
movimientos, permisos, licencias, vacaciones y dias econémicos, e informar a su superior
inmediato en el &mbito de su competencia (ROMA, Articulo 8, fracciones VII, IX, Xy XI).

Controlar la atencién de requerimientos de materiales, mobiliario, equipo y servicios generales
de la DGPC, conforme a la normativa y procedimientos vigentes (ROMA, Articulo 8, fraccion I).

Colaborar en el analisis, organizacion, registro, asignacion y distribucion de la documentacién
recibida en la DGPC hacia dreas internas (ROMA, Articulo 8, fraccién XVII).

Supervisar el levantamiento de inventarios y el control de resguardos de bienes muebles y
equipo de computo, incluyendo su mantenimiento, conforme a las disposiciones aplicables
(ROMA, Articulo 8, fraccion ).

. Participar en la preparacién y actualizacion del Manual de Organizacion Especifico y del

Manual de Procedimientos Administrativos (ROMA, Articulo 8, fraccién VII).

. Elaborar la informacién necesaria, en el ambito de su competencia, para la integracion del

PAT, el Anteproyecto de Presupuesto y el PAE, todos de la DGPC, para su presentacion a su
superior jerarquico (ROMA, Articulo 8, fracciéon VI).

. Participar en los procesos de registro, clasificacion, ordenacion, resguardo, digitalizacion,

depuracion y disposicion de la documentacion en archivo de tramite y de concentracion
(ROMA, Articulo 8, fraccion XVII).

. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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1.4.2 ASISTENTE DE GESTION Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Brindar seguimiento y control administrativo a las actividades operativas de la DGPC,
facilitando la comunicacién interdepartamental y contribuyendo a la organizacion y mejora
de los procesos para el cumplimiento eficiente de las metas institucionales.

FUNCIONES:

1.

Apoyar en la gestidon y control documental, mediante la coordinacién de la recepcion,
distribucion y archivo de documentos oficiales relacionados con la operaciéon de la DGPC
(ROMA, Articulos 8, fraccion XVIl'y 31, fraccién XIlI).

. Apoyar, en el ambito de su competencia, a las personas servidoras publicas de la DGPC en la

obtenciéon de documentos para la integracion de sus expedientes (ROMA, Articulo 8, fraccion
XVII).

. Administrar el registro de actividades, acuerdos y avances en los sistemas internos o

formatos administrativos, a fin de facilitar su consulta y seguimiento (ROMA, Articulo 8,
fraccion I).

4. Participar en la revision y actualizacion de los procedimientos administrativos, con el
proposito de fortalecer la eficiencia y estandarizaciéon de los procesos internos (ROMA,
Articulo 8, fraccién VII).

5. Participar en las actividades administrativas de apoyo que le sean asignadas, a fin de
contribuir al funcionamiento eficiente de la DGPC (ROMA, Articulo 8, fraccién ).

6. Integrar y clasificar los documentos comprobatorios en los expedientes respectivos, y
asegurar la entrega oportuna de la documentacion original para su resguardo en el APC
(ROMA, Articulos 31, fraccion Xlll y 8, fraccion XVII).

7. Las demas que le confieran las disposiciones de observancia general aplicables, asi como las

que le sean encomendadas por la persona superior jerarquica y las instancias superiores
(ROMA, Articulo 8, fraccion XXI).
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X.GLOSARIO
AG-POAJ Acuerdo General del Pleno del Organo de Administracién Judicial.

APC

Areas

CENDI
CFDI
CSJ

Clasificador por
Objeto del Gasto

CLCI

DGIF

DGPC
DGPSI
DGRH
DGRM

Documentos
comprobatorios
y justificativos

Archivo Presupuestal Contable Conjunto de documentacion original
comprobatoria, general, justificativa y de soporte de ingreso, gasto y
movimientos patrimoniales que afectan a la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién, en formato fisico y/o electronico; asi como los documentos de la
Direccion General de Presupuesto y Contabilidad que respaldan calculos e
informes presentados en cumplimiento de las disposiciones juridicas
aplicables.

Se refiere a las establecidas en el articulo 2°, fraccion |, del Reglamento
Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion, y demas acuerdos aplicables.

Centro de Desarrollo Infantil.
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet.
Casas de los Saberes Juridicos.

Listado ordenado, homogéneo y coherente que permite identificar y registrar
los bienes y servicios que la Suprema Corte de Justicia de la Nacion requiere
para desarrollar sus actividades, agrupandolos en capitulos, conceptos y
partidas presupuestarias Permite formular y aprobar el Proyecto de
Presupuesto de Egresos, asi como su registro y seguimiento.

Cuenta por Liquidar Certificada Interna. - Documento presupuestario unico
autorizado, generado en el Sistema Integral Administrativo (SIA), de caracter
comprobatorio, que se utiliza para registrar erogaciones con cargo al
presupuesto de egresos de la SCJN.

Direccion General de Infraestructura Fisica.

Direccion General de Presupuesto y Contabilidad.

Direccion General de Planeacion, Seguimiento e Innovacion.
Direccién General de Recursos Humanos.

Direccién General de Recursos Materiales.

Documentos originales o copias autorizadas o certificadas que acreditan la
recepcion o entrega de bienes; prestacion de servicios; obtencidn,
movimiento o disposiciéon de activos (efectivo o titulos de crédito, entre
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DOF

FIREL

Fondo
Revolvente

LOPJF
OAJ

Organos

PAE

Partida
presupuestaria

Pasivo

PAT

PJF

Proveedor

Proyecto de
Presupuesto

ROMA

otros); asi como las obligaciones y derechos de la SCJN Incluyen, entre otros:
comprobantes, facturas, recibos, néminas, cheques, transferencias, fichas
de depdsitos, CLCI y documentos juridicos como contratos o convenios.

Diario Oficial de la Federacion. - El érgano del gobierno federal mexicano encargado
de publicar leyes, decretos, reglamentos y acuerdos.

Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de la Federacion.

Suma de recursos en efectivo autorizada a las Unidades Responsables para
cubrir gastos menores o imprevistos.

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.
Organo de Administracién Judicial.

Se refiere a los establecidos en el articulo 2°, fraccion IV, del Reglamento
Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion, y demas acuerdos aplicables.

Programa Anual de Ejecucion de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios Instrumento de planeacion que sistematiza y calendariza
las contrataciones necesarias para garantizar el abasto oportuno y eficiente.

Nivel especifico de desagregacion del clasificador por objeto del gasto que
permite identificar y registrar de manera detallada conceptos del gasto publico.

Obligaciones presentes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
cuantificadas en términos monetarios, que representan una disminucion
futura de recursos econémicos, derivada de operaciones realizadas en el
pasado.

Programa Anual de Trabajo Instrumento mediante el cual las Unidades
Responsables establecen sus compromisos para el cumplimiento de sus
atribuciones, la misién, objetivos y directrices institucionales.

Poder Judicial de la Federacion.

Persona fisica o moral con la que la SCJN celebra contratos para la
adquisicion de bienes, prestacion de servicios y arrendamientos.

Proyecto de Presupuesto de Egresos de la SCJN.

Reglamento Organico en Materia Administrativa.
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacién

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO CLAVE DE REGISTRO:

DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y MOE-DGPC-V5-SEP-2026
CONTABILIDAD

SClI
SCJN
SGDI

SHCP
SIA

TEPJF
UR

Viatico

Firmado por: PEDRO ESTUARDO RIVERA HESS

No. serie: 641779741797661081678430910759976835036248911714

Fecha: 21/09/2026 13:10:49.699 -06:00

Firmado por: LUISA DEL SOCORRO FUENTES MUNIZ

No. serie: 64177974181889246935317304439202559190821
Fecha: 17/09/2026 15:46:49.572 -06:00

Firmado por: VICTOR HUGO SALCEDO RINCON

Sistema de Control Interno Institucional.
Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Sistema de Gestion Documental Institucional, Herramienta informatica
para el registro y administracion de documentos y expedientes
producidos o recibidos por los érganos y areas de la SCJN.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sistema Integral Administrativo, Plataforma que permite, por medios
electronicos, el control y seguimiento en tiempo real de los recursos financieros,
contables y materiales.

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Unidad Responsable, Organo o area de la SCJN al que se le asignan recursos
presupuestales para el cumplimiento de sus funciones, bajo su
responsabilidad.

Cantidad de dinero que se asigna al comisionado para cubrir gastos de
alimentacion, transportacion local y otros gastos necesarios para el
cumplimiento de una comisién, conforme a la normativa aplicable.
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Firmado por: JUAN CARLOS CRUZ MORENO Firmado por: MARIA DE LOS ANGELES ARCOS GARCIA
6603645  No. serie: 641779741818892469353173044392025591908216603536  No. serie: 641779741818892469353173044392025591908216603351
Fecha: 17/09/2026 16:31:41.462 -06:00 Fecha: 17/09/2026 16:33:51.688 -06:00

Firmado por: JESUS HUITRON ZARAGO: Firmado por: JORGE ANTONIO POSADAS ALM,

ZA Fil AZAN
No. serie: 641779741797661081678430910759976835036248930341  No. serie: 641779741708654708647017291900036643013506631951  No. serie: 641779741818892469353173044392025591908216603138

Fecha: 11/09/2026 18:21:46.327 -06:00
2609-5989

Fecha: 11/09/2026 18:35:29.597 -06:00 Fecha: 11/09/2026 19:05:53.466 -06:00
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