








































































e) Por la carga de trabajo sustantivo en las áreas, y por lo que implica para ellos realizar los procedimientos archivísticos, se ha advenido que, algunas áreas, optan por realizar sólo 
uno de los procedimientos por año: baja, eliminación o transferencia. 

No obstante, con el objetivo de garantizar la continuidad en la recepción de documentación en el AC y optimizar el uso de los espacios destinados a su resguardo, el CDAACL 
mediante la circular CDAACL/SGAAS/DRIA-3-2025, de fecha 8 de mayo de 2025, notificó a los órganos y áreas de la SCJN la necesidad de realizar, con carácter previo a cualquier 
solicitud de transferencia primaria al AC, los procesos de baja documental de aquellos expedientes que hubieran cumplido con los plazos de conservación establecidos en el CADIDO, 
y que hayan prescrito en cuanto a su vigencia y valores administrativos, legales o fiscales, así como, no posean valores históricos, por lo que, en seguimiento a la circular antes 
mencionada, se han llevado a cabo procesos de baja documental durante lo que va del año por parte de las siguientes áreas administrativas: 

• Dirección General de Infraestructura Física: 49 metros lineales. 

• Dirección General de Recursos Humanos: 12 metros lineales. 

• Dirección General de Presupuesto y Contabilidad: 13.5 metros lineales. 

Lo anterior, para estar en posibilidad de continuar recibiendo mediante TP al AC la documentación que ya cumplió sus plazos de conservación en el AT para su resguardo, es decir, 
se tiene como propósito liberar espacios ya ocupados, permitiendo así una gestión documental eficiente y sostenible, en concordancia con las capacidades del servicio de archivo 
integral contratado, todo ello a efecto de cumplir con lo establecido en el artículo 13, fracción IV, del AGA Xl/2021. 

El CDAACL, mencionó que el control y seguimiento que realiza en materia de expedientes que ya cumplieron su plazo de conservación, encuentra su fundamento en la normativa 
que rige sus atribuciones, la cual se encuentra establecida en los procedimientos PO-CD-Rl-08 ttBaja Documental y Desincorporaci6n de Expedientes Administrativos· y PO-CD-Rl-05 
#Transferencia Primaria al Archivos de y derivado de ella se colige que, si bien dichas áreas revisaron y valoraron su documentación en coordinación con el CDAACL, 
son éstas las que determinan cuándo y qué documentación se dará de baja, o bien, con cuál se puede realizar una transferencia primaria, de conformidad con sus consultas, 
necesidades o, en su caso, por estar relacionadas con algún tema de su interés, con independencia de los plazos de conservación que hubieren establecido. 

4.2 Verificar que se emitieron los dictámenes de los expedientes y documentos cuyo plazo de conservación concluyó de conformidad con el CADIDO, así como, se haya dado la 
respectiva asesoría por el CDAACL a los órganos y áreas. 

2508-2028 

Para verificar que se emitieron los dictámenes de baja documental derivado del procedimiento de baja administrativa de los expedientes resguardados en el AC, se solicitó el listado 
de Dictámenes para la baja documental realizados en el ejercicio 2024, de aquellos expedientes y/o documentos cuyo plazo de conservación hubiera concluido, de conformidad con 
la clasificación establecida en el CADIDO, los cuales se detallan a continuación: 

BAJAS DOCUMENTALES EN 2024 

No. Órgano 0 Área Dictamen Expedientes Metros 
Llneales 

sr 
1. Dirección General de Recursos Materiales. (1,057 3,282 59.5 

expedientes) 
2. Dirección General de Infraestructura Física. N/A 2,073 142.5 
3. Dirección General de Recursos Humanos. N/A 2,014 9.5 
4. Dirección General de Tecnologías de la Información. N/A 1,895 17.0 
5. Dirección General de Recursos Humanos. Sí 1,092 24.5 
6. Dirección General de Recursos Materiales. Sí 871 10.0 
7. Dirección General de Casas de la Cultura Jurídica. N/A 796 63.0 
8. Dirección General de la Coordinación de ComE!ilación Y.. Sistematización de Tesis. N/A 616 43.5 
9. Dirección General de Asuntos Juñdicos. Sí 368 8.0 
10. Unidad General de Transparencia y Sistematización de la Información Judicial. N/A 285 15.6 
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2508-2028 

11. Dirección General de la Tesorería. N/A 241 12.5 
12. Oficialía Mayor. N/A 225 46.0 
13. Unidad General de Transparencia y Sistematización de la Información Judicial. N/A 192 10.2 
14. Dirección General de Comunicación Social. N/A 104 6.0 
15. Dirección General de Recursos Humanos. N/A 78 0.5 
16. Dirección General de Asuntos Juñdicos. Sí 59 5.0 
17. Contralorla. N/A 10 0.4 

Total: 14,201 473.7 
FUente: Elaborado con la lnformaclón proporcionada por el CDAACL. mediante correo electrónlco. recibido el a de jullo de 2025. 

N/A: No aplica la elaboración del dictamen de baja documental porque la baja de los expedientes fue solicitada con fundamento en lo establecido en el 
Cuarto Transitorio, del AGA XVl/2021, en donde únicamente se requiere de un Inventario de baja documental, en contraste con las bajas solicitadas 
sustentadas en los artículos 32 y 33, del citado Instrumento normativo. en donde si se requiere de la elaboración del d lctamen. 

Del análisis a la información proporcionada por el CDAACL, se comprobó que, de las 17 solicitudes de baja, solo en 5 se elaboró el dictamen para la baja documental de 5,672 
expedientes, correspondientes a 3 áreas, por lo que, para efectos de su revisión se seleccionó una muestra de 4,580 (80.7%) expedientes, pertenecientes a la DGAJ y la DGRM. 

De la muestra seleccionada, se comprobó que la DGAJ y la DGRM solicitaron al CDAACL, mediante oficio, iniciar el procedimiento de baja documental de expedientes transferidos 
en años anteriores al AC, a la cual se anexaron los inventarios y dictámenes correspondientes, adicionalmente se hizo la designación del personal que fungiría como enlace para el 
cotejo documental y la posterior destrucción de la documentación, de conformidad con lo establecido en la política 2.11 y la actividad 1, del Procedimiento PO-CD-Rl-08, •saja 
documental y desincorporación de expedientes administrativos~ tal y como se muestra en la siguiente tabla. 

DICTAMEN DE BAJA DOCUMENTAL DE LA MUESTRA SELECCIONADA 

Ór ano 0 Fecha del Afio de Expedientes Fechas Vigencia Tiempo de 
No. 1rea dictamen Transferencia ext documental resguardo 

Primaria (TP) remas (años) (años) 

1. 

2. 

3. 

Fuente: 

N/A: 

07/02/2024 25/08/2015 1,057 1998-2013 8 10 
DGRM N/A N/A 2,225 1977-2008 N/A N/A 

09/02/2024 Sin fecha 871 2012-2015 6 B 
47 2004-2018 2,4l6 6l 19 
12 2008-2012 2, 4, 6,10l12 12l 13 

13/04/2023 
DGAJ 20/09/2024 

10/11/2017 
108 1999-2016 6 B 
260 2003-2015 6y12 7y 13 

13/04/2023 
DGAJ 22/03/2024 

10/11/2017 
Total: 4,580 

Elaborado con la información proporcionada por el CDAACL., mediante oficio no. CDAACLJSGAAS/DRIA-11 58-2025, recibido el 3 
de junio de 2025. 
No aplica la elaboración del dictamen de baja documental porque la baja de los expedientes fue solicitada con fundamento en lo 
establecido en el Cuarto Transitorio, del AGA XVl/2021, en donde únicamenle se requiere de un Inventario de baja documental, en 
contraste con las bajas sollcltadas sustentadas en los artículos 32 y 33, del cltado Instrumento normativo, en donde si se requiere 
de la elaboración del dictamen. 

Se comprobó que de confonnidad con lo establecido en artículo 33, del AGA Xl/2021, la política 2.1 o. 2.12, del Procedimiento PO-CD-Rl-08, ªBaja documental y desincorporación de 
expedientes administrativos·, el área propietaria de la información elaboró el dictamen de baja documental, con la información siguiente: 

• Si los inventarios contenían expedientes con información que haya sido clasificada como reservada o fueran objeto de solicitudes de información; 
• Si contenían datos personales; 
• Si la información era de relevancia institucional, histórica, social y cultural, para reconstruir la actuación de la SCJN y conservarse de manera permanente en el archivo histórico; 
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• Si daban testimonio de la estructura orgánica actual de esa unidad; 
• Si fueron consultados con frecuencia; 
• Si contenían documentos que puedan considerarse derechos y obligaciones de alguna persona física o moral que haya tenido una relación con la SCJN, y 
• Su disposición documental. 

Asimismo, se identificó que, el Formato de Revisión y Verificación, que elaboraron el área auditada junto con el área generadora de los expedientes, en donde cotejaron la información 
con la finalidad de asegurarse de que los expedientes se encontraban conformados en documentos de archivo5' y en caso de encontrarse diferencias, se deben de realizar las 
precisiones necesarias y generar nuevamente los inventarios, de conformidad con la actividad 5, del Procedimiento PO-CD-Rl-08, "Baja documenta/ y desincorporaci6n de expedientes 
administrativos". 

En el caso de los 2,225 expedientes, correspondientes a las bajas documentales de la DGRM, en los que no aplica la elaboración del Dictamen de baja documental, esto se debe a 
que su baja fue solicitada con fundamento en lo establecido en el Cuarto Transitorio, del AGA XVl/2021, en donde únicamente se requiere de un Inventario de baja documental, en 
contraste con las bajas solicitadas sustentadas en los artículos 32 y 33, del citado instrumento normativo, en donde sí se requiere la elaboración y formalización de un Dictamen de 
baja documental e inventario denominado de baja documental, lo cual aplicó para los 1 ,057 y 871 expedientes que se relacionan en el cuadro anterior. 

4.3 Comprobar que el CDAACL emitió el Acuerdo Administrativo de Desincorporación documental (AADD) una vez que recibió el dictamen de baja documental de los órganos y áreas 
productoras. 

2508-2028 

Con el mismo análisis, se comprobó que el CDAACL emitió el AADD de los expedientes, en los cuales se determinó desincorporar del Régimen de Dominio Público de la Federación, 
en virtud de que su vigencia documental y plazos de conservación prescribieron de acuerdo con sus valores administrativos, además de carecer de utilidad, valor histórico y relevancia 
documental, como sigue: 

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS DE DESINCORPORACIÓN DE LA MUESTRA SELECCIONADA 

Fechas Metros 
órgano AADD Fecha tajas Expedientes extremas Uneales No. oArea 

1. DGAJ AAD-DOC-ADM-4-2024 29/04/2024 16 368 1999-2016 B.O 

2. DGRM AAD-DOC-ADM-6-2024 23/08/2024 139 4,153 1977-2015 69.5 

3. DGAJ AAD-DOC-ADM-7-2024 25/10/2024 10 59 2004-2018 5.0 
Total: 165 4,580 82.5 

Fuente: Elaborado con la Información proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. CDAACLJSGAAS/DRIA-115&-2025, 
recibido el 3 de junio de 2025. 

Los AADD que se muestran en el cuadro anterior, se emitieron de conformidad con lo establecido en el artículo 34, del AGAXl/2021, la política 2.13, y la actividad 8, del Procedimiento 
PO-CD-Rl-08, "Baja documental y desincorporación de expedientes administrativos". 

De la revisión a la documentación proporcionada por el área auditada, se identificaron las actas administrativas por la baja ydesincorporación de expedientes, elaboradas en atención 
a los oficios enviados por el CDAACL a la Dirección General de Responsabilidades Administrativas y Registro Patrimonial, en donde se le notificó el día y la hora en la que se llevaría 
a cabo la trituración de la documentación, en las actas constaron los hechos y las personas servidoras públicas adscritas a esa dirección general, así como, de las designadas por 
las DGAJ y DGRM, quienes se dieron cita para presenciar la destrucción de las cajas correspondientes a la muestra seleccionada. Las actas instrumentadas se muestran a 
continuación: 

s¡ AGAXl/2021 
Artículo 4. Para efectOll del presente Acuerdo General de Administración •e entenderá por: 
Fracción XXV. Documentos de archivo: loa documentos que registran un hedio, acto admlnlstratlVo, jurfdlco, fiscal o contable, producido, recibido y utilizado en el e¡erclclo de la• facultadeg, competencias o funciones de IDll órganos y área&, con 
Independencia de su soporte documental; 
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2508-2028 

ACTAS ADMINISTRATIVAS POR BAJA Y DESINCORPORACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS 

No. Área Oficio sollcttud Fecha Acta Administrativa Fecha Cajas Expedientes ML 

1. DGAJ CDAACLJSGAAS/DRIA-940-2024 23/04/2024 CSCJN-DGRARP-DACA-D-7 /2024 29/04/2024 16 368 8.0 
2. DGRM CDAACLJSGAAS/DRIA-1821-2024 16/08/2024 CSCJN-DGRARP-DACA-D-13/2024 27/08/2024 139 4,153 69.5 
3. DGAJ CDAACLJSGAAS/DRIA-2382-2024 04/10/2024 CSCJN-DGRARP-DACA-D-17 /2024 28/10/2024 10 59 5.0 

Total: 165 4580 82.5 
Fuante: Elaborado con la información proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. CDAACUSGAAS/DRIA-1158-2025, recibido el 3 de junio de 2025. 

Se verificó que las actas administrativas se instrumentaron de conformidad con lo establecido en los artículos 243 y 254, segundo y quinto párrafo del AGA XIV/2019, la política 
2.13, y las actividades 8, 9 y 1 O, del Procedimiento PO-C D-Rl-08, HBaja documental y desincorporación de expedientes administrativos•. 

Adicionalmente, la Subdirección General de Archivo Administrativo y Sistematización, elaboró un informe de baja y desincorporación documental en donde se infomió a la Directora 
General del CDAACL los pasos que se siguieron, desde que las áreas solicitaron la baja documental, hasta la donación del papel en desuso a la Comisión Nacional de Libros de Texto 
Gratuito {CONALITEG). 

Al respecto, el CDAACL notificó a este órgano Interno de Control las fechas en las que se llevaría a cabo la recolección del papel triturado para su donación a la CONALITEG 
solicitando nombrar una persona representante para levantar el Acta Administrativa de Hechos en la que se hizo constar el proceso de recolección y donación correspondiente, de 
conformidad con lo establecido en la actividad 7, del Procedimiento PO-CD-Rl-08, ·saja documental y desincorporación de expedientes administrativos". En las bajas seleccionadas 
como muestra, la donación del papel se realizó en las siguientes fechas: 

INFORME DE BAJA DOCUMENTAL 

N Á lnfonne de baja Documental Fecha del CaJ Metros Fecha de 
0

• rea lnfonne as Uneales donación 

1. DGAJ CDAACLJSGAAS/DRIA-1-342-2024 15/07/2024 16 8.0 24/06/2024 

2. DGAJ CDAACUSGAAS/DRIA-1-34-2025 20/01/2025 10 5.0 04/12/2024 

3. DGRM CDAACUSGAAS/DRIA-1-94-2025 05/03/2025 139 69.5 26/09/2024 
Total: 165 82.5 

Fuente: Elaborado con la Información proporcionada por el CDAACL. mediante oficio no. CDAACLJSGAAS/DRIA-1158-
2025, recibido el 3 de junio de 2025. 

Con la finalidad de llevar a cabo la recolección de papel triturado en desuso y de conformidad con los acuerdos establecidos en los AADD, se estableció que el CDAACL a través de 
la Subdirección General de Archivo Administrativo y Sistematización, llevaría a cabo las gestiones correspondientes para la donación del papel en desuso a la CONALITEG. Derivado 
de lo anterior, se realizaron 5 solicitudes a través de correo electrónico durante el periodo revisado, las cuales se muestran a continuación: 

SOLICITUDES DE RECOLECCIÓN PAPEL TRITURADO EN DESUSO 

No. Fecha de sollcltud Fecha de recolección Toneladas 

1. 01/02/2024 19 y 23 de febrero de 2024 2.9 
2. 02/04/2024 22 y 26 de abril de 2024 2.6 
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3. 06/06/2024 24 y_ 28 de junio de 2024 2.9 
4. 02/09/2024 23 y_ 27 de sel!!iembre de 2024 4.5 
5. 21/11/2024 3 y_ 6 de diciembre de 2024 4.0 

Total: 16.90 
Fu anta: Elaborado con la información proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. 

CDAACLJSGAAS/DRIA-115&-2025, recibido el 3 de junio de 2025. 

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los artículos 15, de la LGA; 252, fracción 11, del AGA XIV/2019, política 2.14 y actividad 6, del Procedimiento PO-CD-Rl-08, "Baja 
documental y desincorporacián de expedientes administrativos". 

Elaboró 

Licenciada Diana Hernández Gómez 
Contador Público Saúl Badillo Ramírez 

Profesionales Oneratlvos 

Por la Dirección General de Auditoría: 

supervisó Autorizó 

Maestra Nohemí Hernández Campos Maestro José Luis Rodríguez Gutiérrez 
Subdirectora de Área Director de Área 

Vo.Bo. 

Maestro Christian Heberto Cymet López Suárez 
Contralor 

Aprobó 

Licenciado Julio César Guerrero Martín 
Director General de Auditoría 

El presente documento se formaliza por medio de la firma electrónica certificada del Poder Judicial de la Federación (FIREL) de conformidad a lo establecido en el artículo tercero del Acuerdo General de 
Administración 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nación, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el trámite electrónico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas. 
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PODER JUDICIAL DE LA FEO:RACION 
SUf!ll:t.NIA (Oftfl: CJf N'STl\.IA trt LA ~•AJ.:ION 

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACIÓN 
CONTRALORÍA 

DIRECCIÓN GENERAL DE AUDITORÍA 
DIRECCIÓN DE AUDITORÍA DE INTEGRAL nA• 

CÉ>ULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES 

Área auditada: Centro de Documentación y Anállsls, Archivos y Compllaclón de Leyes (CDAACL) 

Título de la auditaría: Sistema Institucional de Archivos Administrativos de la SCJN 

Ndmero del resultado: R5 

Hoja No. 

Nº de Auditoría: 

Peñodo Revisado: 

Monto flscallzable: 

Monto flscallzado: 

Monto por aclarar: 

Monto por recuperar: 

Fecha de eleboraclón: 

Con Observación: Sí ( ) 

1 de7 

DAIA/2025/29 

01/01/2024 - 31/12/2024 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

11/0812025 

No( X) 

Objetivo específico: Constatar que el Sistema de Gestión Documental Institucional (SGDI), coadyuve a la gestión de preservación digital de los documentos de expedientes 
electrónicos correspondientes al Archivo de Concentración (AC)conforme a lo contemplado en la normativa aplicable. 

Procedimiento no.: 5. Operatividad del módulo para la administración y preservación digital de los expedientes del AC en el SGDI. 

Resumen del resultado: 

5.1 Comprobar que se haya implementado el módulo del SGDI que permita operar la administración, registro y control de los documentos y expedientes 
del AC de los órganos y áreas administrativas de la SCJN. 

A la fecha de la presente revisión, el desarrollo del SGDI, tiene un avance global del 66.66% en ambiente productivo, en donde el 100% de las áreas se encuentran operando los módulos 
de correspondencia y trámite, en cumplimiento con lo establecido en el artículo 43, del AGA Xl/2021. 

Sin embargo, no se reporta operación en el módulo ·Archivo de concentración e histórico·, ya que se encuentran en desarrollo los procesos para vincular los módulos de archivo de trámite 
(AT) y de concentración, de lo cual la Dirección General de Tecnologías de la Información (DGTI) informó que, el desarrollo del "Módulo de Archivo de Concentración• se encuentra en 
progreso, con un avance del 14%. Las razones por las que no se encuentra en producción son: 

Los requerimientos sollcltados por el CDMCL para reallzar adecuaciones y mejoras no consideradas previamente para el "Módulo de Trámite•, lo que provocó una ampllaclón del 
tiempo de desarrollo para continuar con el módulo de concentración. 

El personal técnico encargado del desarrollo de cada módulo es el mismo que se hace cargo del desarrollo y otras tareas relacionadas con el sistema, como el soporte técnico y 
análisis de requerimientos, provocando una desviación en los tiempos de desarrollo. 

Por cuanto hace al "Módulo de Archivo Histórico·, la DGTI indicó que, no cuenta con avance de desarrollo ya que no se ha iniciado el proyecto. Cabe precisar que, este proyecto se iniciará 
una vez concluido el desarrollo del módulo de AC ya que depende de este. 
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De acuerdo con el cronograma de actividades para el desarrollo del ·Módulo de Archivo de Concentración·. proporcionado por la DGTI, se identificó que dicho módulo se conformará de 
dos entregables; el primero el ·Módulo de Archivo de Concentración·. que incluye como funcionalidades un administrador del módulo. la recepción de transferencia (física), el préstamo y 
consulta de expedientes, la reincorporación al AT y los reportes que deriven de este, el segundo, corresponde al ·Módulo de baja documental", que integra las funcionalidades de los 
inventarios de disposición documental y baja documental, el acuerdo administrativo de desincorporación y la eliminación de expedientes electrónicos. Cabe señalar que la fecha 
compromiso de entrega para el módulo de concentración, está proyectada para 29 de octubre de 2025. 

Como lo establece la normativa, el SGDI permite realizar el esquema del proceso archivístico de manera digital y sistemática, utilizándolo como un mecanismo de control, el cual minimiza 
el riesgo de realizar la gestión documental por fuera de la plataforma y garantiza su accesibilidad a través del tiempo, si bien los módulos deberán estar vinculados entre si el desarrollo 
e implementación del sistema se está llevando a cabo por medio de etapas y al concluirse se podrá asegurar los preservación de los documentos de archivo electrónicos. 

Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos: 

Acuerdo General de Administración Xl/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nación, de cinco de octubre de dos mll veintiuno, mediante el cual se regula la Organización, Conservación, 
Administración y Preservación de los Archivos Administrativos de este Alto Tribuna! (AGA Xl/2021) 
Artículo 42. El Sistema de Gestión Documental Institucional es la herramienta tecnológica mediante la cual se realiza la administración, registro y control de los documentos y expedientes en cualquier 

Artículo 43. 

Artículo 44. 
Artículo 45. 

soporte documental producido y recibido por los órganos y áreas a lo largo del ciclo vital del documento. 
Los órganos y áreas deberán utilizar el Sistema de Gestión Documental Institucional para el registro, control, producción, organización, acceso, consulta, valoración, disposición 
documental, preservación y conservación de los documentos de archivos administrativos físicos y electrónicos. 
El CDAACL será el área responsable de la administración del Sistema de Gestión Documental Institucional y único enlace con la DGTI para realizar los ajustes pertinentes. 
El CDAACL elaborará el plan de digitalización, el cual estará considerado en el PADA Dicho plan establecerá las bases para la conservación de los documentos y expedientes generados 
o recibidos, cuyo contenido y estructura permitan identificarlos como documentos de archivo electrónicos, que aseguren la identidad e integridad de la información y faciliten su acceso 
y consulta. 

Artículo 51. El CDAACL establecerá en el PADA un plan de preservación digital, que integre estrategias y acciones que garanticen el uso y conservación de archivos electrónicos a largo plazo. 
Artículo 52. La DGTI en coordinación con el CDAACL, propondrá a los órganos y áreas las medidas tecnológicas adecuadas para garantizar el almacenamiento y preservación digital de los archivos. 
Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 
Numeral Ampliar la sistematización en el manejo de documentos de archivo en el SGDI con el apoyo de la Dirección General de Tecnologías de la Información. 
4. 2.4.6 Conforme a lo dispuesto en los artículos 9, fracción I; 17; 42; 43; 44 y sexto transitorio del Acuerdo General de Administración número Xl/2021, concluir con la implementación del módulo 

de correspondencia y el desarrollo del módulo del archivo de trámite y de concentración e histórico con el apoyo de la DGTI, para la administración, registro y control de los documentos y 
expedientes producidos y recibidos por los órganos y áreas de la SCJN a lo largo del ciclo vital del documento. 

Políticas de Gestión Documental Electrónica 
Numeral 9. Otras disposiciones 
Primer párrafo. El CDAACL, en coordinación con la DGTI, en los respectivos ámbitos de su competencia, deberán prever en sus programas anuales los recursos necesarios para la ejecución de las present1 

políticas, conforme a la disponibilidad presupuestaria. 

Desarrollo del Procedimiento 

5.1 Comprobar que se haya implementado el módulo del SGDI que permita operar la administración, registro y control de los documentos y expedientes del AC de los órganos y áreas 
administrativas de la SCJN. 

2508-2028 

El SGDI, tal como se establece en el artículo 42, del AGA Xl/2021, es una herramienta informática cuya finalidad radica en que los órganos y áreas de este Alto Tribunal puedan llevar 
el registro, control, producción, organización, acceso, consulta, valoración, disposición documental, preservación y conservación de los documentos de sus archivos administrativos 
físicos y electrónicos. 

Con respecto al desarrollo del sistema, a la fecha de la presente revisión, se tiene un avance global del 66.66% en ambiente productivo y el 100% de las áreas ya se encuentran 
operando los módulos de correspondencia y trámite, en cumplimiento con lo establecido en el artículo 43, del AGA Xl/2021. 
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Sin embargo, no se reporta operación en el módulo ·Archivo de concentración e histórico", ya que se encuentran en desarrollo los procesos para vincular los módulos de AT y de 
concentración. Lo anteriormente expuesto se detalla a continuación: 

AVANCE GLOBAL EN EL DESARROLLO E IMPLEMENTAaóN 
DEL SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL INSTITUCIONAL 

Porcenta¡e • Avance Módulos o de 
Consec. funcionalidades operación 

1. Correspondencia. 

2. AT. 

3. 
AAC y archivo 
histórico (AH). 

100% 

100% 

º"' 

Desarrollado Implementado. 

Deaarrollado Implementado. 

En deaarrollo la funcionalidad de eliminación de documentos que no 
conforman archivo (en pruebas 6 de 16 funcionalidades) y 
transferencia primaria al AC. 

Fuente: Elaborado con la información proporcionada por el CDAACL, mediante el oficio no. CDAACUSGAAS/DRIA-271-
2025, recibido el 5 de febrero de 2025. 

En relación con la tabla que antecede, se consultó a la DGTI, como área encargada del desarrollo del sistema informático, respecto de los avances que se tenían en cuanto los 
módulos o funcionalidades pendientes de poner al alcance de los usuarios, incluyendo las causas por las cuales no se encuentran en productivo los módulos de •AC" y Harchivo 
histórico•, así como, indicara el grado de progreso en su desarrollo o implementación, por lo que, la DGTI, mediante el oficio no. DGTl/SGPNA-DN-2-2025, recibido el 17 de junio de 
2025, mencionó lo siguiente: 

El desarrollo del •Módulo de Archivo de Concentración" se encuentra en progreso, con un avance del 14%. Las razones por las que no se encuentra en producción son: 

• Los requerimientos solicitados por el CDAACL para realizar adecuaciones y mejoras no consideradas previamente para el •Módulo de Trámite", lo que provocó una ampliación 
del tiempo de desarrollo para continuar con el módulo de concentración. 

• El persona 1 técnico encargado del desarrollo de cada módulo es el mismo que se hace cargo del desarrollo y otras tareas relacionadas con el sistema, como el soporte técnico 
y análisis de requerimientos, provocando una desviación en los tiempos de desarrollo. 

Respecto del denominado "Módulo de Archivo Históricou, este no cuenta avance de desarrollo ya que no se ha iniciado el proyecto, cabe precisar que, este proyecto se iniciará una 
vez concluido el desarrollo del módulo de AC ya que depende de este. 

En referencia al módulo de AC, cabe señalar que, el CDAACL solicitó a la DGTI desarrollar 6 funcionalidades relacionadas con el procedimiento para la eliminación de documentos 
que no integran expedientes de archivo, tales como: 

FUNCIONALIDADES QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN EN DESARROLLO 
DENTRO DEL MÓDULO •ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN Y ARCHIVO HISTÓRICO" DEL SGDI 

Consec. Funcionalidad Raquerimiento 

1. 24 

Que el responsable de AT cuente con un botón para que el sistema identifique los documentos que ya 
cumplieron con la temporalidad, es decir, que el sistema calcule que ya se cumplieron 365 dlas a partir de 
la fecha de recepción en caso de documentos del tumo o fecha de envío en caso de comunicados y 
respuestas a turno y no han sido consultados por lo menos en tres mesea, asl como tener la posibilidad 
de selecclonartos cara Incluirlos en una oroouesta de Inventarlo Slmole cara la Ellmlnaclón (ISE)Y 

JJ Inventarlo Simple para la Ellmlnaclón (ISE). el cual se compone de los siguientes campos, fecha de elaboraclón del Inventarlo. mlmero de Inventarlo, órgano o área. número consecutivo, tlpologla. documento. tumo. sallda. 
número de documento, descripción del asunto, fecha del documento, fecha de recepción y la justificación de la eliminación 
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2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

FUente: 

25 

26 

27 

28 

29 

Una vez que se tenga la propuesta de ISE, que se tenga la posibilidad de seleccionar y quitar, o bien buscar 
documentos p¡¡ra !greg¡¡r!os Pº!!llO, aslJllto y mlmero de documento o sus combinaciones. 
Que el sistema notifique por correo electrónico al responsable de AT conforme vayan finalizando las 
prop_Ll~!ll@ ISE y gue E!I t¡¡bll!ro lnc<>rpore Lm cQlltador que vay¡¡ actuallzándose con cada ISE recibido. 
Que el RA T tenga la posibilidad de revisar, regresar, editar o validar las propuestas de ISE. Si se regresa la 
prop_LJ~~. q11e el ¡¡poyo de RAT pLJl!dll ed_~r (al¡rlr e! !:!ndado) y temir ~botón ¡:>ara valldar. 
El ISE deberá tener un folio que se reinicie cada año el cual incluya las siglas del área a nivel dirección 
general. El orden de los documentos dentro del ISE deberá ser por: fecha de recepción o producción. 
Opción de selecclonarvarlas personas del área para colocar los tramos de responsabllldad (elaboró. revlsó 
y validó), para remitirlos a revisión y firma, como si fuera un comunicado. 

Elaborado con la Información proporcionada por el CDAACL. mediante oficio no. CDAACLJSGAAS/DRIA-1158-2025, recibido 
el 3 de junio de 2025. 

Se constató por parte de esta área fiscalizadora que, el CDAACL integró el PADA 2024, el cual contempló acciones institucionales encaminadas a procurar la organización, 
conservación y preservación homogénea de los archivos valorados como históricos por los órganos y áreas de la Suprema Corte de Justicia de la Nación, así mismo, consideró los 
mecanismos para consulta, seguridad de la información y procedimientos para la administración y preservación a largo plazo de los archivos electrónicos, de conformidad con los 
artículos 45 y 51, del AGA Xl/2021. 

Respecto del análisis realizado al contenido del PADA, se identificó que, uno de los objetivos específicos del área auditada es el de garantizar el resguardo de los archivos judicial, 
administrativo e histórico, en espacios óptimos atendiendo al ciclo vital del documento (archivo de trámite, de concentración e histórico), así como, facilitar su localización, consulta 
y conservación. A este respecto se observó que, en el subprograma 4.2 de Archivo Administrativo de la SCJN, la actividad no. 4.2.4.6, Ampliar la sistematización en el manejo de 
documentos de archivo en el SGDI con el apoyo de la DGTI, se indican los entregables (informe de seguimiento a los desarrollos del SGDI, matriz de seguimiento a mejoras, ejecución 
de pruebas piloto de los módulos desarrollados y el manual de usuario) para concluir con la implementación del módulo de correspondencia y el desarrollo del módulo del AT y de 
concentración e histórico, para la administración, registro y control de los documentos y expedientes producidos y recibidos por los órganos y áreas de la SCJN. 

Es importante mencionar que, el desarrollo del SGDI es competencia de la DGTI, en acompañamiento con el CDACCL. con base en lo manifestado por ambas direcciones generales, 
por lo que, para generar el informe de seguimiento donde se reportan los avances del sistema, se lleva a cabo una reunión semanal mediante la plataforma "Microsoft Teams" con 
la participación de las dos áreas. Lo anterior en cumplimiento con lo establecido en el artículo 44, del AGA Xl/2021. 

Ahora bien, de acuerdo con el cronograma de actividades para el desarrollo del "Módulo de Archivo de Concentración", proporcionado por la DGTI, se identificó que, dicho módulo se 
conformará de dos entregables; el primero el "Módulo de Archivo de Concentración", que incluye como funcionalidades: un administrador del módulo, la recepción de la transferencia 
(física), el préstamo y consulta de expedientes, la reincorporación al ATy los reportes derivado de su operación, el segundo correspondiente al HMódulo de baja documentar, integrará 
las funcionalidades de: los inventarios de disposición documental y baja documental, el acuerdo administrativo de desincorporación y la eliminación de expedientes electrónicos, 
cabe señalar que, la fecha compromiso de entrega para el módulo de concentración, está proyectada para 29 de octubre de 2025. 

Como lo establece la normativa, el SGDI permite realizar el esquema del proceso archivístico de manera digital y sistemática, utilizándolo como un mecanismo de control, el cual 
minimiza el riesgo de realizar la gestión documental por fuera de la plataforma y garantiza su accesibilidad a través del tiempo, si bien los módulos deberán estar vinculados entre 
si el desarrollo e implementación del sistema se está llevando a cabo por medio de etapas y al concluirse se podrá asegurar los preservación de los documentos de archivo 
electrónicos. 

Asimismo, se observó que los entregables correspondientes al "Módulo de Archivo Histórico" se definirán en la etapa de análisis, misma que realizarán en conjunto la DGTI y el 
CDACCL; derivado de que aún no se inicia con el proyecto, no se cuenta con fecha compromiso de entrega. 

En cuanto a las mejoras ejecutadas durante el ejercicio 2024, a los módulos de correspondencia y de AT a que se hace referencia al principio del presente resultado, destacan las 
siguientes: 
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MEJORAS MODULOS DE CORRESPONDENCIA Y DE ARCHIVO DE TI ITE2024 

Consec Módulo Requerimiento Fecha llbeniclón 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 
12. 
13. 
14. 

15. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

Correspondencia Posibilidad de reasignar o transferir salidas pendientes, función necesaria en el perfil de administrador. 
C d . En la recepción de comunicados del RUC, que se vlsuallce la fecha y hora cuando el remitente envió o 

orrespon encia llegó la documentación a la bitácora de comunicados. 
Correspondencia Elaborar reportes de destinatarios y remitentes externos. 

Que no desaparezca el balón para adjuntar acuse una vez enviado el documento, apllca para soporte 
Correspondencia electrónico, sin que esta documentación pueda ser visible para los destinatarios. será sólo para 

consulta del área generadora (remitente). 
Funcionalidad que pennita, a un tramitador o titular, el envío múltiple a firma del atentamente en la 

Correspondencia sección de Documentos Firmados por mi del SGDI para respuesta a tumo o comunicados. Como la 
opción que está en documentos flnnados por enviar del SGDI. 

C d . Funclonalldad que permita a un tramitador o titular generar remitentes en bloque "Nuevo Grupo 
orrespon encia (Favoritos)" en la producción de documentos (respuestas o comunicados). 

Trámite 

Trámite 

Trámite 

Trámite 

Trámite 
Trámite 
Trámite 
Trámite 

Trámite 

Trámite 

Trámite 

Trámite 

Trámite 

Trámite 

Que el reporte Indique que corresponde al archivo de trámite, recuperando la Información del CDAACL. 
por lo que, el área debe corresponder con la infonnación, así como integrar el domicilio de los edificios 
de la Corte. 
Se observa que en los íconos de la serie (editar, agregar, guardar y cancelar), se requiere integrar 
expedientes de una serie cancelada con su equivalencia. 
Agrega en búsqueda el filtro de• Asunto". Agrega "vista (ojito) o ver (descarga o visor)" del documento. 
Se requiere que el reporte presente expedientes registrados indicando su estatus. 
Se crearon Inventarios, pero no se asociaron expedientes, es necesario que cada inventario tenga 
posibilidad de asociar los expedientes registrados 
Agregar campo el 'Observaciones' a series y subseries 
La fecha de apertura (allo) del expediente debe coincidir con el allo del expediente (CADIDO). 
Que se delimite el uso de las secciones a nivel serie para la expedientación. 
Que no esté disponible el perfil de administrador del AT _para cualquier usuario del SGDI. 
Posibilidad de que el administrador del Módulo de Archivo de Trámite pueda asignar expedientes de un 
usuario a airo de forma masiva. 
Posibilidad de descargar un expediente completo. 
Que el tablero que se muestra en el perfll del módulo de archivo de trámite muestre los documentos 
pendientes de expedientar (estado de documentos finiquitado), los que ya están en la lista de 
eliminación (estado de documentos por eliminar), los expedientes aperturados (estado de documentos 
expedientado). cerrados (estado de documentos expedientado). etc. 
Que el contador de la clave de clasificación archivlstica tenga un contador por adscripción, ya que, si 
más de una Adscripción lo comparten. se saltan los consecutivos. 
En el reporte de Gula de Archivo Documental, agrupar los registros de una serie documental, que el 
reporte se vea a nlvel serle/subserle en un solo registro y se presente toda la Información relativa a cada 
serie/subserie reportada (Aplica cuando tengan la misma clave y descripción). Crear filtro de año de 
CADIDO para acotar secciones. 
Portada de Expediente - Se requiere que en el combo "Unidad productora· se puedan seleccionar sólo 
las áreas adscritas al CDAACL (posiciones que se tienen desde correspondencia) y que también exista 
la posibilidad de dejarlo vacío, para el caso en que el productor sea la misma Dirección General 

21/03/2024 

10/07/2024 

07/08/2024 

14/08/2024 

25/09/2024 

25/09/2024 

01/07/2024 

01/07/2024 

07/08/2024 

03/04/2024 

04/07/2024 
04/07/2024 
03/04/2024 
03/04/2024 

29/08/2024 

18/09/2024 

03/04/2024 

03/04/2024 

18/09/2024 

18/09/2024 

Fuente: Elaborado con la infonnación proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. CDAACUSGAAS/DRIA-1158-2025, 
recibido el 3 de junio de 2025. 

Derivado de lo anterior, esta Dirección General de Auditoría solicitó al CDAACL y a la DGTI proporcionaran evidencia de las acciones realizadas con la actividad no. 4.2.4.6, HAmpliar 
Ja sistematización en el manejo de documentos de archivo en el SGDr del subprograma 4.2 del Archivo Administrativo de la SCJN, establecido en el PADA; dentro de las medidas 
identificadas resaltan: la matriz de seauimiento de meioras, a la cual se hace referencia en la tabla superior e incluye las mejoras de los módulos de correspondencia y AT; la 
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ejecución de pruebas piloto de los módulos desarrollados en el SGDI, con la finalidad de detectar cambios o correcciones necesarias al sistema, previo a su uso, así como el respaldo 
y/o resguardo de la información. 

En lo referente a la ejecución de las pruebas piloto realizadas por las áreas de este Alto Tribunal durante el ejercicio 2024, se observaron 11, las cuales a la fecha ya se encuentran 
en producción; de las mejoras a realizar a los Módulos de Correspondencia y AT, se identificaron controles para los archivos, reportes de expedientes por sección, agrupar 
documentos, modificar campos, agregar justificación para el envió de documentos y generar índices del contenido de los expedientes; las áreas solicitantes fueron el área auditada, 
la Dirección General de Presupuesto y Contabilidad (DGPC) y la Oficialía Mayor (OM), como se muestra a continuación. 

1 
(9.1%) 

1 
(9.1%) 

ÁREAS REQUIRENTES Y VINCULADAS EN LAS PRUEBAS PILOTO 
DE LAS MEJORAS REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2024 

1 1 
(9.1%) 

4 
(36.3%) 

• CDAACL 

• DGPC 

• DGPC / OM (CASOD) 

• DGRH / DGPC/CDAACL 

• DGRH/CDAACL 

• OM 

Fuente: Elaborado con la información proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. 

CDAACUSGAAS/DRIA-1158-2025, recibido el 3 de junio de 2025. 

En cuanto al •Módulo de Archivo de Concentración• del SGDI, aún no ha sido implementado, al estar en desarrollo, no se tiene registro de incidencias, ni tampoco se han realizado 
pruebas piloto, en consecuencia, no se han establecido mecanismos de control y seguimiento correspondientes. 

Adicionalmente, la DGTI proporcionó impresiones de pantalla desde la consola de la herramienta de respaldos, para la gestión de las copias de seguridad, donde se evidencian los 
últimos 8 realizados correspondientes a la base de datos y el repositorio digital, de las fechas del 8 al 16 de junio de este año, ordenados cronológicamente; en este aplicativo se 
visualiza el apartado "cliente" el cual corresponde a este Alto Tribunal, de igual manera también se pudo identificar el nombre del archivo mediante el cual se guardó el respaldo y la 
fecha y hora en el que fue realizado. Cabe señalar que, los respaldos se generan de manera exacta y periódica, mediante la herramienta denominada "Networker" y de acuerdo con 
lo indicado por parte de la unidad técnica, se cuenta con infraestructura tecnológica para garantizar la operación óptima del sistema, por lo tanto, no ha sido necesario renovar el 
soporte físico de almacenamiento electrónico, para actualizar el almacenamiento original cumpliendo con lo señalado en el artículo 51, del AGA Xl/2021. 

La DGTI indicó que, la infraestructura tecnológica que se utiliza actualmente para el almacenamiento de los documentos de archivo electrónico está conformada por equipos de 
procesamiento y almacenamiento inteligente de alto rendimiento, se encuentra vigente y la fecha más cercana de fin de vida para los equipos es septiembre de 2027. Como parte 
de la estrategia digital de la DGTI, se continuará con la evolución tecnológica para que, en su momento, se realice la planificación necesaria para modernizar la infraestructura 
tecnológica, incluyendo el presupuesto para su ejecución. Lo anterior conforme lo establecido en el artículo 52, del del AGA Xl/2021 y el numeral 9, primer párrafo, de las Políticas 
de Gestión Documental Electrónica. 

Para las actualizaciones del hardware y software se realizan actividades mensuales con el objeto de atender temas de seguridad, los cuales se registran a través del servicio de 
administración de cambios. En la siguiente tabla se muestra el resumen del seguimiento: 
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SERVICIO DE ADMINISTRACION DE CAMBIO 
Actividades en curso 

Solución Versión Actual Versión desdno Fecha de ejecución 

7.541 Canoa:11 /04/2025 
VxRail DSA-2025-028 N/A Bolívar. 18/04/2025 

DSA-2025-115 Sede: 25/04/2025 
8.0.0.20 

Canoa:OB/08/2024 
Date Domein Bolivar2:08/08/2024 8.3.0.0 N/A 

Bolfvar:09/08/2024 
sede:09/0B/2024 

UnltyAtto 5.4.1.0.5.006 N/A Sede: 04/04/2025 
Rendimiento Bolívar. 04/04/2025 

Unlty FIREL 5.4.1.0.5.006 N/A Sede: 28/03/2025 
Bolivar.28/03/2025 

Fuente: Elaborado con la infonnación proporcionada por la DGTI, mediante oficio 
no. DGTl/SGPNA-DN-2-2025, recibido el 17 de junio de 2025. 

Finalmente, por lo que respecta a los metadatos de preseivación de los expedientes, la DGTI mediante la nota DGTl-SGDS-16-2025, de fecha 16 de junio de 2025, manifestó que, se 
encuentran almacenados en la base de datos del sistema, los cuales dan información de identificación y de contexto, tales como Id del expediente, clave archivística, nombre del 
expediente, la fecha de apertura y de cierre, adscripción, usuario de creación, fecha de creación, serie, subserie, valores documentales, plazo de conseivación, años tramite y de 
concentración, así como la descripción del asunto. 

Elaboró 

Licenciada Diana Hernández Gómez 
Contador Público Saúl Badillo Ramírez 

Profesionales Operativos 

Por la Dirección General de Auditoría: 

supervisó Autorizó 

Maestra Nohemí Hernández Campos Maestro José Luis Rodríguez Gutiérrez 
Subdirectora de Área Director de Área 

Vo.Bo. 

Maestro Christian Heberto Cymet López Suárez 
Contralor 

Aprobó 

Licenciado Julio César Guerrero Martín 
Director General de Auditoría 

El presente documento se fonmaliza por medio de la firma electrónica certificada del Poder Judicial de la Federación (FIREL) de confonmidad a lo establecido en el artículo tercero del Acuerdo General de 
Administración 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nación, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el trámite electrónico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas. 
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