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PRIMERO. Acuerdo General de Administracion V1/2008 del veinticinco de septiembre
de dos mil ocho, del Comité de Gobierno y Administracién de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacidon por el que se regulan los procedimientos para la adquisicion,
administracion y desincorporacion de bienes y la contratacion de obras, usos y servicios
requeridos por este Tribunal.

SEGUNDO. Conforme a lo previsto en el articulo 25 “Procedimiento para la elaboracion
de los Programas Anuales” del citado Acuerdo General de Administracién VI/2008, el
Comité de Adquisiciones y Servicios, Obras y Desincorporaciones aprobara los
lineamientos para la elaboracion de los Programas Anuales, y comunicard a los titulares
de las Unidades Responsables dichos lineamientos, para que éstas proporcionen a
Adquisiciones y Servicios u Obras y Mantenimiento, segun corresponda, la informacion
necesaria para la integracion de los Programas Anuales.

Por lo expuesto y con fundamento en las citadas disposiciones, se expiden los
siguientes:

LINEAMIENTOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos son obligatorios para las Unidades
Responsables de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, salvo sus Salas, y tienen
por objeto establecer las reglas que permitan recabar la informacion necesaria para la
adecuada y oportuna integracion del Programa Anual de Ejecucion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

SEGUNDO. Para efectos de estos lineamientos se entendera por:

I. Adquisiciones y Servicios: La Direccion General de Adquisiciones y Servicios de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

ll. Areas globalizadoras: Las Direcciones Generales de Adquisiciones y Servicios;
Obras y Mantenimiento; de Informatica; de Tesoreria; y de Desarrollo Humano y Accion
Social de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, a las que corresponde administrar
los recursos de las partidas relacionadas con las adquisiciones, obras y servicios que
requiere este Alto Tribunal;
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[ll. Casas de la Cultura: Casas de la Cultura Juridica de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion;

IV. Comité: EI Comité de Adquisiciones y Servicios, Obras y Desincorporaciones de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

V. Organo u Organos de la Suprema Corte: La Presidencia, la Secretaria General de
Acuerdos, la Subsecretaria General de Acuerdos, las Secretarias de Acuerdos de cada
una de las Salas y sus respectivas Subsecretarias, la Secretaria General de la
Presidencia, la Coordinacion de Asesores de la Presidencia, la Oficialia Mayor, las
Secretarias Ejecutivas de Administracion, de Servicios, Juridico Administrativa, de la
Contraloria y de Asuntos Juridicos, el Instituto de Investigaciones Jurisprudenciales y de
Promocion y Difusion de la Etica Judicial, las Direcciones Generales y las Casas de la
Cultura Juridica.

VI. Partida presupuestaria: Nivel de agregacion especifico del Clasificador por Objeto de
Gasto que identifica concreta y detalladamente, los bienes o servicios de un mismo
género o concepto de gasto, con base en el cual se hace la cuantificacion monetaria y
contable de las erogaciones publicas;

VII. Presupuesto y Contabilidad: La Direccion General de Presupuesto y Contabilidad
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

VIII. Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios: Programa
Anual de Ejecucion de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios;

IX. Sancion: Aprobacién que se da a cualquier acto;
X. Suprema Corte: La Suprema Corte de Justicia de la Nacién;

XI. Unidades Responsables: Organos de la Suprema Corte a las que se les asignan
recursos presupuestales para el cumplimiento de sus funciones y programas,
encargados del ejercicio de los recursos asignados a una 0 mas partidas
presupuestarias y se identifica con una clave.

TERCERO. Adquisiciones y Servicios recibira de las Unidades Responsables de la
Suprema Corte la informacién necesaria para integrar el Programa de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.
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CUARTO. La informacién que las Unidades Responsables proporcionen debera
contemplar, entre otros, los siguientes aspectos:

1. Los objetivos y metas;

2. Los recursos asignados en el Presupuesto de Egresos correspondientes a las

contrataciones, asi como su calendarizacion;

Las acciones conducentes a la realizacidon de las contrataciones;

El nombre de los programas sustantivos con los que se relacionan;

Las asignaciones que se hayan contemplado en el Presupuesto de Egresos de la

Suprema Corte, con base en el Plan Estratégico de Desarrollo Informatico para el

caso de bienes y servicios informéaticos;

6. La informacién de los requerimientos clasificados por partida presupuestaria, de

conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto, y sus respectivos montos

calendarizados, considerando lo siguiente:

a. La informacién debera integrarse por Unidad Responsable, con base en la

estructura programatica vigente;

b. La informacion deberd presentarse en los formatos establecidos en el

programa desarrollado por Presupuesto y Contabilidad;

c. Debera sefialarse la Unidad Solicitante de los requerimientos, asi como la

Unidad contratante;

d. Debera identificarse la fecha en que la Unidad Solicitante habréa de gestionar el

requerimiento;

e. Debera identificarse la fecha de abasto y/o suministro del requerimiento.

Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que en su caso requieran;

Los requerimientos programados de conservacion y mantenimiento preventivo y

correctivo de los bienes muebles;

9. La existencia de bienes que figuren en el inventario, asi como la estimacién del
tiempo de consumo para que los requerimientos se hagan en cantidad suficiente que
garantice el abasto oportuno a las Unidades Solicitantes y

10.Los demas para lograr un efectivo abastecimiento de bienes y servicios.

abkw
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QUINTO. Para la integracion del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios las Unidades Responsables de la Suprema Corte deberan
enviar a Adquisiciones y Servicios los formatos establecidos, debidamente
requisitados, los cuales estan disponibles en el programa desarrollado por Presupuesto
y Contabilidad.

SEXTO. Una vez contemplado lo seialado en el lineamiento cuarto, las Unidades
Responsables de la Suprema Corte deberan incluir la siguiente informacién en los
formatos:
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I.  Objetivos y metas de la Unidad Responsable;

II. La Unidad Responsable correspondiente;

[ll. La partida presupuestaria que se afectara;

IV. La descripcion pormenorizada de los requerimientos a contratar;

V. Launidad de medida y la cantidad de los bienes o servicios que requiere la Unidad
Responsable;

VI. Los recursos a ejercer calendarizados;

VII. El mes en el que la Unidad solicitante remitira a la Unidad compradora/contratante
la solicitud de contratacion;

VIII. El mes en el que la Unidad solicitante requiere el bien o servicio;

IX. La Unidad Responsable que solicita la contratacion a la Unidad
compradora/contratante;

X. LaUnidad Responsable que efectuara la contratacion;

Xl. La Unidad Responsable beneficiada, en este caso se debera evitar utilizar como
Unidad Responsable beneficiada a la SCJIN, se debera ser preciso;

XIl. El nombre y firma del titular del Organo que autoriza el Programa respectivo;

XIll. Resumen general agrupado por partida presupuestaria.

SEPTIMO. Tratandose de los requerimientos a contratar, para la descripcion
pormenorizada se tomara en cuenta lo siguiente:

I. Bienes muebles. Los montos aproximados a ejercer y la cuantificaciéon de las
unidades requeridas por tipo de bien. El area globalizadora que corresponda verificara
la posible existencia de ellos en el almacén, conforme a los inventarios registrados en el
Sistema Integral Administrativo.

[I. Material biblio-hemerogréfico. Los montos aproximados a ejercer y la cuantificacién
de las unidades requeridas por tipo de bien.

[ll. Bienes inmuebles. Los montos aproximados a ejercer, numero de inmuebles
requeridos y ubicacion.

IV. Seguros. Los montos aproximados a ejercer por tipo de seguro.

V. Viaticos y pasajes. Los montos aproximados a ejercer mensualmente, proyectando
el nUmero de comisiones y su periodicidad, asi como el nUmero de beneficiarios.

VI. Servicios generales. Los montos aproximados a ejercer mensualmente, la
cuantificacion de unidades de medida requeridas, su periodicidad y en su caso la
ubicacion donde se prestara el servicio.

VII. Impresiones. Los montos aproximados a ejercer mensualmente y la cuantificacion
de ejemplares requeridos.

VIII. Otros servicios. Los montos aproximados a ejercer y la cuantificaciéon de unidades
requeridas.
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IX. Capacitacién. Los montos aproximados a ejercer, los cursos requeridos, el universo
de personas que se estima beneficiar y la periodicidad con que se requieren.

OCTAVO. Las éreas globalizadoras sancionaran, utilizando los criterios de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestal, los bienes y/o servicios globalizados que las
diferentes Unidades Responsables soliciten en el Proyecto de Presupuesto.

Tratdndose de bienes restringidos conforme a la clasificacién establecida por el Comité
de Gobierno, las areas globalizadoras deberan verificar que sean congruentes con los
parametros determinados en los lineamientos vigentes emitidos por el propio Comite,
para lo cual sera necesario contar con el dictamen técnico correspondiente respecto de
la razonabilidad del requerimiento.

NOVENO. Para el registro de la informacion prevista en los péarrafos anteriores, las
Unidades Responsables deberan considerar la misma informaciéon de los
requerimientos que remitan a Presupuesto y Contabilidad para la integracion del
Proyecto de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2011, informacion que debe estar
alineada y jerarquizada de acuerdo con su Programa Anual de Trabajo 2011.

DECIMO. Una vez requisitados los formatos electronicos correspondientes, las
Unidades Responsables de la Suprema Corte deberan imprimir una copia de éstos y
enviar a Adquisiciones y Servicios un ejemplar firmado, por su titular, previo visto bueno
del Secretario Ejecutivo o titular del area al que se encuentra adscrito; dicho visto bueno
Unicamente debera plasmarse en el oficio con el que se remitan las formato.

DECIMO PRIMERO. La programacion de requerimientos debe realizarse considerando
la clasificacion y duracion de los procedimientos de contratacion que prevén los
articulos 37 y 39 del Acuerdo General de Administracion VI/2008, visibles en el Anexo |
de estos Lineamientos, asi mismo la calendarizacion de los recursos presupuestales se
realizara considerando el momento en que se requiera recibir el bien o servicio.

DECIMO SEGUNDO. En el caso de Ponencias la informacion relativa a las partidas
341101 Servicios de Vigilancia, y 382101 Gastos para Alimentacion de Servidores
Publicos, debera proporcionarse por Presupuesto y Contabilidad, sin menoscabo de
que si las Ponencias y Salas de esta Suprema Corte requieren de adquisiciones o
servicios no recurrentes, en su oportunidad deberan solicitarlo a Adquisiciones y
Servicios.
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DECIMO TERCERO. Para la integracion de la informacion, cada Unidad Responsable
de la Suprema Corte debera sujetarse a la estacionalidad del ejercicio presupuestal
determinada en la Guia para la elaboracién del Proyecto de Presupuesto del ejercicio
fiscal 2011.

DECIMO CUARTO. La Direccién General de Casas de la Cultura Juridica y Estudios
Historicos y las Casas de la Cultura Juridica elaboraran su Programa de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios con apego en lo establecido en el Acuerdo
General de Administracidn VI1/2008, del nueve de diciembre de dos mil ocho del Comité
de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, relativo a
diversas atribuciones administrativas de las Casas de la Cultura Juridica de este Alto
Tribunal, y en lo que corresponda a los presentes lineamientos.

DECIMO QUINTO. Las Unidades Responsables de la Suprema Corte, con excepcion
de sus Salas y Ponencias, enviardn a Adquisiciones y Servicios la informacion prevista
en los puntos Sexto y Séptimo de estos Lineamientos; esta obligacion debera cumplirse
a mas tardar el dia 30 de abril de dos mil diez. Para el caso de las Areas globalizadoras
dicha obligacion debera cumplirse a mas tardar el dia 12 de mayo de dos mil diez.

DECIMO SEXTO. Adquisiciones y Servicios integrara el Programa de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios con la informacién recabada de las Unidades
Responsables, y lo presentara a consideracion del Oficial Mayor, a mas tardar el dia 21
de mayo de dos mil diez, quien a su vez sometera, en dicho mes, el Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a consideracion del Comité
para su autorizacion.

DECIMO SEPTIMO. Una vez autorizado y firmado el Programa de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios por los miembros del Comité, se publicara en
la pagina de Internet de la Suprema Corte, a mas tardar el 30 de noviembre de dos mil
diez.

DECIMO OCTAVO. A mas tardar el dia 7 de enero de dos mil once, la Oficialia Mayor,
a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracién y de Presupuesto y Contabilidad,
comunicara a las Unidades Responsables el monto del presupuesto autorizado.

DECIMO NOVENO. Una vez que las Unidades Responsables cuenten con la
informacion a que se refiere el punto anterior, en su caso, podran ajustar su programa,
considerando lo siguiente:

a) los saldos de contrataciones (no pasivos), pendientes de ejercer del afio 2010 y;
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b) los requerimientos de contratacion que, por razon del cierre presupuestal del ejercicio
2010 no fueron realizados y se pospuso su contratacion para el 2011.

Lo anterior siempre y cuando se respete la asignaciéon del presupuesto y la
calendarizacion autorizada para cada Unidad Responsable para el ejercicio 2011.

VIGESIMO. Una vez requisitados los formatos electronicos correspondientes a los
ajustes indicados en el lineamiento anterior, las Unidades Responsables de la Suprema
Corte deberan imprimir una copia de éstos y enviar a Adquisiciones y Servicios un
ejemplar firmado por su titular, previo visto bueno del Secretario Ejecutivo o titular del
area al que se encuentra adscrito; dicho visto bueno Unicamente debera plasmarse en
el oficio con el que se remitan los formatos. Esta obligacion deberd cumplirse a mas
tardar el dia 12 de enero de dos mil once.

VIGESIMO PRIMERO. Adquisiciones y Servicios integrara los ajustes al Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios con la informacién recabada
de las Unidades Responsables y lo remitird a mas tardar el dia 17 de enero de dos mil
once a Presupuesto y Contabilidad, para la validacién sobre la congruencia entre el
Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y el Presupuesto
aprobado y calendarizado. Esta Ultima remitird su opinion a Adquisiciones y Servicios, a
mas tardar el dia 21 de enero de dos mil once, para que se presenten a autorizacion del
Comité, y éste ordene al Secretario Técnico su publicacion en la pagina de Internet de
la Suprema Corte, a mas tardar el dia 31 de enero de dos mil once.

VIGESIMO SEGUNDO. Una vez autorizado el Programa de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, el cumplimiento de éste sera responsabilidad
en forma conjunta de las Unidades Solicitantes y de las competentes para su ejecucion,
en el ambito de sus atribuciones.

VIGESIMO TERCERO. Las Unidades Responsables deberan rendir cuentas del
cumplimiento y avance del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, mediante informes al Comité, con la periodicidad y formato que éste
determine.

VIGESIMO CUARTO. Adquisiciones y Servicios remitira copia del Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios autorizado por el Comité, a
Presupuesto y Contabilidad para que verifigue el ejercicio presupuestal y a la
Contraloria, las que en el ambito de su competencia verificaran los avances y
cumplimiento del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios.
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VIGESIMO QUINTO. El Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de
Servicios podra modificarse con autorizacion del Comité cuando existan adecuaciones
al Presupuesto de Egresos de la Federacién, ingresos excedentes del presupuesto
autorizado o cuando por necesidades del servicio se tengan que solucionar situaciones
emergentes 0 no previstas, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los
objetivos de los Programas de Trabajo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor el 30 de marzo de dos mil
diez.

SEGUNDO. Lo no previsto en estos lineamientos sera resuelto por el Comité.

Asi lo acordaron y firman los integrantes del Comité de Adquisiciones y Servicios, Obras
y Desincorporaciones de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, licenciado Rodolfo
Héctor Lara Ponte, Presidente; el licenciado Julian Alfonso Olivas Ugalde, Secretario
Ejecutivo de Servicios y la licenciada Georgina Laso de la Vega Romero, Secretaria
Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

Oficial Mayor

Lic. Rodolfo Héctor Lara Ponte

Secretaria Ejecutiva de Asuntos

Secretario Ejecutivo de Servicios o
Juridicos

Lic. Julian Alfonso Olivas Ugalde Lic. Georgina Laso de la Vega
Romero
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ANEXO |
CLASIFICACION DE LAS CONTRATACIONES, PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION Y
PLAZOS "ESTIMADOS” PARA LA EJ ECUCION DE LOS MISMOS, CONFORME AL
ARTICULO 42 DEL ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION V1/2008

Contratacion Monto de la Clas(;ﬂclamon Tlempq pron_wgdg rl)ara la Todtfil de
or contratacion (UDIS) ela €jecucion de dias
P Contratacion procedimiento habiles
Licitacion . . Procedimiento: 84
publica Mas de 600,000 Superior Formalizacién de contrato: 15 99
Concurso por Hasta 600,000 Intermedia Procedimiento: 54 69
invitacién Formalizacién de contrato: 15
_concurso Hasta 290,000 Inferior Procedimiento: 27 42
publico sumario Formalizacién de contrato: 15
Hasta 75,000 o hasta
Concurso 30,000 los Directores Procedimiento y
P . de las Casas en el Menor 7 . 32
publico sumario Formalizacion de contrato: 32
caso de la
adquisicion de bienes
Adjudicacion Hasta 25,000 Minima Procedimientoy 13
directa Formalizacion de contrato: 13

e Los tiempos de entrega de bienes, prestacion de servicios son independientes y
adicionales a los antes indicados para los procedimientos de contratacién.

e Los tiempos considerados son a partir de que se cuente con todos los requisitos
para dar inicio al procedimiento de contratacion correspondiente, atendiendo a lo
establecido en el Art. 36 del AGA VI1/2008.
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ANEXO Il
CRONOGRAMA
Actividad Fecha
Las Unidades Responsables enviaran a Adquisiciones y Servicios los formatos | 30 de abril de

para la integracion del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios

2010

Las Areas globalizadoras enviaran a Adquisiciones y Servicios los formatos para
la integracion del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios

12 de mayo de
2010

La Direccién General de Adquisiciones y Servicios presenta el Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a consideracién del
Oficial Mayor

21 de mayo de
2010

El Comité de Adquisiciones y Servicios, Obras y Desincorporaciones autoriza el
Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

A mas tardar el 31
de mayo de 2010

Entrega del Proyecto de Presupuesto acompafiado del Programa Anual de
Trabajo autorizado a la Direccién General de Presupuesto y Contabilidad

28 de mayo de
2010

Publicacién del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios en la pagina de Internet

A mas tardar el 30
de noviembre de
2010

La Oficialia Mayor a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracién y de la
Direccién General de Presupuesto y Contabilidad comunica a las Unidades
Responsables el monto del presupuesto autorizado

7 de enero de
2011

Las Unidades Responsables envian a Adquisiciones y Servicios los formatos
considerando los posibles ajustes

12 de enero de
2011

La Direccion General de Adquisiciones y Servicios integra y remite el Programa
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a la Direccion
General de Presupuesto y Contabilidad para su validacién

17 de enero de
2011

La Direccion General de Presupuesto y Contabilidad valida el Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y lo remite a la
Direccién General de Adquisiciones y Servicios

21 de enero de
2011

La Direccion General de Adquisiciones y Servicios presenta el Programa de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios al Comité de
Adquisiciones y Servicios, Obras y Desincorporaciones para su autorizacién

A mas tardar el 31
de enero de 2011

Publicacién del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios en la pagina de Internet

A mas tardar el 31
de enero de 2011
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