LINEAMIENTOS DEL COMITE DE ADQUISICIONES
Y SERVICIOS, OBRAS Y DESINCORPORACIONES
(CASOD) Y DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
JURIDICO ADMINISTRATIVA, DEL CATORCE DE
ENERO DOS MIL OCHO, RELATIVOS A LA
AGILIZACION EN LA ADQUISICION DEL
e mman. MATERIAL BIBLIOHEMEROGRAFICO TANTO DE
BRSO ORIGEN NACIONAL COMO EXTRANJERO QUE
REQUIERA LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE
LA NACION.

CONSIDERANDO:

PRIMERO. En el Acuerdo General de Administracion 6/2001 de la
Presidencia de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, emitido el seis
de agosto de dos mil uno, se establecieron los procedimientos que
regulan la contratacion de adquisiciones, usos, servicios, obras y
desincorporacion de bienes requeridos por este Alto Tribunal;

SEGUNDO. El siete de septiembre de dos mil seis, el Tribunal Pleno de
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion expidié el Reglamento Interior
de este Alto Tribunal, en cuyo Titulo Cuarto, Capitulo Primero, relativo a
la creacion, atribuciones, funcionamiento e integracion de los Comités
del propio Tribunal Pleno, especificamente en sus articulos 109, fraccion
I, y 110, fracciones | y Illl, se cre6 el Comité de Gobierno y
Administracion y se establecid que se ocuparia de vigilar, evaluar y
autorizar las actividades relativas al ejercicio presupuestal, asi como de
atender todos los asuntos y programas relacionados con la
administracion de la Suprema Corte y aquellos que no sean competencia
de otros Comités;

TERCERO. En su articulo 113, fracciones Il y 1V, el referido Reglamento
Interior sefala que al Comité de Archivo, Biblioteca e Informatica
corresponde autorizar la seleccion bibliografica juridica y sobre materias
afines para el desarrollo del Sistema Bibliotecario, con el objetivo de
apoyar al personal del Poder Judicial de la Federacion y al publico en
general; dictar las politicas de funcionamiento y desarrollo para dicho
sistema, integrado por las bibliotecas metropolitanas, y las ubicadas en
las Casas de la Cultura Juridica y sus correspondientes acervos;

CUARTO. El articulo 146, fracciones | y V, del citado Reglamento sefiala
gue la Secretaria Ejecutiva Juridico Administrativa debera coordinar,
dirigir y supervisar que las direcciones generales a su cargo ejerzan y
cumplan adecuadamente con las respectivas facultades y obligaciones
gue les confiere el propio Reglamento Interior, asi como aprobar los
planes, programas y manuales elaborados por las mismas, formular su
respectivo anteproyecto del Presupuesto de Egresos e integrar los de las
Direcciones Generales a su cargo, asi como verificar su correcto y
oportuno ejercicio;

QUINTO. Respecto de la Direccion General del Centro de
Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes el
Reglamento dispone, en el articulo 148, fraccion Il, que debera



seleccionar, solicitar la adquisicion, catalogar, clasificar, organizar y
procesar fisicamente las obras especializadas en el area del Derecho y
ciencias afines, para los diversos acervos que integran el Sistema
Bibliotecario;

SEXTO. Por cuanto hace a la Direccion General de Adquisiciones y
Servicios, en el articulo 139, fraccion I, del Reglamento, se establece
gue llevara a cabo los procedimientos y la contratacion para la
adquisicion de bienes muebles e inmuebles, arrendamientos, servicios y
obras publicas que requiera la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

SEPTIMO. El Comité de Gobierno y Administracién de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, en el punto séptimo de su sesiéon celebrada el
primero de junio de dos mil siete, instruyo a los integrantes del Comité
de Adquisiciones y Servicios, Obras y Desincorporaciones de este Alto
Tribunal, asi como al Secretario Ejecutivo Juridico Administrativo para
gue formalizaran los Lineamientos relativos a la adquisicion del material
bibliohemerografico tanto nacional como extranjero que requiera la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién, con base en la propuesta que
presentaron los Secretarios Ejecutivos Juridico Administrativo y el de
Asuntos Juridicos, para la agilizacion en la compra de esta clase de
material;

Por lo expuesto, y con fundamento en las citadas disposiciones legales,
se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS:

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. EIl objeto de los presentes Lineamientos es prever la
regulacion aplicable para la adquisicion del material bibliohemerografico
tanto de origen nacional como extranjero que requiera la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion.

SEGUNDQO. Para los efectos de estos Lineamientos se entendera por:

I. Adquisiciones y Servicios : Direccion General de Adquisiciones y
Servicios.

. CASOD: Comité de Adquisiciones y Servicios, Obras vy
Desincorporaciones.

[1l. Comité : Comité de Archivo, Biblioteca e Informatica.

IV. Documentacion y Analisis : Direccion General del Centro de
Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes.

V. Presupuesto y Contabilidad : Direccion General de Presupuesto y
Contabilidad.

VI. SIA: Sistema Integral Administrativo.



VII. Suprema Corte : Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

TERCERO. Para la adquisicion del material bibliohemerogréfico,
Documentacion y Analisis dara preferencia a las solicitudes de los
Ministros y de los Secretarios de Estudio y Cuenta adscritos a
Ponencias, canalizadas por conducto de los Secretarios Particulares
adscritos a éstas.

CUARTO. Si el Pleno, una de las Salas o un Ministro requieren con
caracter urgente la compra de algun libro o revista, bastara con que
Documentacion y Analisis dirija su solicitud a Adquisiciones y Servicios a
mas tardar el dia habil siguiente para que se adquiera el niamero de
ejemplares que indiguen mediante adjudicacién directa, considerando al
0 a los proveedores que hayan destacado en la Suprema Corte en el
cumplimiento de sus obligaciones y tiempos de entrega, sin menoscabo
de que Documentacién y Analisis, previo visto bueno de algun Ministro
del Comité, solicite las adquisiciones complementarias para el Sistema
Bibliotecario conforme al procedimiento regulado en los puntos
siguientes.

En caso de que se considere necesario, por los tiempos de entrega
requeridos, Adquisiciones y Servicios podra realizar compras via
Internet, la adquisicion se llevara a cabo de conformidad con la
normativa vigente al momento de la solicitud.

QUINTO. Cuando el monto estimado a adjudicar a cada proveedor sea
superior a 50,000 UDIS, sera necesaria la elaboracion del dictamen
legal, cuya vigencia sera de un afo calendario.

El dictamen legal se limitara al analisis de la escritura constitutiva y de
los demas documentos que acrediten tanto la existencia legal de la
empresa como el origen y alcance de las facultades de su representante.
En el caso de las editoriales o distribuidoras que hayan participado en
procedimientos de contratacion celebrados durante un afio calendario,
en los cuales ya hayan obtenido un dictamen legal favorable bastara que
en su cotizacion manifiesten bajo protesta de decir verdad que la
informacion relativa no se ha modificado.

SEXTO. Tomando en cuenta que las obras se pagaran una vez recibido
el material, que el cumplimiento del contrato se garantizara mediante la
flanza respectiva o documento alterno y que en el instrumento
correspondiente se establecera una pena convencional por
incumplimiento de lo pactado, so6lo cuando el monto estimado a
adjudicar a cada proveedor sea superior a 800,000 UDIS, ser& necesaria
la elaboracién del dictamen financiero, cuya vigencia sera hasta por un
afio calendario, el cual se realizara con base en los estados financieros y
la dltima declaracion anual del impuesto sobre la renta; ademas, su
resultado favorable estard vigente hasta por un afio, quedando al
prudente arbitrio del CASOD determinar hasta qué contrato, atendiendo
al monto acumulado de adjudicaciones, sera necesario que una
determinada editorial o distribuidora presente nuevamente su
documentacion para someterla a diverso dictamen financiero.



SEPTIMO. Tratandose de compras ordinarias el oficio peticion de
Documentacion y Andlisis debera incluir el visto bueno de alguno de los
Ministros miembros del Comité y sefalard los titulos, autores, editoriales
y ediciones de los bienes a adquirir. Dicho oficio se considerara como
dictamen técnico.

OCTAVO. En los casos en que la Suprema Corte coedite obras con
editoriales con las que a su vez se suscriban contratos, Documentacion
y Analisis establecera comunicaciéon con la Direccion General de la
Coordinacion de Compilacion y Sistematizacion de Tesis, a efecto de
conocer los alcances del convenio de coedicion, con el objeto de
solicitar, en su caso, la adquisicion de los ejemplares complementarios
para el Sistema Bibliotecario

NOVENO. En aquellos casos en que las instituciones o dependencias con
las que se suscriban contratos, se beneficien con la dotacion de obras del
fondo oficial editadas por la Suprema Corte, las Direcciones Generales del
Centro de Documentacion y Analisis y de la Coordinacion de Compilacion y
Sistematizacion de Tesis realizaran las gestiones necesarias a fin de
propiciar, en su caso, el canje interbibliotecario.

DECIMO. Presupuesto y Contabilidad, Adquisiciones y Servicios y
Documentacion y Andlisis deberan presentar semestralmente un informe
ejecutivo conjunto al CASOD, sobre el ejercicio del presupuesto por la
compra de cualquier material bibliohemerografico para el Sistema
Bibliotecario de la Suprema Corte.

CAPITULO SEGUNDO
MATERIAL BIBLIOHEMEROGRAFICO
PUBLICADO POR EDITORIALES
NACIONALES

DECIMO PRIMERO. Documentacién y Analisis sometera anualmente a
la autorizacion del Comité, la relacion de las editoriales que en México
publiquen libros y revistas sobre derecho o ciencias afines, con el objeto
de que, luego de que éste apruebe las contrataciones respectivas, se
efectien las gestiones necesarias para suscribir con ellas sendos
contratos que seran elaborados por Adquisiciones y Servicios, conforme
al formato aprobado por el CASOD, el cual debera contener al menos:

I. La obligacién de la editorial de notificar mensualmente a la Suprema
Corte el material bibliohemerografico juridico y de materias afines que se
publique, asi como el costo pormenorizado del material (ofreciendo las
mejores condiciones econdmicas y de entrega) y cualquier otro dato
bibliografico que pudiera ser de utilidad para definir su viabilidad de
compra. Tratandose de titulos en formato magnético o electronico
debera incluir los datos: numero de discos, peso del archivo, tipo de
compra (perpetuidad), cuota de mantenimiento, modalidad del acceso ya
sea monousuario o multiusuario, frecuencia de las actualizaciones y
soporte técnico.



[I. La obligacién de la Suprema Corte de que dentro de los dos dias
habiles siguientes a la recepcion del listado que proporcione la editorial
indigue a ésta qué libros juridicos o de interés general requiere en dos
ejemplares y en su caso una clave de acceso del material electrénico o
e-book de contenido juridico.

[ll. La especificacion de que dentro de los dos dias habiles siguientes a
la recepcion del comunicado, la editorial remitird en una sola exhibicién,
el material requerido por la Suprema Corte.

IV. La obligacion de la editorial de mantener la existencia del nimero de
libros que se indiquen en el oficio a que se refiere la fraccion Il, durante
treinta dias naturales posteriores al en que la editorial reciba aquél.

V. La obligacion de la editorial de garantizar un sistema de gestion de
calidad del producto, es decir, entrega oportuna del material bibliografico
con las caracteristicas requeridas, por lo que las obras deberan estar
libres de vicios ocultos. En caso de que una obra presente errores de
edicion o impresion, la editorial se comprometerd a sustituirlo en la
préxima entrega de novedades bibliograficas. En el contrato se debera
prever el tiempo o plazo vigente para la sustitucion.

VI. La aceptacion de pagar el 5% sobre el importe de los ejemplares
incumplidos, siempre y cuando dentro de los diez dias hébiles
posteriores a la firma del instrumento contractual, el proveedor informe
por escrito a Adquisiciones y Servicios los ejemplares que no seran
entregados; y del 10% sobre el importe de los ejemplares incumplidos
cuando el proveedor no informe en el plazo anteriormente referido que la
entrega de los ejemplares tendra verificativo 10 dias posteriores al plazo
en que deban ser entregados, en la inteligencia de que Adquisiciones y
Servicios debera incorporar en el documento que emita el Almacén
respecto del material entregado, la procedencia o no de la sancion que
en su caso corresponda.

VII. La vigencia del contrato que sera de un afio contado a partir de la
fecha de su suscripcion.

VIIl. El plazo para la entrega de los ejemplares solicitados, los cuales
deberan ser remitidos en una sola exhibicién, asi como la posibilidad
excepcional de que se modifique éste, mediante solicitud presentada
antes de que venza, por causas plenamente justificadas, las cuales
seran valoradas por el CASOD.

IX. La obligacion de la editorial de respetar y mantener el precio indicado
en la notificacién a que se refiere la fraccion .

X. La indicacién de que cuando el precio de un titulo supere un monto de
trescientos dolares de los Estados Unidos de América o su equivalente
en moneda nacional, Unicamente se adquirird un ejemplar, salvo que
expresamente se indique una cantidad diferente.



XI. La forma para garantizar el cumplimiento del contrato considerando
la flanza o el documento que traiga aparejada ejecucion en términos de
la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Xll. En su caso, la indicacibn de que cuando los bienes objeto del
contrato cuya fecha maxima de entrega rebase el diez de diciembre del
ejercicio fiscal en el cual fue contratado, o la fecha que determine el
Comité, seran objeto de un corte contable pudiendo recibirse y pagarse
en el siguiente ejercicio una vez que se cuente con el recurso
presupuestal del afio inmediato posterior al en que fueron contratados.

DECIMO SEGUNDO. Para la ejecucion de lo pactado en los contratos
seflalados en el punto anterior se deberd desarrollar el procedimiento
siguiente:

I. Si el monto estimado del contrato supera el millon de pesos se
requerira certificacion presupuestal.

Il. Recibida la relacion de ejemplares de una editorial, Documentacion y
Analisis valorara la informacion proporcionada y solicitara dentro de los
dos dias habiles siguientes, la remision de dos ejemplares de las obras
gue estime convenientes, en la inteligencia de que dichos ejemplares se
entregaran en el lugar que se pacte en el contrato que dio origen a la
obligacion de entrega.

lll. Una vez recibidos los dos ejemplares sera responsabilidad de
Documentacion y Analisis ingresar al SIA la solicitud de pedido
correspondiente, la cual sera turnada a Presupuesto y Contabilidad la
gue verificara la clasificacion presupuestal y en su caso liberara la
solicitud de pedido para que Adquisiciones y Servicios genere el registro
de entrada al almacén y gestione el pago a los proveedores a través de
Presupuesto y Contabilidad.

IV. Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de los
ejemplares, Documentacion y Analisis dictaminara la conveniencia de
adquirir el material y sometera a cualquiera de los sefiores Ministros
integrantes del Comité, por cada una de las editoriales, la propuesta de
libros a adquirir para el Sistema Bibliotecario.

V. Documentacion y Analisis notificard a Adquisiciones y Servicios al dia
siguiente al en que sea aprobada la propuesta respectiva, el material
bibliohemerografico cuya adquisicion haya sido autorizada y debera
cargar en el SIA la solicitud complementaria conforme al listado
contenido en el documento electroénico.

VI. Una vez que Adquisiciones y Servicios reciba el comunicado a que
se refiere la fraccion anterior, mediante oficio suscrito por su titular,
requerira a la editorial los titulos que se solicitan para los acervos del
Sistema Bibliotecario. Esa solicitud debera remitirse a la editorial dentro
de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que se hayan recibido
los dos ejemplares mencionados en la fraccion | de este punto.

DECIMO TERCERO. La editorial entregara el material convenido para el
Sistema Bibliotecario, en el Almacén de la Suprema Corte o en el
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diverso lugar que se precise en el documento de peticion. Sera
responsabilidad de Documentaciéon y Andlisis y de Adquisiciones y
Servicios establecer la fecha, hora y lugar en donde la editorial entregara
fisicamente el material, en presencia de personal de ambas Direcciones
Generales.

DECIMO CUARTO. En los casos en que las editoriales no absorbiesen
los costos de flete, seguros u otros gastos inherentes a la entrega de los
ejemplares y se eleve el precio del material bibliohemerografico en
relacion con el que ofrece un distribuidor, se preferird contratar con éste
de lo cual informara Adquisiciones y Servicios al CASOD.

CAPITULO TERCERO
MATERIAL BIBLIOHEMEROGRAFICO
PUBLICADO POR EDITORIALES
EXTRANJERAS

DECIMO QUINTO. Para la adquisicion de material bibliohemerografico
publicado en el extranjero, a mas tardar cada dos afios, Adquisiciones y
Servicios realizara las gestiones necesarias para proponer al CASOD la
autorizacion de un concurso por invitacion publica en el que se convoque
a editoriales y distribuidoras de obras juridicas o sobre ciencias afines
gue ofrezcan las mejores condiciones economicas y de entrega de
dichos bienes, con quienes se celebrarian los contratos
correspondientes.

DECIMO SEXTO. En los contratos que se celebren se pactara:

|. La obligacién de la editorial o distribuidora de notificar y entregar
mensualmente a la Suprema Corte un ejemplar del material
bibliohemerografico juridico y de ciencias afines publique, asi como su
costo pormenorizado, ofreciendo las mejores condiciones econémicas y
de entrega; asi como una clave de acceso si se tratara de material
electronico, para su incorporacion en principio para la Biblioteca Central.

II. La obligacion de la Suprema Corte de que mensualmente indicara a la
editorial o distribuidor adjudicada los libros juridicos o de interés general
gue requiere.

[ll. Documentacion y Analisis notificara a Adquisiciones y Servicios el
material bibliohemerografico cuya adquisicion haya sido autorizada por
alguno de los sefiores Ministros del Comité; ademas, el mismo dia en
gue se remita el requerimiento, aquélla debera cargar en el SIA la
solicitud conforme al listado contenido en el documento electrénico,
indicando el precio respectivo.

IV. La obligacion de la editorial o distribuidor de garantizar un sistema de
gestion de calidad del producto, es decir, entrega oportuna y en una sola
exhibicion, del material bibliografico con las caracteristicas requeridas,
por lo que las obras deberan estar libres de vicios ocultos; de darse el
caso que una obra presente errores de edicidbn o impresion, éstos se
comprometeran a sustituirlo en la proxima entrega de novedades
bibliograficas.



V. La vigencia del contrato que sera de dos afios contados a partir de la
fecha de su suscripcion.

VI. El plazo para la entrega de los ejemplares requeridos, los cuales
deberan ser remitidos en una sola exhibicién, asi como la posibilidad
excepcional de que se modifique éste, mediante solicitud presentada a
Adquisiciones y Servicios antes de que venza, por causas plenamente
justificadas, las cuales seran valoradas por el Secretario Ejecutivo de
Servicios o el CASOD.

VII. La obligacion de la editorial o distribuidor de respetar y mantener el
precio indicado en la notificacion a que se refiere la fraccion | de este
punto.

VIIl. La indicacion de que cuando el precio de un titulo supere un monto
de trescientos doélares de los Estados Unidos de América o su
equivalente en moneda nacional, Unicamente se adquirird un ejemplar,
salvo que expresamente se indique una cantidad diferente.

IX. La especificacibn de que sbélo se adquirirdn las novedades mas
relevantes en idioma espafol, tanto nacionales como extranjeras. Para
la Biblioteca Central, también podran adquirirse libros extranjeros en
otros idiomas.

X. La forma para realizar el pago del material bibliohemerografico una
vez recibido, asi como que el cumplimiento del contrato se garantizara
mediante la fianza respectiva o documento alterno y que en el
instrumento se establecera una pena convencional por incumplimiento
del contrato, en términos de lo indicado en fraccién VI del punto Décimo
Primero de estos lineamientos.

Xl. La obligatoriedad de que el editor o distribuidor entregue las
garantias de cumplimiento de contrato y el documento por el que se
garantice la reposicion del material en caso de presentarse vicios ocultos
en los bienes contratados cuando el importe a adjudicar sea superior a
100,000 UDIS.

DECIMO SEPTIMO. Para la ejecucién de lo pactado en los contratos de
adquisicion de material bibliohemerografico publicado por editoriales
extranjeras, se debera seguir, en lo conducente, el procedimiento
previsto en las fracciones de la lll a la VI del punto Décimo Segundo de
los presentes lineamientos.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. Estos Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.

SEGUNDO. Se abrogan las “Disposiciones administrativas relativas al
procedimiento para la adquisicion de material bibliohemerografico” del
guince de agosto de dos mil seis.



TERCERO. Todos los procedimientos de adquisicion de material
bibliohemerografico iniciados con anterioridad a la entrada en vigor de
los presentes Lineamientos se continuaran tramitando hasta su
terminacion conforme a las “Disposiciones administrativas relativas al
procedimiento para la adquisicion del material bibliohemerogréfico”,
aprobadas el quince de agosto de dos mil seis por el Comité de
Adquisiciones y Servicios, Obras y Desincorporaciones de este Alto
Tribunal, salvo en el supuesto de que se declaren desiertos.

CUARTO. Publiguense estos Lineamientos en medios electronicos de
consulta publica en términos de lo previsto en la fraccién XIV del articulo
7° de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
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