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REGILAS DE OPERACION DEI
GRUPO INTERDISCIPLINARIO JUDICIAL (REGLAS)

DISPOSICIONES GENERALES

Regla 1. Objetivo
Establecer la regulacidn que precise las particularidades del desarrollo de las
atribuciones dal GIJ previstas en la Ley General de Archivos (LGA) v en el
Acuerdo General ndmero £/2019, de ocho de julio de dos mil diecinueve, del
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, relativo a la organizacién,
conservacion, administracion y preservacion de expedientes judiciales bajo
resguardo de este Alto Tribunal (AGP 8/2019),

Regla 2. Definiciones
Para efectos de estas Reglas, se consideraran las definiciones contenidas en el
Articulo 3 del AGP 8/2019.

Regla 3. Interpretacion
Corresponde al GIJ interpretar lo dispuesto en estas Reglas, ast €omo resolver
las situaciones no previstas en ellas.

CAPITULO T,
DE LA INTEGRACION Y FOUNCIONAMIENTO DEL GIF

Regla 4. Integracicn
De canformidad con lo sefalado en el articulo 8 del AGP 872019, &l GIJ se
integra con los titulares de los siguientes érganos y areas:

a. SGA.

b. CDAACL.

c. Direccion General de Asuntos Juridicos (DGAJD.

. Contraloria.

e, Unidad General de Trensparencia y Sistematizacion de la

Inforrmacian Judicial (UGTSI.

El titular del CDAACL llevara a cabo las actividades de apoyo establecidas en
el AGP 872019, entre otras, emitir la convocatoria a las sesiones, elaborar el
orden del dfa, preparar las actas de las sesiones y dar seguimiento a los
acuerdos adoptados.
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Regia 5. De la prioridad a las comunicaciones elecltrénicas,
En las comunicaciones que se realicen para las actividades encomendadas al
Gl se priorizard la utilizacion de los medios electrdnicos y se utilizara el
medio impreso para las actas, informes y programas, asi como de cualquier
otro documento que determine el propio GIJ.

Regla 6. De las Sesiones
El Gl sesionara mensualmente de manera ordinaria y en forma extraordinaria
a propuesta de cualquiera de sus integrantes.
El CDAACL convocara a las sesiones y Uevara el registro y sequimiento de los
acuerdos y compromisos.
Existird qudrmn para sesionar cuande estén presentes por lo menos tres
miembros del GlI, entre ellos ol titular del CDAACL.
Los integrantes del GIJ tendrdn derecho a voz y volo. Los asunlos seran
aprobados por mayoria simple de los integrantes. En caso de empate, tendra
voto de calidad el servidor publice con mayor antiguedad en el puesto.
El GIJ podré invitar a otras personas para ¢l tratamiento de algan tema en
especifico, los cuales tendran derecho a voz.
Cuandao por la complejidad del asunto o la extension de los documentos no
sca posible cancluir su analisis en la sesion en la que se programd, se
asentardn on el acta los acuerdos adopfados y se podra convocar a una sesion
extraordinaria cuando el asunto ast lo amerite,

Regla 7. Convocatoria
La convocatoria a las sesiones serd replizada por el CDAACL acompanada del
orden del dia v de los documentos necesarlos para desahogar los asuntos que
se analizaran en la sesion,

La convocatoria debera efectuarse cuando menos con cinco dias habiles de
anticipacién a su celebracion, en caso de ser ordinaria, v cuando menos con
clos dias habiles de anticipacion, en caso de ser extracrdinaria.

Los integrantes del Gl podran proponor asuntos a través del CDAACL. La
propuesta se formulara acompanando la documentacion respectiva.

En la altima sesién ordinaria de cada afio se aprobuardn las fechas de las
reuniones ordinarias del siguiente.

Regla 8. De los acuerdos y actas
De cada reunion se levantara un acta en la que se asentara el nombre y cargo
de los asislentes, el o los puntos del orden del dia que se analizaron, su
descripcion breve y el acuerdo adoptado.
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El CDAACL elaborard el proyeclto de acla y lo enviara a los integrantes del GIJ
dentro de Jos cinco dias habiles posteriores a la fecha de la celebracion de la
sesion. Los integrantes contardn con un plazo de cinco dias hébiles para
emitir sus comentarios o sugerencias, a fin de que el acta se presente en la
siguiente sesion para su aprobacion.

Una vez autorizada el acta por el GIJ, el CDAACL recabara las firmas
correspondientes.

Regia 9. De la publicidad
El CDAACL solicitara la publicacion de las actas de las sesiones en e] portal de
internet de la SCIN de manera bimestral.

DEL DESARROLLO DE LAS ATRIBUCIONES DEL 7

Regla 10. Del PADA
tn la sesion ordinaria del GIJ del mes de agosto de cada afo se revisara y
aprobara la propuesta de los objetivos general y especificos del PADA del afio
sigulente, asi como las estrategias para su cumplimiento, la cual se enviara al
CGA para su aprobacion,

Una vez autorizada por el CCGA la propuesta sehalada en el parrafo anteriar,
en la sesion del mes de octubre, el GIT revisard y aprobara el PADA del afio
siguiente y ordenard su publicacidn en términos de lo previsto en la LGA

El PADA debe considerar el desarrollo archivistico de los acervos
administrativo e histéricos que deben resguardarse por el CDAACL en
términos de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Regla 11. De planes y provectos de desarrollo archivistico

Durante el primer semestre de cada afio, el CDAACL propondra al GIJ las
bases de los planes y proyectos de desarrollo archivistice relacionados con los
archivos bajo resguardo de la SCIN, con el objeto de valorar su inclusidn en el
PADA correspondiente,

Regia 12. De los instrumentos de control y consulta
El CDAACIL con apoyo de la SGA, sometera a la consideracion del GIJ en la
sesion del mes de diciembre de cada ano la propuesta de cuadro general de
clasificacién archivistica y catdlogo de disposicion documental para los
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expedientes y documentos judiciales, previstos en las fracciones 1 y 1 del
articulo 13 de la LGA ast como la guia simple de archivo documental judicial.
In la misma sesidn se aprobara la estructura de los inventarios documentales
atendiendo a la propuesta del CDAACE,

Regla 13. De fa baja documental

Conforme al programa respectivo, una ver concluido el procedimiento de
valoracion de baja documental de un lote de expedientes o documentos
judiciales, en el ambilo de la compelencia del CDAACL vy de la SGA, aquel
integrara los inventarios v sus respectivos dictdmenes individualizados v
propondra al Gl la aprobacion del procedimiento, atendiendo lo establecido
en el AGP 8/2019, sin que el GIJ se pronuncie sobre ¢l criterio aplicado en los
dictamenes individualizados.

Regla 14, De fos manuales
El CDDAACL pondra a consideracion de los integrantes del GIJ los proyectos de
los siguientes manuales:

1. Manual de valoracion de los cuadernillos, cuadernos auxiliares y
cxpedientes judiciales bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion.

2. Manual para el procedimiento de baja documental v destruccion de
cuadernillos, cuadernos auxiliares vy expedientes Jjudiciales bajo
resguardeo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

3. Manual de digitalizacion de expedientes y/o documentos judiciales y
firmado de sus versiones digitalizadas mediante FIREL.

4. Manual para la destruccion de expedientes y documentos judiciales
generados e inlegrados a través de sistemas electronicos mediante el
uso de la Firma Electrénica (FIREL).

5. Manual de regisiro y reportes diarios de la Oficina de Cerlificacion
Judicial y Correspondencia,

6. Manual de Procedimientos del Archivo Central

El CDAACL elaborara los proyectos relativos a los instrumentos antes
referidos, de acuerdo con las exigencias de cada actividad.

Dichos manuales se ceberan remitir por via electrénica dentro de los diez
dias habiles previos a la sesion del GIJ en la que se listen para su andlisis v, en
su case, aprobacion. Los manuales serdan signados por los integrantes del GIJ
que participen en la sesién respectiva.

Los referidos inanuales deberdan publicarse en medios electrénicos de
consulta publica en términos de lo previsto en la fraccién | del articulo 70 de
Ia Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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Regla 15. Del informe de avance anual
El CDAACL recopilard en un documento tmico y durante los primeros 5 dias
habiles del mes de diciembre, ¢l informe del avance anual del PADA con corte
al mes de noviembre, ¢l cual incluira las actividades derivadas del Acuerdo
General 8/2019.

Dicho informe de avance anual sera presentado a los integrantes del GIJ en la
sesion ordinaria de enero de cada afio.

Una vez autorizado el informe de avance anual, el CDAACL solicitard su
publicacion en el portal de internet de este Alto Tribunal.

Regla 16. De los informes bimestrales
n las sesiones ordinarias del GIJ de los meses de febrero, abril, junio, agosto,
octubre y diciembre de cada afic se presentardan por el CDAACL los informes
himestrales respecto a los avances del PADA.

Regla 17. Informes de proyectos especificos
Para los proyectos especificos, el GIJ establecerda la periodicidad de los
informes que debera rendir el CDAACL.

Regla 18. De las recomendaciones a los organos generadores
El Gl realizara, a propuesta del CDAACI, recomendaciones o referencias
técnicas sobre valores documentales; series y subseries; programas o
actividades de los Organos de Apoyo Jurisdiccional que incidan de manera
directa o indirecta en la generacion y gestion de los expedientes vy
documentos judiciales, tomando en cuenta los criterios establecidos en el
articulo b2, fraccion II, de la LGA.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. T'stas Reglas entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
GlIl.

SEGUNDQ, Los proyectos de los manuales a que se refiere la Regla 14 del presente
instrumento normativo se deberan elaborar, y remitir para su aprobacion,
conforme a las fechas siguientes:
1. Manual de Procedimientos del Archivo Central (abril 2020).
2. Manual de digitalizacion de expedientes y/o documentos judiciales y
firmado de sus versiones digitalizadas mediante FIREL (mayo 2020),
3. Manual para la destruccion de expedientes y documenlos judiciales
generados ¢ integrados a lravés de sisternas electronicos mediante el
uso de la Firma Flectronica FIREL (junio 2020).
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TERCERQO. Publiquense las presenles Reglas en medios electronicos de consulta
puiblica en términos de lo previsto en la fraccion 1 del articulo 70 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
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