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GLOSARIO

II.

IIL.

IV.

VIL

VIIL

IX.

Acuerdo General 8/2019: Acuerdo General numero 8/2019, de ocho de julio
de dos mil diecinueve, del Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
relativo a la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de
expedientes judiciales bajo resguardo de este Alto Tribunal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio de 2019.

Archivo: El conjunto organico de documentos organizados y reunidos en
el desarrollo de las competencias de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion, el cual sirve de testimonio y fuente de informacion a los 6rganos
generadores, a las instituciones académicas y a los ciudadanos.

Baja documental: El acto en virtud del cual se desincorporan del régimen del
dominio publico aquellos expedientes y documentos judiciales cuyo plazo
de resguardo concluya y respecto de los cuales no se determine su
conservacion permanente o0 se dictamine como pérdida total a causa de
algin siniestro o por su avanzado grado de deterioro, para efectos de
destruccion.

CAE]J: Sistema para el control de archivo de expedientes judiciales.

DGCCST: Direccion General de la Coordinacion de Compilacion vy
Sistematizacion de Tesis.

CDAACL: El Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de
Leyes, area técnica especializada responsable de administrar los archivos
judiciales generados por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion e
historicos del Poder Judicial de la Federacion, que fungira como
coordinadora de las actividades del Sistema Institucional de Archivo Judicial.

Cuadernillos o cuadernos auxiliares: Son aquéllos conformados por copias
simples u originales de las actuaciones que ya obran en el expediente
principal.

DAC: Direccion del Archivo Central, direccion de area adscrita a la
Subdireccion General de Archivo y Biblioteca del CDAACL de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion encargada de resguardar los expedientes y
documentos judiciales generados por el Maximo Tribunal de conformidad
con la normativa aplicable.

Descripcion: Es la accion mediante la cual se detallan los datos relativos a
un expediente o documento judicial, como son: serie, subserie, nimero y ano
de expediente, fecha de archivo, nimero de fojas, tipo de soporte, tomos,
entre otros.

Pagina 1 de 28

Manual de valoracion de los expedientes judiciales, cuadernillos y cuadernos auxiliares bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,
aprobado por el Grupo Interdisciplinario Judicial en la cuarta sesién ordinaria celebrada el veintinueve de abril de dos mil veintidés.

Documento formalizado por medio de la Firma Electrénica Certificada del Poder Judicial de la Federacién, con fundamento en el articulo Tercero
del Acuerdo General de Administracion 11l/2020 del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de fecha diecisiete de septiembre de
dos mil veinte.

a4MIwYRG4BCjqdOtrkyvIKLgYqgalLwcM3drgOVqg2tsBg



XII.

XIIL

XIV.

XVIL.

Dictamen individualizado: El documento previamente requisitado por el
CDAACL, por medio del cual la SGA realiza la valoracion documental para
validar y determinar la actualizacion de alguno de los supuestos de baja
documental de cada uno de los expedientes o documento judiciales; o el
diverso que realiza el area técnica de conservacion del patrimonio
documental adscrita al referido Centro, en el cual precisa su avanzado grado
de deterioro que imposibilita su consulta y justifica su baja.

Digitalizacion: Proceso de conversion o codificacion digital de la
informacion que se encuentra en medios fisicos como el papel o analdgicos
como en las cintas de audio.

DGTTL: Direccion General de Tecnologias de la Informacion.

DVD: Direccion de Valoracion Documental, direccion de area adscrita a la
Subdireccion General de Normatividad y Valoracion Documental del
CDAACL de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, encargada de dirigir
los procesos de valoracion documental.

Entrega: Conjunto de expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares consecutivos turnados por la DAC a la DVD con el objeto de ser
sometidos al procedimiento de valoracion previsto en el Acuerdo General
8/2019.

Expediente digitalizado: Conjunto de documentos, actuaciones,
promociones constancias y resoluciones, ordenados de manera cronologica
y generados durante la substanciacion de un juicio seguido ante los 6rganos
que integran la SCJN, sometido a un proceso de conversion o codificacion
digital de la informacion que se encuentra en medios fisicos como el papel
0 analodgicos como en las cintas de audio.

Expediente judicial: Conjunto de documentos, actuaciones, promociones
constancias y resoluciones, ordenados de manera cronologica y generados
durante la substanciacion de un juicio seguido ante los 6rganos que integran
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Expedientes y documentos judiciales: Los expedientes y documentos
judiciales, entre los que se encuentran los libros de gobierno y de actas,
generados como parte de su funcion sustantiva por los 6rganos del Poder
Judicial de la Federacion, tanto en formato impreso como electrénico, estos
ultimos integrados de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30. de la
Ley de Amparo y en los acuerdos generales emitidos por el Poder Judicial de
la Federacion en la materia.
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XVIIL.

XIX.

XXI.

XXIL

XXIIL

XXIV.

XXVL

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

Firma electronica: La Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de la
Federacion, la cual produce los mismos efectos juridicos que la firma
autografa, para autentificar los documentos y actuaciones que integran el
expediente electronico.

GIJ: El Grupo Interdisciplinario Judicial referido en el articulo 50 de la Ley
General de Archivos, conformado por diversos titulares de 6rganos y areas
de la SCJN, en atencion a la naturaleza de la informacion que contiene el
acervo judicial.

Incidencia: Inconsistencia advertida en el procedimiento de pre-valoraciony
valoracion susceptible de correccion.

Identificacion: Es la accion por la cual se determina en el proceso de pre-
valoracion y valoracion la conservacion permanente o la baja documental de
un expediente o documento judicial.

Inventarios: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o
para la baja documental (inventario de baja documental.

JPTA: Jefatura de Procesos Técnicos de Archivo.
JPTV: Jefatura de Procesos Técnicos de Valoracion.

Lote: Conjunto de expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares que conforman una entrega asignada por la DAC, para pre-valorar
por parte de la DVD.

Lote SGA: Conjunto de expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares conformado con los lotes pre-valorados por la DVD, para
valoracion de la SGA.

PJF: Poder Judicial de la Federacion.

Pre-dictamen individualizado: El documento requisitado por la DVD
adscrita al CDAACL, por medio del cual determina la actualizacion de alguno
de los supuestos de conservacion o baja documental de los expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares.

Pre-valoracion: Actividad que consiste en el analisis e identificacion previa
de la informacion contenida en los expedientes y documentos judiciales que
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XXXI.

XXXII.

XXXIIL

XXXIV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL

XXXIX.

XL.

les confiere caracteristicas especificas, con la finalidad de establecer los
plazos de resguardo y los criterios para su conservacion o baja documental
y que se plasmara en un pre-dictamen individualizado.

Pre-valorador: Persona adscrita a la DVD encargada de realizar la pre-
valoracion conforme al Acuerdo General 8/2019.

Revisor pre-valorador: Persona adscrita a la DVD encargada de la recepcion
de las entregas por parte de la DAC, turno y revision de los lotes asignados
a los pre-valoradores, creacion y envio de los pre-dictamenes
individualizados a la SGA, envio de incidencias a la DAC para su correccion,
previa validacion.

SCJN: Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Seleccion: Es la accion fisica a través de la cual se separay eligen de las series
y subseries los expedientes judiciales que seran pre-valorados y valorados.

Series. El conjunto de expedientes y documentos judiciales producidos en el
ejercicio de atribuciones de naturaleza analoga de los organos del PJF.

SGA: La Secretaria General de Acuerdos de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion.

SJF: Semanario Judicial de la Federacion.

Subseries: El conjunto de expedientes y documentos judiciales que se
refieren a un tipo especifico de asunto dentro de una serie documental.

TIC: Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion.

Valorador: Persona adscrita a la SGA, encargada de realizar la valoracion
conforme al Acuerdo General 8/2019.

Valoracion Documental: Actividad que consiste en el analisis e
identificacion de la informacion contenida en los expedientes y documentos
judiciales que les confiere caracteristicas especificas, con la finalidad de
establecer los plazos de resguardo y los criterios para su conservacion o baja
documental.
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INTRODUCCION

La Suprema Corte de Justicia de la Nacion, a través del Centro de Documentacion y
Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes administra, resguarda, custodia y
preserva los expedientes judiciales y administrativos generados por este Maximo
Tribunal.

Con motivo de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, el 16 de junio de
2019, este Alto Tribunal emitid6 el Acuerdo General numero 8/2019 en el que,
ademas de establecer los criterios y politicas para la adecuada gestion y
administracion de los archivos judiciales, se conformo6 el GIJ de esta SCJN, en
cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la referida Ley General de Archivos.
Dicho grupo se integra por diversos titulares de Organos y areas de la SCJN en
atencion a la naturaleza de la informacion que contiene el acervo judicial.

El dieciséis de agosto de dos mil diecinueve, en la Tercera Sesion Ordinaria, el GIJ
aprobo el “Programa de valoracion y baja de los expedientes y documentos
judiciales bajo resguardo del Archivo Central de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion” y posteriormente los manuales para regular los procedimientos de
valoracion y baja documental.

La elaboraciéon del “Manual de valoraciéon de los cuadernillos, cuadernos auxiliares
y/0 expedientes judiciales bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion” de 2019, establecio las bases para dar inicio al Programa de Valoracion en
su parte procedimental, permitiendo la estandarizacion de los procesos
archivisticos y contar con una guia que contuviera los preceptos, criterios, formatos
especificos, descripcion de funciones y responsabilidades de los 6rganos y areas
involucrados en las actividades de seleccion, identificacion, descripcion, valoracion,
conservacion o baja de los expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares que resguarda este Alto Tribunal con base en lo dispuesto en los articulos
19, 20 y 21 del referido Acuerdo General 8/2019.

Como parte de las Lineas Generales de Trabajo 2019-2022 de este Alto Tribunal, se
consider6 necesario replantear por completo el uso de herramientas tecnologicas
de la informacién y la comunicaciéon (TIC), las cuales deben emplearse en forma
estratégica en todas las vertientes de la accion institucional, a fin de transitar a un
modelo de E-justicia como se describe a continuacion:

Su implementacion es fundamental para mejorar el acceso a la justicia;
para acercarse a la sociedad a través del acceso a informacion juridica, a
datos sobre el funcionamiento de la institucion, asi como a otros materiales
de interés; facilitar y hacer mas eficiente el tramite de los asuntos; y, en
general, para mejorar la organizacion del trabajo y la productividad tanto
de las areas jurisdiccionales como administrativas.
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También, es fundamental un compromiso real para profundizar el uso del
expediente digital, para que se pueda disminuir considerablemente la
impresion de documentos.

Aunado a lo anterior, como en todas las instituciones y dependencias
gubernamentales de este pais, en el afio 2020, esta SCJN se enfrent6 a un contexto
complejo y de grandes retos con motivo de la emergencia sanitaria causada por el
coronavirus SARS-CoV2 (COVID-19), lo que exigi6 de este Alto Tribunal, que durante
los anos 2020, 2021 y el presente 2022 se buscaran nuevas estrategias y
mecanismos eficaces para continuar con el 6ptimo cumplimiento de los diversos
objetivos, metas, funciones y obligaciones fijadas en los respectivos programas
anuales de desarrollo archivistico, bajo un nuevo concepto en una modalidad
virtual, con lo que se logr6 cumplir con el compromiso adquirido por esta
institucion.

Ante ello, durante la emergencia generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), la
SCJN emitio la Guia Operativa de Seguridad Sanitaria en la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion durante la emergencia generada por el virus SARS-COV2
(COVID-19), asi como su actualizacion en noviembre de 2021, en atencion a los
Acuerdos Generales de Administracion I1/2020 y VII/2021, respectivamente, lo que
permitioé que la SCJN implementara el regreso de su personal bajo un modelo de
trabajo hibrido (trabajo que combina la actividad presencial con el trabajo a
distancia), sujeto a medidas estrictas que aseguran la realizacion de actividades
laborales en un ambiente seguro y salubre que reduce el riesgo de contagio.

Como resultado del reto tecnologico que derivo de la referida emergencia sanitaria
y la necesidad constante de ofrecer de manera sistematizada, vanguardista y
Optima, la informacion en la administracion de los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares que son transferidos al Archivo Central, se
migro a un nuevo sistema de archivo de expedientes judiciales. El antiguo Sistema
de Administracion y Consulta de Expedientes Judiciales (SACEJ) que estaba en
operacion no contaba con las funcionalidades necesarias para administrar,
resguardar y valorar los expedientes judiciales, cuadernillos, cuadernos auxiliares
y documentos judiciales en su version electronica.

De esta forma, el CDAACL y la DGTI, pusieron en marcha el desarrollo de un nuevo
sistema que permitiera aprovechar los recursos contenidos en el SACE]J y contar
con las funcionalidades necesarias para administrar, resguardar y valorar los
expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares que son transferidos
al Archivo Central en version electronica vy fisica.

El nuevo sistema se denomina Control de Archivo de Expedientes Judiciales (CAE])
y tiene, entre otros objetivos, coadyuvar al cumplimiento de lo establecido en el
Acuerdo General 8/2019, implementandolo como la herramienta fundamental de
trabajo para el Programa de Valoracion y Baja de los Expedientes y Documentos
Judiciales Bajo Resguardo del Archivo Central de esta SCJN, lo que permite, ademas
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de transitar a un modelo de E-justicia, adaptar el modelo de trabajo virtual, a efecto
de continuar cumpliendo con las metas previstas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, haciendo uso de las herramientas tecnologicas con que
cuenta este Alto Tribunal.

De ahi que resulte necesaria la actualizacion de los procedimientos previstos en el
“Manual de valoracion de los cuadernillos, cuadernos auxiliares y/o expedientes
judiciales bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion”, como
herramienta que facilite el proceso de induccion y capacitacion continua del
personal involucrado en las actividades derivadas de la administracion de los
acervos, emparejado a la nueva modalidad de trabajo, teniendo como herramienta
principal el CAE].

Este manual es de aplicacion general para la SGA y el CDAACL; y su contenido se
actualizara conforme las disposiciones en la materia lo obliguen o cuando la
operacion y organizacion del Archivo Central, asi como de la DVD, lo requieran, a
consideracion del propio GIJ.
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MAPA Y ENFOQUE DE PROCESOS

1 2 3
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AMBITO DE APLICACION

El presente Manual es de aplicacion general para la SGA y el CDAAC; y su contenido
se actualizara conforme a las disposiciones que en la materia lo obliguen o cuando
la operacion y organizacion del Archivo Central, asi como de la DVD, lo requieran,
a consideracion del propio GIJ.

OBJETIVO DEL MANUAL

Actualizar los procedimientos de pre-valoracion y valoracion de expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares generados por la SCJN, de
conformidad con los criterios establecidos en los articulos 19, 20, 21 y 23 del
Acuerdo General 8/2019 y sus respectivos anexos, haciendo uso de las TIC.

Asimismo, el Manual tiene como objeto:

e Estandarizar los procedimientos técnicos que se utilizaran para la pre-
valoracion y valoracion de expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares.

e Definir las funciones y responsabilidades de los involucrados en las
actividades de seleccion, identificacion, descripcion, pre-valoracion y
valoracion de los expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares y en resguardo de este Alto Tribunal.

e Distinguir las etapas de pre-valoracion y valoracion de expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares en su modalidad fisica y
virtual.

POLITICAS GENERALES

1. Las actividades de seleccion de los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares que seran objeto de valoracion se realizaran con base
en las etapas previamente establecidas en el Programa de valoracion y baja
documental, mismas que se actualizan con lo previsto en el presente Manual.

2. Las actividades relativas a la identificacion, seleccién y descripcion se
realizaran por el personal que el CDAACL designe para el desarrollo del
Programa de valoracion y baja documental.

3. Las actividades encomendadas para el Programa se realizaran en los
espacios designados por el CDAACL.

4. Las acciones correspondientes al control y supervision del procedimiento de
pre-valoracion y valoracion se haran por los superiores jerarquicos que sean
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asignados para tal actividad por el CDAACL en atencion a las cargas de
trabajo y a los recursos humanos disponibles.

5. Los criterios para la pre-valoracion y valoracion del Programa de valoracion
y baja documental, respecto a expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares se realizara con base en las disposiciones contenidas
en el Acuerdo General 8/2019 del Pleno, y sus Anexos [y II.

6. El pre-dictamen individualizado y el dictamen individualizado se elaboraran
por cada expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno auxiliar que sea
valorado.

7. El personal del CDAACL adscrito a la DVD requisitara el pre-dictamen
individualizado que contenga los datos de identificacion y una valoracion
previa del expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno auxiliar, de igual
modo realizara el dictamen individualizado el personal que designe la SGA
quienes complementaran la informacioén sobre el tipo de expediente y
sentido de la resolucion, la valoracion de la SGA y la determinacion de
permanencia o baja documental, asi como el pronunciamiento sobre
supuestos de datos sensibles.

8. Los inventarios que se utilizan para identificar los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares en las distintas etapas del
procedimiento de pre-valoracion y valoracion se elaboraran con base en el
CAE] para una identificacion veraz de los expedientes judiciales que integran
el acervo de la SCJN.

9. El traslado de los expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares que se utilicen o se generen de la valoracion por parte del personal
del CDAACL y de la SGA se realizara adoptando e implementando las
medidas de seguridad necesarias para la preservacion de los expedientes
judiciales.

10.El procedimiento de pre-valoracion y valoracion se realizara atendiendo a las
medidas de proteccion, seguridad e higiene establecidas en el Acuerdo
General de Administracion XI/2004.
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e EXPEDIENTES JUDICIALES, CUADERNILLOS Y/O CUADERNOS AUXILIARES

Responsable

No.

Actividad

Inicio del Procedimiento

Documento
generado

JPTA

Ingresa al CAE], al mo6dulo para generar la entrega y
selecciona los expedientes por serie, subserie, afio y
numero de expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares para valoracion (modalidad fisica y
virtual)

Para la asignacion de entregas, se ha definido que
unicamente podran asignarse los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares que cuenten con
la version digitalizada del expediente principal.
(modalidad virtual)

Genera listado electronico e inventario de entrega fisico
(modalidad fisica y virtual)

;La entrega sera fisica?

Si. Pasa a la actividad 3.

No. Pasa a la actividad 5.

;Existen inconsistencias? (modalidad fisica y virtual)
Si. Pasa a la actividad 4.

No. Pasa a la actividad 5

Listado electronico de
Entrega e inventario de
entrega fisico

Persona con
cargo de
técnico
operativo u
operativa
(DACQ)

Coteja los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares conforme a la entrega generada,
obtiene de la estanteria los expedientes para pre-
valoracion y los traslada al area asignada, esto es, a
través de legajo, o caja de polipropileno, atendiendo a
las condiciones de conservacion de la documentacion.
(modalidad fisica)

JPTA

Compulsa la documentacién seleccionada y, en su caso,
analiza las observaciones indicadas por el personal
operativo. (modalidad fisica)

Realiza la edicion de la entrega en el CAEJ; edita la
informacion necesaria y guarda cambios. (modalidad
fisica y virtual)

Genera y envia la entrega al revisor pre-valorador. Al
enviarla se genera un folio identificador, se registra la
fecha en la que se envio. (modalidad fisica y virtual)

Entrega

Instruye al personal para realizar el traslado de la
documentaciéon al area designada para su pre-
valoracion. (modalidad fisica)

Persona con
cargo de
profesional

Traslada los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares del Archivo Central al area
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operativo u

asignada para realizar las actividades de pre-valoracion

operativa -legajo caja de polipropileno- (modalidad fisica)
(DVD)
9 Recibe la Entrega en CAE] en el apartado Entregas por
recibir (modalidad fisica y virtual)
Recibe y coteja los expedientes judiciales, cuadernillos
y/0 cuadernos auxiliares del inventario de entrega fisica
JPEV/ (modalidad fisica)
Persona con
perfil de ¢Existen inconsistencias?
revisor pre-
Valoragl)or Si. Pasa a la actividad 10.
(DVD) No. Pasa a la actividad 11.
10 Devuelve la documentacion y el listado al JPTA para su
correccion y regresa a la actividad 2. (modalidad fisica)
11 La entrega se traslada al apartado Entregas recibidas y
se registra la fecha en la que se recibié. (modalidad fisica
y virtual)
12 Ingresa al moédulo para generar el nimero de lote, Lote
selecciona los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares que lo integraran y asigna al pre-
valorador. (modalidad fisica y virtual)
13 Genera el lote y coteja los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares.(modalidad fisica
y virtual)
¢Existen inconsistencias?
Si. Pasa a la actividad 14.
No. Pasa a la actividad 15.
14 Habilita la edicion del lote en el moddulo; edita la
informacién necesaria y guarda cambios.
(modalidad fisica y virtual)
15 Envia lote al pre-valorador. (modalidad fisica y virtual)
16 En modalidad fisica, recibe los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares para pre-
valoracion y los coteja con el lote asignado en el modulo.
¢Existen inconsistencias?
Si. Pasa a la actividad 17.
No. Pasa a la actividad 18.
(modalidad fisica y virtual)
17 Devuelve los expedientes judiciales, cuadernillos y/o

cuadernos auxiliares al revisor pre-valorador para su
correccion. (modalidad fisica)
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Persona con
cargo de
profesional
operativo u
operativa /
pre-valorador
o pre-
valoradora
(DVD)

18

Recibe lote en el modulo y traslada los expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares a su
mesa de trabajo. (modalidad fisica y/o virtual)

19

El lote se traslada a Lotes recibidos y se registra la fecha
de recepcion. (modalidad fisica y/o virtual)

20

Selecciona el modulo de pre-valorar para iniciar el
proceso de pre-valoracion seleccionando el expediente
judicial, cuadernillo y/o cuaderno auxiliar por analizar.
(modalidad fisica y/o virtual)

21

Selecciona los rubros necesarios sobre:
0O Contiene Ginicamente copias
0O Copias y originales
0O Se cuenta con el expediente principal
0O Contiene datos sensibles

En los asuntos que deban conservarse por el sentido de
la resolucion o por encuadrar en alguno de los
supuestos del articulo 21 del Acuerdo General 8/2019,
se deberd analizar si el expediente judicial contiene
datos sensibles atendiendo al catalogo previsto en el
Acuerdo General Plenario 11/2017, cuyos casos son
enunciativos, no limitativos. (modalidad fisica y/o
virtual)

22

Certifica las fechas extremas (afio de radicacion y de
archivo) y sefiala el nimero de cajas. (modalidad fisica
y/0 virtual)

23

Analiza el expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno
auxiliar para identificar si encuadra en alguno de los
criterios previstos en los articulos 19, 20 y 21 del
Acuerdo General 8/2019. Los expedientes que ubiquen
en alguno de los supuestos previstos en el articulo 21
del Acuerdo General 8/2019, bastara con que se aplique
uno de dichos supuestos para que el expediente sea
considerado como de conservacion permanente.

o Criterios establecidos en el art. 19 (AGP 8/2019)
conservacion permanente de conformidad con
el articulo 19 del AGP 8/2019, atendiendo al
tipo y sentido de la resolucion.

o Criterios establecidos en el art. 20 (AGP 8/2019)
conservaciéon permanente de conformidad con
el articulo 20 del AGP 8/2019, atendiendo al
tipo y sentido de la resolucion.

o Criterios establecidos en el art. 21 (AGP
8/2019):

| ARTICULO 21, FRACCION I DEL AGP
8/2019. Cuando el asunto trate de servidores
publicos o personajes relevantes que tengan o
hayan tenido especial trascendencia juridica,
social, politica 0 economica en la historia del
pais o que sean de relevancia para la memoria
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institucional o nacional y la imparticion de
justicia.

Verificar el nombre de cada una de las partes,
asi como los actos reclamados en el juicio
respectivo, con el objeto de realizar busquedas
en medios electronicos que brinden elementos
para corroborar a partir de esos datos si se
actualiza la relevancia de los supuestos
previstos en la fraccion I del citado articulo.

| ARTICULO 21, FRACCION II DEL AGP
8/2019. Asuntos cuyas resoluciones integraron
criterios judiciales obligatorios o precedentes
relevantes.

Verifica en el SJF si del asunto respectivo derivo
alguna tesis jurisprudencial o aislada. Dicho
supuesto también se actualizara ante cualquier
resolucion que tenga fuerza vinculatoria, como
sucede en aquéllas en las que se niegue el
amparo contra una norma general, impugnada
con motivo de su entrada en vigor, a partir de
una interpretacién conforme, ejemplo: Amparo
en Revision 220/2008 del indice de la SCJN.

i ARTICULO 21, FRACCION III DEL AGP
8/2019. Cuando la resolucién se emitié en un
momento o periodo histérico-politico o social
trascendente y gener6 un cambio de criterio en
lo juridico.

Se actualiza el supuesto, incluso, en el caso de
las sentencias en las que, aun cuando no se
aborde el fondo de lo pedido se advierta que en
la sentencia respectiva se contiene un criterio
que implica una modificacion total o parcial del
sostenido previamente por algin organo de la
SCJN o que precisa por qué el emitido no
conlleva una modificacion del fijado con
anterioridad.

i ARTICULO 21, FRACCION IV DEL AGP
8/2019. Que el expediente contenga
documentos sobresalientes como pueden ser:
planos, mapas, cartas, sellos, patentes o
secretos industriales, que ameriten su
conservacion permanente, siempre y cuando el
asunto encuadre en alguno de los supuestos
previstos en las fracciones de este numeral.

Verifica la documentacién contenida en el
expediente de acuerdo con los supuestos
previstos en el articulo 21 del AGP 8/2019

| ARTICULO 21, FRACCION V EL AGP
8/2019. Que la tematica desarrollada en el
asunto sea de relevancia, esto es aquella que
versa sobre delitos: contra la seguridad de la
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nacion y el derecho humanitario; contra el
derecho internacional; de lesa humanidad;
contra la administracion de justicia; contra el
ambiente y la gestion ambiental; aquellos que
contengan resoluciones que hayan sido
impugnadas ante organismos  publicos
internacionales; los relativos a conflictos
laborales o agrarios colectivos trascendentes,
pueblos y comunidades indigenas; asi como los
juicios relativos al patrimonio historico,
arqueologico y artistico.

Verifica los temas sobre los cuales versa el
expediente.

O ARTICULO 21, FRACCION VI del AGP
8/2019. Asuntos relacionados con una reforma
del texto constitucional o de las leyes que
regulen las funciones del Poder Judicial de la
Federacion, que integren nuevas competencias
o atribuciones; asi como aquellas que den
seguimiento a instituciones juridicas y politicas.

En el supuesto de la fraccion VI del articulo 21
del Acuerdo General 8/2019 se ubican, entre
otros, los asuntos en los que se sostengan
criterios que hubieren dado lugar a una
modificacion de lo previsto en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos o
cualquier otra ley o en los que se interprete una
disposicion general dando lugar a un criterio
novedoso respecto del cual no se hubiere
aprobado la tesis correspondiente.

O NO ENCUADRA EN NINGUNO DE LOS
SUPUESTOS CONTEMPLADOS EN LOS
ARTICULOS 19, 20 Y 21 DEL AGP 8/2019.

En este supuesto no sera necesario dictaminar
lo relativo a la existencia de datos sensibles y
debera clasificarlo como baja documental.

Los expedientes en los que el recurso respectivo se
hubiere desechado por proveido presidencial que no se
hubiere impugnado, tnicamente podran encuadrar en
los supuestos de las fracciones 1 y IV del articulo 21 del
Acuerdo o en aquellos que, se relacionan con
resoluciones impugnadas ante un organismo
internacional. (modalidad fisica y/o virtual)

24

Selecciona tipo de resolucion: sentencia o acuerdo
(modalidad fisica y/o virtual)

25

En el apartado de observaciones se describiran aquellas
que resulten necesarias para justificar la pre-valoracion
o precisar cualquier particularidad. (modalidad fisica y/o
virtual)

Manual de valoracion de los expedientes judiciales, cuadernillos y cuadernos auxiliares bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,
aprobado por el Grupo Interdisciplinario Judicial en la cuarta sesién ordinaria celebrada el veintinueve de abril de dos mil veintidés.

Documento formalizado por medio de la Firma Electrénica Certificada del Poder Judicial de la Federacién, con fundamento en el articulo Tercero
del Acuerdo General de Administracion 11l/2020 del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de fecha diecisiete de septiembre de

dos mil veinte.

Pagina 15 de 28

a4MIwYRG4BCjqdOtrkyvIKLgYqgalLwcM3drgOVqg2tsBg



26

¢La justificacién de la pre-valoracion encuadra en el
articulo 21, fraccion I?

Si. Pasa a la actividad 27.
No. Pasa a la actividad 29.

¢La justificacion de la pre-valoracion encuadra en el
articulo 21, fracciéon II?

Si. Pasa a la actividad 28.
No. Pasa a la actividad 29.

(modalidad fisica y/o virtual)

27

Al actualizarse la fraccion I del articulo 21 del AGP
8/2019, ingresa al moédulo vinculos y se registra una
breve resenna en la que se justifique su especial
trascendencia juridica, social, politica o economica en la
historia del pais o que sean de relevancia para la
memoria institucional o nacional y la imparticion de
justicia, asi como el vinculo en donde se obtuvo la
informacion que justifica la pre-valoracion y se guardan
los cambios. (modalidad fisica y/o virtual)

28

Al actualizarse la fraccién II del articulo 21 del AGP
8/2019, ingresa al modulo ntimeros de registro digital y
se ingresa el nimero de registro digital del SJF y su tipo
de publicacion (apéndices, informes, precedente y tesis)
y se guardan los cambios. (modalidad fisica y/o virtual)

29

Concluidas las etapas anteriores, guarda los rubros
seleccionados en la pre-valoracion.
(modalidad fisica y/o virtual)

30

Ingresa al modulo incidencias y coteja los datos de la
ficha de identificacion con el expediente judicial,
cuadernillo y/o cuaderno auxiliar fisico y digitalizado,
asi como de los datos en el SJF.

;Existen inconsistencias en los datos de la ficha de
identificacion?

Si. Pasa a la actividad 31.

No. Pasa a la actividad 33.

;Existen inconsistencias en los datos del SJF?
Si. Pasa a la actividad 32.

No. Pasa a la actividad 33.

(modalidad fisica y/o virtual)

31

Al existir inconsistencias entre los datos de la ficha de
identificacion con el expediente judicial, cuadernillo y/o
cuaderno auxiliar fisico y digitalizado, se registraran en
el apartado debe decir, precisando los datos correctos
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para que la DAC, en su momento, proceda a su
correccion, previa validacion del revisor pre-valorador.

En caso de que, las inconsistencias versen sobre errores
en la digitalizacion del expediente judicial, cuadernillo
y/0 cuaderno auxiliar, se registraran en el apartado de
observaciones.

(modalidad fisica y/o virtual)

32 En el supuesto de que se identifiquen errores en los
datos de publicacion de las tesis publicadas en el SJF
relacionados con el asunto en estudio, se ingresa el
numero de registro digital, precisando el texto publicado
en el apartado dice y sefialando los datos correctos en el
apartado debe decir y guarda la informaciéon, para
posterior remision a la DGCCST, previa validacion del
revisor pre-valorador. (modalidad fisica y/o virtual)

33 Concluida la pre-valoracion, envia lote a revision y
entrega al revisor pre-valorador, los expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares
correspondientes al lote asignado, para su revision.
(modalidad fisica)

En modalidad virtual, el cotejo se hara directamente en
el modulo CAE].
(modalidad fisica y/o virtual)

34 Ingresa a Lotes por revisar, selecciona el lote y

posteriormente el modulo de revisar.
;El pre-valorador sefal6 incidencias a la DAC?
Si. Pasa a la actividad 35.
No. Pasa a la actividad 40.
(modalidad fisica y/o virtual)
35 Revisa las incidencias para la DAC.
Persona con
perfil de ;Son procedentes?
revisor pre-
valorador Si. Pasa a la actividad 36.
(DVD)
No. Pasa a la actividad 41.
(modalidad fisica y/o virtual)
36 Procede a su envio a la DAC para que realice su

inmediata correcciéon.

En el supuesto de que en el apartado de observaciones
se hayan registrado las relacionadas con errores de
digitalizacion incompleto, incorrecto o en desorden,
previa elaboracion de documento de recepcion y/o
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devolucion del expediente judicial, cuadernillo y/o
cuaderno auxiliar, regresara el expediente a la DAC,
debiendo mediar un acuse de recibo.

(modalidad fisica y/o virtual)

37 Localiza el expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno
auxiliar devuelto por la DVD en correccion de incidencias
y procede a la edicion de la ficha del expediente judicial.
(modalidad fisica y/o virtual)

Persona

encarga del 38 Realiza los cambios necesarios y guarda para su

Archivo actualizacion en la base de datos.

Central (modalidad fisica y/o virtual)
En caso de que las observaciones versen sobre
inconsistencias en la digitalizacion, procedera a su
inmediata correccion para devolver de la misma manera
el expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno
auxiliara la DVD vy estar en posibilidad de continuar con
el proceso de pre-valoracion.
(modalidad fisica y/o virtual)

39 Devuelve en forma inmediata el expediente judicial,
cuadernillo y/o cuaderno auxiliar al revisor pre-
valorador para continuar el procedimiento.

(modalidad fisica y/o virtual)

40 Recibe correccion de la DAC y continua revision.

(modalidad fisica y/o virtual)
Persona con 41 ;Existen inconsistencias en la pre-valoracion?
perfil de
revisor pre- Si. Pasa a la actividad 42.
valorador
(DVD) No. Pasa a la actividad 49.
(modalidad fisica y/o virtual)

42 Selecciona el apartado en el que existen inconsistencias
e ingresa las observaciones necesarias y guarda.
(modalidad fisica y/o virtual)

43 Reenvia lote al pre-valorador para que proceda a realizar
las correcciones. (modalidad fisica y/o virtual)

Persona con 44 Recibe el lote devuelto. (modalidad fisica y/o virtual)
cargo de
profesional 45 El lote se traslada a Lotes recibidos y se registra la fecha
operativo u de recepcion y el nimero de revisiones realizadas al
operativa / mismo. (modalidad fisica y/o virtual)
pre-valorador
o pre- 46 Localiza los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
valoradora cuadernos auxiliares seflalados con inconsistencias por
(DVD) parte del revisor pre-valorador y selecciona el modulo

pre-valorar para proceder a realizar los ajustes
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necesarios, de conformidad con las actividades 21 a 33
del presente manual. (modalidad fisica y/o virtual)

47 Devuelve lote a revisor pre-valorador. (modalidad fisica
y/0 virtual)
48 Valida que las observaciones reportadas al pre-
valorador hayan sido corregidas.
JExisten inconsistencias?
Persona con Si. Regresa a la actividad 41.
perfil de .
revisor pre- No. Pasa a la actividad 49.
valorador . .. ,
(DVD) (modalidad fisica y/o virtual)
49 Aprueba lote y crea pre-dictamenes individualizados del Pre-dictamen
lote. (modalidad fisica y/o virtual) individualizado
50 Creados los pre-dictamenes individualizados en formato
PDF, se envian a firma del pre-valorador. (modalidad
fisica y/o virtual)
Persona con 51 Localiza en lotes por firmar el lote aprobado y procede a
cargo de firmar. (modalidad fisica y/o virtual)
profesional
operativo u 52 Ejecuta el software “Firma Electrénica CAE]J”
operativa (a) / previamente cargado al usuario por la DGTI. (modalidad
pre-valorador fisica y/o virtual)
o pre-
valoradora (a) | 53 Selecciona firmar o firmar todo, elige el certificado
(DVD) respectivo y firma (por lote completo o de forma
individual). (modalidad fisica y/o virtual)
54 Concluye proceso de firma y envia a revisor.
(modalidad fisica y/o virtual)
Persona con 55 Firmados los lotes por el pre-valorador, ingresa a Lotes
perfil de para SGA.
revisor pre- (modalidad fisica y/o virtual)
valorador
(DVD) 56 Selecciona virtual y/o fisicamente los expedientes Lote SGA
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares que
conformaran el lote SGA, asi como la mesa del valorador
de la SGA al que seran asignados y crea lote.
(modalidad fisica y/o virtual)
57 Envia lote SGA al valorador asignado.
(modalidad fisica y/o virtual)
Persona con 58 Traslada los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cargo de cuadernos auxiliares a la SGA para su valoracion
profesional adjuntando el listado que integra los expedientes del
operativo u lote SGA enviado a través del médulo CAE].
operativa (modalidad fisica)
(DAC/DVD)
JPFV 59 Entrega los expedientes judiciales, cuadernillos y/o

cuadernos auxiliares pre-valorados, asi como el listado

Pagina 19 de 28

Manual de valoracion de los expedientes judiciales, cuadernillos y cuadernos auxiliares bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,
aprobado por el Grupo Interdisciplinario Judicial en la cuarta sesién ordinaria celebrada el veintinueve de abril de dos mil veintidés.

Documento formalizado por medio de la Firma Electrénica Certificada del Poder Judicial de la Federacién, con fundamento en el articulo Tercero
del Acuerdo General de Administracion 11l/2020 del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de fecha diecisiete de septiembre de

dos mil veinte.

a4MIwYRG4BCjqdOtrkyvIKLgYqgalLwcM3drgOVqg2tsBg



correspondiente al Lote SGA, cotejando la coincidencia
del listado con los expedientes fisicos.
(modalidad fisica)

Coordinadora | 60 Recibe y coteja el listado y los expedientes judiciales,
valoradora cuadernillos y/o cuadernos auxiliares.
(SGA)
JExisten inconsistencias?
Si. Regresa a la actividad 56.
No. Pasa a la actividad 61-
(modalidad fisica)

61 Acusa recibo de los expedientes judiciales, cuadernillos
y/0 cuadernos auxiliares entregados y el listado del lote
SGA entregado.

(modalidad fisica)

62 Recibe lote en Lotes SGA por recibir.
(modalidad fisica y/o virtual)

63 El lote se traslada a Lotes SGA recibidos y se registra la
fecha de recepcion.
(modalidad fisica y/o virtual)

64 Selecciona el modulo de valorar para iniciar el proceso
de valoracion.

(modalidad fisica y/o virtual)

65 Visualiza la pre-valoracion y, en su caso, los datos
registrados sobre los vinculos y ntuimero de registro
digital relativos a las actividades 27 y 28, ademas del
modulo de informes y los registros del SJF.

(modalidad fisica y/o virtual)
66 Selecciona los rubros necesarios sobre la informacion de
cuadernillos:
;Contiene cuadernillos?
Si. Selecciona recuadro y habilita sus respectivos
subapartados para la seleccién respectiva.
P 0O Contiene cuadernillos
ersofr_lla dcon OBaja documental sin difusion en el DOF
]gier ! d € OBaja documental con difusion en el DOF
va lora dor o OSe devuelve al 6rgano generador
Vvaloradora OConservacion o baja previa consulta al GIJ
(SGA)
No. Pasa a la siguiente actividad.
(modalidad fisica y/o virtual)
67 De existir modificacion en la clasificacion realizada en la

pre-valoracion, seleccionar la casilla respectiva.
(modalidad fisica y/o virtual)
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68

Analiza cada uno de los criterios establecidos en los
articulos 19, 20 y 21 del Acuerdo General 8/2019, para
determinar si alguno encuadra en los supuestos.

En los expedientes que encuadren en los supuestos
previstos en el articulo 21 del Acuerdo General 8/2019,
bastara con que se aplique uno de dichos supuestos,
para que el expediente sea considerado como de
conservacion permanente.
a. Conservacion permanente por sentido
de la resolucion.
b. Conservacion electronica con FIREL por
sentido de la resolucion.
c. Criterios establecidos en el art. 21 (AGP
8/2019):

O ARTICULO 21, FRACCION I DEL AGP
8/2019. Cuando el asunto trate de
servidores publicos 0] personajes
relevantes que tengan o hayan tenido
especial trascendencia juridica, social,
politica o econdmica en la historia del pais
0 que sean de relevancia para la memoria
institucional o nacional y la imparticion de
justicia.

Verificar el nombre de cada una de las
partes, asi como los actos reclamados en el
juicio respectivo, con el objeto de realizar
busquedas en medios electronicos que
brinden elementos para corroborar a partir
de esos datos si se actualiza la relevancia
de los supuestos previstos en la fracciéon I
del citado articulo.

O ARTICULO 21, FRACCION II DEL AGP
8/2019. Asuntos cuyas resoluciones
integraron criterios judiciales obligatorios
o precedentes relevantes.

Verificar en el SJF si del asunto respectivo
derivo alguna tesis jurisprudencial o
aislada. Dicho supuesto también se
actualizara ante cualquier resolucion que
tenga fuerza vinculatoria, como sucede en
aquéllas en las que se niegue el amparo
contra una norma general, impugnada con
motivo de su entrada en vigor, a partir de
una interpretacion conforme, ejemplo:
Amparo en Revision 220/2008 del indice
de la SCJN.

O ARTICULO 21, FRACCION III DEL AGP
8/2019. Cuando la resolucion se emitié en
un momento o periodo historico-politico o
social trascendente y gener6 un cambio de
criterio en lo juridico.
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Se actualiza el supuesto incluso, en el caso
de las sentencias en las que, aun cuando no
se aborde el fondo de lo pedido se advierta
que en la sentencia respectiva se contiene
un criterio que implica una modificacion
total o parcial del sostenido previamente
por algun organo de la SCJN o que precisa
por qué el emitido no conlleva una
modificacion del fijado con anterioridad.

O ARTICULO 21, FRACCION IV DEL AGP
8/2019. Que el expediente contenga
documentos sobresalientes como pueden
ser: planos, mapas, cartas, sellos, patentes
o secretos industriales, que ameriten su
conservacion permanente, siempre y
cuando el asunto encuadre en alguno de
los supuestos previstos en las fracciones
de este numeral.

Verifica la documentacion contenida en el
expediente de acuerdo con los supuestos
previstos en el articulo 21 del AGP 8/2019

O ARTICULO 21, FRACCION V EL AGP
8/2019. Que la tematica desarrollada en el
asunto sea de relevancia, esto es aquella
que versa sobre delitos: contra la
seguridad de la nacion y el derecho
humanitario; contra el derecho
internacional; de lesa humanidad; contra la
administracion de justicia; contra el
ambiente y la gestion ambiental; aquellos
que contengan resoluciones que hayan
sido impugnadas ante organismos
publicos internacionales; los relativos a
conflictos laborales o agrarios colectivos
trascendentes, pueblos y comunidades
indigenas; asi como los juicios relativos al
patrimonio historico, arqueologico vy
artistico.

Verifica los temas sobre los cuales versa el
expediente.

O ARTICULO 21, FRACCION VI del AGP
8/2019. Asuntos relacionados con una
reforma del texto constitucional o de las
leyes que regulen las funciones del Poder
Judicial de la Federacion, que integren
nuevas competencias o atribuciones; asi
como aquellas que den seguimiento a
instituciones juridicas y politicas.

En el supuesto de la fraccion VI del articulo
21 del Acuerdo General 8/2019 se ubican,
entre otros, los asuntos en los que se
sostengan criterios que hubieren dado
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lugar a una modificacion de lo previsto en
la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos o cualquier otra ley o en
los que se interprete una disposicion
general dando lugar a un criterio novedoso
respecto del cual no se hubiere aprobado
la tesis correspondiente.

En el supuesto de que el expediente no encuadre
en ninguno de los supuestos contemplados en
los articulos 19, 20 y 21 del Acuerdo General
8/2019, no sera necesario dictaminar lo relativo
a la existencia de datos sensibles y debera
clasificarlo como baja documental, en el
apartado de “Determinacion de permanencia o
baja documental”.

Los expedientes en los que el recurso respectivo se
hubiere desechado por proveido presidencial que no se
hubiere impugnado, inicamente podran encuadrar en
los supuestos de las fracciones 1 y IV del articulo 21 del
Acuerdo o en aquéllos que se relacionan con
resoluciones impugnadas ante un organismo
internacional.

(modalidad fisica y/o virtual)

69

Justifica sentido de la valoracion.
(modalidad fisica y/o virtual)

70

Selecciona la determinacion de permanencia o baja
documental.
0O Permanencia impresa por sentido de la
resolucion.
0O Permanencia impresa por valor documental
(criterios establecidos en el art. 21 AGP 8/2019).
0O Permanencia solo electronica por existir esta
con FIREL (criterios establecidos en el art. 10,
parrafo tercero del AGP 8/2019).
0O Baja de la version impresa una vez digitalizado
con FIREL.
0O Baja de la version electréonica generada a partir
de 2013 y con FIREL.
O Baja sin necesidad de digitalizacion.

(modalidad fisica y/o virtual)

71

0O Selecciona el pronunciamiento sobre datos
sensibles.
(modalidad fisica y/o virtual)

72

Cualquier duda que tengan los valoradores de la SGA
deberan consultarla con su titular, en la inteligencia de
que la determinacién respectiva, en su caso, se integrara
en el listado que corresponda de los referidos en el
numeral siguiente.

(modalidad fisica y/o virtual)
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73

Con el objeto de brindar uniformidad a la interpretacion
y aplicacion de los criterios para la valoracion de los
expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares , el personal asignado de la SGA, con la
supervision y aprobacion de su titular, generara por
cada subserie que sea materia de valoracion sendos
listados de los supuestos en los que se actualicen o no
los criterios para su conservacion establecidos en el
Acuerdo General 8/2019, los cuadles se deberan
consultar por aquéllos diariamente en su version
electronica, para identificar los nuevos supuestos que se
agreguen. Dichos listados se integraran a la memoria
que refleje las labores realizadas durante el desarrollo
del Programa.

modalidad fisica y/o virtual)

74

En caso de que la valoracion se realice inicamente en
modalidad virtual y el expediente resulte ilegible o para
su estudio se requiera la consulta fisica de los autos,
solicitard por correo electronico, el préstamo del
expediente fisico al revisor pre-valorador de la DVD o en
su caso, directamente a la DAC, atendiendo a lo previsto
en el Manual de procedimientos del Archivo Central.
(modalidad virtual)

Préstamo fisico

Persona con
perfil de
revisor pre-
valorador
(DVD)

75

Recibido el correo electrémico, localiza el expediente
judicial, cuadernillo y/o cuaderno auxiliar solicitado vy,
en caso de encontrarse en la DVD, realiza las gestiones
necesarias para su entrega fisica en la SGA.

En caso de que el expediente judicial, cuadernillo y/o
cuaderno auxiliar se encuentre en la DAC, solicitara a
ella su préstamo de conformidad con lo previsto en el
Manual de procedimientos del Archivo Central.
(modalidad virtual)

Persona con
cargo de
profesional
operativo u
operativa
(DAC/DVD)

76

Entrega el expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno
auxiliar solicitado a la SGA y recibe el vale de préstamo
debidamente firmado.

Persona con
perfil de
valorador o
valoradora
(SGA)

77

Recibe el expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno
auxiliar y copia del vale del préstamo.

Continua el procedimiento de valoracion.

78

Concluida la valoracion, genera los proyectos de
dictaimenes individualizados de valoracion de
expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares.

(modalidad fisica y/o virtual)

Dictamen individualizado

Coordinadora
Valoradora
(SGA)

79

Imprime los proyectos de los dictamenes

individualizados para revision del SGA.

(modalidad fisica y/o virtual)
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Secretario
General de
Acuerdos

80

Revisa los proyectos de dictamenes individualizados, en
su caso hace correcciones y regresa los proyectos de
dictamenes individualizados al coordinador valorador.
(modalidad fisica y/o virtual)

Documento impreso,
rubricado cuando se
confirma el pre-dictamen o
firmado cuando se
modifica éste.

Coordinadora
Valoradora
(SGA)

81

Recibe los proyectos de dictamenes individualizados ya
revisados por el SGA y localiza aquéllos que tengan
inconsistencias detectadas por el SGA y los registra en
la bitacora de incidencias.

Devuelve al valorador correspondiente.

(modalidad fisica y/o virtual)

Persona con
perfil de
valorador o
valoradora
(SGA)

82

Recibe los proyectos de dictamenes individualizados.
;Existen observaciones del SGA?

Si. Regresa a la actividad 65, realiza las correcciones
necesarias y repite procedimiento.

No. Pasa a la actividad 83.
(modalidad fisica y/o virtual)

83

Ejecuta el software “Firma Electronica CAE]J”
previamente cargado al usuario por la DGTL

(modalidad fisica y/o virtual)

84

Selecciona firmar, elige el certificado respectivo y firma
individualmente cada dictamen individualizado.
(modalidad fisica y/o virtual)

85

Devuelve lote al CDAACL.
(modalidad fisica y/o virtual)

86

Elabora inventario de entrega-recepcion de dictamenes
individualizados correspondientes al lote y los entrega
a personal de la DVD. (modalidad fisica y/o virtual)

Inventario de entrega-
recepcion de dictamenes

87

En el caso de la modalidad virtual, en la que haya sido
necesario solicitar a la DVD el préstamo de un
expediente judicial, cuadernillo y/o cuaderno auxiliar
fisico en términos de la actividad 74, devuelve junto con
el inventario de entrega-recepcion de dictamenes,
mediando acuse de recepcion.

En el caso de que el préstamo haya sido por conducto de
la DAC, se estara a lo dispuesto en lo previsto en el
Manual de Procedimientos del Archivo Central.

En el supuesto de modalidad fisica en el que se hayan
entregado la totalidad de los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares fisicos que
conformaron el lote valorado, se devolveran los
expedientes junto con el listado del lote SGA (que
conforman las entregas valoradas) correspondiente,
para su cotejo.

(modalidad virtual y/o fisica).

88

Coteja inventario de entrega-recepcion de dictamenes
individualizados del lote correspondiente con
dictamenes fisicos y recibe, en su caso, los expedientes
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Persona con el

judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares fisicos
en préstamo de dicho lote, mediando acuse de recibo.
(modalidad virtual)

Coteja inventario de entrega-recepcion de dictamenes
individualizados del lote correspondiente con
dictamenes fisicos y recibe los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares fisicos, mismos

cargo de que deben coincidir con los dictamenes individualizados
profesional y los expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
operativo u auxiliares del lote SGA correspondiente. (modalidad
operativa virtual y/o fisica)

(DVD) 89 Entrega inventario de dictamenes individualizados al

revisor pre-valorador y, en su caso, los expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares que
fueron prestados a la SGA (modalidad virtual)
Entrega inventario (listado) de dictamenes firmados al
revisor pre-valorador y los expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares correspondientes
al Lote SGA entregado (modalidad virtual y/o fisica).

JPFV 90 Recibe y coteja los expedientes judiciales, cuadernillos
y/0 cuadernos auxiliares fisicos relativos a la actividad
88.

(modalidad virtual y/o fisica)
Persona con 91 Recibe y coteja el inventario (listado) de dictamenes
perfil de individualizados.
revisor pre-
valorador Recibe lote SGA.

(DVD) (modalidad virtual y/o fisica).

92 Devuelve la entrega a la DAC una vez recibida la
totalidad de los lotes SGA que la integraron a través del
modulo CAE].

(modalidad virtual y/o fisica)
Persona con En caso de modalidad fisica debera, ademas de lo
perfil de anterior, entregar la totalidad de los expedientes
revisor pre- judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares fisicos
valorador que conformaron la entrega, corroborando la

(DVD) coincidencia del inventario (listado) con los autos y, en
caso de modalidad virtual y/o fisica se entregaran los
expedientes que, en su caso, fueron solicitados
extraordinariamente para su revision.

93 Recibe entrega a través del modulo.

(modalidad virtual y/o fisica)

94 Coteja los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares con los expedientes registrados en
la Entrega correspondiente.

Subdirecciéon

de Archivo de ¢Existen inconsistencias?

Concentracion

e Historico de Si. Regresa a la actividad 92.
la DAC

No. Pasa a la actividad 95.

(modalidad fisica)
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95 Recibe el listado de la entrega correspondiente, en
formato impreso y electréonico; expedientes judiciales,
cuadernillos y/o cuadernos auxiliares valorados
ordenados de acuerdo con su destino final: baja
documental, conservaciéon permanente y conservacion
con datos sensibles.

(modalidad fisica).

Fin del procedimiento.

MEDIDAS DE PROTECCION, SEGURIDAD E HIGIENE.

Para facilitar su manejo y procurar su estado de conservacion, los expedientes
judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares deberan organizarse atendiendo a
las siguientes indicaciones:

» Colocar los expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos auxiliares en
los legajos o cajas de polipropileno, alternando uno a uno los lados de su
propia costura, de manera que mantengan en lo posible, su forma plana.

» Colocar en las cajas la cantidad de expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares que permitan su facil manejo, sin alterar su estado de
conservacion, es decir, dejando suficiente espacio para ingresar o retirar
expedientes sin danarlos.

> En caso de que los expedientes judiciales, cuadernillos y/o cuadernos
auxiliares se encuentren dentro de sobres o folders, volverlos a colocar
dentro de los mismos una vez que haya concluido la valoracion.

El personal tanto del CDAACL como de la SGA debera contar con el material
necesario para la proteccion de su salud fisica y, al mismo tiempo, para la
preservacion del acervo documental, como se detalla en la siguiente tabla:

Articulo Uso Caracteristicas del articulo
Personal | Usuarios
Bata X X De laboratorio,
preferentemente color blanco o
azul
Cubre bocas X X Respirador desechable contra
particulas

Guantes de X X De latex o de polipropileno

proteccion desechables
Fajas X Faja elastica ortopédica

Las disposiciones del presente Manual prevalecen sobre lo dispuesto en los
procedimientos operativos del Programa de valoracion y baja de expedientes y
documentos judiciales bajo resguardo del Archivo Central de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion, aprobado por el GIJ en su Tercera Sesion Ordinaria 2019,
celebrada el 16 de agosto de 2019; particularmente el procedimiento de la etapa de
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seleccion, pre-valoracion, reorganizacion, conservacion y de valoracion, y su
diagrama de flujo, para ajustarse a las nuevas directrices de este Manual. Asimismo,
el presente documento sustituye el Manual de valoracion de los cuadernillos,
cuadernos auxiliares y expedientes judiciales bajo resguardo de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion, aprobado por el GIJ en su Octava Sesion Ordinaria 2019,
celebrada el 6 de diciembre de 2019.

Licenciado Rafael Coello Cetina Maestro Christian Heberto Cymet
Secretario General de Acuerdos Lopez Suarez
Contralor
Maestro Alfredo Delgado Maestro Luis Fernando Corona
Ahumada Horta
Titular de la Unidad General de Director General de Asuntos
Transparencia y Sistematizacion de Juridicos

la Informacion Judicial

Licenciada Maria Adriana Campollo Lagunes
Directora General del Centro de Documentacion
y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
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