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GLOSARIO

Para los efectos de este Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2023, se
entendera por:

Acuerdo Administrativo de Desincorporacion Documental: Documento oficial
emitido por el CDAACL, por medio del cual se resuelve la desincorporacion de los
expedientes y documentos administrativos del régimen de dominio publico de la
Federacion, susceptibles de ser destruidos o donados con base en el dictamen de
baja documental. (Articulo 4, fraccion II del AGA X1/2021),

Acuerdo de desincorporacion (judicial): Instrumento mediante el cual se
desincorporan del régimen de dominio publico de la Federacion expedientes y
documentos judiciales relativos al programa de valoracion y baja de los expedientes
y documentos judiciales bajo resguardo del archivo central de la SCJN, a través de
su CDAACL, por carecer de valor documental. (Manual de baja documental y
destruccion de expedientes judiciales, cuadernillos y cuadernos auxiliares bajo
resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion);

Acuerdo General 8/2019: Acuerdo General Numero 8/2019, de ocho de julio de
dos mil diecinueve, del Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, Relativo
a la Organizacion, Conservacion, Administracion y Preservacion de Expedientes
Judiciales Bajo Resguardo de este Alto Tribunal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de julio de 2019;

Acuerdo General de Administracion XI/2021: Acuerdo General de Administracion
Numero XI/2021 del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de
cinco de octubre de 2021, mediante el cual se Regula la Organizacion, Conservacion,
Administracion y Preservacion de los Archivos Administrativos de este Alto
Tribunal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de octubre de 2021;

Archivo: Conjunto organico de documentos organizados y reunidos en el
desarrollo de las competencias de la SCJN, el cual sirve de testimonio y fuente de
informacion a los organos generadores, a las instituciones académicas y a los
ciudadanos. (Articulo 3, fraccion I del AGP 8/2019);

Archivo administrativo: Conjunto organizado de documentos en cualquier
soporte, producidos o recibidos por los organos y areas de la SCJN en el ejercicio
de sus atribuciones, que sirven de testimonio y fuente de informaciéon y que no
deriven de actividades relacionadas con las funciones materialmente
jurisdiccionales. (Articulo 4, fraccion V del AGA XI/2021);
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Archivo de concentracion (judicial): Conformado por expedientes y documentos
judiciales determinados como asuntos concluidos, de uso esporadico y que
permanecen en €l, hasta que se establezca su conservacion permanente o su baja
documental. (Articulo 3, fraccion II del AGP 8/2019);

Archivo de concentracion (administrativo): Conformado por documentos
transferidos por los 6rganos y areas relativos a asuntos o tramites ya concluidos,
cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en €l hasta su disposicion
documental. (Articulo 4, fraccion VI del AGA X1/2021);

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los 6rganos y areas de
la SCJN. (Articulo 3, fraccion 1V del AGP 8/2019);

Archivo judicial: Conjunto de expedientes y documentos judiciales, entre los que
se encuentran los libros de gobierno y de actas, generados como parte de su funcion
sustantiva por los 6rganos del Poder Judicial de la Federacion, tanto en formato
impreso como electronico, estos ultimos integrados de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 30. de la Ley de Amparo y en los acuerdos generales
emitidos por el Poder Judicial de la Federacion en la materia;

Areas: La Subsecretaria General de Acuerdos; la Seccion de Tramite de
Controversias Constitucionales y de Acciones de Inconstitucionalidad; el CDAACL;
la Unidad General de Enlace con los Poderes Federales; la Unidad General de
Investigacion de Responsabilidades Administrativas; la Unidad General de
Administracion del Conocimiento Juridico; el Centro de Estudios Constitucionales;
y la Unidad General de Igualdad de Género; asi como las direcciones generales de
Asuntos Juridicos; de la Coordinacion de Compilacion y Sistematizacion de Tesis;
de Servicios Médicos; de Comunicacion Social; de Justicia TV Canal del Poder
Judicial de la Federacion; de Casas de la Cultura Juridica; de Derechos Humanos; de
Relaciones Institucionales; de Logistica y Protocolo; de Gestion Administrativa; de
Seguridad; de Recursos Humanos; de Presupuesto y Contabilidad; de Recursos
Materiales; de Planeacion, Seguimiento e Innovacion; de la Tesoreria; de
Infraestructura Fisica; de Tecnologias de la Informacion; de Responsabilidades
Administrativas y de Registro Patrimonial; y de Auditoria. (Articulo 2, fraccion I del
Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion);

Baja documental (judicial): Acto en virtud del cual se desincorporan del régimen
del dominio publico aquellos expedientes y documentos judiciales cuyo plazo de
resguardo concluya y respecto de los cuales no se determine su conservacion
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permanente o se dictamine como pérdida total a causa de algun siniestro o por su
avanzado grado de deterioro, para efectos de destruccion. (Articulo 3, fraccion V
del AGP 8/2019);

Baja documental (administrativa): Procedimiento de eliminacion de
documentacion cuyos valores han prescrito, su plazo de resguardo ha concluido y
no contiene valores historicos, o bien, se dictamine como pérdida total a causa de
algun siniestro o por su avanzado grado de deterioro, previa desincorporacion del
régimen del dominio publico de la Federacion. (Articulo 4, fraccion XI del AGA
XI1/2021),

CAE]: Sistema de Control de Archivo de Expedientes Judiciales;

Catalogacion: Procedimiento para registrar, identificar y ordenar los expedientes
judiciales y administrativos por categorias;

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental. Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion, y la disposicion documental. (Articulo 4, fraccion XIII de la Ley
General de Archivos);

CDAACL: Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes;

Clasificacion archivistica: Procedimiento para identificar y agrupar los expedientes
con base en la estructura organizacional y las funciones de las areas y 6rganos de
la SCJN;

CONALITEG: Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada 6rganoy
area de la SCJN. (Articulo 4, fraccion XX de la Ley General de Archivos);

DOF: Diario Oficial de la Federacion;

Dictamenes individualizados: Documento previamente requisitado por el
CDAACL, por medio del cual la Secretaria General de Acuerdos realiza la valoracion
documental para validar y determinar la actualizacion de alguno de los supuestos
de baja documental de cada uno de los expedientes o documento judiciales; o el
diverso que realiza la Direccion de Conservacion, Restauracion y Preservacion
Digital de Acervos adscrita al referido Centro, en el cual precisa su avanzado grado
de deterioro que imposibilita su consulta y justifica su baja. (Articulo 3, fraccion
VIII del AGP 8/2019);
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Disposicion documental: Seleccion sistematica de los expedientes de los archivos
de tramite o concentracion, cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin
de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales. (Articulo 4, fraccion
XXIII de la Ley General de Archivos);

Digitalizacion: Técnica archivistica que permite convertir la informacion que se
encuentra guardada de manera analogica (soportes en papel, video, casetes, cinta,
pelicula, microfilm u otros) a una que solo puede leerse o interpretarse con
infraestructura informatica y que, en su caso, considere el reconocimiento 6ptico
de caracteres. (Articulo 4, fraccion XXI del AGA X1/2021),

DGTT: Direccion General de Tecnologias de la Informacion;

Expedientes y documentos judiciales: Los expedientes y documentos judiciales,
entre los que se encuentran los libros de gobierno y de actas, generados como parte
de su funcion sustantiva por los 6rganos del Poder Judicial de la Federacion, tanto
en formato impreso como electronico, estos ultimos integrados de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 30. de la Ley de Amparo y en los acuerdos generales
emitidos por el Poder Judicial de la Federacion en la materia. (Articulo 3, fraccion X
del AGP 8/2019);

Expedientes administrativos: Unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados cronoldogicamente por un mismo asunto,
actividad o tramite de los oOrganos y areas, en ejercicio de alguna atribucion.
(Articulo 4, fraccion XXVIII del AGA X1/2021);

GIJ: Grupo Interdisciplinario Judicial referido en el articulo 50 de la Ley General de
Archivos, conformado por diversos titulares de organos y areas de la SCJN en
atencion a la naturaleza de la informacion que contiene el acervo judicial. (Articulo
3, fraccion XIII del AGP 8/20109);

Guia de Archivo Documental: Esquema general de descripcion de las series
documentales de los archivos de los oOrganos de la SCJN, que indica sus
caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion
archivistica y sus datos generales;

Instrumentos de control y consulta archivistica: Herramientas de descripcion que
facilitan el acceso, control, conocimiento y difusion del archivo judicial, a saber:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Guia Simple, Inventario y el CADIDO.
(Articulo 3, fraccion XIV del AGP 8/2019);
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Organos: La Secretaria General de Acuerdos, la Secretaria General de la Presidencia,
la Coordinacion General de Asesores de la Presidencia, la Coordinacion de la Oficina
de la Presidencia, la Oficialia Mayor, la Contraloria y la Unidad General de
Transparencia y Sistematizacion de la Informacion Judicial, (Articulo 2, fraccion IV
del Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion);

PADA 2023: Programa Anual de Desarrollo Archivistico para 2023;
PANE: Programa Anual de Necesidades;

Pre-dictamenes individualizados: El documento requisitado por la DVD adscrita al
CDAACL, por medio del cual determina la actualizacion de alguno de los supuestos
de conservacion o baja documental de los expedientes judiciales, cuadernillos y/o
cuadernos auxiliares. ((Manual de valoracion de los expedientes judiciales,
cuadernillos y cuadernos auxiliares bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion);

RAT’s: Responsable del Archivo de Tramite. Persona designada por el o la titular
de cada organo o area de la SCJN, para la realizacion de las actividades del archivo
de tramite. (Articulo 4, fraccion LI del AGA X1/2021);

RUC’s: Responsable de la Unidad de Correspondencia, persona designada por el o
la titular de cada 6rgano o area de la SCJN, para la realizacion de las actividades de
la Unidad de Correspondencia;

SGDI: Sistema de Gestion Documental Institucional. Herramienta informatica para
el registro y administracion de los documentos y expedientes de archivo
producidos y recibidos por los 6rganos y areas;

Serie: Conjunto de expedientes y documentos judiciales producidos en el ejercicio
de atribuciones analogas, por corresponder a un mismo tipo de juicio o de
facultades jurisdiccionales. (Articulo 3, fraccion XXII del AGP 8/2019);

Subserie: Conjunto de expedientes y documentos judiciales que se refieren a un
tipo especifico de asunto dentro de una serie documental. (Articulo 3, fraccion XXIII

del AGP 8/2019);

SCJN: Suprema Corte de Justicia de la Nacion;
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Valor documental: Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, juridicas, fiscales, contables, de evidencia, informativas o
testimoniales, entre otras;

Valoracion documental (judicial): Actividad que consiste en el analisis e
identificaciéon de la informacién contenida en los expedientes y documentos
judiciales que les confiere caracteristicas especificas, con la finalidad de establecer
los plazos de resguardo y los criterios para su conservacion o baja documental.
(Articulo 3, fraccion XXIV del AGP 8/20109);

Valoracion documental de archivo administrativo: Analisis e identificacion de los
valores documentales, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como la disposicion
documental. (Articulo 4, fraccion LXII del AGA X1/2021);

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, juridicos, fiscales o contables, de conformidad con las
disposiciones juridicas vigentes y aplicables. (Articulo 4, fraccion LX de la Ley
General de Archivos).
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MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Codigo Penal Federal.

Reglamento Interior de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

Acuerdo General Numero 8/2019, de ocho de julio de dos mil diecinueve, del
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, relativo a la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion de expedientes judiciales bajo
resguardo de este Alto Tribunal.

Acuerdo General de Administracion nuamero XI/2021 del Presidente de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de 2021, mediante
el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de
los archivos administrativos de este Alto Tribunal.

Acuerdo General de Administracion XIV/2019, del Comité de Gobierno y
Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de siete de
noviembre de dos mil diecinueve, por el que se regulan los procedimientos para
la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de bienes y la
contratacion de obras y prestacion de servicios requeridos por la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion.

Acuerdo General de Administracion Numero 1I/2019, del Presidente de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de trece de mayo de dos mil diecinueve,
por el que se establecen las normas relativas a la planeacion, programacion,
presupuesto, contabilidad y evaluacion del gasto de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion.

Acuerdo General de Administracion III/2020, del Presidente de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, de diecisiete de septiembre de dos mil veinte, por el que
se regula el tramite electronico y uso de la firma electronica certificada del Poder
Judicial de la Federacion (FIREL) para actuaciones administrativas.

Acuerdo General 11/2017, del cinco de septiembre de dos mil diecisiete, del
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion., por el que se regulan los
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alcances de la proteccion del nombre de personas fisicas o morales contenido en
los distintos instrumentos jurisdiccionales.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

e C(riterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

ELEMENTOS DEL PADA 2023

1. MARCO DE REFERENCIA.

Con fecha 15 de junio 2019, inici6 la vigencia de la Ley General de Archivos, que
establece en sus articulos 23, 24, 25 y 26, la obligacion de los sujetos obligados,
que cuentan con un sistema institucional de archivos, de elaborar un Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, que contenga los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos.

El Acuerdo General 8/2019, publicado en el DOF, el 15 de julio de 2019, atiende
lo dispuesto en la Ley General de Archivos y establece en el articulo 9, fraccion III
que el GIJ tendra la funcion de aprobar el PADA elaborado por el CDAACL, a partir
de los objetivos general y especificos y de las estrategias para su cumplimento
autorizados por el Comité de Gobierno y Administracion.

A su vez, el 13 de octubre de 2021, se publico en el DOF, el Acuerdo General de
Administracion XI/2021, el cual dispone en su articulo 8 que corresponde al GIJ
aprobar el PADA, el cual incluira lo relativo al acervo administrativo, asi como emitir
opinion respecto a los instrumentos de control y de consulta archivisticos previstos
en el presente Acuerdo General de Administracion.

De ahi que, el presente PADA 2023, contiene los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para la gestion de los archivos del Alto Tribunal, y
define las prioridades institucionales integrando los recursos econOmicos,
tecnologicos y operativos disponibles; de igual forma, contiene programas de
organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos
que incluyen mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y
procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracion de
formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electronicos.
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2. JUSTIFICACION.

En apego al marco de referencia, se presenta el PADA 2023, con las lineas de accion
en materia de organizacion y conservacion de archivos, lo que permitira fortalecer
el resguardo y administracion de los expedientes judiciales y administrativos.

El presente programa, ademas de lograr la consolidacion del Sistema Institucional
de Archivos, permitira:

Mejorar de manera

Cumplir con las
disposiciones normativas
en la materia.

Optimizar los espacios‘

fisicos destinados al
resguardo del acervo
documental generado por
este Alto Tribunal.

continua la gestion de la
informacién a lo largo de
su ciclo de vida.

Sistematizar los procesos
archivisticos.

Brindar capacitacion y
asesoria al personal
relacionado con el manejo
y administracion de los
archivos.

Actualizar los
instrumentos de control y
consulta archivistica.

3. OBJETIVOS.

3.1 OBJETIVO
GENERAL

3.2 OBJETIVOS
ESPECIFICOS

3.3 ESTRATEGIAS

9hhyCOoRaeLVieSilAu3LFb9fL1eGKwATCPsf/xzkq0

Consolidar 1. Llevar a cabo acciones Dar seguimiento al servicio

funcionamiento

los Sistemas
Institucionales de
Archivos Judicial y

encaminadas a la
optimizacion de
espacios de resguardo
de los acervos judicial,

integral para la guarda,
custodia y conservacion de los
acervos judicial, administrativo
e historico, lo cual permitira

Administrativo de la administrativo e habilitar espacios para el
SCJN, mediante el historico, atendiendo al optimo almacenamiento vy
tratamiento integral ciclo vital del resguardo del archivo de la
de los documentos a documento (archivo de SCJN.

lo largo de su ciclo tramite, de

vital, a fin de facilitar concentracion e
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su acceso,
recuperacion,
consulta y
conservacion.

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

GRUPO INTERDISCIPLINARIO JUDICIAL

histérico), asi como
facilitar su localizacion,
consulta y conservacion.

Ejecutar los
procedimientos de
valoracion que

permitiran determinar la
conservacion o baja
documental de los
expedientes que hayan
cumplido con sus plazos
de resguardo conforme
a la normativa aplicable.

Facilitar el acceso a la
informaciéon contenida
en los expedientes y
documentos judiciales y
administrativos, a través
de los procedimientos
legales y normativos
establecidos para ello,
para fomentar la
divulgacion y difusion
del patrimonio
documental del Alto
Tribunal.

Dar seguimiento, en
coordinacion con la
DGTI, a la
implementacion de
sistemas informaticos
para el manejo de
documentos de archivo.

Elaborar y ejecutar un
programa anual de
capacitacion en materia
archivistica para las
personas involucradas
en los procesos
archivisticos de la SCJN.

veintiuno de octubre de dos mil veintidds.

Actualizar la organizacion del
archivo historico,
administrativo y judicial.

Valorar los expedientes
judiciales de conformidad con
lo dispuesto en el Acuerdo
General numero 8/2019.
Efectuar, en términos de lo
establecido en el Acuerdo
General de Administracion
X1/2021, la valoracion
documental de archivo
administrativo.

Llevar a cabo, en términos de la
valoracion, los procedimientos
de disposicion documental
correspondientes.

Publicar y difundir la
normativa, los instrumentos de
control y consulta archivistica;
asi como de aquellos
relacionados con el
cumplimiento de las normas en
materia archivistica.

Establecer planes especificos
de trabajo con cada o6rgano y
area, a efecto de sistematizar
los procedimientos
archivisticos correspondientes
en materia administrativa.
Difundir los manuales de los
sistemas de CAE] y del SGDL
Brindar capacitacion en el uso
de los sistemas informaticos
correspondientes.

Organizar e impartir
capacitacion, reuniones de
trabajo y asesorias en materia
de archivo administrativo a los
organos y areas de la SCJN.
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6. Ejecutar el plan de = Digitalizar la documentacion de
digitalizacion para la archivo que sea susceptible de
conservacion de preservarse, para su
documentos y su sistematizacion y
preservacion. aprovechamiento en medios

digitales.

4. PLANEACION.

A través del PADA 2023, se consolidara el funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos de la SCJN, con la mejora continua de los procesos involucrados en la
gestion archivistica, se hara mas eficiente la administracion de los acervos,
mediante actividades o acciones planeadas y programadas; para que la
documentacion sea valorada, organizada y resguardada durante su ciclo vital,
facilitando su acceso, recuperacion, sistematizacion, consulta y conservacion.

La planeacion para la implementacion del PADA 2023, tanto en el subprograma de
archivo judicial, como en el de archivo administrativo, pretende documentar los
objetivos generales y especificos, sus estrategias, asi como establecer sus
requisitos, alcances, entregables y actividades a seguir, haciendo uso de los
recursos materiales, humanos y tecnologicos, plasmados en una ruta critica en la
que se establecen los tiempos de ejecucion y consecucion de objetivos.

De igual manera, a través del “Servicio integral para la guardia, custodia y
conservacion de los acervos judicial, administrativo e historico de la SCJN”, se
contara con un espacio con las condiciones requeridas para la conservacion y
resguardo de los acervos judicial y administrativo.

4.1 SUBPROGRAMA DE ARCHIVO JUDICIAL DE LA SC]JN.
4.1.1 Requisitos.

Para el debido cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Acuerdo General
8/2019, resulta necesaria la participacion de los distintos 6rganos y areas de este
Alto Tribunal relacionados con la generacion, administracion y resguardo de
expedientes judiciales. Ademas, resulta importante contar, tanto con el personal
necesario que realice las labores de organizacion y administracion de los
documentos de archivo, como con las instalaciones adecuadas para su resguardo y
preservacion.
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4.1.2 Alcance.

e Establecer las acciones que se ejecutaran para la valoracion de expedientes
judiciales, con la reciente implementacion del Sistema CAE].

e Realizar adecuadamente los procesos de valoracion y baja documental.

e Habilitar espacios fisicos para una Optima conservacion, resguardo y
seguridad del archivo judicial.

e Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivisticos.
e Capacitar a las personas servidoras publicas relacionadas con el manejo y
administracion de los expedientes judiciales.

4.1.3 Entregables.

Los entregables varian en cada uno de los procesos, por lo que, se mencionan en
cada apartado.

4.1.4 Actividades.
4.1.4.1 Valorar expedientes judiciales.

A fin de dar cumplimiento a este programa, se proyecta el siguiente esquema
hibrido de trabajo para la pre-valoracion y valoracion de expedientes judiciales, a
través del Sistema CAE], el cual esta en proceso de consolidacion como la
herramienta fundamental de trabajo para el programa de valoracion y baja de los
expedientes y documentos Judiciales bajo resguardo del archivo central de esta
SCJN:

a) Direccion de Valoracion Documental: Pre-valoracion de 35,000 expedientes
judiciales.
b) Secretaria General de Acuerdos: Valoracion de 28,000 expedientes judiciales.

Entregables

e Direccion de Valoracion Documental: 35,000 pre-dictamenes
individualizados de valoracion documental de expedientes judiciales.

e Secretaria General de Acuerdos: 28,000 dictamenes individualizados de
valoracion documental de expedientes judiciales.
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4.1.4.2 Gestionar la baja documental de expedientes y documentos
judiciales.

Realizar las gestiones necesarias para la baja documental de los expedientes y
documentos judiciales susceptibles de desincorporacion y destruccion como papel
en desuso, conforme al procedimiento aprobado por el GIJ.

Entregables

e Inventarios de baja documental.

e Publicacion del aviso y de los inventarios de baja documental en el DOF.

e Publicacion del aviso y de los inventarios de baja documental en un
periodico de circulacion nacional.

e Publicacion en la pagina web de la SCJN del aviso y de los inventarios de
baja documental.

e Acuerdo de desincorporacion.

e Acta administrativa de destruccion (Contraloria de la SCJN).

e Informe de destruccion del papel en desuso derivado de la
desincorporacion de expedientes judiciales.

4.1.4.3 Habilitar espacios para la optima conservacion, resguardo y
seguridad del archivo judicial.

Reubicar los acervos conforme a las necesidades de espacio, para su Optima
conservacion y resguardo en el inmueble que esta dispuesto en el “Servicio integral
para la guardia, custodia y conservacion de los acervos judicial, administrativo e
histérico de la SCJN”, en términos del contrato con niimero SCJN/DGRM/DPC-
012/07/2022, asi como realizar la actualizacién del mapa topografico del Archivo
Judicial derivado de la valoracion de expedientes judiciales, atendiendo al sentido
de sus respectivos dictamenes individualizados (conservacion permanente,
conservacion con datos sensibles o baja documental).

Entregables

e Mapa topografico actualizado.
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4.1.4.4. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Entregables

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
e CADIDO.
e (Guia de Archivo Documental.

4.1.4.5 Realizar capacitacion en materia archivistica.

Capacitar a las personas servidoras publicas del CDAACL, en relacion con el manejo
y administracion de los archivos judiciales.

Entregables

e (Contenido tematico de los cursos de capacitacion.
e Registros de asistencia a cursos.

4.1.5 Recursos materiales y tecnologicos.

En concordancia con el proyecto y sujeto a la disponibilidad presupuestal, se realiz6
la solicitud de recursos en el PANE 2023 del CDAACL.

4.1.6 Recursos humanos.

El CDAACL cuenta con una plantilla de 18 personas servidoras publicas para
realizar las actividades de prevaloracion; 3 mandos medios (1 direccion de area, 1
subdireccion de area y 1 jefatura de departamento) y 15 operativos. Ademas, por
parte del Archivo Central, se cuenta con 7 personas servidoras publicas para
realizar los procedimientos para la baja documental de los expedientes que hayan
cumplido con sus plazos de resguardo y que carezcan de valor documental
conforme a la normativa aplicable (1 direccion de area, 1 subdireccion de areay 5
operativos).
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Por su parte, la Secretaria General de Acuerdos tiene destinadas para cumplir con
lo establecido en el mencionado programa de valoracion, 11 personas servidoras
publicas, 10 secretarios auxiliares de acuerdos y 1 dictaminador.

Con la finalidad de consumar los objetivos planteados en el presente PADA 2023,
se debera considerar la participacion de los responsables de los archivos de los
organos generadores, programando una serie de acciones, a fin de continuar con el
desarrollo archivistico en el ambito de sus funciones.

4.1.7 Tiempo de implementacion y cronograma de actividades.

Se establece un calendario de actividades, que servira como medida para el

cumplimiento de las actividades planteadas en el PADA 2023.

Actividad

Valorar
expedientes
judiciales.

Gestionar la baja
documental de
expedientes y

documentos
judiciales.

Habilitar espacios
para la 6ptima
conservacion,

resguardo y
seguridad del
archivo judicial.

Actualizar los
instrumentos de
control y consulta
archivistica.

Descripcion

Valorar expedientes
judiciales resguardados en
el Archivo Central,
correspondientes a diversas
subseries documentales.

Realizar las gestiones parala
baja documental de
expedientes y documentos
judiciales.

Plazos para cada actividad

Meses
6 7

Actualizar el mapa
topografico del Archivo
judicial.

Actualizar los instrumentos
de control y consulta
archivistica.

veintiuno de octubre de dos mil veintidds.
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Capacitar a las personas
servidoras publicas del
CDAACL en relacion con el
manejo y administracion de
los archivos judiciales.

Realizar
capacitacion en

materia

4.1.8 Recursos economicos.

La cuantificacion de los costos para el cumplimiento del PADA 2023 esta
programada en correlacion con lo dispuesto en el PANE 2023.

4.2 SUBPROGRAMA DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA SC]JN.
4.2.1 Requisitos.

Para el cumplimiento de las funciones del archivo administrativo se contempla la
participacion de oOrganos y areas de este Alto Tribunal en las medidas y
procedimientos que garanticen la integridad, autenticidad, fiabilidad,
disponibilidad y accesibilidad de la informacion y la seguridad de sus soportes, asi
como dar seguimiento al desarrollo del SGDI. Asimismo, se contempla la
participacion de los RAT’s y RUC’s en las actividades proyectadas a lo largo del afio,
que considera contar con personal perfilado para hacer mas eficientes las labores
de administracion de los acervos archivisticos, mediante programas de
organizacion y capacitacion en gestion documental integral.

4.2.2 Alcance.

e Cumplir la normativa vigente relativa a la organizacion, conservacion,
administracion y preservacion homogénea del archivo administrativo de la
SCJN que, entre otros, regula el funcionamiento de las unidades de
correspondencia, archivos de tramite y de concentracion.

e Actualizar y aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica de
este Alto Tribunal.

e Ejecutar el programa de capacitacion en materia archivistica para las
personas servidoras publicas de la SCJN involucradas en los procesos
archivisticos y colaborar en la implementacion del SGDI.

eRealizar la baja y desincorporacion documental de los expedientes
administrativos que hayan cumplido con sus plazos de conservacion de
conformidad con el CADIDO vigente.

e Dar seguimiento al Servicio integral para la guarda, custodia y conservacion
de los acervos judicial, administrativo e historico de la SCJN.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, aprobada por el Grupo Interdisciplinario Judicial en la Octava Sesién Ordinaria celebrada el 20
veintiuno de octubre de dos mil veintidds.

9hhyCOoRaeLVieSilAu3LFb9fL1eGKwATCPsf/xzkq0



SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
GRUPO INTERDISCIPLINARIO JUDICIAL

Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

4.2.3 Entregables.

Los entregables varian en cada uno de los proyectos, por lo que se mencionan en
cada apartado.

4.2.4 Actividades.

4.2.4.1 Implementar los procedimientos en materia de archivo
administrativo.

Instrumentar los procedimientos que comprenden el ciclo vital del documento
administrativo.

Entregables

e Informes de implementacion de procedimientos.

4.2.4.2 Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Entregables

e (Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
o CADIDO.
e (Guia de Archivo Documental.

4.2.4.3 Habilitar espacios para la optima conservacion, resguardo y
seguridad del archivo de concentracion.

Dar seguimiento a la implementacion del “Servicio integral para la guarda, custodia
y conservacion de los acervos judicial, administrativo e historico de la SCJN” en
términos del contrato con numero SCJN/DGRM/DPC-012/07/2022, que tiene como
finalidad solucionar las necesidades de resguardo y conservacion de dichos
acervos, y con ello garantizar la preservacion y el acceso a la informacién, tanto de
los 6rganos y areas de este Alto Tribunal, asi como del publico en general; y reubicar
aproximadamente 9,139 metros lineales de su espacio original a las instalaciones
donde se presta el servicio, conforme a las necesidades de la SCJN.
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Entregables

Mapa topografico actualizado.
Bitacoras de traslado.

4.2.4.4 Promover la capacitacion en materia archivistica.

Impartir capacitacion y asesorias a través de medios digitales a los RAT’s, RUC’s y
demas personas servidoras publicas de los 6rganos y areas de la SCJN, involucradas
en los procesos archivisticos.

Entregables

Programa de capacitacion en materia archivistica para las personas
servidoras publicas de la SCJN.

Solicitud de capacitacion o asesoria por parte de los 6rganos o areas de la
SCJN.

Material de apoyo.

Registro de capacitacion o asesoria.

Directorio actualizado de la designacion de RAT’s y RUC’s.

4.2.4.5 Llevar a cabo la baja documental y desincorporacion.

Realizar la baja documental y desincorporacion de, al menos, 600 metros lineales
de documentacion de archivo administrativo que ya cumplié con los plazos de
conservacion y que no posee valores secundarios.

Entregables

Envio de solicitud para determinar la disposicion documental.
Inventario de baja documental.

Dictamen de baja documental.

Acuerdo administrativo de desincorporacion.

Acta administrativa de destruccion.

Informe final de baja documental.

veintiuno de octubre de dos mil veintidds.
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4.2.4.6 Desarrollar el Sistema de Gestion Documental Institucional.

Continuar con la implementacion del modulo de correspondencia y dar continuidad
al desarrollo del modulo del Archivo de Tramite con el apoyo de la DGTI, para la
administracion, registro y control de los documentos y expedientes producidos y
recibidos por los 6rganos y areas de la SCJN a lo largo del ciclo vital del documento.

Entregables

e SGDI (mo6dulo de correspondencia y archivo de tramite).

e Manual de usuario del SGDI.

e Comunicacion a las y los titulares de los 6rganos y areas para la difusion
del uso del Sistema para la administracion de sus archivos.

4.2.5 Recursos materiales y tecnologicos.

En concordancia con las actividades antes sefialadas y sujeto a la disponibilidad
presupuestal, se tiene realizada la solicitud de recursos en el PANE 2023.

4.2.6 Recursos humanos.
Actualmente se cuenta con una plantilla de 21 personas, de las cuales 8 son mandos
medios (1 subdireccion general, 1 direccion de area, 3 subdirecciones de area y 3
jefaturas de departamento), asi como 13 operativos.

4.2.7 Tiempo de implementacion y cronograma de actividades.

Se establece un calendario que servira como medida de cumplimiento de las
actividades planteadas en el PADA 2023.

Plazos de cada actividad

Actividad Descripcion

Instrumentar los
Implementar los R A N IRO UL

20O CIGEREEE comprenden el ciclo
LEIEER VIV vital del documento

los
de

Actualizar ILEM Actualizar
instrumentos de PiklagdialSsiier]
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

control y consulta
archivisticos.

Habilitar espacios
para la Optima
conservacion,
resguardo y
seguridad del
archivo de
concentracion.

Promover la

capacitacion en
materia
archivistica.

Llevar a cabo la
baja documental y
desincorporacion.

Desarrollar el
Sistema de
Gestion
Documental
Institucional.

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
GRUPO INTERDISCIPLINARIO JUDICIAL

control y consulta
archivisticos.

Dar seguimiento a la
implementacion del
Servicio integral para
la guarda, custodia y
conservacion de los
acervos judicial,
administrativo e
historico de la SCJN.

Reubicar
aproximadamente
9,139 metros lineales
de espacio original a
las instalaciones
donde se presta el
Servicio, y conforme
a las necesidades de
la SCJN.

Impartir
capacitacion y
asesorias a través de
medios digitales alos
RAT’s, RUC’s y
demas personal de
los o6rganos y areas
de la SCJN
involucrados en los
procesos
archivisticos.

Realizar la  baja
documental y
desincorporaciéon de,
al menos, 600 metros
lineales de
documentacion de
archivo
administrativo que
ya cumplié con los
plazos de
conservacion y que
no posee valores
secundarios.

Continuar con la
implementacion del
modulo de
correspondencia y
dar continuidad al
desarrollo del
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modulo del Archivo
de Tramite con el
apoyo de la DGTI,
para la
administracion,
registro y control de
los documentos vy
expedientes
producidos y
recibidos por los
organos y areas de la
SCJN a lo largo del
ciclo vital del
documento.

4.2.8 Recursos economicos.

La cuantificaciébn de los costos para el cumplimiento del PADA 2023, esta
programada en concordancia con lo establecido en el PANE 2023.

4.3. GUARDA, CUSTODIA Y CONSERVACION DE LOS ACERVOS DE LA SCJN.
4.3.1 Requisitos.

Seguimiento al “Servicio integral para la guarda, custodia y conservacion de los
acervos judicial, administrativo e historico de la SCJN”, que tiene como finalidad
solucionar las necesidades de resguardo y conservacion de dichos acervos y con
ello garantizar la preservacion y el acceso a la informacién, tanto de los 6érganos y
areas de este Alto Tribunal, asi como del publico en general.

4.3.2 Alcance.
Continuar con los trabajos de implementacion del Servicio integral y trasladar
aproximadamente 9,139 metros lineales de acervos judiciales, administrativos e
historicos

4.3.3 Entregables.

Informes periddicos de traslado, avance, incidencias y validaciones de los servicios
que conforman el servicio integral.
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4.3.4 Actividades.

Trasladar, resguardar y conservar los acervos judicial, administrativo e historico de
la SCJN.

4.3.5 Recursos materiales y tecnologicos.

En concordancia con el proyecto “Servicio integral para la guarda, custodia y
conservacion de los acervos judicial, administrativo e historico de la SCJN”, y sujeto
a la disponibilidad presupuestal, se realizo la solicitud de recursos en el PANE 2023.

4.3.6 Recursos humanos.

Para dar seguimiento a la implementacion se cuenta con la disponibilidad de 12
personas (1 subdireccion general, 1 direccion de area, 1 subdireccion, 1 jefatura de
departamento y 8 operativos). No obstante, de acuerdo con las necesidades se
podra incrementar dicho nimero.

4.3.7 Tiempo de implementacion y cronograma de actividades.

El proyecto “Servicio integral para la guarda, custodia y conservacion de los acervos
judicial, administrativo e historico de la SCJN” tiene una vigencia de cuatro anos,
contados a partir del mes de octubre del afio 2022, por lo que, en el presente
programa se consideran 12 meses (afio 2023).

Plazos de cada actividad

Actividad Descripcion Meses

2|a]efa]le [o] 7] of o o)==

Trasladar,

Guarda,
custodia y resguardar y

conservacion conservar ?03
de los acervos S8 judicial,
de la SCJN administrativo e

historico de la SCJN.

4.3.8 Recursos Economicos.

La cuantificacion de los costos para el cumplimiento del PADA 2023 esta
programada en concordancia con lo establecido en el PANE 2023.
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4.4 DIGITALIZACION DE ACERVOS.
4.4.1 Requisitos.
Que los acervos a digitalizar se encuentren bajo resguardo del CDAACL y se cuente
con los repositorios correspondientes, con suficiente espacio para el
almacenamiento de los archivos digitalizados para su administracion.
4.4.2 Alcance.
Digitalizar los acervos bajo resguardo del CDAACL.

4.4.3 Entregables.

Informes periodicos de avance.

4.4.4 Actividades.

Convertir la informacion contenida en soportes analdgicos en archivos digitales.
4.4.5 Recursos materiales y tecnologicos.

Se cuenta con 8 escaneres de alto volumen, 2 escaneres planetarios, 1 escaner de
planos, 2 reproductoras de audio, 1 lectora de cintas de carrete abierto, 2
reproductoras de video en formato anal6gico y equipo electronico para convertir
audio y video en formato analégico a digital.

4.4.6 Recursos humanos.

Se cuenta con 10 personas (1 direccion de area, 1 jefatura de departamento y 8
operativos).

4.4.7 Tiempo de implementacion y cronograma de actividades.

La ejecucion de las actividades correspondientes a la digitalizacion de acervos
considera los 12 meses del afio 2023.
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Plazos de cada actividad

Actividad Descripcion Meses

Convertir la

informacion
Digitalizacion RIS atSseE] en

de acervos. soportes

analogicos en
archivos digitales.

5. ADMINISTRACION DEL PADA 2023.

Elaborar y presentar el PADA 2023 al GIJ, de conformidad con la normativa vigente,
el cual debera ser publicado en la pagina web de la SCJN, al igual que sus respectivos
informes de cumplimiento.

5.1 PLANIFICACION DE LAS COMUNICACIONES.
5.1.1 Esquema de distribucion de las comunicaciones.

El CDAACL, como area técnica especializada en materia de archivos, generara la
comunicacion entre los responsables de los archivos de tramite, concentracion e
historico, tanto en materia judicial como administrativa, para realizar las
actividades establecidas en el presente programa.

5.1.2 Reporte de avances.

Los organos y areas responsables de cumplir con los objetivos establecidos en el
PADA 2023, enviaran los reportes de control a la persona titular del CDAACL,
informando los avances de las actividades y, en su caso, la deteccion de
desviaciones en las actividades planificadas que requieran ser atendidas, de
conformidad con el siguiente calendario:
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Informe de

seguimiento de
avances

Valoracion de
expedientes
judiciales.
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Baja documental y
desincorporacion de
expedientes
judiciales y
administrativos. *

Actualizacion de los

instrumentos de
control y consulta
archivistica.

Instrumentaciéon de
los procedimientos
que comprenden el
ciclo vital del
documento
administrativo.

X X X
X X
X X X

*L.OS INFORMES DE BAJA DOCUMENTAL ESTARAN SUJETOS A LAS FECHAS EN LAS QUE SE CONCRETEN LAS BAJAS DOCUMENTALES.

5.1.3 Control de cambios.

Como parte de la administracion del PADA 2023, se llevara a cabo una etapa de
control de cambios en el mes de agosto, que se sometera a la consideracion del GIJ,
con el objeto de revisar los avances reportados en los primeros 180 dias, evaluar
los resultados obtenidos y definir, en su caso, la necesidad de realizar ajustes en el
alcance del programa, los cronogramas de trabajo y en los recursos humanos,
materiales y tecnoldgicos de cada una de las areas, a fin de cumplir con los objetivos

comprometidos en el presente programa.

5.2 PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS.

5.2.1 Subprograma de Gestion de Riesgos del Archivo Judicial y

Administrativo de la SCJN.

5.2.1.1 Identificacion, analisis y control de riesgos.

veintiuno de octubre de dos mil veintidds.
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Identificacion de riesgos Analisis del riesgo Control de riesgo
: Nivel de Y Consecuencias | Grado de | Probabilidad Descripcion del
Descrip d Clasificacion del i . . Control
ecision el riesgo impacto | de ocurrencia control
Factores
Internos
Informaciéon
f:ap_turad_a con Posible impacto Actualizar la
incidencias en el tiempo inf I
(errores) en la| Operativo Informatico |destinado para| Moderado Remota Correctivo | Hormacion
herramienta valorar un contenida en el
o . CAE].
tecnologica del expediente.
CAE]J
-Hacer planes de
fr?\lzgltarios. ae trabajo COI.ljumo
. Desconocimient para abatir el
Informacion y o de la rezago,
documentacion inf L separando e
recibida o ! irmta}‘c/mn d identificando la
generada por parte i:gaazr’alreaa € documentaciéon
gle los organos y Directivo | Administrativo |Resguardo de Alto PrObabﬂ.ldad Correctivo |Ju€Yaes sujeta a
areas de la SCJN . - media baja o que no
P Py informacion que
sin 1@ent!f,1cac1on: 10 corresponde posee valores.
organizacion  ni a sus —Promoygr la
control atribuciones. ValqraC1on para
documental. Saturacion  de realizar bajas
a ., documentales y
ocumentacion desincorporacio-
sin valor. p
nes.
-Aplicacion de la
normativa
vigente.
-Capacitar y
asesorar en
gestion
documental y
administracién
de archivos.
Criterios -Implementar los
archivisticos Personal  con instrumentos de
definidos y criterios Probabilidad control y
aplicados de | Operativo | Administrativo | diversos en la | Moderado media Preventivo |consulta, asi
forma heterogénea catalogacion de como los
al interior de la los expedientes. procedimientos y
SCJN. formatos
oficiales para el
procesamiento de
expedientes.
-Dar seguimiento
a las actividades
de organizacion
documental de
los organos vy
areas.
-Promover la
identificacion de
‘. documentacion
gocumen‘tacwn o atribuible a las
esorganizada que Incumplimiento funciones
dificulta su| o . Admini . de Moderad Probabilidad P i tanti a
disponibilidad  y irectivo inistrativo requerimientos oderado media reventivo |sustantivas e
Ny 3 L cada area a
localizacion de informacion. ) ’ q
expedita. traves €
inventarios
generales.
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Identificar la
documentacion
susceptible  de
digitalizacion.

Retraso y/0
incumplimiento en
la entrega de
documentaciéon a

Que la SCJN no

trasladar al entregue la o
. . . . Seguimiento  al
espacio destinado . . . documentaciéon Probabilidad .
Operativo | Administrativo : Alto - Preventivo |Programa de
para su de conformidad media
. traslados.
almacenamiento y con el Programa
resguardo de los de traslados.
acervos judicial,
administrativo e
historico.
Factores Externos
- Organizar el
trabajo a
distancia.
- Mover personal
entre areas para
atender temas
prioritarios y
urgentes.
- Limitar la
atencion en los
modulos de
atencion al
Programa Posible retraso publico.
retrasado v/0 | . . Enfermedad - Moderado |Probabilidad . Solicitar a la
. Directivo A y/0 suspension . Preventivo . g
suspendido  por epidémica media Direccién General
. del Programa.
pandemia. de Recursos
Humanos
personal de otras
areas.
- Reducir los
alcances del
programa como
parte del control
de cambios
previsto en
agosto.
-Recalendarizar
actividades.
Programa
retrasado y/o . -Aplicar medidas
suspendido  por Posible .
N . . Desastre . . correctivas
siniestro. Directivo suspension del | Moderado Remota Correctivo :
natural posteriores al
(Terremoto, Programa.
) . evento.
incendio,
inundacion, otro).
Documentacion Posible retraso
entregada con en la entrega de -Mantener
retraso por | Operativo Servicios la Moderado Remota Preventivo |material en
problemas de documentacion Edificio Sede.
transporte. para valorar.
Coordinacion .
. -Realizar las
inadecuada con Retraso para estiones
CONALITEG realizar la B esarias v en
provocando Operativo Servicios donacion del | Moderado Remota Correctivo tiempo y con
retrasos con los papel en
procesos de baja desuso. CONALITEG para

documental.

continuar con la
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donacion de la
documentacion.

Retraso

incumplimiento
total o parcial del
servicio integral.

y/o

Directivo

Servicios

Posible
incumplimiento
en la entrega de
los servicios.

Alto Remota Correctivo

-Vigilar el
cumplimiento de
cada servicio
conforme a la
periodicidad
sefialada en el
Anexo  Técnico
para el Servicio
integral.
-Aplicar las penas
convencionales
en caso
incumplimiento.

Licenciado Rafael Coello Cetina
Secretario General de Acuerdos

Maestro Alfredo Delgado

Ahumada

Titular de la Unidad General de
Transparencia y Sistematizacion de
la Informacion Judicial

veintiuno de octubre de dos mil veintidds.

Maestro Christian Heberto Cymet

Lopez Suarez
Contralor

Maestro Luis Fernando Corona

Horta

Director General de Asuntos

Juridicos

Licenciada Maria Adriana Campollo Lagunes
Directora General del Centro de Documentacion
y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
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