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Suprema Corte
de Justicia de 1a Nacion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Clave de

identificacion Subserie Descripcion
archivistica

Seccién: Administracion de Acervos Documentales (AAD)

Documentos relativos a las gestiones y acciones para la elaboracién y actualizacion de los instrumentos
Instrumentos de control y de consulta de control y de consulta de los acervos administrativos, que permiten la organizacién y localizacién de
documental los expedientes, tales como, inventarios, Catdlogo de Disposicién Documental, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Guia de Archivo Documental.

MX-SCJN-AAD-01

Traslado controlado y sistematico de los expedientes judiciales y administrativos de un archivo de tramite
MX-SCJN-AAD-02 Transferencia documental de los diversos érganos y dreas jurisdiccionales y administrativas de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién para su resguardo en el Archivo de Concentracion e Histérico de este Alto Tribunal.

Documentacion relativa a la valoracion, desincorporacion del régimen del dominio publico de aquellos
expedientes y documentos judiciales o administrativos cuyo plazo de conservacion ha vencido y respecto

MX-SCJUN-AAD-03 Baja documental : o . A e
de los cuales no se determine su conservacién permanente o se dictamine como pérdida total a causa de
algun siniestro, o por su avanzado grado de deterioro, para efectos de destruccién y donacion.
Acciones realizadas para la identificacién, organizacion, ordenacién y distribucién de los acervos
documentales bajo resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, esto es, su acomodo
Organizacion de acervos documentales secuencial en el area de acervo, de acuerdo con su procedencia y orden original, asi como de labores

MX-SCJN-AAD-04 y bibliohemerograficos encaminadas a la organizacion de los archivos administrativos de las dreas de este Alto Tribunal, en los

archivos de tramite y de concentracién, ademads del registro, control y seguimiento de las personas
servidoras publicas designadas como responsable del archivo de tramite.

Seleccién de obras especializadas en el area del Derecho y afines para su adquisicién e incorporacién a
Desarrollo de colecciones los acervos que integran el Sistema Bibliotecario de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, en
bibliohemerogréficas términos de las disposiciones generales aplicables y documentos derivados de la recepcion, distribucion,
sistematizacién y desincorporacion del acervo bibliohemerografico.

MX-SCJN-AAD-05

Documentos administrativos producidos y generados referentes a la gestiéon para recibir e integrar la

- - - Recepcion de publicaciones oficiales
MX-SCJIN-AAD-06 P P coleccion de publicaciones oficiales en el ambito federal y estatal.

Documentacién derivada de los procesos de servicio archivistico, bibliotecario y de compilacién y
sistematizacion legislativa, asi como aquella resultante de préstamos documentales, asesorias,
investigaciones especializadas, sistemas de consulta, sitios Web, difusion, expediciéon de copias
certificadas y visitas guiadas.

MX-SCJN-AAD-07 Servicios de informacién




Suprema Corte
de Justicia de 1a Nacion
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Seccién: Administracion de Acervos Documentales (AAD)
MX-SCJUN-AAD-08 Administracion de depdsitos Acervo documental procedente de las gestiones realizadas para la administracién de los recursos
documentales técnicos, materiales, tecnolégicos, humanos y financieros de los depdsitos documentales.

Documentacion resultante de la valoracién documental de expedientes y documentos judiciales para
determinar los plazos de resguardo y de los criterios para su baja o conservacion; gestiones e informes
sobre la conservacién, preservaciéon y/o restauraciéon de la documentacién generada, recibida o
custodiada en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion; asi como, la digitalizacién de los documentos y
expedientes de archivo que se encuentran en los acervos de este Alto Tribunal, que por su relevancia
fueron valorados para su conservacién, con el propésito de asegurar la informacién que se encuentra en
ellos, asi como la administracién, organizacion, recuperacion, acceso y consulta de cada uno de los
expedientes.

MX-SCJN-AAD-09 Conservacion Documental
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archivistica

Seccion: Asuntos Juridicos (AJ)

Revisar, opinar y dictaminar los proyectos de instrumentos normativos que remitan los érganos y dreas
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, asi como, elaborar, revisar y, en su caso, suscribir los
proyectos de normativa que le sean encomendados por la o el Presidente, los Comités de Ministras y
MX-SCJN-AJ-01 Instrumentos normativos Ministros; organizar y mantener actualizado el registro de acuerdos generales de administracién, las
circulares y demas disposiciones de observancia general en materia administrativa, y su difusion,
ademds, la certificacion los documentos que contengan los acuerdos y demds disposiciones emitidas
por la o el Presidente.

Ejercer la representacion legal de la Suprema Corte, formular denuncias y querellas en materia penal, asil
como ejercer las prerrogativas y facultades que corresponden al Alto Tribunal en su caracter de victima u
ofendido de un delito, incluyendo los mecanismos conciliatorios y acuerdos reparatorios; promover Y|
atender los juicios o procedimientos civiles, mercantiles, concursales, administrativos y de cualquier otra
indole y ejercer acciones, contestar demandas, oponer excepciones, reconvenir y realizar todo tipo de
trdmites y promociones en dichos juicios y procedimientos, incluyendo los medios de impugnacién

Asesoria, apoyo y representacién en !
- 8poyoy rep correspondientes.

MX-SCJUN-AJ-02 .
materia legal

Brindar apoyo juridico a la Contraloria y la Unidad General de Investigacion de Responsabilidades
Administrativas en la interpretacion y aplicaciéon del marco juridico en materia de responsabilidades
administrativas y desahogo de las recomendaciones u observaciones que llegare a formular la Auditoria
Superior de la Federacién, asimismo, auxiliar a la autoridad resolutora en el tramite de los procedimientos
de responsabilidad administrativa por faltas no graves.

Dirigir las acciones en materia juridico-consultiva y contenciosa, emitir los dictdmenes y opiniones
Dictdamenes resolutivos legales y juridicas, revisar u opinar los contratos y convenios que requieran celebrar los 6rganos y areas, ademas
opiniones juridicas de requerir la documentacion, informacion y gestiones necesarias para el cumplimiento de sus funciones
y obligaciones conforme a lo previsto en la normativa interna o disposiciones juridicas aplicables.

MX-SCJIN-AJ-03

Asesorar o auxiliar a los érganos y areas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién en los trdmites

MX-SCIN-AJ-04 Propiedad intelectual ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial e Instituto Nacional del Derecho de Autor.
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Seccion: Asuntos Juridicos (AJ)

Asuntos que, en el dmbito de su competencia, debe conocer el Comité de Transparencia: confirma,
modifica o revoca las determinaciones que realizan las personas titulares de las areas y érganos de la

Suprema Corte de Justicia de la Nacién sobre ampliaciéon del plazo de respuesta, clasificacién de la
MX-SCJN-AJ-05 Comités informacién y declaracién de inexistencia o de incompetencia.

Adicionalmente, aprueba las actas de las sesiones previas, el indice de expedientes reservados y toma
conocimiento de asuntos generales, tales como informes estadisticos.
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Seccion: Tesis y Publicaciones (TP)

Sistemas de consulta del Semanario Tramites relativos a la gestion, actualizacidn, desarrollo y mantenimiento de los Sistemas de Consulta del
MX-SCJUN-TP-01 . . Semanario Judicial de la Federacion (Semanal, Sistematizado de 1917 a la fecha, Precedentes, Gaceta,
Judicial de la Federacion . ..
Juris Lex, Centroamérica).

MX-SCJN-TP-02 Edicién de las obras de la SCIN g/luabtl?(r;:li(g(r)lrrespondlente a la produccién de obras de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién para su

Distribucion de obras editadas por la

MX-SCJN-TP-03 SCJN Informacion referente a la distribucién, donacién y venta de publicaciones de la SCJN.
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Seccion: Funciones Transversales (FT)

CDAACL Documentacion derivada de la organizaciéon y participaciéon en eventos del Centro de
Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes para la difusiéon de la cultura juridica, la
proteccion del patrimonio documental y la recuperacion de la informacién juridica.

CEC Difusiéon del conocimiento generado en el CECSCJN, a través de la realizaciéon de eventos y
actividades académicas especializadas en las lineas de investigaciéon del CECSCJN relacionados con el
Derecho Constitucional y materias afines, entre las personas integrantes del Poder Judicial de la
Federacion, la comunidad Juridica y el publico en general.

DGCCJ Eventos y actividades sobre la cultura juridica y jurisdiccional, acceso a la justicia que fortalezcan
el estado de derecho, materiales informativos, crénicas, graficos y de difusiéon sobre las resoluciones vy
criterios juridicos emitidos por la Suprema Corte, asi como sobre eventos y actividades realizadas por las
Casas de la Cultura Juridica en materia de cultura juridica, jurisdiccional y acceso a la justicia,
organizacion, coordinacion y apoyo en la realizacion de eventos y actividades sobre la cultura juridica y|
jurisdiccional, asi como de acceso a la justicia, y actos que contribuyan a incrementar el conocimiento del
quehacer de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, y el respeto y promociéon de los Derechos
Humanos.

DGRI Planeacién y organizacion de las visitas oficiales tanto nacionales como internacionales de
Ministras y Ministros, asi como a las personas titulares de érganos y areas, organizacion y realizacion de
eventos de la o el Presidente y en la recepcion de invitados especiales, personas servidoras publicas,
personajes oficiales o personas de la academia nacionales o extranjeras.

UGCCDH Difusion, eventos o actividades en materia de proteccion de los derechos humanos tanto en el
ambito administrativo como en el jurisdiccional, respeto a los derechos humanos en las labores
administrativas y jurisdiccionales, disefio y desarrollo de estrategias para promover la generacion de
ambientes laborales libres de violencia y discriminacién, colaboracién y vinculacién con organizaciones
de la sociedad civil, sector académico e instancias publicas nacionales e internacionales, para promover
el respeto, difusién y garantia de los derechos humanos.

Eventos, difusién de la cultura juridica y

MX-SCJUN-FT-01 . L. R p
vinculacion con la ciudadania

DGPASCVG Documentos que derivan de la capacitacién a personas al interior de la SCJN, en materia de
disefio y desarrollo de estrategias para promover la generaciéon de ambientes laborales libres de violencia
y discriminacion por razén de género.

UGCCDH Documentos que derivan de la formacién y capacitacion, de personas internas y externas a la
MX-SCJUN-FT-02 Cursos y Formacion Institucién, en materia de Derechos Humanos, impulsando las politicas de proteccién de los derechos
humanos tanto en el ambito administrativo como en el jurisdiccional y promover el respeto a los
derechos humanos en las labores administrativas y jurisdiccionales de la Suprema Corte, asi como,
participacién en acciones de capacitacién con instituciones publicas, privadas y sociales en materia de
derechos humanos.




Suprema Corte
de Justicia de 1a Nacion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Clave de

identificacion Subserie Descripcion
archivistica

Seccion: Funciones Transversales (FT)

CDAACL Documentacién relativa a la planeacién, organizacién y desarrollo de exposiciones y/o
publicaciones fisicas o electrénicas de la Suprema Corte de Justicia de la Naciéon con fines de difusién
del patrimonio documental que resguarda el Centro de Documentacién y Andlisis, Archivos y Compilacion
de Leyes; de la elaboracion de investigaciones especializadas; de la administracién del Tesauro Juridico
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y temas relacionados con la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién y del Poder Judicial de la Federacion.

CEC Investigaciones en materia de Derecho Constitucional y temas afines mediante el desarrollo de
protocolos de investigacion y la integracion de publicaciones especializadas en cada una de las lineas de
investigacion previamente definidas, para la difusién de las decisiones de la SCJN, como el trabajo
académico en materia constitucional generado tanto por los investigadores del CECSCJN, como por la
comunidad académica, entre los miembros del Poder Judicial de la Federacién, la comunidad juridica y el
publico en general.

UGCCDH Documentacion relativa a la planeacién, organizacién y desarrollo de investigaciones en materia
de igualdad de género, asi como programas de investigacion, andlisis y estadisticas con base en la
informacién de los acervos que resguarda este Alto Tribunal y sobre temas relacionados con la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion y del Poder Judicial de la Federacién.

MX-SCJN-FT-03 Investigacion juridica e histérico juridica

CDAACL Documentacion relacionada con las actividades de colaboracién, vinculacion, acuerdos vy
compromisos establecidos entre la Suprema Corte de Justicia de la Nacién con otros 6érganos,
organismos e instituciones nacionales e internacionales, asi como para la celebracién de convenios
generales y/o especificos, y el seguimiento de su ejecucién.

DGRI Documentacion relacionada con las actividades de colaboracion, vinculacion, acuerdos vy
compromisos establecidos entre la Suprema Corte de Justicia de la Nacién con otros 6érganos,
organismos e instituciones nacionales e internacionales, asi como para la celebracién de convenios de
colaboracién marco y/o especifico, y el seguimiento a su ejecucion.

UGCCDH Documentacion relacionada con las actividades de colaboracién, vinculacion, acuerdos y
compromisos establecidos entre la Suprema Corte de Justicia de la Nacién con otros 6rganos,
organismos e instituciones nacionales e internacionales, asi como para la celebracién de convenios para
el estudio, promocion y difusién de los derechos humanos, y el seguimiento a su ejecucion.

MX-SCJUN-FT-04 Colaboracién interinstitucional
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Subserie

Transparencia y Acceso a la Informacion (TAI)

Descripcion

MX-SCJIN-TAI-01

Procedimientos de acceso a la
informacién y consultas

Solicitudes de acceso a la informacién y demds consultas relacionadas, de conformidad con la normativa
aplicable en la materia y los medios de impugnacién que pudieran derivar.

MX-SCJN-TAI-02

Procedimientos de transparencia
obligatoria y proactiva

Conjunto de politicas y acciones de transparencia. Programas de trabajo y proyectos para su
cumplimiento. Verificaciones y Denuncias de Transparencia. Publicacién o actualizacién de contenidos
en el portal de Transparencia institucional.

MX-SCJIN-TAI-03

Proteccion de datos personales

Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién a la publicacién de datos personales cuyo
tramite corresponde a la Unidad General de Transparencia; resguardo de los requerimientos, insumos o
informes remitidos a las dreas/6rganos, asi como los documentos, informes y respuestas recibidos por
las areas/organos de la SCJN, respecto de la politica institucional en materia de proteccién de datos
personales y los medios de impugnacién que pudieran derivar.

MX-SCJIN-TAI-04

Solicitudes de informacién de personas
privadas de su libertad

Documentacion pertinente a diversas tesis jurisprudenciales y de legislacién requeridas por personas
privadas de su libertad con motivo de alguna determinacién.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Subserie

Contraloria, Fiscalizacion y Disciplina (CFD)

Descripcion

MX-SCJIN-CFD-01

Programa Anual de Auditoria

Marco técnico metodoldgico y proceso de elaboracién y autorizacion del Programa Anual de Control y
Auditoria.

MX-SCJN-CFD-02

Auditoria Superior de la Federacion

Ser el enlace entra las areas administrativas de la SCJN y la Auditoria Superior de la Federacion, para la
atencién de los requerimientos recibidos con motivo de las revisiones practicadas a la Cuenta Publica.

MX-SCJIN-CFD-03

Auditorias

Desarrollo de auditorias de tipo integral; de desempefio; técnica (obra publica y servicios relacionados
con las mismas), y de seguimiento; asi como, revisiones presupuestales - financieras y de inventarios.
Ademas, el seguimiento para atencion de las acciones promovidas en las auditorias practicadas.

MX-SCJN-CFD-04

Expedientes técnicos

Procedimiento de integraciéon del expediente de presuntas responsabilidades y su envio al area técnica
respectiva.

MX-SCJIN-CFD-05

Registro patrimonial

Informacién proporcionada por las personas servidoras publicas de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién y, hasta abril de 2019, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién sobre su situacion
patrimonial y, en su caso, de la evolucién de su patrimonio, asi como de posibles intereses.

MX-SCJN-CFD-06

Actas administrativas

Actas instrumentadas sobre la entrega-recepcion de un puesto o cargo, o bien, para documentar
siniestros sobre bienes propiedad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, por la destruccién de
bienes y documentos o de hechos.

MX-SCJN-CFD-07

Notificaciéon de impedimentos para
contratar

Actuaciones para cumplimentar la notificacion de impedimento para contratar emitido por el Comité de
Gobierno y Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, asi como para la difusion de las
que emite el Consejo de la Judicatura Federal y el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
para que la Suprema Corte de Justicia de la Nacion se abstenga de solicitar y recibir propuestas o
celebrar contratos con las personas fisicas o morales que se declaren impedidas.

MX-SCJIN-CFD-08

Bienes y donaciones

Bienes recibidos de forma gratuita por personas servidoras publicas de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién con motivo del ejercicio de sus funciones y que se ponen a disposicion.

10
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Programacion, Organizacién e Innovacion (POI)

Descripcion

MX-SCJN-POI-01

Programas Anuales de Trabajo y
Proyectos Institucionales

Contiene los lineamientos para la integracién, seguimiento y control de los Programas Anuales de
Trabajo de las diversas areas de la estructura organica bdsica de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién. Los Programas Anuales de Trabajo y sus actualizaciones. Asi como informacién respecto a los
Proyectos Institucionales.

MX-SCJIN-POI-02

Informes de avance de los Programas
Anuales de Trabajo

Contiene los informes de avance de los Programas Anuales de Trabajo de las diversas areas que integran
la estructura organica basica de este Alto Tribunal, para su presentacion a la Oficialia Mayor.

MX-SCJIN-POI-03

Dictdamenes de Procedencia'y
Razonabilidad

Documentacién consistente en dictdmenes de procedencia y razonabilidad que resuelven las solicitudes
de reestructuracion organico ocupacional de las areas, y de la dictaminacion de ocupacién de puestos
consistentes en creacién, supresion, transformacioén, readscripcion, nuevo ingreso en rango distinto al
minimo, ascensos de rango y contratacion por honorarios.

MX-SCJN-POI-04

Proyectos de Modernizacién
Administrativa

Documentacién resultante de la implementacién de nuevas politicas generales, acciones, proyectos y
estrategias en la operacién de nuevas practicas administrativas derivadas de la ejecucién del Programa
de Trabajo de Control Interno, asi como de cuestiones susceptibles de implantarse en este Alto Tribunal,
en su caso proponer su autorizacién para su instrumentacion.

MX-SCJIN-POI-05

Manuales de Organizacion y de
Procedimientos

Documentacién relativa a los instrumentos metodoldgicos técnico-normativos para la integracion y
actualizacién, validacién, registro y difusion, de los manuales de organizacion general y especificos, y de
los manuales de procedimientos.

MX-SCJIN-POI-06

Control Interno Institucional de la SCJN

Evidencia documental y/o electrénica que acredite la implementacién de las acciones de fortalecimiento
y consolidacion del Sistema de Control Interno Institucional.

MX-SCJIN-POI-07

Desarrollo Sustentable

Contiene los Avisos de Privacidad y las Bases de datos relacionadas con ellos; los informes de acciones
e indicadores en materia de sustentabilidad, los materiales de difusiéon relacionados con
conmemoraciones y temas ambientales, asi como las memorias de las Semanas Nacionales de
Desarrollo Sustentable del Poder Judicial de la Federacién.

11
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Recursos Financieros y Presupuestales (RFP)

Subserie

Descripcion

MX-SCJIN-RFP-01

Presupuesto de egresos de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion

MX-SCJIN-RFP-01.1

Proyecto de
presupuesto

Informacioén relacionada con la integracion del proyecto de presupuesto, ministraciones, presupuesto
ejercido, conciliaciones, adecuaciones y afectaciones presupuestales, dictdmenes de suficiencia
presupuestaria y medidas de racionalidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

MX-SCJIN-RFP-01.2

Ministraciones

Informacién relacionada con la integraciéon del proyecto de presupuesto, ministraciones, presupuesto
ejercido, conciliaciones, adecuaciones y afectaciones presupuestales, dictdmenes de suficiencia
presupuestaria y medidas de racionalidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

MX-SCJIN-RFP-01.3

Presupuesto
ejercido

Informacién relativa con la integracion del proyecto de presupuesto, ministraciones, presupuesto ejercido,
conciliaciones, adecuaciones y afectaciones presupuestales, dictdmenes de suficiencia presupuestaria y|
medidas de racionalidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

MX-SCJIN-RFP-01.4

Conciliaciones
presupuestales

Informacién relativa con la integracion del proyecto de presupuesto, ministraciones, presupuesto ejercido,
conciliaciones, adecuaciones y afectaciones presupuestales, dictdmenes de suficiencia presupuestaria y|
medidas de racionalidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

MX-SCJIN-RFP-01.5

Adecuaciones
presupuestales

Informacién relativa con la integracion del proyecto de presupuesto, ministraciones, presupuesto ejercido,
conciliaciones, adecuaciones y afectaciones presupuestales, dictdmenes de suficiencia presupuestaria y|
medidas de racionalidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

MX-SCJIN-RFP-01.6

Dictamen de
suficiencia
presupuestaria

Informacién relativa con la integracion del proyecto de presupuesto, ministraciones, presupuesto ejercido,
conciliaciones, adecuaciones y afectaciones presupuestales, dictdmenes de suficiencia presupuestaria y|
medidas de racionalidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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Seccion: Recursos Financieros y Presupuestales (RFP)
Proyecto de presupuesto de egresos del Documentacion relativa al Proyecto de Presupuesto de Egresos del Poder Judicial de la Federacion y de
MX-SCJN-RFP-02 . L. . .
Poder Judicial de la Federacién los 6rganos que lo integran.
MX-SCJN-RFP-03 Egresos
Cheques y Contiene documentacién comprobatoria con cheques y transferencias bancarias para pago por
MX-SCJIN-RFP-03.1 Transferencias P q y P pago p

h adquisicién de bienes y servicios y donativos.
bancarias

Gestiones [Informacién relativa al pago de bienes y servicios, ndminas, prestaciones, cargas sociales, gastos

MX-SCJUN-RFP-03.2 . A - ) }
administrativas [menores, viaticos, obras y prestaciones complementarias por acuerdo.

MX-SCJN-RFP-04 Registro de ingresos

Ingresos Documentacion relativa a la gestion, registro y afectacion presupuestal de los ingresos excedentes de la

MX-SCIN-RFP-04.1 Excedentes |Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Publicaciones y|Documentacion relativa a la gestion, registro y afectacion presupuestal de los ingresos excedentes de la

MX-SCIN-RFP-04.2 promocionales |Suprema Corte de Justicia de la Nacién.
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 de Justicia de 1a Nacion

Clave de

identificacion
archivistica

Seccion:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Recursos Financieros y Presupuestales (RFP)

Subserie

Descripcion

MX-SCJN-RFP-04.3

Gestiones
administrativas

Documentos relativos al cobro de la ministracion de recursos presupuestales y a los ingresos recibidos
en las cuentas bancarias de este Alto Tribunal por ventas y otros conceptos como donativos, remanentes
presupuestales y recuperaciones de gastos, asi como recibos oficiales y comprobantes fiscales digitales
por Internet (CFDI) para el registro de diversos ingresos.

MX-SCJIN-RFP-05

Revision financiera

Documentacioén relativa a la informacién de auditorias de la Auditoria Superior de la Federacion, los
despachos externos y de la Contraloria de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

MX-SCJIN-RFP-06

Informes a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico

Documentacion relativa a informacidn financiera enterada a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

MX-SCJIN-RFP-07

Estados Financieros de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion

Documentos relativos a los Estados Financieros de este Alto Tribunal.

MX-SCJN-RFP-08

Registro y andlisis presupuestal contable

Contiene informaciéon del registro contable de néminas, obras de infraestructura y resimenes de

MX-SCJN-RFP-08.1 Noémina . -
afectacién y pago a terceros de némina.
MX-SCJN-REP-08.2 . Obra de Contlen.e’ informacién del reglstlro .contable de ndéminas, obras de infraestructura y resimenes de
infraestructura |afectacién y pago a terceros de némina.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Descripcion

MX-SCJN-RFP-08.3

Resuimenes de
afectaciony
pago a terceros

Contiene informacion del registro contable de néminas, obras de infraestructura y resimenes de
afectacion y pago a terceros de némina.

MX-SCJIN-RFP-11.1

de némina
MX-SCJN-RFP-09 Activos Fijos Documentacion relativa a la informacién de los activos fijos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
MX-SCJN-REP-10 Cuenta Publica Docgmentos relat.lyos al informe de la cuenta anual de la Hacienda Publica de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién.
MX-SCJN-RFP-11 Viaticos
Vidticos Documentos relativos a la informacién de los vidticos y apoyos econdmicos para pasajes que se

Comprobacion

comprueban en el desempefio de comisiones oficiales.

MX-SCJIN-RFP-11.2

Gestiones
administrativas

Documentacion relativa al trdmite de viaticos y apoyo de pasajes para comisiones oficiales, asi como, de
gastos de viajes de disertantes.

MX-SCJIN-RFP-12

Conciliaciones bancarias

Documentacion relativa a los registros de las cuentas bancarias de las Casas de la Cultura Juridica de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Subserie

Recursos Financieros y Presupuestales (RFP)

Descripcion

MX-SCJIN-RFP-13

Fondo Revolvente

Documentacion relativa al registro y control del fondo revolvente.

MX-SCJIN-RFP-14

Administracién de Recursos
Financieros

Informes relacionados con la inversion de recursos financieros de la Suprema Corte, documentacion
relacionada con transacciones financieras, auditorias, contratos, asi como documentacién de pagos de
bienes y servicios solicitados a la Tesoreria.

MX-SCJIN-RFP-15

Dictdmenes resolutivos
financieros

Documentacién relacionada con el proceso que se lleva a cabo para la emision de un dictamen resolutivo
financiero.

MX-SCJIN-RFP-16

Custodia de fianzas y valores

Documentacién resultante de la emisiéon de dictdmenes resolutivos financieros, asi como, oficios de
respuesta o solicitudes de exigibilidad de fianzas, custodia y devolucién de valores.

MX-SCJIN-RFP-17

Administracién
complementaria

Documentacién relativa a las operaciones realizadas de las prestaciones complementarias que la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién otorga a los servidores publicos de conformidad con los
Acuerdos Generales vigentes.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Subserie

Descripcion

Seccion:

Recursos Humanos (RH)

MX-SCJIN-RH-01

Expedientes de Personal

Documentos personales, institucionales y disciplinarios de los servidores publicos de este Alto Tribunal,
de conformidad con lo estipulado en el articulo 24, del Acuerdo General de Administracién VI1/2019, del 11
de julio de 2019.

MX-SCJN-RH-02

Noémina

Contiene la informacién de las néminas normales, extraordinarias y complementarias pagadas al
personal.

MX-SCJN-RH-03

Fondo de Ahorro Capitalizable

Contiene listas con firma de recibido de los cheques de Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC) del
personal desincorporado, liquidacién anual de FONAC, formato de solicitud de liquidaciéon anticipada
desincorporados.

MX-SCJN-RH-04

Sistema de Ahorro para el Retiro

Documentacioén relativa a las firmas de recibido de los comprobantes informativos de las retenciones
bimestrales del Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR).

A partir del ejercicio 2013, los comprobantes bimestrales informativos se envian en PDF por correo
electronico masivo a todos los servidores publicos de este Alto Tribunal.

MX-SCJN-RH-05

Seguros Institucionales

Documentacién de los contratos de las pélizas de seguros, asi como las condiciones generales de las
mismas.

MX-SCJN-RH-06

Seguros de dafios

Documentacién relativa a la proteccién de bienes propiedad de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion.

MX-SCJN-RH-07

Capacitacion y Becas

Documentacién que deriva de las actividades de planeacion, direccion, supervision y operacién en
materia de profesionalizacion y capacitacion, encaminadas a acrecentar el conocimiento, la formacion y
mejorar las habilidades técnicas y laborales del personal de la institucién en sus funciones.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Subserie

Descripcion

Seccion:

Recursos Humanos (RH)

MX-SCJN-RH-08

Programa de servicio social y practicas
judiciales

Cartas de aceptacion y Constancia de término de prestadores de servicio social.
Procesos administrativos desde el reclutamiento y seleccién de los estudiantes, hasta la conclusién del
periodo del servicio social y practicas judiciales.

MX-SCJN-RH-09

Servicios al Personal

Documentacion referente a las actividades socioculturales, deportivas y de integracién laboral para el
personal de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién; expedientes referentes al Plan Nacional de
Atencion y Servicios a Jubilados del Poder Judicial de la Federacion, asi como de veteranos de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién y expedientes de los trabajadores que solicitan reembolso de
lentes graduados (solicitud de reembolso, copia de factura, receta, talén de pago).

MX-SCJN-RH-10

Desarrollo integral

Actividades administrativas, pedagdgicas, psicoldgicas, nutricionales y de trabajo social; asi como cursos
ordinarios, extraordinarios y apoyos econdémicos a guarderias de las nifias y nifios inscritos.

MX-SCJIN-RH-11

Relaciones Laborales

MX-SCJN-RH-11.1

Prestacién de
servicios
profesionales
asimilables a

Solicitud de elaboracién de contratos de cada area solicitante, solicitud de opinién de contratos a la
Direccion General de Asuntos Juridicos, envio a firma de los involucrados en cada contrato y registro de
contrato a la Direccién General de Presupuesto y Contabilidad.

salarios

Expedientes de los Concursos Escalafonarios de las plazas de base vacantes definitivas, ademas de las|

actas de las sesiones celebradas por la Comisiéon Mixta de Escalafén; informes mensuales de aptitud y|
MX-SCJUN-RH-11.2 Escalafén  |puntualidad que son remitidos por las dreas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién a la Comision

Mixta de Escalafén, siendo éstos Gnicamente de los trabajadores de base. Archivo de los oficios que son

generados por la Comision Mixta de Escalafén y respuestas de las consultas realizadas a la misma.
MX-SCUN-RH-11.3 Seguridad e [Documentos en materia de control y seguimiento respecto de las sesiones de la Comisién Central de

’ higiene Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Subserie

Descripcion

Informacion relativa a la planeacién, organizacién, direccién, supervision, control y evaluacion de la
prestacion de los servicios de atencion médica de primer nivel a las personas servidoras publicas de la
Suprema Corte, ademds de la coordinacién y supervision de la operacién de los programas de servicios
de medicina general, atencién de urgencias, servicio dental y campafias de salud para las y los
trabajadores de la Suprema Corte.

Seccion: Recursos Humanos (RH)
MX-SCJIN-RH-12 Servicios Médicos
MX-SCJN-RH-13 Atencion integral

A partir de la entrevista de primer contacto, intervienen diversos acompafiamientos (psicoldgico, juridico,
y justicia restaurativa), en el entendido que la atencién que se proporciona desde la Direccidén General de
Prevencién, Atencién y Seguimiento a Casos de Violencia de Género, es integral y multidisciplinaria,
proporcionada por especialistas. Dichos acompafiamientos se pueden brindar uno, varios o todos, de
forma simulténea, aislada o conjunta, dependiendo de las necesidades y requerimientos de la persona
solicitante.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Clave de

identificacion Subserie Descripcion
archivistica

Seccion: Recursos Materiales y Obra Publica (RMO)
Procedimientos de contratacion de Contiene fianzas, documentacion de conciliaciones, procedimientos de contrataciéon y comunicaciones
MX-SCJN-RMO-01 mantenimiento, obras y servicios internas de los contratos y convenios modificatorios de mantenimiento, obras y servicios relacionados
relacionados con la obra con la obra.

Se conforma con documentacién generada en el proceso de contratacién de los servicios relacionados

MX-SCJN-RMO-02 Servicios relacionados con obra publica e
con la obra publica.

Control y seguimiento de proyectos y Se conforma con la documentacién generada en la ejecucién de obra publica, desde el inicio de un

MX-SCJN-RMO0-03 L. . . L R L.
obras para adecuacion de inmuebles requerimiento para construir, instalar, ampliar, remodelar, adecuar y restaurar, hasta su conclusion.

Contiene contratos de servicios y/o adquisicion de bienes y servicios; actas de entrega-recepcion
Conservacion y mantenimiento de la relacionados con trabajos técnicos y administrativos recurrentes; solicitudes de cambio de mobiliario,
Infraestructura Fisica equipo y espacio en areas de trabajo mediante la propuesta de proyectos previos; solicitudes para crear|
espacios y la documentacién concerniente a los trabajos relacionados con la serie.

MX-SCJN-RMO0-04

Contiene documentacién referente a la actualizacion de los bienes inmuebles que conforman el
MX-SCJN-RMO-05 Patrimonio Inmobiliario patrimonio inmobiliario de la Corte, asi como informes ante las instancias internas y externas
correspondientes.

Contiene el inventario de los distintos inmuebles que conforman el patrimonio inmobiliario de este Alto

- - - Catalogo de los Bienes Inmuebles
MX-SCJN-RMO-06 9 Tribunal, tanto en la Ciudad de México como en el interior de la Republica.

MX-SCJN-RMO-07 Registro de Proveedores y Contratistas Contiene el Catalogo referencial que integra el registro de los contratistas y documentacion relacionada.

20



¥Suprema Corte

 de Justicia de 1a Nacion

Clave de

identificacion
archivistica

Seccion:

Recursos Materiales y Obra Publica (RMO)

Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025
Fondo Documental: Suprema Corte de Justicia de la Nacion
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Descripcion

MX-SCJN-RMO0-08

Adquisiciones

MX-SCJN-RMO0-08.1

Procedimientos
concursales

Documentacioén relativa a las adquisiciones de bienes de consumo, mobiliario, equipo, vehiculos, y
materiales, asi como la contratacion de servicios, arrendamiento de bienes, realizadas a través de
procedimientos concursales, incluyendo licitaciones publicas, concursos por invitacién y concursos
publicos sumarios (inferiores y menores).

MX-SCJN-RMO0-08.2

Adjudicaciones
directas y
especiales

Documentacioén relativa a las adquisiciones de bienes de consumo, mobiliario, equipo, vehiculos y
materiales, asi como la contratacion de servicios, arrendamiento de bienes, realizadas a través de
adjudicaciones directas, especiales o urgentes.

MX-SCJN-RMO-09

Control de bienes muebles

MX-SCJN-RMO0-09.1

Inventario de
bienes muebles

Documentacion relativa al proceso mediante el cual se recopila, registra y verifica informacién detallada
sobre todos los bienes muebles de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién en momento especifico.

MX-SCJN-RMO0-09.2

Desincorporaci
ones

Documentacién relativa a la resoluciéon administrativa mediante la cual se determina que un bien de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion deja de estar sujeto al régimen del dominio publico de la
Federacion.

MX-SCJN-RMO-10

Servicios generales

Administracién de Servicios, envio de correspondencia, supervision de los servicios requeridos por las
areas de la SCUN.
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MX-SCJN-RMO-11

Servicios basicos (energia eléctrica,
agua, predial, otros)

Control y facturacion del servicio de energia eléctrica, agua, predial y demas servicios que se requieren
para garantizar las condiciones minimas laborales a las personas servidoras publicas de la SCJN

conforme a la normativa aplicable.

MX-SCJN-RMO-12

Control Vehicular

Mecanismos de control para la administracion, asi como del mantenimiento preventivo y correctivo del
parque vehicular de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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Seccion: Recursos Tecnolégicos (RT)

Sistemas Juridicos y de Apoyo

MX-SCJUN-RT-01 s
Jurisdiccional

Evaluacion de iniciativas y documentacion relativa al procedimiento de desarrollo y mantenimiento de los
sistemas y sitios web jurisdiccionales, documentacién de las solicitudes de atencién de los érganos de la
SCJN, soluciones tecnolégicas relacionadas con los sistemas de apoyo a la funcién jurisdiccional,
documentos de evaluacién de iniciativas, documentacion relativa al disefio, desarrollo, mantenimiento y
continuidad de operacion de sitios web y sistemas que dan soporte a la funciéon de las areas
jurisdiccionales, documentacion relativa a la suscripcion, de los contratos y convenios relacionados con
la adquisicién de bienes y servicios relacionados con los sitios web y sistemas que dan servicios a las
dareas jurisdiccionales.

MX-SCJN-RT-02 Gestion de Sistemas Administrativos

Contiene documentaciéon sobre la gestion y desarrollo de servicios; aplicaciones y sistemas
administrativos como son la documentacion de necesidades de las &reas, dictdmenes sobre sus
caracteristicas técnicas y su procedencia, documentacion soporte de su incorporacion en el programa
anual de necesidades que corresponda, documentacion relativa para planificar, disefar, desarrollar y
mantener en operacion los sistemas informaticos administrativos, al soporte técnico para la resolucién
de los requerimientos; relacionada con la emisién de dictdmenes resolutivos técnicos de las propuestas
presentadas por los participantes en los diferentes procedimientos de contratacion de adquisiciéon de
bienes y servicios para el desarrollo; mantenimiento y soporte a sistemas administrativos, asi como
documentacion relativa a la suscripcién, de los contratos y convenios relacionados con la adquisicién de
bienes y servicios informaticos para sistemas y aplicaciones administrativas.

Portal SCJN, Sitios Internos y Externos,

MX-SCIN-RT-03 Buscadores y Analitica de Datos

Contiene documentacion sobre la gestién y desarrollo de sitios web y portales colaborativos; aplicaciones
web de difusién interna y externa: documentacion de las necesidades de las Areas y Organos de la SCJN,
dictAmenes técnicos sobre la procedencia de los requerimientos, documentacién soporte de su
incorporacion en el programa anual de necesidades.

Documentacion relativa al disefio, desarrollo, mantenimiento y continuidad de operacién de sitios web y
portales colaborativos tanto internos como externos; documentacion relativa al soporte técnico para la
resolucién de los requerimientos; documentacién relacionada con la emisiéon de dictdmenes técnicos
resolutivos de las propuestas los usuarios. Documentacion relativa a la suscripcion de los contratos y
convenios relacionados con la adquisicién de bienes y servicios relacionados con los sitios web vy,
portales de colaboracion, asi como el buscador de precedentes y documentacion relativa al Gobierno de
Datos.
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Seccion:

Recursos Tecnolégicos (RT)

MX-SCJIN-RT-04

Administraciéon de la Infraestructura de
los Centros de Datos

Documentacién relacionada con los proyectos, servicios y soluciones tecnoldgicas que soportan la
infraestructura, operacion y monitoreo de los Centros de Datos (Aire acondicionado, UPS, SDSI), asi como
lo relacionado a la administracion de la infraestructura de procesamiento y almacenamiento central,
bases de datos y respaldos institucionales.

MX-SCJIN-RT-05

Administracion de la infraestructura de
telecomunicaciones

Documentacioén relacionada con los servicios de telecomunicaciones de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacién, para mantener actualizada y operando eficientemente la infraestructura de comunicaciones y
servicios de telecomunicaciones, para una mejora continua; que simplifiquen y agilicen el acceso a la
informacién y a los servicios, tanto internos como externos, aprovechando los recursos para ofrecer alta
disponibilidad.

MX-SCJIN-RT-06

Seguridad Informatica

Instrumentar los mecanismos de en materia de Seguridad Informatica y vigilar su adecuado
funcionamiento.

MX-SCJIN-RT-07

Coémputo Personal y Atencién a Usuarios

Documentacion de los bienes informaticos relacionados con la administracion de contratos de servicio
administrados de equipos de cémputo de escritorio e impresién y digitalizacién, administracion de
inventarios de bienes informaticos, asi como concentraciéon de solicitudes de servicios de soporte
técnico e inventario (equipos pertenecientes a la Suprema Corte y equipo arrendado).

MX-SCJN-RT-08

Administracion de Bienes y Servicios
Informéticos (software y accesorios)

Documentaciéon generada durante los procesos de dictaminacion, gestion de adquisicion y
administracion de servicios de diverso software informdatico y accesorios que hayan sido solicitados en
los érganos y areas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién para atender sus necesidades.
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MX-SCJN-SS-01

Control de Servicios Internos y Externos
delaDGS

Informe de las novedades ocurridas durante los turnos del personal de la Direccién General de Seguridad
ubicado en los diversos inmuebles de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, desarrollo de gestiones
administrativas, oficios, circulares, comunicados etc.; logistica de operaciéon en materia de seguridad;
andlisis de riesgos, seguridad en eventos y actividades locales y fordneas; estrategias preventivas;
supervision de la logistica de operacion del personal de seguridad en el desempefio de comisiones y
traslados a eventos de Ministros, incidencias y vigilancia, monitoreo de los sistemas de circuito cerrado y
television, asi como control de acceso vehicular, solicitud para contratacion de adquisicion de equipo y de
prestacion de servicios en materia de seguridad.

MX-SCJIN-SS-02

Proteccion Civil

Notificar novedades de los recorridos de verificacion realizados a los inmuebles, asi como de los
gabinetes, equipos contraincendios y botiquines, capacita a los brigadistas de cada inmueble de este alto
tribunal, participa en modo preventivo en los eventos realizados por la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion (SCJN), realiza simulacros, coordina en conjunto con las autoridades del poder judicial la
“Semana Nacional de Proteccion Civil”, participa en conjunto con las autoridades de la SCJN, para tomar
acciones en caso de un siniestro causado por un fenémeno perturbador, ejecuta los Programas Internos
de Proteccién Civil de cada uno de los inmuebles, realiza fichas y protocolos para la atencién a personas
con discapacidad (PcD) y personas con dificultad, administra contratos de adquisicion de equipo Y|
material de Proteccién Civil.
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Difusion y Comunicacion Social (DCS)
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Descripcion

MX-SCJN-DCS-01

Imagen y Difusién institucional

Realizacion de materiales encaminados a fortalecer la difusion del quehacer de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién y del Poder Judicial de la Federacion, asi como la publicacion de la documentacion
y resoluciones del Alto Tribunal en el Diario Oficial de la Federacién y medios de comunicacion.

MX-SCJN-DCS-02

Medios de Informacién y Prensa

Elaborar los mecanismos de operacién, monitoreo y sintesis de informacion, con el propdsito de advertir
a los medios de comunicacion y a la sociedad en general sobre las diversas actividades de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién.

MX-SCJN-DCS-03

Estrategia Digital

Se busca informar de manera clara y accesible sobre temas del conocimiento juridico y el impacto de las
decisiones tomadas. Estos materiales también contribuyen a fortalecer la imagen de la institucién como
un érgano transparente y comprometido con la justicia.

MX-SCJN-DCS-04

Medios electrénicos

Programas capsulas, spots, videoteca, que permitan difundir los conceptos del derecho, asi como la
informacion relevante sobre las actividades y sentencias del Tribunal Constitucional.

MX-SCJN-DCS-05

Transmisiones Televisivas de Justicia
TV

Soporte documental y audiovisual de las transmisiones del pleno de la SCJN y TEPJF, cartas de
programacion y pautas de transmisién derivadas de las mismas.

MX-SCJN-DCS-06

Catélogo de Grabaciones

Soporte audiovisual de producciones propias y contenidos de interés juridico, cultural, cientifico, técnico y
social.
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